Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Departamento de Estado
San Juan, Puerto Rico

1 de agosto de 2012

Hon. Miguel B. Hernandez Vivoni
Secretario

Departamento de la Vivienda
Apartado 21365

San Juan, Puerto Rico 00928

Estimado licenciado Hernandez:

Tenemos a bien informarle que el 20 de julio de 2012, quedé radicado en
este Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Ntim. 170 de 12
de agosto de 1988, segiin enmendada, el siguiente reglamento:

Numero: 8232 Reglamento de la Administracion de Vivienda
Publica para la Compra de Bienes y Servicios
No Personales con fondos provenientes del
Central Office Cost Center.

Conforme a la Ley 149 de 12 de diciembre de 2005, el Departamento de
Estado radicara una copia a la Biblioteca Legislativa. Incluimos copia del
reglamento numerado.

Cordialmente,

Eduardo Arosemena Mufioz
Secretario Auxiliar de Servicios

Anejos

EAM/et

P.O. Box 9023271 San Juan, Puerto Rico 00902-3271, Tel. (787) 723-6785
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REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA DE
PUERTO RICO PARA LA COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS NO
PERSONALES CON FONDOS PROVENIENTES DEL CENTRAL OFFICE
COST CENTER

ARTICULO I - TITULO

Este reglamento se citard como “Reglamento de la Administracién de Vivienda Piblica
de Puerto Rico para la Compra de Bienes y Servicios No Personales con fondos

provenientes del Central Office Cost Center”.

ARTICULO II - BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta al amparo de la autoridad conferida a la Administracién de
Vivienda Publica de Puerto Rico (AVPPR) mediante la Ley Numero 66 de 17 de agosto
de 1989, segin enmendada, conocida como la Ley Orgénica de la Administracién de
Vivienda Publica de Puerto Rico Ley Num. 66, a tenor con la Ley Num. 170 de 12 de
agosto de 1988, segin enmendada, conocida como la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme de Puerto Rico, y al amparo de las facultades y deberes
delegadas al Secretario del Departamento de la Vivienda y sus Componentes mediante las
disposiciones de la Ley Numero 97 del 10 de junio de 1972, seglin enmendada, conocida
como Ley Organica del Departamento de la Vivienda y la Ley Ntimero 344 del 17 de
diciembre de 1999, mediante la cual se faculté al Departamento de la Vivienda a
establecer un sistema tnico para la adquisicién oportuna, mediante subasta, de equipo,
maquinaria, materiales, suministros, bienes y servicios no personales que sean necesarios
para el funcionamiento y operacion del Departamento y sus Componentes y para los
programas, actividades y servicios que estos deben realizar y para facultar al
Departamento de la Vivienda y sus Componentes a establecer sus propios sistemas y
reglamentacion de compras, suministros y servicios auxiliares. De esta forma se exime al
Departamento y a sus Componentes Operacionales de la aplicabilidad de las

disposiciones de la Ley Numero 164 del 23 de julio de 1974, seglin enmendada, conocida



como Ley Orgénica de Administracién de Servicios Generales, sujeto al desarrollo e

implantacién de los reglamentos y procedimientos correspondientes.
ARTI{CULO I1I - PROPOSITO

Este Reglamento tiene como propésito establecer las normas que regulan la compra y/o
adquisicién de bienes, obras y servicios no personales de la AVPPR con fondos
provenientes del Central Office Cost Center, asi como establecer los procedimientos a
seguir en cada uno de los medios a utilizarse con el fin de tramitar sin dilacién
injustificada y al menor costo posible las solicitudes de equipo, materiales, suministros,

bienes y servicios no personales.

El propésito de este Reglamento es proveer para el trato justo de todas las personas y
entidades envueltas en los procedimientos de adquisicién de la AVPPR de bienes, obras y
servicios no personales financiados con fondos provenientes del Central Office Cost
Center; asegurar gue dichos bienes, obras y servicios no personales se adquieran de forma
eficiente, sin demoras injustificadas y al més bajo costo disponible a la AVPPR; proveer
salvaguardas para mantener un sistema de adquisicién de calidad e integridad; y asegurar
que dichos procesos de adquisicion cumplan cabalmente con las leyes, reglas y

reglamentos aplicables.

La compra y/o adquisicién oportuna de equipo, maquinaria, materiales, suministros,
bienes y servicios no personales con fondos provenientes del Central Office Cost Center

es esencial para una efectiva administracion de las obligaciones de la AVPPR.

ARTICULO 1V - JURISDICCION Y ALCANCE

Este Reglamento aplicard a todo procedimiento mediante el cual la AVPPR adquiera
mediante compra, arrendamiento, donacién o cualquier otra forma legal, el equipo,
maquinaria, materiales, suministros, bienes y servicios no personales con fondos
provenientes del Central Office Cost Center que sean necesarios para el funcionamiento y
operacién de la AVPPR y para los programas, actividades y servicios que ésta debe
realizar. Aplica ademds, a todo funcionario o empleado de la AVPPR y cualquiera otro
funcionario de la empresa privada en quien se haya delegado las funciones de compra y/o

adquisicién mediante compra de bienes y servicios.



Las politicas y procedimientos de compra y/o adquisicion de equipos, maquinaria,
materiales, suministros, bienes y servicios no personales contenidas en este Reglamento
aplican a todos y cada uno de los procesos de adquisicién que la AVPPR realice con

fondos provenientes del Central Office Cost Center.
ARTICULO V - INTERRELACION CON OTRAS NORMAS

Al interpretar las normas aqui contenidas, se debera tener presente que las disposiciones
del presente Reglamento aplican tnica y exclusivamente a los procesos de compra y/o
adquisicién de bienes y servicios no personales con fondos provenientes del Central
Office Cost Center. Las disposiciones de este Reglamento en nada afectan el Reglamento
Numero 6405 de 12 de marzo de 2002 de la AVPPR, conocido como Manual de
Adgquisiciones, el cual continia en pleno vigor y efecto para todos y cada uno de los
procesos de adquisicion requeridos bajo los programas y actividades de la AVPPR que

son financiados total o parcialmente con fondos federales.
ARTICULO VI - DEFINICIONES

Los siguientes términos tendran el significado que se expresa a continuacion, a menos

que del contexto surja otro:

¥ Administracién y/o AVPPR - Administraciéon de Vivienda Publica de Puerto

Rico.

Dz Administrador - Ejecutivo de mas alto rango en la Administraciéon de Vivienda
Publica (AVPPR), que tiene la responsabilidad de organizar, dirigir y ejecutar todas las
funciones y deberes de la AVPPR y es denominado oficial contratante y quien podra

delegar funciones y facultades en otros funcionarios segin la Ley Num. 66-1989.

3. Administrador Asociado de Adquisiciones - el oficial de mas alto rango
nombrado por el Administrador para dirigir el Area de Adquisiciones y Contratacién que
tiene la responsabilidad de organizar, dirigir y ejecutar todas las funciones y deberes del

Area de Adquisiciones y Contratacion.

4. Adquisicion - Se refiere a toda accion o gestion encaminada a la compra,

arrendamiento, donacion o cualquier otra forma legal, del equipo, maquinaria, materiales,



suministros, bienes y servicios no personales con fondos provenientes del Central Office
Cost Center que sean necesarios para el funcionamiento y operacién de la AVPPR y para

los programas, actividades y servicios que ésta deba realizar.

S Agente Comprador - Funcionario o empleado de la AVPPR que labora en el area
de adquisiciones y contratos y quien tiene la responsabilidad de realizar los procesos de
compra y/o adquisicién de bienes y servicios no personales con fondos provenientes del

Central Office Cost Center, y autorizar los mismos.

6. Certificacion de Fondos - es el documento que prepara el Negociado de
Presupuesto indicando la disponibilidad y obligacién de los fondos para el servicio o

bienes a ser adquiridos.

7. Certificado de No Conflicto de Interés - forma que se utiliza como mecanismo
de control adicional que advierte a las personas que interesan establecer relaciones de

negocios con el gobierno.

8. Comité Evaluador - cuerpo administrativo dentro de la AVP designado por el
Administrador y que tiene la responsabilidad de evaluar las propuestas en su aspecto
técnico, ayuda al Administrador Asociado a llevar a cabo las negociaciones y presenta
informe de evaluacién que es considerado para la preparacién de la recomendacion al

Administrador.

9. Compra - Método competitivo de adquirir un conjunto de materiales, equipo,
obras o servicios no personales a cambio de un pago de dinero. Los términos “compra” y

“adquisicion” podran ser utilizados indistintamente en documentos fiscales.

10.  Compra Pequefia - Todo proceso de adquisicién que sea igual o menor de

$100,000.00.

11. Cotizacién - Respuesta escrita sometida por un vendedor o licitador a la Hoja de

Cotizacion.

12. Central Office Cost Center - Unidad de negocio dentro de la AVPPR, que obtiene
ingresos por honorarios y / o supervisién de otras actividades econémicas y que opera

como una compafiia de gestidn de la propiedad. Los ingresos generados por el Central



Office Cost Center a través de acuerdos de honorarios por servicios bajo el 24 CFR 990
(“fee-for-service arrangements™), incluyendo pero no limitado a honorarios de
administracidn, honorarios de contabilidad, honorarios de administracién de activos, etc.
(“property management fees, bookkeeping fees, asset management fees, Program
management fees and other business activity; Fee-for-service (e.g., centralized painting
or extermination), etc.”) no se consideran ingresos del programa federal (“is not
considered Federal program income”) sujetos al 24 CFR 85. Estos ingresos se rigen
unicamente por los requerimientos estatales y locales, segun corresponda, y no asi por el
Manual de Adquisiciones de la AVP (PROCUREMENT HANDBOOK FOR PUBLIC

HOUSING AGENCIES, (7460.8 REV-2); HUD Notice PIH 2008-16 (HA)).

13.  Condiciones - Términos o acuerdos bajo los cuales interesa se entregue el bien, se

ejecute la obra o se preste el servicio.

14. Contrato - Documento legal mediante el cual las partes se obligan mutuamente a
llevar a cabo sus respectivas prestaciones, a base de los términos, condiciones, clausulas

y anejos.
15. Departamento o DV - Departamento de la Vivienda y sus Componentes.

16.  Estimado de costo -proyeccién de los costos de bienes o servicios no personales a

ser adquiridos.

17. Equipo o Propiedad - Todo articulo con un periodo de vida relativamente largo y
generalmente de més de dos (2) afios que no pierda su identidad al ser utilizado y cuyo
designado comprador funcionario de la AVPPR quien el Administrador designe

funcionario de adquisicién y contratacién de acuerdo a lo aqui esbozado.

18.  Emergencia - Se entendera por emergencia o urgencia aquella situacién que
ocasione necesidades publicas inesperadas e imprevistas que requieran accién inmediata
de parte de la AVPPR por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad del pueblo, de
suspenderse o afectarse el servicio publico o la propiedad de la AVPPR; o si el término
de utilizar los fondos est4 a punto de vencer y las oportunidades para adquirir los bienes,

obras y servicios deseados puedan perderse afectando adversamente el interés publico. La



emergencia podrd ser declarada vinicamente por el Administrador, Secretario y/o el

Gobernador de Puerto Rico.

19.  Especificaciones - Conjunto de caracteristicas fisicas funcionales, estéticas y de

calidad de los bienes o servicios no personales solicitados.

20.  Fianzas y Garantias - Obligaciones en la cual una persona natural o juridica

asegura el fiel cumplimiento del compromiso contraido.

21.  Fundware - Programacién de computador de finanzas que se utiliza para obligar y

registrar los gastos correspondientes al sistema de contabilidad.

22.  Gerente de Proyecto (Program Manager) - Persona o entidad responsable de

implementar, coordinar y monitorear programas y servicios en la AVPPR.

23.  Hoja de Tabulacién - Tabla comparativa que detalla por renglén el costo de cada

articulo ofrecido por los suplidores.

24.  Invitacién a Subastas (IFB) - método de adquisicién utilizando como criterio de

evaluacién primordial el precio mas bajo ofrecido por el postor responsable y responsivo.

25.  Junta de Gobierno - cuerpo creado por ley compuesto de siete miembros,
incluyendo al Secretario del Departamento de la Vivienda de Puerto Rico quien ejercera
el puesto de Presidente de la Junta, para administrar y ejercer la Politica Piiblica de la
AVPPR. La misma sera responsable de autorizar toda adquisicién de bienes o servicios

de la AVPPR que sobrepasa la cuantia de $100,000.00.

26.  Junta de Subastas - Cuerpo administrativo dentro del Departamento que aprueba
la recomendacién de adjudicacién hecha por el Administrador para cada proceso de

adquisicién que sobrepasa los $100,000.00 llevados a cabo bajo el presente Reglamento.

27.  Junta Revisora de Subastas - Cuerpo administrativo dentro del Departamento que
tiene la jurisdiccion primaria de evaluar y resolver las apelaciones, reclamaciones y/o
mociones de reconsideracién radicadas con respecto a cualquier proceso de adquisicion

de la AVPPR.

28.  Licitacion - oferta sometida por el proponente en un proceso de adquisiciéon bajo

el Método de Licitacion Sellada.



29.  Licitacién Formal - Oferta sometida por un licitador en la subasta formal.

30.  Licitador - Persona natural o juridica que tiene la capacidad técnica y financiera

para asegurar los recursos necesarios para ofrecer los bienes o servicios.

31.  Linea de Competencia - en el Método de Propuesta Competitiva, se refiere a las
propuestas que luego de ser evaluadas por el Comité Evaluador y el Administrador
Asociado de Adquisiciones, se determina que tienen una oportunidad razonable de recibir

la adjudicacién.

32.  Manual de Evaluacién - documentos presentados por los usuarios que solicitan
bienes o servicios por medio de propuestas competitivas que deberd incluir la descripcion
de los criterios de los servicios solicitados que se utilizaran de igual manera para evaluar
las propuestas recibidas. Esto es un documento que detallar4 los criterios a utilizarse para

adjudicar la puntuacién correspondiente a cada criterio de evaluacién establecido.

33.  Materiales o Suministros - Todo material de consumo solicitado frecuentemente
por las unidades administrativas por ser de uso regular y ordinario que no cumple con los

requisitos para ser considerado equipo.

34.  Meétodo de propuestas competitivas (RFP) - el método competitivo de propuestas
bajo el cual se consideran tanto los factores técnicos como econdémicos para adjudicar el

contrato.

35.  Mercado Abierto (Orden de Compra) - Procedimiento a utilizarse en la AVPPR
para adquirir todo bien o servicio, excepto personales, cuyo costo sea menor de cien mil

délares ($100,000.00).

36.  Negociacién - se refiere a la fase durante el proceso de adquisicién mediante el
Método de Propuestas Competitivas, en la que el Administrador Asociado con la ayuda
del Comité Evaluador discute con los proponentes que estén dentro de la linea de
competencia los términos de su propuesta con la intencién de permitir que dicho

proponente revise su propuesta.

37.  Normas - Reglas o disposiciones establecidas por la autoridad como patrén o

criterio para el desarrollo o realizacion de una actividad.



38.  Obligacién - Separacién de una cantidad de fondos determinada dentro de la

asignacion presupuestaria para honrar una deuda legalmente contraida.

39.  Oferta - término para referirse a la respuesta econémica sometida por un
vendedor, proponente o participante a una solicitud emitida por la AVPPR en un proceso

de adquisicion o subasta.

40.  Oficial de Contrato - el funcionario o empleado que ejerce la funcién de llevar a

cabo las subastas formales y est4 facultado para la evaluacién de las mismas.

41.  Oficial de Compras - El funcionario o empleado de la AVPPR que ejerce la

funcién de Comprador y est4 facultado para efectuar compras.

42.  Oficina - todas los negociados, 4reas, oficinas, divisiones, secciones y unidades de

la AVPPR y el DV.

43. Orden de Compra - Un documento contractual de precio fijo utilizado para
formalizar la compra de bienes o servicios por una suma agregada equivalente a o por

debajo de la cantidad umbral de $100,000.00.

44.  Paquete de Subasta - documentos con las especificaciones e informacién

necesaria para que un proponente prepare su oferta.

45.  Paquete de Propuestas - documentos con las especificaciones e informacién

necesaria para que un proponente prepare su oferta.

46.  PMF - formulario que se usard de acuerdo al Manual de Adquisiciones vigente,

que acompaiia la requisicion en la subasta formal.

47.  Price Evaluation - Formulario que se imprime del Sistema Mecanizado de

compras de la AVPPR para justificar la razonabilidad del precio para la adjudicacion.

48.  Procedimiento - establece los pasos especificos en la consecucién de una
actividad. Indica la persona que la realiza y describe como se realizari el trabajo,

garantizando las operaciones con mayor eficiencia.



49.  Proponente - persona o entidad que responde con una licitacién a una solicitud
emitida por la AVPPR en un proceso de adquisicién bajo el Método de Licitacion

Sellada.

50.  Responsabilidad - una determinacién escrita que hace el Administrador Asociado
de Adquisiciones con respecto al proponente o proponentes a ser recomendado para la
adjudicacién. Indica si el proponente posee la capacidad técnica y financiera para
entregar los bienes, realizar el trabajo y/o los servicios a ser adquiridos. También indica
si tiene un historial satisfactorio de ejecucion y cumplimiento con las politicas piblicas

gubernamentales.

51. Responsiva - es una determinacién que realiza el Oficial de Contrato y que indica
si la licitacién presentada esta conforme a los requisitos establecidos en la Invitacién a

Subasta (IFB).

52. Requisicion - Formulario llamado Requisicién para Compra de Equipo,
Materiales y/o Servicios, el cual detalla la necesidad del bien o servicio solicitado,

ademas indica el objeto del gasto especifico y fondo al que pertenece.

53.  Secretario - Secretario del Departamento de la Vivienda.

54.  Servicios No Personales - Aquellos servicios donde no es necesaria la
intervencion de una persona natural o Juridica para su ejecucién y realizacion, tales como:

franqueo, teléfono, seguros, anuncios, impresos, fianzas y otros.

55. Servicios Personales - Servicios técnicos, profesionales y consultivos sufragados
con fondos provenientes del Central Office Cost Center donde se requiere y es necesaria
la intervencion directa de una persona natural o juridica, para cuya contratacién se
llevaran a cabo los parametros establecidos en la Ley Numero 237 de 31 de agosto de
2004, conocida como Ley para Establecer Parimetros Uniformes en los Procesos de
Contratacion de Servicios Profesionales o Consultivos para las Agencias y Entidades

Gubernamentales.

56.  Stage 25 - M6dulo de programacién de computador de finanzas “fundware” el

cual confirma el costo de una orden de compra.



57. Solicitud de Cotizaci6n - Solicitud escrita que se envia a los licitadores para la
adquisicion de bienes y servicios para que sometan sus precios a base de las

especificaciones, términos y condiciones que se describen.

58.  Solicitud o Requisicién - Documento en el cual la AVPPR consigna la

descripcién exacta de lo que interesa adquirir.

59.  Subasta Formal - Procedimiento a utilizarse en la AVPPR para adquirir todo bien

0 servicio, excepto personales, cuyo costo sea mayor de cien mil délares ($100,000.00).

60.  Unidad Familiar - Incluye al cényuge del funcionario o empleado publico, a los
hijos dependientes de éste, o aquellas personas que comparten con €l servidor publico su

residencia legal, o que sus asuntos financieros estén bajo su control legal.

61.  Usuario - Negociado, unidad o rea dentro de la AVPPR que solicita bienes o
servicios a través del Area de Adquisiciones y Contratacién mediante la radicacion de

una Requisicién para Compra de Equipo, Materiales y/o Equipo.

62.  Viuda - Término genérico que se usa para referirse a la Hoja de Receptor, en la

cual la persona a cargo de recibir los bienes o servicios inspecciona y recibe los mismos.
ARTICULO VII - CRITERIOS REGENTES EN TODA ADQUISICION

Toda compra y/o adquisicion de bienes y servicios no personales con fondos provenientes
del Central Office Cost Center serd realizada sujeto a las disposiciones de este
Reglamento y a las normas y procedimientos consignados en el mismo, procurando, a la
vez, garantizar la pureza de todo procedimiento relacionado directa o indirectamente con
el mismo, con el fin de proteger el interés publico y el de los licitadores. Asimismo,

siempre se actuara conforme a los siguientes criterios:

1. Todo funcionario o empleado de la AVPPR a los cuales se le deleguen los
poderes y facultades establecidos en este Reglamento, actuarin en todo momento acorde
con las disposiciones de la Ley de Etica Gubernamental y los principios fundamentales
de sana administracién publica. Cénsono con esta premisa, ningun funcionario o
empleado cuyo cargo requiera tomar parte en un procedimiento de adquisicién o su

unidad familiar, podr4 tener relacién alguna con cualquier persona natural o juridica que
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provea o procure proveer equipo, maquinaria, materiales, suministros, bienes o servicios
no personales a la AVPPR. Tampoco podra incurrir en conducta de las prohibidas en la
Ley de Etica Gubernamental, tales como, aceptar regalias, prestar dinero o tomar dinero
prestado de personas naturales o juridicas que provean O procuren proveer equipo,

maquinaria, materiales, suministros, bienes o servicios no personales a la AVPPR.

21 Todo funcionario o empleado de la AVPPR al cual se le deleguen los poderes y
facultades establecidos en este Reglamento, procurara que todo procedimiento de
adquisicién se tramite sin dilacién injustificada y al menor costo posible, utilizando los
criterios establecidos en este Reglamento para determinar la necesidad, utilidad y
eficiencia de los bienes o servicios a ser adquiridos, a los fines de garantizar la pronta y
eficaz realizacién de las actividades, programas y proyectos de la AVPPR y de la

prestacion de los servicios que est4 obligado a brindar.

3. Solamente se aprobard la adquisicién de equipo, maquinaria, materiales,
suministros, bienes y servicios no personales que sean estrictamente necesarios para

realizar las actividades para la cual han de adquirirse.

4, Salvo que de otra forma se disponga en la reglamentacion federal aplicable, la
AVPPR estard sujeta a las disposiciones de la Ley Numero 42 del 5 de agosto de 1989 y
la Ley Numero 109 del 12 de julio de 1985, segun enmendadas, relativas a la utilizacién
de materiales de construccién fabricados en Puerto Rico en las obras sufragadas con

fondos publicos.

5. La responsabilidad de los tramites de la adquisicion correspondera al 4rea de

adquisiciones y contratos de la AVPPR.

6. Las solicitudes o requisiciones serin preparadas y presentadas con suficiente
antelacién, de manera que no conflijan con el tiempo que toma la publicacién, estudio,
adjudicacién y entrega de los productos o servicios no personales. Toda solicitud o
requisicién encaminada a una adquisicién incluird especificaciones detalladas y amplias
que permitan establecer competencia entre varios suplidores y marcas. Indicara el
proposito y uso especifico para el cual se utilizan o utilizaran los articulos solicitados, y

consignara cualquier otra caracteristica especial que asista en la determinacién de la
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razonabilidad de las especificaciones y condiciones establecidas en cada solicitud o
requisicién y, posteriormente, realizard una evaluacién de las ofertas recibidas. Siempre
que no se puedan incluir las especificaciones y detalles descritos en el parrafo anterior en
la solicitud o requisicién, acompafiard la misma un escrito en el que se detallen

minuciosamente las razones por las cuales es imposible cumplir con estos requisitos.

7. Las solicitudes o requisiciones de compra estén completas en todas sus partes,
entre éstas, que estén debidamente autorizadas por el Administrador, o por su
representante autorizado, y que incluya cualquier otra informacién necesaria para poder

continuar con el proceso de compra.

8. No se adquieran articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales ni se
realicen obras, sin que se haya formalizado el contrato o se haya expedido una orden de

compra, segun corresponda.

9 No se efectuard ninguna operacién en la cual haya fraccionamiento de las
compras con €l propdsito de lograr que la misma se efectiie bajo normas distintas o en un
nivel diferente al que le correspondia, conforme al monto envuelto. Las necesidades se
agruparan de tal forma que las operaciones puedan efectuarse de la manera mas
econdémica y conveniente al interés publico, en armonia con este Reglamento y los

estatutos aplicables.

10.  La AVPPR podra utilizar los servicios que ofrece la ASG y el registro tnico de
licitadores establecido en virtud de la Ley numero 85 del 18 de junio de 2002, segiin
enmendada, para la calificacion de Licitadores por parte de la ASG siempre que la

AVPPR lo determine conveniente, econémico o ventajoso.
ARTICULO VIII - REGISTRO DE LICITADORES

1. Adopcién del Registro - La AVPPR como medida de eficiencia podra utilizar el
Registro de Licitadores que mantiene la ASG, conforme se establece en la Ley 85 del 18

de junio de 2002.
ARTICULO IX - ADQUISICIONES Y COMPRAS

L Principios Generales
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1. Todo proceso de adquisicién que sea igual o menor de $100,000.00 en total podra
efectuarse de acuerdo al Método de Compras Pequefias autorizado en este Reglamento.
La Licitacién no debe dividirse artificialmente para cualificar como una Compra
Pequeiia.

2. La AVPPR analizara articulos, trabajo o servicios ordenados en forma repetida
para precisar oportunidades de economias de escala bajo Contratos de Requerimientos o
Contratos de Entrega Indefinida Cantidad Indefinida (EICEI), segiin aplique. De haber
una necesidad recurrente de bienes, trabajo y/o servicios, la AVPPR podra iniciar el
proceso de adquisicién correspondiente y adjudicar uno o maés Contrato (s) de
Requerimientos o Contrato(s) de EICEI contra los cuales la AVPPR podra hacer sus
ordenes a base de necesidad, segun se disponga en dicho (s) contrato (s).

3. El Area de Adquisiciones efectuari las Compras Pequefias, con la autorizacion del
Administrador, mediante uno de los métodos descritos mas adelante. Los factores de
seleccion se divulgaran a aquellas personas o entidades que fueron invitadas a licitar y se
invitard a un nimero adecuado de fuentes cualificadas para obtener precios competitivos
o cotizaciones de precios. Toda licitacién, cotizacién y determinacion sera por escrito.

4. Las Compras Pequeiias tendran que estar debidamente documentadas, utilizando
para ello el FMA-01 debidamente cumplimentado. El Area de Adquisiciones no
procesard ninguna solicitud de Compra Pequefia que no cumpla con los requisitos
contenidos en este Reglamento.

IL. Compras Pequeiias de entre $50.01 y $2,000.00

1. Para las Compras Pequefias de entre $50.01 y $2,000.00, el Usuario llenar4 un
FMA-01, describiendo los bienes, trabajo y/o servicios requeridos, todas las
especificaciones requeridas e indicando que se determinara la razonabilidad del precio
mediante una comparacién entre las cotizaciones competitivas, catilogos o precios en el
mercado. El Director del Usuario tiene que firmar el FMA-01.

2. Una vez firmado el FMA-01, el Usuario someterda el mismo al Area de
Adquisiciones, la cual solicitard por lo menos una (1) cotizacién de Contratistas
potenciales. La cotizacion podra obtenerse mediante telefax, correo electrénico (Internet)
u otro medio escrito y estard firmada por el Contratista potencial de acuerdo a las leyes

aplicables. Se podrd hacer una seleccién a base de una (1) sola cotizacién siempre y
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cuando el precio recibido sea razonable y las compras pequeiias hechas bajo este sub-
inciso se alternen entre Contratistas cualificados.

3 El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién aprobara,
por escrito, la cotizacién que se determina justa y razonable para los bienes, trabajo o
servicios adquiridos y creard una Orden de Compra, con su correspondiente Numero de
Orden de Compra. El Administrador ratificars la Orden de Compra con su firma.

III.  Compras Pequeiias de entre $2,000.01 y $100,000.00

1. Para todas las Compras Pequefias entre $2,000.01 y $100,000.00 el Usuario
completara un FMA - 01 describiendo los bienes, trabajo y/o servicios requeridos, todas
las especificaciones requeridas o indicando que se determinara la razonabilidad del precio
mediante una comparacién entre las cotizaciones competitivas, catdlogos o precios en el
mercado. El Director del usuario tiene que firmar el FMA-01.

2. Una vez firmado el FMA-01, el Usuario someterd el mismo al Area de
Adquisiciones, la cual solicitara por lo menos tres (3) cotizaciones de Contratistas
potenciales. Las cotizaciones podran obtenerse mediante telefax, coreo electrénico
(Internet) u otro medio escrito y tendran que estar firmadas por los Contratistas
potenciales de acuerdo a las leyes aplicables.

2h El Administrador har4 las adjudicaciones, basado en la recomendacion escrita del
Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacion, al Contratista que
cumpla con las especificaciones, el alcance del trabajo y las fechas de entrega requeridas
en la licitacién de la Orden de Compra y que provea la cotizacién de precios mas baja
aceptable.

4. Si se usan factores distintos al precio al hacer la determinacién de la adjudicacién,
estos factores se divulgaran en la licitacion escrita o en un aviso escrito por separado a las
fuentes de quienes se solicitaron cotizaciones y se concederd un periodo de tiempo
adecuado que no excederd de cinco (5) dias calendarios, para someter cotizaciones
revisadas.

S} El Administrador adjudicara el Contrato, basado en la recomendacion escrita del
Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacion, al Contratista que

cumpla con las especificaciones, el alcance del trabajo y las fechas de entrega requeridas
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en la licitacién de la Orden de Compra y que mejor satisface el precio y los demas
factores especificados por la AVPPR distintos al precio.

IV.  Procedimientos que aplicarin a todas las Compras Pequeiias de $50.01 en
adelante:

1. Para todas las Compras Pequeiias de $50.01 en adelante el Usuario completara en
su totalidad y en detalle el formulario FMA-01 y afiejar4 al mismo todos los documentos
y/o la informacién requerida, incluyendo la informacién de la solicitacién, un estimado
de costos y una certificacién de fondos al negociado de Finanzas. El Director del
Usuario firmara el FMA-01 cumplimentado y lo sometera al Area de Adquisiciones.

2. El Area de Adquisiciones revisara el FMA-01 dentro de diez (10) dias laborables
de la fecha de su recibo.

i Una vez se apruebe el FMA-01 y se seleccione el Contratista, se emitird una
Orden de Compra escrita, copia de la cual se enviard al Negociado de Finanzas y al
usuario solicitante, donde se informa el Numero de Orden de Compra y la fecha de
entrega proyectada. El personal del Area de Adquisiciones entrara la informacién de la
Orden de Compra en el sistema para procesarlo dentro de los diez (10) dias laborables de
la fecha de dicha Orden de compra. Cada Compra Pequefia hara referencia al Numero de
Orden de Compra.

4. Cada Compra Pequefia tendrd unExpediente de Adquisicién por separado que
contendra toda la informacién y/o documentacién relevante, tales como el FMA-01, la
Certificacion del Negociado de Finanzas, la determinacién de la razonabilidad del precio,
una copia de la Orden de Compra firmada por el Administrador y cualquier folleto u hoja
de especificaciones.

5. Cada FMA-01 solicitard unicamente articulos similares, articulos dentro del
mismo grupo de mercaderia, o articulos agrupados a base de su uso (i.e. martillos, clavos,
tornillos, etc.) y que pudieran considerarse una categoria especifica de articulos (i.e.
“articulos de carpinteria”). De tener alguna duda, el Usuario consultard con el Area de
Adquisiciones sobre la mejor forma de identificar la Compra Pequefia.

6. El Usuario Se asegurara que el estimado de costos, la certificacién del Negociado
de Finanzas y el c6digo correspondiente de la cuenta estan incluidos en el FMA-01. No

se procesard el FMA-01 sin esta informacidn.

15



7. Los articulos que estdn cubiertos por un Contrato de Requerimientos o un
Contrato EICI deberan indicar un Numero de Contrato o de Orden de Compra en el
sistema de contabilidad. Esto indica que el articulo fue aprobado previamente bajo un
Contrato de Requerimientos o un Contrato EICI, que sélo el FMA-01 y la certificacién
del Negociado de Finanzas seran requeridos para su adquisicién. Las compras donde
todos los articulos estan cubiertos por un contrato de Requerimientos o un Contrato EICI
seran gestionadas por el personal del Area de Adquisiciones. Los Usuarios consultaran
con el Area de Adquisiciones y podran someter FMA-01’s por separado para bienes,
trabajos y/o servicios previamente aprobados bajo Contratos de Requerimientos o
Contratos EICI separados.

8. Los Usuarios son responsables de monitorear el status de sus Compras Pequefias.
Cuando el Area de Adquisiciones determina que un FMA-01 tiene que ser detenido,
notificard de inmediato al Usuario e indicar4, por escrito, su(s) razén(es) para dicha
determinacién.  Serd responsabilidad del Usuario resolver cualquier problema
identificado en dicha determinacién escrita. El Area de adquisiciones no procesara un
FMA-01 hasta que se resuelvan todos los problemas identificados en la determinacién de
detencion.

9. El Area de Adquisiciones a través de uno de sus oficiales, serd responsable por
revisar con regularidad los FMA-01’s sometidos para procesamiento, para poder
determinar si las adquisiciones pueden consolidarse prospectivamente o si se pueden
desglosar para obtener compras mas econémicas bajo los Contratos de Requerimientos.
El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién responsable de
procesar adecuadamente cada Compra Pequefia y de que dicha compra se efectiie a tenor
con los criterios establecidos en cada licitacién. El Administrador se asegurara que las
Compras Pequefias se alternen entre los Contratistas cualificados.

V. Método de Licitacién Sellada

A. Resumen de la Politica

1. Para los procesos de adquisicion que se espera sobrepasen el limite de
$100,000.00 establecido para Compras Pequefias, las adquisiciones competitivas se

llevarén a cabo por los Métodos de Licitaciones Selladas o de Propuestas Competitivas.
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2 Los Contratos se adjudicardn a base del Método de Licitacién Sellada si las
siguientes condiciones estin presentes:
a. Hay disponible especificaciones completas, adecuadas y realistas o una
descripcién completa, adecuada y realista de la compra.
b. Dos o mas Licitadores estdn dispuestos y capacitados para competir

efectivamente por la transaccion licitada.

c. La adquisicion se presta para un Contrato de precio fijoy firmay,
d. La seleccion del Licitador Responsable puede hacerse a base del precio.
3. Se anunciar4 ptblicamente la Invitacién a Subasta (“IAS”) y se adjudicard un

Contrato de precio fijo al Licitador Responsable con la Licitacién Responsiva de menor
precio. La IAS tiene que incluir todos los términos y condiciones del proceso de
adquisicién a ser licitado e indicara la forma en que se evaluard la forma en que se
evaluaré el precio.

B. Procedimientos para la Solicitud y Recibo de Licitaciones

1. El usuario preparara el FMA-02, describiendo el alcance del trabajo, los bienes
y/o servicios necesitados y todas y cada una de las especificaciones requeridas. El FMA-
02 incluira un estimado de costos y una certificacion del Negociado de Finanzas y tiene
que estar firmada por el Director del Usuario.

2. El Usuario enviard el FMA-02 firmado al Area de Adquisiciones para ser
procesado. Todos los documentos requeridos en el FMA-02 tendran que estar anejados al
formulario, de lo contrario el Areade Adquisiciones no procesara la solicitud. El Area de
Adquisiciones podra solicitar documentos y/o informacion adicionales, segin lo estime
razonablemente necesario.

38 Al recibir el FMA-02 y todos los documentos requeridos, el Area de
Adquisiciones evaluara los mismos y preparara una IAS y el anuncio. El FMA-02 se
enviard entonces al Area de Seguros para su revisién y determinar por escrito los
requisitos de seguros y fianza correspondiente. El Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacién evaluard la documentacion indicada arriba e indicara su
aprobacién con su firma en el FMA-02 y enviard el mismo al Administrador, con su

recomendacion y las razones para dicha recomendacién.
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4, El Administrador, previo la recomendacién del Administrador Asociado del Area
de Adquisiciones y Contratacién, firmara el anuncio para la IAS, la cual se publicar4 por
un periodo de diez (10) dias laborables previo a la fecha limite para someter las
Licitaciones, excluyendo los sabados, domingos y dias feriados locales, por aquel periodo
de tiempo que se determine adecuado a base de la complejidad del proceso de adquisicion
licitado. El anuncio indicar4 la fecha, hora y lugar para someter las Licitaciones, la
conferencia con antelacion a la apertura, si alguna, y la apertura publica de las
Licitaciones.

5. La IAS incluird las especificaciones y todos los términos y condiciones
contractuales, y los anejos, aplicables al proceso de adquisicién. La IAS describira
claramente el alcance del trabajo, los bienes y/o servicios a ser contratados por la AVPPR
e incluird una declaracién a los efectos de que la adjudicacién se hari al Licitador
Responsable cuya Licitacién Responsiva cumple con los requisitos de la IAS y que
ofrece el precio mas bajo.

6. Todas las Licitaciones se dirigiron al Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacién y al ser recibidas, se poncharan con un sello con la fecha y
hora de recibo, pero no se abrirdn y se guardaran en un lugar seguro, hasta la fecha hora y
lugar anunciados para la apertura piblica de las Licitaciones.

7! Ningun oficial, agente o empleado de la AVPPR podra abrir una Licitacién con
anterioridad a la fecha, hora y lugar anunciada para la apertura de las Licitaciones.
Cualquier Licitador podra retirar una Licitacién en cualquier momento antes de la
apertura publica de las Licitaciones.

C. Conferencia con Antelacién a la Apertura

1. Después de publicar la IAS, y antes de la fecha limite para someter las
Licitaciones, el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién podra
convocar una conferencia con antelacién a la apertura publica de las Licitaciones, a
celebrarse con los Licitadores prospectivos para propositos de discutir IAS.

2. El Administrador Asociado del Area de Adaquisiciones y Contratacién, o la
persona designada por éste, se hard cargo de esta conferencia. La IAS notificard de
cualquier conferencia pre-apertura de Licitaciones que esté pautada. La fecha de la

conferencia permitira que los Licitadores tengan tiempo adecuado para revisar la IAS y
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tiempo adecuado para revisar sus Licitaciones antes de la fecha limite para someter las
Licitaciones. Nada en la conferencia cambiara los términos de la IAS a menos y hasta
tanto el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién emita una
enmienda a la IAS por escrito.

3. Se preparard un registro de los Licitadores prospectivos que asistan a la
conferencia y minutas de la conferencia, por escrito, los cuales formaran parte del
Expediente de Adquisicién. Un resumen de la conferencia estard disponible para los
Licitadores prospectivos. La Asistencia a la conferencia pre-apertura no es compulsoria.
4. Los Licitadores prospectivos podran someter preguntas escritas al Area de
Adquisiciones con relacién a la IAS, las cuales serdn contestadas, por escrito, por el
personal del Area de Adquisiciones. Las respuestas a dichas preguntas estardn
disponibles para todos los Licitadores prospectivos y formarén parte del Expediente de
Adquisicioén.

D. Apertura de las Licitaciones y Adjudicacién

1. La apertura de las Licitaciones estari a cargo del Administrador Asociado del
Area de Adquisiciones y Contratacién, o la personal designada por éste (el “Oficial de
Apertura de Licitaciones™), en la fecha, hora y lugar publicado en la IAS. Cualesquiera
partes con interés podran asistir a la apertura de las Licitaciones.

2. El Oficial de Apertura de Licitaciones abrira todas las Licitaciones sometidas y
leera en voz alta los nombres de los Licitadores y los precios licitados. Esta informacién
se incluird en las minutas de la apertura de las Licitaciones, las cuales formarén parte del
Expediente de Adquisiciéon. No se adjudicard Contrato alguno ni se haré compromiso
alguno con ninguno de los Licitadores en la apertura de las Licitaciones.

3. Cualesquiera preguntas o desacuerdos que surjan por parte de los Licitadores en la
apertura de las Licitaciones se tomaran bajo consideracion y el Administrador Asociado
del Area de Adaquisiciones y Contratacién los resolvera tras una revisiéon de todos los
hechos relevantes.

4. El Oficial de Apertura de Licitaciones preparard un resumen escrito de todas y
cada una de las Licitaciones, indicando los nombres de los Licitadores y los precios,
incluyendo los alternos, si alguno. Este resumen formara parte del Expediente de

Adquisicion.
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5. Si se reciben Licitaciones Responsivas de Licitadores Responsables con los
mismos precios, la adjudicacién se hara mediante loteria a ser llevada cabo por la Junta
de Subastas. Si se recibe s6lo una Licitacion y es una Licitacién Responsiva de un
Licitador Responsable, entonces, con anterioridad a cualquier adjudicacién, el Area de
Adquisiciones tendra que llevar a cabo un andlisis de costo o de precios para verificar la
razonabilidad del precio.

6. El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacidn certificara
al Administrador la Licitacién Responsiva del Licitador Responsable que ofrece el precio
maés bajo e incluira sus razones para dicha determinacion.

7. El Administrador revisard la certificacion escrita del Administrador Asociado del
Area de Adquisiciones y Contratacién y sometera su recomendacién de adjudicacién por
escrito a la Junta de Subastas.

8. La Junta de Subastas aprobara la recomendacién de adjudicacién del Contrato al
Licitador Responsable con la Licitacion Responsiva con el precio més bajo y someteré
dicha aprobaci6n al Administrador para la adjudicacién del Contrato.

9. La Junta de Subastas podré solicitar el Expediente de Adquisicién Global para la
revision y el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacion y/o el
Administrador tienen que estar disponibles para contestar las preguntas o los comentarios
de la Junta de Subastas con relacion al proceso de adquisicion.

10.  En el caso de que la Junta de Subastas no esté de acuerdo con la recomendacién
hecha por el Administrador, la Junta de Subastas devolvera la misma al Administrador y
al Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién para su revision de
acuerdo con los comentarios escritos de la Junta de Subastas. Las razones de la Junta de
Subastas para devolver la recomendacion tienen que constar en un memorando dirigido al
Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién, al Administrador y al
Secretario.

11.  La Junta de Subastas realizard una determinacién sobre la recomendacién del
Administrador dentro de quince (15) dias laborables a partir de la fecha de recibo de la
recomendacién escrita del Administrador. Si no se ha tomado una determinacién dentro
de dicho término, la Junta de Subastas perdera jurisdiccién sobre el proceso de

adquisicién en particular, en cuyo caso, y sujeto a la aprobacién escrita del
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Administrador, la Licitacién Responsiva del Licitador Responsable que ofrezca el precio
mas bajo serd aprobada automaticamente y adjudicada segiin fuera recomendado
previamente por el Administrador.

12. Al aprobar la Junta de Subastas la recomendacién del Administrador, éste
entonces adjudicard el Contrato segiin aprobado y notificard por escrito (i) a cada
Licitador no agraciado, y (ii) al Licitador Responsable agraciado. El Administrador
incluird en cada una de dichas notificaciones las razones para dicha determinacién.

13.  Si la suma total de Contrato a adjudicarse excede de $100,000.00, el Area de
Adquisiciones preparard y obtendrd una Orden Administrativa a tenor con las
disposiciones establecidas en este Reglamento.

14, La notificacién escrita entregada al Licitador Responsable agraciado (la
“Notificaciéon del Contrato”) indicara la fecha, hora y lugar del otorgamiento del
Contrato, y la obligacién de someter la Documentacién Post-Adjudicaciéon (segin se
describird m4s adelante). El Contrato no ser4 obligatorio para la AVPPR a menos que
esté firmado por el Administrador.

15. Al otorgarse el Contrato, el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y
Contratacion retendra el original para el Expediente de Adquisicion y distribuira copias
del Contrato al Director del Usuario que solicité el proceso de adquisicion, al Negociado
de Finanzas y al Contratista.

E. Errores en Subastas

1. Los Licitadores estan obligados por sus Licitaciones, sin embargo, se podra
permitir que la Licitacion sea corregida o retirada de acuerdo con las siguientes reglas:

(a) antes de la apertura de las Licitaciones, se podra permitir a un Licitador que
corrija o retire la Licitacion tras cursar solicitud escrita a tales efectos al
Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién y ésta
ser recibida por éste, y

(b) luego de la apertura de las licitaciones se podran permitir correcciones a las
licitaciones solo si el Licitador puede demostrar mediante prueba clara y
convincente, fechada con anterioridad a la entrega de la Licitacion, que se

cometié un error obvio de hechos, célculo aritmético u otro concepto
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distinto de un elemento de juicio y/o se puede discernir claramente el precio
de la Licitacion que realmente se proponia someter.
2. Toda decision para permitir la correccion o el retiro de Licitaciones, ya sea
antes o después de la apertura de las Licitaciones, estard sustentada con informacién
factica sometida por escrito por el Licitador y determinaciones de hechos establecidos en
una determinacion escrita preparada y otorgada por el Administrador Asociado del Area
de Adquisiciones y Contratacién. 3. Después de la apertura de las Licitaciones, no se
permitiran cambios a las Licitaciones, salvo segiin establecido arriba.
F. Fianzas
1. En todos y cada uno de los procesos de adquisicion para trabajos de
construcciéon o mejoras a facilidades donde el Contrato exceda el limite de Compras
Pequefias de $100,000.00, se requeriran las siguientes fianzas y garantias:
(i) una garantia de Licitacion para garantizar que, de serle adjudicado el
Contrato, el Licitador o Proponente aceptara y cumplira el Contrato,
(i) una fianza de cumplimiento para garantizar que el Contrato se llevara a cabo
y se completara cabalmente; y
(iii) una fianza de pago para garantizar el Contratista pagard a sus
subcontratistas. Dejar de cumplir con los requisitos indicados arriba en los
porcentajes especificados méas adelante resultaréa en el rechazo de la oferta o
la cancelacion del Contrato.
2 Para contratos de construccion, los Licitadores o Proponentes, segin sea el
caso, someteran las siguientes garantias:
(i) Una garantia de licitacion de cada Licitador o Proponente, segun sea el caso,
equivalente al 5% del precio del Contrato;
(ii) Una fianza de pago equivalente al 100% del precio del Contrato y
(iii) Una fianza de cumplimiento equivalente al 100% del precio del Contrato.
3. Todas las fianzas seran emitidas por un fiador o compafiia de seguros
debidamente autorizada para hacer negocios en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico
y registrada con el Departamento del Tesoro de los Estados Unidos de América
(“Treasury Listed”). La fianza no excedera el limite de suscripcién del fiador y sera

otorgada debidamente. La AVPPR rechazara toda oferta que no incluya la garantia de
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licitacién correspondiente o que sea sometida con una fianza que no cumple con los

requisitos establecidos aqui.

4. El Area de adquisicién y contratacién podré establecer las fianzas que entienda

necesarias para cumplir el propésito deseado.
G. Documentacién Post -Adjudicacion

1. Dentro de los diez (10) dias laborables, excluyendo sibados, domingos y dias
feriados, de la fecha de otorgamiento del Contrato, el Contratista tiene que suministrar los
siguientes documentos al Area de Adquisiciones, segun aplique (la Documentacién Post-

Adjudicacioén):

(i) Certificados de Seguro ( Seguro General y Automévil) aprobados por el Area
de Seguros emitidos por compafiias de seguros autorizadas para hacer negocios en
Puerto Rico y con rating de Best de B+; y los originales de las pdlizas de seguro,

con copias enviadas al Area de Seguros para su revisién y aprobacion;
(ii) Fianzas de Pago y de Cumplimiento, segiin se dispone arriba; y

(iii) Todos los documentos requeridos en el “Registro de Solicitantes de los

Pliegos de Subasta AVP ADQ-023".

24 Si el Contratista no provee la Documentacion Post - Adjudicacién requerida
dentro del periodo de tiempo especificado aqui, se le podra conceder una prérroga de
cinco (5) dias laborables cuando el Contratista someta prueba de justa causa para la
demora y el Administrador asi lo apruebe por escrito. Si el Contratista no provee la
Documentaciéon Post - Adjudicacién, la AVPPR podria cancelar el contrato por
incumplimiento del Contratista y la Junta de Subastas y el Administrador procederan a
aprobar y adjudicar el Contrato al Licitador Responsable cuya Licitacion Responsiva

ofrecia el siguiente precio més bajo.

3. Una vez que se haya sometido la Documentacion Post-Adjudicacién de acuerdo
con la Notificacién del Contratista y el Area de Seguro haya aprobado los certificados de

seguro, segun aplique, y el Contratista este en cumplimiento con los requisitos aplicables
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del Reglamento de Adquisicién de HUD, el Area de Adquisiciones emitira un aviso para

proceder al contratista con una copia al Usuario que solicité la adquisicion.

4. Sera responsabilidad de dicho Usuario monitorear el cumplimiento del Contratista
bajo el Contrato de acuerdo con las disposiciones de la Seccién XVII de este

Reglamento.

VL. Método de Propuestas Competitivas

A. Resumen de la Politica

1. El Método de Propuestas Competitivas se usara cuando la AVPPR necesite iniciar
un proceso de adquisicion que se espera exceder el limite de $100,00.00 establecido

para Compras Pequefias y:

) ademés del precio se evaluaran multiples factores técnicos;

(if) el precio no ser4 el factor determinante para seleccionar el Contratista;

(i)  existe un método adecuado de evaluar las propuestas técnicas; y

(iv) no se cumplen las condiciones para usar el Método de Licitaciones

Selladas.

2% Cuando se usa el Método de Propuestas Competitivas se publicard una Solicitud
de Propuestas (“SDP) y el Contrato se adjudicard al Proponente Responsable cuya
Propuesta es més ventajosa para la AVPPR, el precio y demés factores de evaluacién

considerados.

3. La SDP incluira una tabla de contenido y una declaracién detallada del alcance
del trabajo, los bienes y/o servicios a contratarse, ademas de las metas y objetivos
deseados por la AVPPR para el proceso de adquisicién en particular. La SDP también
identificara el precio y todos los demés criterios de evaluacién y su importancia relativa,

y si se llevarén a cabo 0 no Negociaciones.

B. Procedimientos para la Solicitacién, Conferencia Pre-Entrega y Recibo de
Propuestas
1. El Usuario someterd el FMA-02 al Area de Adquisiciones, describiendo el

alcance del trabajo, los bienes y/o servicios requeridos incluyendo las especificaciones,
criterios de evaluacion, estimado de costos, certificacion del Negociado de Finanzas y
cualquier otra documentacién complementaria requerida. El Usuario desarrollara un plan
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de evaluacién, el cual incluir4 los criterios de evaluacién y una hoja de evaluacién (en
adelante denominada la “Hoja de Evaluacién”), la cual especificara los criterios de

evaluacion y el peso dado a cada factor de evaluacién.

2. Se asignard un valor maximo a cada factor de evaluacién y se establecera una

descripcion clara de dicho valor.

3. El Plan de evaluacién permitird una evaluacién cabal justa de las propuestas
técnicas y de costo a solicitarse en la SDP, tomando en consideracién todos y

cualesquiera reglamentos aplicables al proceso de adquisicién en particular.

4. Una vez el FMA-02 esté completado, el Director del Usuario tiene que firmarlo y
entregarlo al Area de Adquisiciones. El Area de Adquisiciones evaluard al FMA-02 y
toda la informacioén y documentacion relacionada provista por el Usuario y preparar la
SDP, incluyendo los referidos criterios de evaluacién, y el anuncio. El FMA-02 se
enviar4 entonces al Area de Seguros para su revisién y para determinar los requisitos de

seguro correspondientes, por escrito.

oX El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién evaluaré la
documentacién indicada arriba e indicar4 su aprobacién firmando el FMA-02 y enviando
el mismo al Administrador, con su recomendacién e incluyendo sus razones para la

misma.

6. El Administrador, basado en la recomendacién del Administrador Asociado del
Area de Adquisiciones y Contratacién, firmara el anuncio de la SDP, que se publicara
durante diez (10) dias laborables antes de la fecha limite para someter las Propuestas,
excluyendo sabados, domingos y dias feriados locales o cualquier otro periodo de tiempo
que se determine adecuado a base de la complejidad del proceso de adquisicién en
cuestion. El anuncio indicara la fecha, hora y lugar para someter las propuestas, la

conferencia pre-entrega, si alguna, y la apertura de las Propuestas.

78 La SDP incluird las especificaciones y todos los términos y condiciones
contractuales, y los anejos, aplicables al proceso de adquisicion. La SDP describira

claramente las necesidades de la AVPPR y/o el alcance del trabajo, los bienes y/o
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servicios a ser contratados por la AVPPR e identificara la relativa importancia del precio

y demas factores de evaluacion.

8. Todas las Propuestas se dirigirin al Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacion y a su recibo, se poncharan las mismas con la fecha y hora
de recibo, se almacenaran en un lugar seguro hasta la fecha limite para las entregas.
Ningin oficial, agente o empleado de la AVPPR podra abrir una Propuesta antes de la
fecha anunciada para someter las mismas. Cualquier Proponente puede retirar una

Propuesta en cualquier momento antes de la fecha limite para someter las mismas.

9 Después de anunciar la SDP, y antes de la fecha de limite para entregar las
propuestas, el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacion podra
llevar a cabo una conferencia con antelacion a la entrega de las Propuestas (en adelante
denominada la “Conferencia Pre-Entrega™) con los Proponentes Prospectivos para
discutir la SDP. La Conferencia Pre-Entrega serd presidida por el Administrador

Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién o la persona designada por éste.

10.  Se incluird en la SDP un aviso de cualquier Conferencia Pre- Entrega que esté
pautada. La fecha de la Conferencia permitird que los Proponentes tengan tiempo
adecuado para revisar la SDP y tiempo adecuado para revisar sus propuestas antes de la
fecha limite para someter las mismas. Nada en dicha Conferencia cambiara los términos
de la SDP a menos y hasta tanto el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y

Contratacién emita una enmienda a la SDP por escrito.

11.  En la conferencia Pre-Entrega, el Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacion contestara las preguntas de los proponentes con relacién a
la SDP. Se preparara un registro de los Proponentes prospectivos que asistan a la
Conferencia y minutas, por escrito, de la Conferencia Pre-Entrega, todo lo cual formara
parte del Expediente de Adquisicién. Un resumen de dicha Conferencia estara disponible
para los Proponentes prospectivos. No sera obligatorio asistir a la Conferencia Pre-

Entrega.

12.  Los Proponentes prospectivos podran someter al Area de Adquisiciones preguntas

escritas con relacién a la SDP, las cuales serdn contestadas, por escrito, por el personal
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del Area de Adquisiciones. Las respuestas de dichas preguntas estarén disponibles a

todos los Proponentes prospectivos, y formaran parte del Expediente de Adquisicion.

13.  El Area de Adquisiciones mantendra un expediente de todas las Propuestas
recibidas. No se aceptarén Propuestas que se envien por telefax a la AVPPR en respuesta
a una SDP. Dentro de los cinco (5) dias laborables después de la fecha limite para

entregar las Propuestas, el Area de Adquisiciones abrira las Propuestas y:
) revisara su contenido para verificar que estén completas;

(i)  separard la parte de la Propuesta que se refiere a costo, para que sea

analizado por el Area de Adaquisiciones segiin se dispone mas adelante;

(i)  separard la parte financiera de la Propuesta para su evaluacién por el Area
de Adquisiciones o quien este designe, en caso de que se tenga que hacer

una determinacién de Responsabilidad (segtin se dispone mas adelante);

(iv)  separard la parte técnica de la Propuesta para remitirla dentro de los
proximos cinco (5) dias laborables al Comité Evaluador para su

evaluacidn.

14.  Las Propuestas no se abrirdn en publico ya que las mismas pueden contener
secretos comerciales u otra informacién privilegiada o confidencial. Ningin oficial,
agente o empleado de la AVPPR revelara a Persona o Entidad alguna, incluyendo pero
sin limitarse a, otros oficiales, agentes, o empleados de la AVPPR, ninguna informacién
relacionada con las Propuestas, incluyendo sin limitarse a, (i) el mimero de Proponentes;

(i) la identidad de el/los Proponentes(s) y (iii) el contenido de las propuestas,
C. Apertura, Evaluacién, Negociacién y Adjudicacién de las Propuestas.

1. El Comité Evaluador evaluara todas las Propuestas recibidas del Director de
Adquisiciones desde el Punto de vista técnico, usando los criterios de evaluacién

anunciados en la SDP y detallados en el Plan de Evaluacién preparado por el Usuario.

2. Para poder preparar por escrito su Informe de Evaluacion, el Comité Evaluador

evaluara cada Propuesta usando una Hoja de Evaluacion separada para cada Propuesta, y
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se explicard y se justificar, por escrito, la puntuacién dada a cada Propuesta con respecto

a cada factor de evaluaci6n indicado en la Hoja de Evaluacion.

3. El Comité Evaluador podré solicitar el Expediente de Adquisicion para revisarlo,
y el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién tiene que estar
disponible para contestar preguntas o comentarios del Comité Evaluador con respecto al

proceso de adquisicion en particular.

4. Después que se haya preparado el Informe De Evaluacién, el Administrador
Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién, con la ayuda del Comité Evaluador,
determinara los Proponentes cuyas Propuestas caen dentro del margen Competitivo. Esta

determinacion se hard por escrito y se incluira en el Expediente de Adquisicién.

O El Area de Adquisiciones llevara a cabo entonces un analisis de costo para todas y

cada una de las Propuestas dentro del Margen Competitivo.

6. Si se contemplaron Negociaciones en la SDP, el Administrador Asociado del
Area de Adquisiciones y Contratacion podré llevar a cabo dichas Negociaciones con la
ayuda del Comité Evaluador y s6lo con los Proponentes que caen dentro del Margen
Competitivo, con la intencién de permitir que dicho Proponente revise su Propuesta y
facilitar el llegar a un Contrato que sea el mas ventajoso para la AVPPR, el precio y
demas factores de evaluacién considerados. Los Usuarios que solicitan una adquisicion
en particular podran estar representados en la Negociacidn, segun lo estime necesario el

Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacion.

7. El personal de Area de Adquisiciones podrd preparar un memorando Pre-
Negociacién, con la ayuda del Comité Evaluador de ser necesaria, estableciendo: (i)
cualesquiera controversias que surgen bajo cada Propuesta, (ii) los objetivos de
costo/precio y los obietivos técnicos de la Negociacion en Particular, a base del andlisis
de costo hecho por el Area de Adquisiciones y el Informe de Evaluacion preparado por el

Comité Evaluador.

8. Las Negociaciones se llevardn a cabo en forma equitativa y justa entre todos los

Proponentes dentro del Margen Competitivo.
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9. El personal del Area de Adquisiciones llevara a cabo Negociaciones con cada
Proponente individualmente bajo la supervision del Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacién. Para coordinar las Negociaciones, el personal del Area de
Adquisiciones tomara por adelantado, aquellas medidas de precaucién que sean
necesarias para evitar la consulta, confrontacién y/o colusién entre los proponentes con
quienes estid negociando el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y

Contratacion.

10. Como parte de la Negociaciéon, el Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacién y/o Comité Evaluador a través del Administrador
Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién podré someter preguntas por escrito
a los Proponentes que estin dentro del Margen Competitivo y dichos Proponentes
radicaran con prontitud sus contestaciones escritas con el Administrador Asociado del
Area de Adquisiciones y Contratacién, y las mismas formaran parte del Expediente de

Adquisicién.

11.  El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién preparara
un Memorando de Negociacion documentando los resultados de las negociaciones.
Todas las aclaraciones y/o revisiones a las Propuestas que resulten de la Negociacién
seran sometidas por los Proponentes, por escrito, como parte de sus Propuestas Mejores
y Finales y antes de la fecha limite establecida con anticipacién por el Administrador
Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién para la entrega de estas Propuestas

Megjores y Finales.

12.  Después de recibir las Propuestas Mejores y Finales, el Comité Evaluador llevara
a cabo su evaluacion final desde el punto de vista técnico, tomando en consideracion las
Propuestas Originales y las Propuestas Mejores y Finales, y entonces someterd su
Informe de Evaluacién Final al Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y

Contratacion.

13.  El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién con la
ayuda del Comité Evaluador, de ser necesario, llevard un trueque costo-técnico (cost-
technical trade-off) para determinar la Propuesta que es mas ventajosa para la AVPPR, el

precio y demdas factores de evaluacion considerados, y entonces preparara su
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recomendacién de adjudicacion, por escrito, el Administrador, incluyendo las razones

para dicha recomendacién.

14.  El Administrador revisara el informe de Evaluacion final del Comité Evaluador y
la recomendacién de adjudicacién hecha por el Administrador Asociado del Area de
Adaquisiciones y Contratacién y sometera su recomendacion de adjudicacion por escrito, a

la Junta de Subastas.

15.  La Junta de Subastas aprobara la recomendacién de adjudicacién del Contrato al
Proponente Responsable cuya Propuesta es la més ventajosa para la AVPPR, el precio y
demds factores de evaluacion considerados y someter4 dicha aprobaci6n al Administrador

para la adjudicacién del Contrato.

16.  La Junta de Subastas podra solicitar el Expediente de Adquisicién Global para su
revisién y el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién, el
Comité Evaluador y/o el Administrador tienen que estar disponibles para contestar

preguntas o comentarios de la Junta de Subastas con relacién al proceso de Adquisicién.

17.  En el caso de que la Junta de Subastas no esté de acuerdo con la recomendacion
hecha por el Administrador, la Junta de Subastas devolver4 la misma la Administrador y
al Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién para su revision de
acuerdo con los comentarios escritos de la Junta de Subastas. Las razones de la Junta de
Subastas para devolver la recomendacién tienen que constar en un memorando dirigido al

Director de Adquisiciones, al Administrador y al Secretario.

18.  La Junta de Subastas hard una determinacién sobre la recomendacién del
Administrador dentro de quince (15) dias laborables a partir de la fecha de recibo de
recomendacion escrita del Administrador. Si no se ha tomado una determinacién dentro
de dicho término, la Junta de Subastas perderd jurisdiccién sobre el proceso de
Adquisicién en particular, en cuyo caso, y sujeto a la aprobacién escrita del
Administrador, el Contrato serd automaticamente aprobado y adjudicado segun fuera

recomendado previamente por el Administrador.

19. Al notificar la Junta de Subastas su aprobacién, el Administrador entonces

adjudicara el Contrato segiin aprobado y notificara por escrito a: (i) cada Proponente no
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agraciado y (ii) al Proponente responsable agraciado cuya Propuesta fue la mas ventajosa
para la AVPPR, el precio y demas factores de evaluacién considerados. En cada una de

dichas notificaciones, el Administrador incluir4 las razones para dichas determinaciones.

20.  La notificacién escrita contendra la obligacién del licitador/es agraciado/s de
someter la Documentacién Post Adjudicacién (segin se define mas adelante). El
Contrato no es vinculante para la AVPPR a menos que esté firmado por el

Administrador.

21.  Después de Otorgar el Contrato, el Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacién retendré el original para el Expediente de Adquisicién y
distribuird copias del mismo al Director del Usuario que solicité la adquisicién, al

Negociado de Finanzas y al Contratista.

D. Documentacién Post —Adjudicacion
1. Dentro de los diez (10) dias laborables, excluyendo sébados, domingos y dias
feriados locales, de la fecha de otorgamiento del Contrato, el Contratista suministrara los
siguientes documentos al Area de Adquisiciones, segiin aplique (“la Documentacién
Post-Adjudicacién”).
i) Certificados de Seguro (seguro General y de Automévil) aprobados por el
Area de Seguros emitidos por compafiias de seguro autorizadas para hacer
negocios en Puerto Rico y con un rango de B+; los originales de las
polizas de seguro, con copias enviadas al Area de Seguros para su revisién
y aprobacion
(i)  Fianzas de Pago y de Cumplimiento, segtin se dispone anteriormente; y
(iii))  Todos los documentos requeridos en el “Registro de Solicitantes de los
Pliegos de Subasta AVP ADQ-023".
2. Si el Contratista no provee la Documentacién Post —Adjudicacién requerida
dentro del tiempo limite aqui especificado, se le podra conceder una prorroga de cinco (5)
dias cuando el contratista someta evidencia de justa causa para la demora y la aprobacién
escrita del Administrador para ello.
3. Si el Contratista no provee la Documentacién Post-Adjudicacién, la AVPPR

podria cancelar el contrato por incumplimiento del Contratista, y el Administrador
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procederd a aprobar y adjudicar el Contrato al siguiente Licitante Responsable cuya
Propuesta Responsiva ofrece los mejores términos para la AVPPR, precio y otros factores
considerados.

4, Una vez se haya sometido la Documentacién Post Adjudicacion de acuerdo con la
Notificacién del Contratista y el Area de Seguro haya aprobado los certificados de
seguro, de ser aplicables, y el Contratista esté en cumplimiento con los requisitos
aplicables, se emitira un aviso para proceder al Contratista, con una copia al Usuario que
solicito la adquisicion. Sera responsabilidad de dicho Usuario monitorear el desempefio
del Contratista bajo el Contrato.

ARTICULO X - ADQUISICION NO COMPETITIVA Y CONTRATOS DE
EMERGENCIA

I Método de Propuestas No-Competitivas

A. Condiciones para Usarse

1. Los procesos de adquisicion se llevardn a cabo competitivamente a la extension
maxima posible. Sin embargo, el Método de Propuesta No-Competitiva podra usarse
solamente cuando (i) no es factible el adjudicar un Contrato u Orden de Compra usando
los Métodos de Compras Pequefias, Licitacion Sellada o el Método de Propuestas

Competitivas, y (ii) una de las siguientes aplica:

(a) el articulo esta disponible solamente de una fuente luego de una revision

detallada de las fuentes disponibles;

(b)  existe una Emergencia o exigencia publica que requiere la adquisicion de
bienes, trabajo y/ o servicios, y es tal que no permite el atraso resultante de

una licitacién competitiva;

(c) la adquisicion de Emergencia estard limitada a aquellos productos,
servicios o trabajos de construccién estrictamente necesarios para atender

la Emergencia;

(d)  luego de la licitacién a un nimero adecuado de fuentes, se determina que

la competencia es inadecuada; o
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(e) cada uno de los procesos de adquisicion No-Competitivos que excedan

$100,000.00 requeriré la aprobacién escrita del Administrador

B. Documentos Complementarios

s El Usuario utilizard un FMA para cada proceso de adquisicién No-Competitivo.
El FMA especifico a ser usado dependeré de la cantidad de la adquisicién (FMA-01 para
cantidades iguales a, o menores de, $100,000.00 y FMA-2 para cantidades iguales o
mayores de $100,000.00).

P El FMA describird los productos, trabajo y/ o servicios solicitados e incluira,
segin sea aplicable, los factores de seleccién o evaluacién, estimado de costos,
certificacion del Negociado de Finanzas, plan de evaluacién y otros documentos
complementarios requeridos en el FMA utilizado. El Usuario justificara, por escrito, la
necesidad del uso del Método de Propuestas No-Competitivas en cada caso. El FMA
especifico tiene que ser firmado por el Director del Usuario.

3. Una vez el FMA ha sido completado y firmado, serd enviado al Area de
Adquisiciones, la cual evaluard el FMA y la documentacién provista por el Usuario y
preparard un documento de solicitud describiendo los bienes, trabajo y/ o servicios
solicitados, incluyendo los factores de seleccion o evaluacién preparados por el Usuario y
solicitando una cotizacién o Propuesta, segiin sea el caso.

4. El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién evaluard la
documentacién anterior e indicard su aprobacién con su firma en el FMA y enviara el
mismo al Administrador, con su recomendacién y las razones para la misma.

S El Administrador aprobara el uso del Método de Propuestas No-Competitivas, por
escrito, antes de que el Area de Adjudicacion emita el documento de solicitud.

6. Si se espera que la adquisicién exceda de $100,000.00, el documento de solicitud
informaréa al Proponente que su Propuesta tiene que incluir un desglose de los costos
propuestos.

C. Analisis de Costo/ Precio y Adjudicacién

1. El Area de Adquisiciones usara los analisis de costo o de precio, segun aplicable,
para verificar los datos sobre los costos propuestos, las proyecciones de los datos y los
elementos especificos de costo y ganancia especificados en la cotizacién o Propuesta

recibida.
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25 El Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién hara una
determinacion escrita de Responsabilidad del vendedor o el Proponente, seglin aplicable,
de quien una cotizacién o Propuesta es recibida y luego hard su recomendacién de
adjudicacién por escrito al Administrador, incluyendo las razones para la misma y

especificando la razonabilidad del costo o del precio.

i3 El Administrador revisar4 la recomendacién escrita del Administrador Asociado
del Area de Adquisiciones y Contratacién y si el proceso de adquisicion No-Competitivo
no excede el limite de $100,000.00 establecido para las Compras Pequeiias, el
Administrador adjudicara la Orden de Compra al Vendedor Responsable cuya cotizacién

ofrece un precio razonable a la AVPPR.

4. Si el proceso de adquisicién No-Competitivo excede el limite de $100,000.00
establecido para las Compras Pequeiias, el Administrador sometera su recomendacion de
aprobaci6n por escrito a la Junta de Subastas. En este caso, la Junta de Subastas aprobara
la recomendacién de adjudicacién del Contrato al Proponente Responsable cuya
Propuesta es razonable para la AVPPR, el precio y otros factores de evaluacion
considerados, y sometera dicha aprobacién al Administrador para la adjudicacién del

Contrato.

Sh La Junta de Subastas podra solicitar el Expediente de Adquisicion para su revisién
y el Administrador Asociado del Area de Adaquisiciones y Contratacién y/o el
Administrador estaran disponible para contestar preguntas o comentarios de la Junta de

Subastas relacionadas con el proceso de adquisicién.

6. En caso de que la Junta de Subastas no esté de acuerdo con la recomendacion
hecha por el Administrador, la Junta de Subastas devolveri la recomendacién al
Administrador y al Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién

para su revision de acuerdo con los comentarios escritos de la Junta de Subastas.

73 Las razones de la Junta de Subastas para devolver la recomendacién se
especificardn en un memorando dirigido al Administrador Asociado del Area de

Adaquisiciones y Contratacién, al Administrador y al Secretario.
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8. La Junta de Subastas tomard una determinaciéon sobre la recomendacién del
Administrador dentro de quince (15) dias laborables del recibo de la recomendacién
escrita del Administrador. Si no se hace una determinacién dentro de dicho término, la
Junta de Subastas perdera jurisdiccion sobre dicho proceso de adquisicion, en cuyo caso,
sujeto a la aprobacién escrita del Administrador, el Contrato serd autométicamente

aprobado y adjudicado segin la recomendacién anterior.

9. Luego de la notificacién de la aprobacién de la Junta de Subastas, y/o de la
adjudicaciéon por parte del Administrador, segun sea aplicable, el Administrador
notificard al Contratista o vendedor seleccionado, segin sea aplicable, incluyendo las

razones para dicha determinacion.

10.  En el caso de Contratos, la notificacion escrita entregada al Proponente Agraciado
(la “Notificacién del Contrato”) indicara la fecha, hora y lugar para el otorgamiento del
Contrato. Un Contrato no es vinculante para la AVPPR a menos que esté firmado por el

Administrador.

11.  Luego de otorgado el Contrato, el Administrador Asociado del Area de
Adquisiciones y Contratacién retendra el original para el Expediente de Adquisicion y
distribuird copias del mismo al Director del Usuario que solicité el proceso de

adquisicion, al Negociado de Finanzas, y al Contratista.

II. Adquisiciones de Emergencia

A. Grave

Situaciones de emergencia que requieren la adquisicion de bienes, trabajo y/o servicios a
ser entregados y/o el trabajo bajo el Contrato comenzado dentro de doce (12) horas (en
adelante, una “Adquisicién de Emergencia Grave”), seran atendidas y evaluadas por el
Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién y aprobadas por

escrito por el Administrador, en la manera més expedita factible.

B. Urgente

Situaciones de emergencia que requieran la adquisicion de bienes, servicios y/o trabajo a
ser entregado y/o el trabajo bajo el Contrato comenzado dentro de setenta y dos (72)

horas (en adelante, una “Adquisicion Urgente”), seran atendidas y evaluadas por el
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Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién y seran aprobadas por
escrito por el Administrador, en la manera més expedita factible. Las Adquisiciones de
Emergencia Grave y las Adquisiciones Urgentes ser4n llevadas a cabo por el personal del

Area de Adquisiciones a base de su prioridad.

C. Reglas Especiales para Adquisiciones de Emergencia

1. El Usuario someter4 al Area de Adquisiciones el FMA apropiado incluyendo una
justificacién escrita de la situacién de Emergencia la cual no permite un proceso de

adquisicién competitivo. El FMA tiene que ser firmado por el Director del Usuario.

2. El Usuario sometera un estimado de costos.
3. El Usuaric someter4 una certificacién de fondos del Negociado de Finanzas.
4, El Usuario someterd una fuente recomendada y cualesquiera otros documentos y/

o informaci6n segiin sea solicitada por el Area de Adquisiciones.

5. Una vez el Usuario haya sometido todos los documentos requeridos al Area de
Adquisiciones, el Administrador Asociado del Area de Adquisiciones y Contratacién
obtendra, de una fuente recomendada, una cotizacién de precio o una Propuesta,
dependiendo de la complejidad de la adquisicién, y evaluard y revisari toda la
documentacién anterior para poder determinar: (i) la razonabilidad del precio, basado en
experiencia pasada y en el estimado de costos, y (ii) conformidad con el Plan de

Emergencia de la AVPPR.

6. En caso de Adquisiciones de Emergencia Grave, el Director someterd la

documentacion anterior, con su recomendacién, al Administrador.

7. En caso de Adquisiciones Urgentes, el Director de Adquisiciones sometera la

documentaci6n anterior, con su recomendacion escrita, al Administrador.

8. El Administrador, basado en la recomendacién del Director de Adquisiciones,
adjudicard una Orden de Compra, pero si la cantidad de la Adquisicién de Emergencia
excede los $100,000.00, el Administrador someterd su recomendacién para la

adjudicacién de un Contrato, a la Junta de Subastas para su aprobacién.
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9. El Area de Adquisiciones realizar4 un analisis de costo/precio de la adquisicion de

Emergencia antes de la adjudicacién de la Orden de Compra o el Contrato, o después de

dicha adjudicacién con la mayor brevedad posible.

ARTICULO XI - CANCELACION DE LICITADORES

A. Cancelaciones antes de que las ofertas sean recibidas:

1% Una Compra Pequefia, una IAS, SDP, o cualquier otra licitacién puede ser

cancelada antes de la fecha de vencimiento publicada para someter las Ofertas en la

AVPPR, si:
) La AVPPR ya no requiere los bienes, servicios o trabajos de construccién
licitado; o
(i) La AVPPR ya no puede razonablemente esperar tener los fondos
necesarios para sufragar el proceso de adquisicion hasta el cumplimiento
total (“close out”) del Contrato o la Orden de Compra; o
(iii) Enmiendas propuestas a la licitacion original son materiales y la AVPPR
determine que una nueva solicitud seria mas ventajosa para la AVPPR.
B. Cancelaciones después de que las ofertas sean recibidas:
Iod Una Compra Pequefia, una IAS, SDP, o cualquier otra licitacién puede ser

cancelada después de la fecha de vencimiento publicada para someter las Ofertas y todas

las Ofertas recibidas pueden ser devueltas si:

@

(i)

(iii)

@iv)

La AVPPR ya no requiere los bienes, servicios o trabajo de construccién

licitado; o

Las especificaciones incluidas en la licitacién son ambiguas o de otro

modo inadecuadas; o

La solicitud no incluyé todos los factores de seleccién o de evaluacién que

son significativos para la AVPPR; o

El costo proyectado excede los fondos disponibles y no es apropiado

ajustar las cantidades licitadas para parearlas con los fondos disponibles; o
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(v)  Hay razon para creer que las Ofertas no son bonafide, o que no hayan sido
preparadas por separado a través de la competencia abierta o pueden ser

conclusiva; o
(vi)  Por justa causa, cuando sea en el mejor interés de la AVPPR.

28 La razén para la cancelacion constard mediante escrito del Administrador y se
incluiré en el Expediente de Adquisicién y notificada por escrito a todos los vendedores,

proponentes y licitadores que participaron en el proceso.

3. En caso de una IAS, si todas las Licitaciones Responsivas recibidas en respuesta a
la IAS contienen precios irrazonables o solamente una Licitacién Responsiva ha sido
recibida y el precio es irrazonable, la AVPPR puede cancelar la IAS y/o completar el
proceso de adquisicién usando otros métodos de adquisicién Competitivos o No

Competitivos establecidos en este Reglamento, sujeto a todo lo siguiente:
] El Administrador emite una determinacioén por escrito a tales efectos;

(i)  Todos los Licitadores son informados de la intencién de la AVPPR de

negociar; y
(iif)  Cada Licitador tiene una oportunidad razonable para negociar.
ARTICULO XII - ANALISIS DE COSTO O PRECIO
A. Resumen de Ia Politica

1. Se realizard un andlisis de costo o precio por cada proceso de adquisicidn,
incluyendo para todas y cada una de las Modificaciones. El método y grado de analisis

de costo o precio dependerd en los hechos envueltos en cada proceso de adquisicion.

2. Si el proceso de adquisicién en particular es de Subasta Cerrada donde solamente
se recibe una Licitacién Responsiva, o si es una adquisicion de Propuesta No-
Competitiva, o si es una Modificacién, o convenio de Terminacién, el Licitador
particular, Proponente, o Contratista, segiin aplique, someter4 al Area de Adquisiciones

lo siguiente:

(i) Un desglose detallado de costos y ganancias proyectadas;
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(i1)  Informacién de precios comerciales y ventas, suficiente para permitir a la
AVPPR verificar la razonabilidad de los costos y precios propuestos, tales
como: un catalogo u otra evidencia del precio de mercado de un producto
comercial vendido en cantidades sustanciales al puablico en general, o
documentacién que muestre que el precio ofrecido esta fijado por ley o

reglamento.
B. Analisis de Costo

1. El Usuario es responsable por la preparacion y entrega de un estimado de costos

al Area de Adquisiciones para poder comenzar cualquier procedo de adquisicién.

2. Ningtin IAS, SDP, u otro proceso de adquisiciéon podrd comenzar a menos que se

aneje un estimado de costos al correspondiente FMA.

3. El Area de Adquisiciones devolvera cualquier FMA u otra solicitud de

adquisicion al Usuario a menos que se haya anejado un estimado de costos a la misma.

4. Cuando un andlisis de costo sea requerido, el mismo podrd ser realizado por el
personal del Area de Adquisiciones con la ayuda del Usuario que solicita la adquisicién

y, enfocaré en los elementos de costo individuales de la Oferta en particular.

5. La AVPPR tendra el derecho a auditar los libros y expedientes del Proponente o
Licitador relacionados con dichos costos y, se analizaran las ganancias por separado. Se
permitiran los costos sélo en la medida en que sean consistentes con los principios de

costo aplicables.

6. Para establecer las ganancias, el Area de Adquisiciones consideraré factores como
la complejidad y riesgo del trabajo envuelto, la inversion y productividad del Proponente
o Licitador, la cantidad de subcontratacion, la calidad del cumplimiento en el pasado y el

margen de ganancia en la industria en el area de Puerto Rico para trabajo similar.

7. Para la preparacién de un anélisis de costos, el Area de Adquisiciones. debera

obtener las contestaciones a las siguientes interrogantes y/o los siguientes documentos:
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@) Costo total del proceso de adquisicién o Modificacién o Terminacién,
incluyendo una copia del desglose de costo sometido por el Proponente,

Licitador o Contratista, segtin aplique;

(i)  Costo estimado del Usuario para el proceso de adquisicién antes de la

licitacién o accién de Unico recurso.

(iif) De ser este un Contrato de Emergencia, copia del analisis de costos

preparado por el Director de Adquisiciones.

(iii)  Si el proceso de adquisicién es de t{inico recurso o un Contrato de
Emergencia, ya sea antes o después de la adjudicacién, a base del
estimado de costos preparado por el Usuario, obtener la diferencia entre el
costo propuesto y el actual y el costo si se hubiera usado un método de

adquisicién competitivo.

(iv)  Si el costo propuesto o actual excede en diez porciento (10%) el costo

estimado, el Director del Usuario debera explicar la diferencia, por escrito.

(v)  Auscultar si el costo estimado estd: (a) establecido por ley, reglas o
reglamentos, (b) basado en Contratos anteriores, (c) basado en listas de
precio/catdlogos actuales, (d) basado en un estimado de costos
independientes preparado por el Usuario o para su beneficio. Obtener la

prueba documental que sustente la contestacion.

C. Analisis de Precio

1. Un andlisis de precio es la revision y evaluacién del precio propuesto por un
Vendedor, Proponente, Licitador o Contratista, segin aplique, para determinar su
razonabilidad, sin evaluar los elementos de costo separados, o sea, sin hacer un anlisis

de costos.

2. En el caso de Compras Pequefias y en la mayoria de los procedimientos de
Licitadores Selladas, excepto segiin se dispone arriba, la AVPPR hara una comparacion
entre los precios recibidos y el estimado de costos independiente preparado por el

Usuario, para asegurar que el precio seleccionado es razonable.
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3. El Area de Adquisiciones podra llevar a cabo un analisis de precio usando uno o

mas de los siguientes procedimientos:
(i) Comparar los precios propuestos recibidos en respuesta a la solicitacién.

(i)  Comparar los precios propuestos con los precios actuales en Contratos
otorgados durante los ultimos dos (2) afios fiscales y con otros precios

propuestos actuales para bienes, trabajos o servicios iguales o similares.

(iii)  Aplicar medidas simples (tales como délares por libra, por pie cuadrado, u
otras unidades) para enfatizar inconsistencias significativas que ameritan

una investigacion adicional sobre los precios.

(iv)  Comparar las listas de precios competitivos, los precios publicados del
mercado de articulos de comercio ¢ indices similares, e inquirir sobre

planes de descuentos o rembolsos.

W) Comparar los precios propuestos con el estimado de costos independiente

preparado por el Usuario.
ARTICULO XIII - ETICA EN LA ADQUISICION
A. Resumen de la Politica

1. La buena administracién de un gobierno es una virtud de la democracia y parte de
la buena administracién implica llevar a cabo las funciones como comprador con
eficacia, honestidad y correccién para proteger los intereses y dineros del pueblo. En
vista de que la adjudicacién de un Contrato u Orden de Compra conlleva el desembolso
de fondos publicos, aquellos oficiales, agentes y empleados de la AVPPR envueltos en
cada proceso de adquisicion y los Contratistas tienen un deber fiduciario con la AVPPR.

Por consiguiente:

) Ningun oficial, agente o empleado de la AVPPR podra participar directa o
indirectamente en la seleccién, adjudicacién, administracién o monitoreo
de ningun Contrato u Orden de Compra si resultare un conflicto de

intereses, real o aparente;
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(ii)

(iii)

Todos los oficiales, agentes, empleados y Contratistas de la AVPPR
mantendran un grado ejemplar de honestidad, integridad e imparcialidad
en la adquisicion, directa o indirecta, de productos, trabajos y/o servicios,
y en la ejecucién y/o el cumplimiento bajo Contratos u Ordenes de

Compra para la AVPPR.

Es obligatorio que cada oficial, empleado y agente observe estrictamente
las normas de ética en la contratacion publica a luz de todas las leyes y/o
reglamentos estatales aplicables actualmente o segin puedan enmendarse

en el futuro.

B. Cumplimiento

1. Ningun oficial, agentes o empleados de la AVPPR podré abrir ninguna Oferta en

una fecha, hora o lugar que no sean los indicados en el aviso piblico de la adquisicién.

2. Si una Oferta fuese abierta por error o accidentalmente, la persona que lo abri6
debera de inmediato:
@) firmar el sobre;
(ii)  detallar el puesto que ocupa en la AVPPR; y
(iii) llevar el sobre al Director del Area de Adquisiciones o la persona
designada por el Administrador para atender este tipo de situacion.
3 El Director del Area de Adquisiciones (o la persona designada por el

Administrador para atender este tipo de situacion) debera escribir inmediatamente en el

sobre:
@) una explicacion de por qué se abri6 el sobre;
(ii)  lafecha y la hora cuando se abrid; y
(1ii) el niimero de identificacion de la adquisicion.
4, El Director del Area de Adquisiciones (o la persona designada por el

Administrador para atender este tipo de situacién) firmara y volvera a sellar el sobre y lo
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entregaré a la persona o personas del Area de Adquisiciones a cargo de su custodia hasta

el momento establecido para la apertura.

5% Ningun oficial, agentes o empleados de la AVPPR divulgaré informacién alguna
con relacion a cualquier Oferta de cualquier Persona o Entidad (incluyendo otro Licitador

o Proponente).

6. Ningun oficial, agente o empleado de la AVPPR divulgar4 informacién algunaoa
ninguna Persona o Entidad relacionada directa o indirectamente con una IAS, SDP, o

cualquier otro proceso de adquisicién antes de su divulgacién publica.

Uie Ningin oficial, agente o empleado de la AVPPR podré adjudicar un Contrato u
Orden de Compra a base de los criterios o especificaciones que no sean los anunciados

publicamente a través de una IAS, SDP, o los materiales relevantes de solicitacién.

8. Ningun oficial, agenté o empleado de la AVPPR solicitar4, demandara, aceptard,
recibird o tratard de solicitar, demandar, aceptar, o recibir un soborno, beneficio o
comision confidencial (“kickback”), directa o indirectamente, por alguna accion
favorable o desfavorable relacionado con algin proceso de adquisici6n, incluyendo, pero
sin limitarse a, la adjudicacién de un Contrato u Orden de Compra, o la determinacién del

precio a ser pagado por la AVPPR bajo algiin Contrato u Orden de Compra.

9. Ningun oficial, agente o empleado de la AVPPR podra Modificar o intentar
Modificar un contrato excepto de acuerdo con las disposiciones aplicables de este

Reglamento.

10.  Todos los oficiales, agentes y empleados de la AVPPR reportardn al
Administrador y los oficiales del orden publico cualquier soborno, beneficio o comisién

confidencial hecho a dicho oficial, agente 0 empleado de la AVPPR.

11.  Ningun oficial, agente 0 empleado de la AVPPR solicitara, demandard, aceptara,
recibird o intentara solicitar, demandar, aceptar, o recibir para su propio beneficio o el
beneficio de cualquier otra Persona o Entidad alguna cosa de valor de alguna Persona,
Entidad, Contratista, Vendedor, Licitador o Proponente, con la intencién de influenciar o

recompensar dicho oficial, agente, o empleado con relacién a la adjudicacién de algiin
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Contrato, Orden de Compra, proceso de adquisicion, negocio, transicién, negocio,

transaccién o serie de transacciones que envuelven a la AVPPR.
C. Prohibicién Absoluta de Incentivos para Adjudicar Contratos

1. Ningun Contratista o sus oficiales, empleados, agente o subcontratistas hara pago
alguno, ni ofrecer4 algiin obsequio, beneficio, oferta de empleo para el presente o futuro,
0 cosa de valor a ningin oficial, agente o empleado de la AVPPR con relacién a ningun
Contrato, Orden de Compra, proceso de adquisicién, u otro negocio que envuelva la

AVPPR.

2. Ningtin pago, obsequio, beneficio, valor ni oferta de trabajo para el presente o el
futuro sera hecha por los Contratistas, subcontratistas u otras Personas o Entidades
asociados con éstos, con relacién a ningin Contrato, Orden de Compra, proceso de
adquisicién u otro negocio que envuelva a la AVPPR como incentivo para la

adjudicacion de una Orden de Tarea, Orden de Entrega, subcontrato o suborden.

3. Esta prohibicién absoluta se establecera en todos y cada uno de los materiales de
solicitacion de la AVPPR, los Contratos, Contratos de Requerimientos, Ordenes de

Tareas, Ordenes de Entrega y Ordenes de Compra.
D. Conflicto de Intereses que envuelvan los Contratos

1. Es una viclacion de ética para cualquier oficial, agente o empleado de la AVPPR
participar directa o indirectamente en la adjudicacién de algin Contrato, Orden de
Compra u otro proceso de adquisicién en el cual dicho oficial, agente o empleado sabe o
~debi6 haber sabido que algunos de sus familiares, hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo grado de afinidad (en adelante, los “Familiares™) tienen un
interés financiero, o algun negocio u organizacion en el cual dicho oficial, agente, o
empleado o alguno de sus Familiares tiene un interés financiero; o alguna otra Persona o
Entidad con quien dicho oficial, agente o empleado, o cualquiera de sus Familiares estan
negociando o tienen un acuerdo con relacién al presente o futuro empleo u otro interés

financiero.

2. Los oficiales, agentes o empleados de la AVPPR que ejercen o han ejercido

funciones o responsabilidades con respecto a algun Contrato, Orden de Compra u otro
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proceso de adquisicion, o que estdn en posicién de participar en el proceso de toma de
decisiones o que obtienen informacién interna relacionada con algiin Contrato, Orden de
Compra u otro proceso de adquisicion, no solicitardn ni obtendran un interés financiero o
beneficio de dicho Contrato, Orden de Compra u otro proceso de adquisicién, ni tendrin
interés en algun Contrato, subcontrato, Orden de Compra, u otro acuerdo con respecto al
mismo, o a los beneficios bajo los mismos, ya sea para si mismos, sus Familiares, o para
aquellos con los cuales tienen tratos comerciales, durante su incumbencia con la AVPPR
y por un (1) afio después de su partida de la AVPPR, excepto si se dispone de otro modo

en el Contrato de Aportaciones Anuales.

3. Al descubrir la existencia de algiin conflicto de intereses actual o potencial que
envuelve un oficial, agente o empleado de la AVPPR, dicho oficial, agente o empleado
radicara de inmediato por escrito una declaracién de descalificacién y se retirara de futura

participacion en el proceso de adquisicién en cuestion.

4. Todo oficial, agente o empleado de la AVPPR que obtiene algiin beneficio de
algin Contrato, Modificacién de Contrato, Orden de Cambio, Orden de Compra, Orden
de Tarea, Orden de Entrega u otra adquisicién adjudicada por la AVPPR a una Persona o
Entidad con quien dicho oficial de la AVPPR, agente o empleado tiene un interés

financiero o econdmico, reportaré dicho beneficio inmediatamente al Administrador.
E. Obsequios

1. Constituye una violacién a las normas éticas que un Contratista, Vendedor,
Licitador, o Proponente ofrezca, de o acuerde ofrecer o dar a un oficial, agente o
empleado de la AVPPR un obsequio, beneficio u oferta de empleo, y que un oficial,
agente o empleado de la AVPPR, o un ex oficial, agente o empleado de la AVPPR
solicite, exija, acepte, reciba, o se comprometa a solicitar, exigir, aceptar o recibir algin

obsequio, beneficio u oferta de empleo.
F. Comisiones Confidenciales (“Kickbacks”) y Praicticas de Colusién

1. Constituye una violacién a las leyes estatales aplicables que un Contratista,

Licitador o Proponente ofrezca, de o acuerde ofrecer o dar algin pago, obsequio,
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beneficio u oferta de empleo a un oficial, agente o empleado de la AVPPR como

incentivo para la adjudicacién de algun proceso de adquisicién en particular.

2. Constituye una violacién a las normas éticas que un Contratista o subcontratista
bajo un Contrato ofrezca un pago, obsequio, beneficio u oferta de empleo a otro
Contratista, subcontratista o subcontratista de mas alto rango (“higher-tier”), o a una
Persona o Entidad asociada con el mismo, como incentivo para la adjudicacion de un

Contrato, Orden de Compra, Orden de Tarea, Orden de Entrega o subcontrato.
G. Uso de informacién Confidencial

1. Los oficiales, agentes o empleados de la AVPPR no revelaran informacién alguna
relacionada con los procesos de adquisiciéon a Persona o Entidad alguna antes de
adjudicarse un proceso de adquisicién en particular, si dicha informacién no ha sido
divulgada con anterioridad al publico en general a tenor con un anuncio escrito oficial o

notificacién del Administrador.,

s Constituye una violacién a las normas de ética que un oficial, agente o empleado,
0 un ex oficial, agente o empleado de la AVPPR use informacién privilegiada o
confidencial que obtuvo durante su incumbencia en la AVPPR para su propio beneficio
personal actual o potencial, o para el beneficio personal actual o potencial de otra Persona

o Entidad asociada con éste.
H. Prohibicién Contra Honorarios Contingentes

1. Ningin oficial, agente o empleado de la AVPPR podra ser contratado ni podra
contratar a una Persona o Entidad para solicitar u obtener o intentar solicitar u obtener la
adjudicacién de un proceso de adquisicién en particular bajo un acuerdo o entendimiento
que incluya el pago de una comisidn, porcentaje, cargo de corretaje, u honorario
contingente, excepto por la contratacién de empleados bona fide o agencias de ventas
(“selling agencies”) establecidas bona fide. Esto incluye la prohibicién contra la venta de
incentivos que pueden ocurrir cuando un ex oficial, agente o empleado de la AVPPR es
contratado a base de un honorario contingente por una Persona o Entidad que intenta
obtener la adjudicacién de un proceso de adquisicion, o que participa en otro proceso de

adquisicién de la AVPPR.
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I. Prohibiciones Adicionales

1. Ningin oficial, agente o empleado actual, o ex oficial, agente o empleado, de la
AVPPR podré actuar como principal o agente para alguien que no sea la AVPPR con
relacién a un Contrato, Orden de Compra u otro proceso de adquisicion de la AVPPR en
el cual el oficial, agente o empleado participé personal y/o sustancialmente durante la
decisién, aprobacién, recomendacién, asesoramiento, investigacién o de otro modo
mientras trabajaba con la AVPPR o un contrato u otro modo mientras trabajaba con la
AVPPR o un contrato u otro acuerdo en el cual la AVPPR es parte, tiene o ha tenido un

interés o envolvimiento directo o sustancial.

2. Ninguna Persona o Entidad en la cual un oficial, agente o empleado de la AVPPR
tiene interés financiero actuard como principal o agente para una Persona o Entidad con

relacion a un Contrato, Orden de Compra o proceso de adquisicion bajo este Reglamento.

3. Esta estrictamente prohibido que los oficiales, agentes o empleados de la AVPPR
sean empleados contemporaneamente de una Persona o Entidad que contrata o estd
activamente solicitando la adjudicacién de un Contrato, Orden de Compra u otro proceso

de adquisicion con la AVPPR.

4, Ningin oficial, agente o empleado actual, o ex-oficial agente o empleado,
proveera servicios ni intentard vender bienes, servicios, trabajos, o trabajos de
construccién a la AVPPR durante el periodo de un (1) afio siguiente a la fecha de
terminacién de su empleo, salvo si se dispone de otro modo en este Reglamento. Los
términos “proveer servicios” o “vender” significan firmar una Licitacién o Propuesta,
someter cotizaciones, Negociar, discutir o cambiar especificaciones, precios, costos,
subsidios u otras partidas de un Contrato u Orden de Compra, transar disputas
relacionadas con un Contrato u Orden de Compra u otra actividad de enlace cuyo fin es
perfeccionar un Contrato u Orden de Compra, aunque el Contrato o la Orden de Compra

real estd siendo Negociado por o adjudicado a otra Persona o Entidad.

J. Sanciones

1. Todo oficial, agente o empleado de la AVPPR que haya violado algunas de las

disposiciones de esta Seccién o haya ofrecido informacién falsa o tergiversada a la
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AVPPR con la intencién de engafiar, estara sujeto a sanciones en el empleo, incluyendo,
pero sin limitarse a, el despido inmediato, de acuerdo con las leyes y los reglamentos de

laborales aplicables.

2. Todo oficial, agente 0 empleado de la AVPPR que intencionalmente radique una
declaracion falsa o tergiversada sobre sus intereses financieros, o que a sabiendas deje de
radicar una declaracion que deba radicarse a tenor con las disposiciones de este
Reglamento, dentro de un periodo de tiempo razonable estard sujeto al despido

inmediato.

3. Todo oficial, agente, empleado, o Contratista de la AVPPR que no someta los
documentos o la informacién requerida por la AVPPR estard sujeto a sanciones,
incluyendo el despido inmediato o la terminacién de sus derechos bajo cualquier

contrato.

4. Toda violacién a la ética gubernamental cometida por un oficial, agente o
empleado de la AVPPR, serd referida a la Oficina de Etica Gubernamental del Estado

Libre Asociado de Puerto Rico.

St Toda Contrato u Orden de Compra que ha sido negociada, otorgada o cumplida en
violaci6n a las disposiciones de este reglamento ser cancelada por la AVPPR por causa

0 conveniencia, seglin aplique.

6. Toda accion oficial tomada por un oficial, agente o empleado de la AVPPR en
violacién a alguna de las disposiciones de este reglamento podra ser anulable por la

AVPPR.
ARTICULO XIV - CLASIFICACION DE LAS ADQUISICIONES

La AVPPR o la Divisién de Compras en que se deleguen los procesos de compra
clasificarén las adquisiciones de equipo, maquinaria, materiales, suministros, bienes y

servicios no personales a tenor con lo siguiente:

1. Materiales de Almacén - Aquellos materiales o suministros de consumo regular y

ordinario que han de ser almacenados en determinadas cantidades para despacho
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constante y directo a la AVPPR, departamentos, divisiones o unidades y que formaran

parte del catilogo de materiales en el almacén.

2. Materiales Especiales - Aquellos que por su naturaleza especial o de consumo
esporadico, no sean de uso general continuo para todos los departamentos, divisiones o

unidades y no se mantengan en existencia en el almacén.

2 Equipo - Todo equipo de oficina para uso de los departamentos, divisiones o
unidades de usuarios de la AVPPR. Las solicitudes o requisiciones de equipo seran
cumplimentadas por el Director o Supervisor del 4rea concernida y seran sometidas
acompafiadas de una justificacién que consignard los motivos y necesidades para la

misma.

4. Arrendamiento - En los casos de adquisiciones mediante arrendamiento, el
suplidor facturard por la renta de acuerdo a los precios establecidos previamente, asi

como también de los cargos por entrega, cuando aplique.

5. Arrendamiento de Bienes Inmuebles - Todos los contratos de arrendamiento de
bienes inmuebles que no excedan de cinco (5) afios no requeriran el proceso de subasta.
Aquellos contratos que sean por un término mayor de cinco (5) afios, se realizarin
mediante el procedimiento de subasta formal. El arrendamiento de bienes inmuebles no

podra exceder de quince (15) afios.

6. Vehiculos de Motor - La adquisicién de vehiculos de motor para uso oficial de la
AVPPR con fondos provenientes del Central Office Cost Center se regira por las normas

establecidas en este Reglamento.

7. Contratacién de Servicios No Personales - Por servicios no personales se entiende
aquellos servicios donde no es necesaria la intervencién de una persona natural o juridica
para su ejecucién y realizacién, tales como: franqueo, teléfono, seguros, anuncios,

impresos, fianzas y otros.

8. Contratacién de Servicios Profesionales y Consultivos con fondos provenientes
del Central Office Cost Center - Servicios prestados por profesionales que no sean
empleados del Gobierno; con conocimiento y habilidades técnicas o especializadas a

saber, servicios legales, médicos, de ingenieria, contabilidad, auditoria, publicidad y
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otros. Los servicios profesionales contratados no deben tener caracteristicas propias de un
puesto regular de la oficina. En ese sentido, se debera evaluar si los servicios constituyen
un conjunto de deberes y responsabilidades que requieren el empleo de una persona a
tiempo completo. Las caracteristicas de un puesto regular se dan cuando se concede a la
parte contratada ciertos derechos y prerrogativas que incluyen licencia de vacaciones,
licencia por enfermedad, bono de Navidad, aportacién a cualquier sistema de retiro del
Gobierno, aportacién patronal al seguro social u otros beneficios marginales. En la
contratacion de servicios profesionales deberin considerarse los canones de ética
profesional que rigen cada profesion y las leyes relacionadas con cada una de las mismas
y la Ley Nimero 237 de 31 de agosto de 2004, conocida como la Ley para Establecer
Parametros Uniformes en los Procesos de Contratacion de Servicios Profesionales o

Consultivos para las Agencias y Entidades Gubernamentales.

ARTICULO XV - DERECHO A VISTA

Toda persona que se considere adversamente afectada en sus derechos por la
determinacién de la Junta de Subastas, podra presentar: (i) una Mocién de
Reconsideracién ante la Junta Revisora de Subastas del Departamento de la Vivienda,
segun lo establece el Articulo 5 del Reglamento Num. 6106, supra, dentro de los
proximos diez (10) dias contados a partir de la notificacién de adjudicacién, o (ii) una
solicitud de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones dentro del término de diez
(10) dias contados a partir del archivo en autos de copia de la notificacién de
adjudicacion, de conformidad con el Articulo 4.2 de la Ley Ntm. 170 del 12 de agosto de

1988, segiin enmendada.

La parte adversamente afectada por una orden o resolucién final de la Junta Revisora de
Subastas, podra presentar una Solicitud de Revisién ante el Tribunal de Apelaciones en
competencia dentro del término de diez (10) dias contados a partir del archivo en autos
de la copia de la notificacién de la orden o resolucién final de la Junta Revisora de
Subastas o dentro de los diez (10) dias de haber transcurrido el plazo dispuesto en la
Seccién 3.19 de la Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988, segiin enmendada. La
mera presentacién de la solicitud de reconsideracion no tendra el efecto de paralizar la

adjudicacién de la subasta impugnada. Simultineamente con la presentacién de la
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solicitud de revision la parte deberd remitir copia del escrito a todos los licitadores y
partes del procedimicnto y a la Junta de Subastas del Departamento de la Vivienda de

Puerto Rico.
ARTICULO XVI - SALVEDAD

La declaracion por un tribunal competente de que una disposicion de este Reglamento es
ilcgal. invalida. nula o inconstitucional. no afectara las demas disposiciones del mismo

las que preservaran toda su validez y efecto.
ARTICULO XVII - VIGENCIA

Iiste Reglamento cntrard en vigor a los treinta (30) dias siguicntes a la fecha de
radicacion cn ¢l Departamento de Estado. salvo que mediante Orden Ejecutiva del

Gobernador de Puerto Rico disponga otra fecha de efectividad.

Adoptado ¢n San Juan, Puerto Rico a 2.9 de julio de 2012.

APROBADO POR:

LedoMigutl B. Hernander Vivoni
Sccretario

Departamento de la Vivienda
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