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PREFACIO

Se presenta este Manual de Procedimientos de Proyectos para el Control de los de
Proyectos de Modernizacion de Residenciales Publicos de la Administracion de Vivienda
Publica de Puerto Rico. Este manual incluye casi todas las areas de los proyectos,
desde la reunién Pre-Construccion, hasta culminado el proceso de construccién,
entrega de unidades e inspeccién de garantias.

El manual propone ser una guia sencilla, un punto de referencia donde poder ubicarse
para llevar la inspeccion de un proyecto de una forma mas clara y segura.

Se incluyen las etapas mas importantes en el desarrollo de un proyecto en construccion.
Presentamos ademas los formatos més comunes y los requisitos necesarios para poder
llevarlos a cabo.

Debemos enfatizar que no pretendemos de ninguna manera sustituir las leyes, los
reglamentos y especificaciones oficiales que rigen el complejo mundo de la construccién.

Instrucciones de Utilizacion de este Manual

Este manual interactivo se ha preparado de forma que el inspector pueda accesar
directamente mediante un “link” a los formatos, informes y otros documentos. Estos “link”
se accesan con el “mouse” de la computadora utilizando las palabras en azul

subrayadas.
En cuanto a los formatos, informes y otros documentos estos deben ser salvados

utilizando un nombre con numeracion consecutiva. (Ej. Informe diario dia 147.doc,
Informe diario dia 148.doc, etc.).

Efectivo 07/31/2014 Péagina 9
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INTRODUCCION

Inspeccion de la Construccion

Existen tres elementos principales y fundamentales en el desarrollo de un proyecto de
construccion que son: El COSTO, LA DURACION y LA CALIDAD. Estos elementos son
mayormente influenciados por las diferentes organizaciones que se unen para la
percepcion, planteamiento, estudios, disefio y documentos de contratacion vy
construccion. Hasta los afios cincuenta, los profesionales que formaban parte del equipo
para darle forma a esos elementos eran, los Arquitectos y/o Ingenieros, especialidades
en diferentes materias, el Contratista y el Duefio del proyecto. (Estos dos Ultimos no
necesariamente poseen licencias profesionales o titulos universitarios, pues bien podria
ser un hombre de negocios, o un director de alguna firma privada o publica).

Con advenimiento de proyectos cada vez mas complejos, y el desarrollo tecnolégico de
métodos computadorizados para el seguimiento de las obras de construccion, surgio el
profesional en Gerencia de Proyectos. Este profesional se une al equipo antes
mencionado para ayudar al mejor desarrollo del proyecto y esta presente desde el
comienzo hasta su entrega y disfrute del mismo.

La gerencia de proyectos da mucho énfasis al tercer elemento fundamental en una obra
gue es la calidad. Como herramientas para el mejoramiento de la calidad se enfatiza en
los conceptos de Garantia y Control de Calidad.

Parte de esos equipos necesarios para el desarrollo de la obra de construccién es la
figura del INSPECTOR DE CONSTRUCCION, que en es el observador principal de
todos los procedimientos que se llevan a cabo durante la fase de construccién, y se
asegura que el proyecto que esta inspeccionando se ejecute de acuerdo a las
condiciones contractuales entre el Duefio y el Contratista. Es el inspector la pieza
principal y fundamental en la Garantia y Control de Calidad de una obra.

Progreso de la Obra

Durante el progreso de la obra el inspector debe:

1. Cooperar con el contratista en la preparacion del programa inicial
Estimular al contratista a someter programas a tiempo
Familiarizarse con el programa y velar por atrasos
Anticipar o reportar atrasos o reduccion de operaciones
Sugerir o documentar formas de poner la obra al dia (no dirigir)

Estar siempre al tanto de las fechas significativas del proyecto

N o o~ 0D

Pedir un "schedule" de trabajo semanal por lo menos con una semana de
anticipacion.
Definicién del Inspector

El inspector de proyectos de construccion debe tener:

1. Solvencia moral intachable.

Efectivo 07/31/2014 Pagina 11
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2.

Conocimiento de los documentos de contratacion, de los planos de construccion
y las especificaciones.

3. Conocimientos de los métodos y procesos de construccion.

B

© N o u

9.

Conocimiento y/o asesoramiento sobre las leyes que rigen la industria de la
construccion.

Estar atento y alerta en cuanto a las actividades que se desarrollan en la obra.
Estar enterado de los usos y costumbres de la industria de la construccion.
Saber que es parte y no adversario de un equipo.

Poseer una actitud positiva para ayudar dentro de sus capacidades los
problemas que se suscitan.

Ser un buen observador y estar dispuesto a escuchar.

10. Ser puntual y organizado en sus funciones.

11. Habilidad para obtener y retener documentacion.

12. Ser razonable y considerado pero firme en sus decisiones.

13. Estar dispuesto a aprender.

14. Reconocer las limitaciones de sus funciones.

Responsabilidad del Inspector

Un inspector de proyectos de construccion tiene como responsabilidad lo siguiente:

1.

Tomar datos en conjunto con el contratista de las condiciones originales antes
de que se empiecen las actividades que cambien estas durante el proceso de la
construccion.

. Reunirse con el Gerente de Construccion y el Contratista para establecer las

bases sobre la ruta de la correspondencia, seguridad y documentos que debe
suplir el Contratista antes de comenzar las labores.

Establecer un itinerario para las reuniones periédicas entre todas las partes
interesadas.

Estar atento al desarrollo de la obra y estar al dia en los métodos de
seguimiento.

Llevar un diario detallado de las actividades.

Documentar y archivar toda la informacién concerniente al proyecto incluyendo
instrucciones recibidas del duefio, disefiador, gerente de construccion, asi como
instrucciones hacia el contratista.

Evidenciar las actividades con fotografias, y/o videos; muy especialmente
aquellas actividades de construccidén que son cubiertas posteriormente por otras.

Obtener informacién sobre la cantidad de trabajo realizado en la obra, que le
permita cotejar las certificaciones periddicas adecuadamente.

Exigir al contratista que someta a tiempo todos aquellos documentos periddicos
requeridos en los documentos del contrato.

10. Ayudar al Gerente de Construccion, al Disefiador o al Duefio de la obra, si estos

asi lo requieren, en la negociacion de 6rdenes de cambio.
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11. Procesar sin mayor dilacién las érdenes de cambio.

12. Procesar con diligencia las certificaciones y asegurarse que estas estén de
acuerdo a los términos del contrato.

13. Estar atento a errores u omisiones que pudieran surgir en los documentos del
contrato y hacerlo saber inmediatamente al oficial correspondiente.

14. Estar atento a los resultados de las pruebas de control y llamar la atencion a las
personas concernidas sobre cualquier falla en alguna de estas.

15. Verificar si los materiales usados cumplen con los requerimientos del contrato.
16. Estar dispuesto a defender sus acciones en cualquier foro que se presente.

17. Tener acceso a literatura sobre pruebas normales que usualmente se llevan a
cabo en los laboratorios. (ASTM, ASHTO, ACI, ASCI)

18. Mantener record de todo.

Limitaciones del Inspector
1. La inspeccion no tiene autoridad alguna para cambiar las condiciones o
términos del Contrato.

2. La inspeccion no es el disefiador, por lo que no tiene injerencia alguna en el
disefio de la obra ni en autorizar cualquier orden de cambio sin previa
autorizacion del disefiador y del Gerente de Construccion.

3. Lainspeccidn no tiene autoridad para dar érdenes al personal del contratista.
4. Hay que dejar saber alguna objecién por escrito.

5. La inspeccién no debe canalizar sus objeciones sobre las actividades a través
de los trabajadores.

6. Dejar saber por escrito sus objeciones.

Funciones Basicas del Inspector

Un inspector de proyecto debe:
1. Dirigir reuniones semanales de la obra
2. Confeccionar las minutas de las reuniones
3. No asumir funciones del disefiador
4. Pleno conocimiento de:

a. Clausulas del Contrato

b. Estudios y/o informes especiales
c. Planos y Especificaciones

d. Secuencia de la Construccion

5. Coordinar y documentar reuniones

a. Pre-construccién
b. Semanales
c. Especiales

6. Inspeccion detallada de la obra

Efectivo 07/31/2014 Pagina 13
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7. Tomar accion sobre:

a. Remisiones (Submittals)
b. Dibujos de Taller

c. Certificaciones de Pago
d. Ordenes de Cambio

8. Evitar y/o mitigar reclamaciones

Administraciéon de Vivienda Publica

9. Velar por el cumplimento de Practicas de Seguridad y Orden en la obra

10. Preparar Informes:

a. Diarios

b. Semanales
c. Mensuales
d. Periodicos

e. Especiales

11. Monitorear Progreso de la Obra
12. Mantener Registros y/o Contabilidad de:

Materiales en sitio
Ordenes de Cambio
Posibles Ordenes de Cambio
Reclamaciones
Certificaciones de Pago
Atrasos en la obra
Pruebas de Materiales y Equipos
Manuales, Garantias, etc.
Dias de Extension
Sobrecargos extendidos
Accidentes
Incidentes extraordinarios

. Equipos del Contratista
Fuerza Laboral del Contratista
Fechas significativas

os3TATTS@Tea0 T

13. Asegurarse que se actualice:

a. Diagrama de Progreso
b. Planos segln construido

14. Participar en negociacion de:

a. Ordenes de Cambio
b. Dias de extension
c. Sustitucién de Materiales

15. Preparar "Punch List"

16. Inspeccionar Pruebas de todos los Equipos

17. Transferir obra y documentos al duefio

18. Responsable de mantener al dia el plano "As Built" del proyecto y entregarlo al
final de la obra al disefiador para su aprobacion y entrega final al duefio.
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NORMA

El objetivo es el obtener el maximo de eficiencia y economia en la organizacién con la
aplicacion de métodos cientificos que nos permitan la mayor simplificacién,
mecanizacion y modernizacién posible. EI método cientifico se realiza a través del
analisis de la ejecucion de los procesos en armonia con las leyes y reglamentos
establecidos. (Entrevista, investigacion, datos comparables, comprobacion, etc.)

Tiene como propdésito establecer procesos de trabajo de la manera més sencilla posible,
en el tiempo menos posible y con la mayor eficiencia en el servicio a la clientela.

Cumplir con las leyes y reglamentos aplicables a la Agencia.
BASE LEGAL

“Ley Organica de la Administracion de Vivienda Publica de Puerto Rico” - Ley Num. 66
del 17 de agosto de 1989, seglin enmendada.

“General Conditions for Construction Contracts — Public Housing Programs” — US
Department of Housing and Urban Development form 5370

Handbook 7417.1 & 7485.3G de HUD.

Supplementary General Conditions, Special Conditions and Contract Form for
Construction Projects.

Manual de Adquisiciones — Reglamento # 6405 y HUD Handbook No. 7460.8 —
Procurement Manual.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicion

AAC Area de Adquisicién y Contrato

ADCP Area de Desarrollo y Construccion de Proyectos

Administrador Administrador de la Administracién de Vivienda Publica (Oficial
Contratante)

AFA Area de Finanzas y Administracion

AVP Administracion de Vivienda Publica

CM Gerente de Construccion

Codificacion Se indicara el sistema y criterios de codificacion utilizados

Contratista Compafiia Constructora que participa y es contratada para
realizar el proyecto

Contrato Acuerdo por escrito que incluye que se hace, como se hace, a
qué precio y en qué tiempo, entre otras condiciones

Disefiador Ingeniero o Arquitecto contratado para el disefio y/o supervision
del proyecto

DV Departamento de la Vivienda

Flujograma Es una representacion grafica de eventos o actividades mas

importantes y de la informacion que considere pertinente una
operacion para que se lleve a cabo para completar un proceso.

Efectivo 07/31/2014 Pagina 15
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Administraciéon de Vivienda Publica

Formulario Conjunto de informacién a considerarse para la preparacion de
un documento. Este se utliza cuando la informacién ha de
utilizarse en forma repetitiva.

HUD US Department of Housing and Urban Development
(Departamento de la Vivienda Federal)

Inspeccion Compafiia contratada para inspeccionar un proyecto

NATA Negociado de Asuntos Técnicos y Ambientales

NGC Negociado de Gerencia de Construccion

NPGD Negociado Planificacién y Gerencia de Disefo

ocC Orden de Cambio

PM Gerente de Programa

Procedimiento

Método, operacién, accion con que se pretende obtener un
resultado

RQ Numero de Proyecto de Vivienda Publica

Secretario Secretario del Departamento de la Vivienda

Subcontratista Compafiia Constructora que el Contratista contrata para realizar
parte de los trabajos

Suplidor Compafiia que suple materiales y/o equipos al contratista o

subcontratistas

RESPONSABILIDADES

Este Manual sera utilizado por los empleados de los CM/PM/Inspectores, Disefiadores,
Contratistas Agentes Administradores, y otras entidades contratadas por Administracion
de Vivienda Publica para los proyectos de modernizacion, mejoras extraordinarias y

otros proyectos.

Los empleados, tanto regulares, irregulares o transitorios, de AVP del ADCP, asi como
los empleados y directivos de otras areas que intervienen en estos procesos, son
responsables del cumplimiento de este Manual.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicion de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional
por un Tribunal competente, dicha determinacién no afectara la validez de las restantes
disposiciones del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento
gue este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de
1988, Ley de Procedimiento Uniforme.

Efectivo 07/31/2014
Version 1.00
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DISPOSICIONES GENERALES

Este Manual es distribuido a todas las areas de Administracion de Vivienda Puablica y se
publicara en la pagina Web de la agencia.

Los formularios, formas y documentos en este Manual estdn numerados y contienen la
fecha de su ultima revisién. El formato de numeracién o codificacion utilizado es el

siguiente:
S0##H#H#L

donde:

50 — documento del ADCP. (Serie 50)

##HH — numeracién de cuatro digitos desde el 0001 al 9999. Los
primeros dos digitos representa el nidmero de procedimiento
segln este manual y los otros dos el nimero del documento. En
cada procedimiento se establece el que corresponde a cada
uno.

L — Letra utilizada para distinguir un documento relacionado a
otro documento.

T — La letra T seréa utilizada para documentos que no son del
ADCP, que todavia no tienen una numeracion oficial en su area.

Estos formularios, formas y documentos podran ser modificados, cambiados, sustituidos,
etc., sin previo aviso y notificados mediante comunicaciones internas o externas. Los
formularios de HUD tienen fecha de vigencia. Para buscar los formularios vigentes
deben usar la siguiente pagina de internet:

http://portal.hud.gov/hudportal/HUD?src=/program_offices/administration/hudclip

s/forms/

El uso de palabras al ser usadas en este Manual:

Las palabras en cualquier género incluyen también los géneros neutro;

Las palabras en singular incluyen el plural;

Las palabras en plural incluyen el singular; y

Las menciones de procedimientos se entenderan que se refieren a
procedimientos de este Manual a menos que se especifique otra cosa.

Efectivo 07/31/2014
Version 1.00
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50 Procedimientos de Proyectos

50.01 Reunion Pre-Construccion

50.02 Reuniones Semanales

50.03  Preparacion de Informes

50.04 Planos y Especificaciones

50.05 Remisiones (Submittals), Dibujos de Taller (Shop Drawings),

Solicitud de Sustitucion y Solicitud de Informacion.

50.06 Ordenes de Cambio

50.07 Pago de Certificaciones y Facturas

50.08 Pruebas de Campo

50.09 Entrega de Edificios y Areas Comunes y Cierre de Proyectos

50.10 Roturas en Garantia e Inspecciéon de Garantias

50.11 Mantenimiento de Archivos del Proyecto

50.12 Reclamaciones

50.13 Barcode
Efectivo 07/31/2014 y Pagina 19
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ANEJOS

1. Reunidon Pre-Construccion
Formas o Documentos Internas:

Administraciéon de Vivienda Publica

AVP-500101
AVP-500101A
AVP-500102
AVP-500103E
AVP-500103F
AVP-500104
AVP-500720
AVP-500720A
AVP-500105

Formato de Minuta de Reunion Pre-Construccion.
Agenda de Reunion Pre-Construccion.
Asistencia de Reunién de Proyecto.

Rétulo de Proyecto Estatal.

Rétulo de Proyecto Federal.

Comunicacion.

Hoja de Cotejo de Certificaciones.

Requisitos adicionales 1™ Certificacion.

Roster de Emergencia.

Formas o Documentos Externas:

LRO1.DG

Labor Relations Desk Guide.

Reuniones Semanales

Formas o Documentos Internas:

AVP-500201A
AVP-500201B
AVP-500202

Formato de Minuta Primera Parte.
Formato de Minuta Segunda Parte.
Asistencia de Reunién de Proyecto.

Formas o Documentos Externas:

N/A

Preparacién de Informes

Formas o Documentos Internas:

AVP-500301
AVP-500302
AVP-500303
AVP-500304
AVP-500305
AVP-500306
AVP-500310

Formato de Informe Diario de Construccion.

Formato de Informe Mensual de Construccion.
Registro de Visitas a Proyectos.

Formato de Reporte Mensual de Proyectos.

Informe Periddico del CM/PM/Inspeccidn.

Informe Final de Construccion del CM/PM/Inspeccion.
Informe Semanal de Entrega de Unidades.

Version 1.00

AVP-500310M Informe  Semanal de Entrega de Unidades del
PM/CM/Inspeccién.
AVP-500320 Informe Mensual de Condiciones del Clima.
AVP-500350 Informe Diario de Inspeccién de Material Toxico.
AVP-500370 Informe Bisemanal de Status de Proyecto.
AVP-300001 Inventario de Empleados en el Proyecto.
AVP-300002 Registro de Empleados Contratados.
AVP-300003 Informe Trimestral - Empleos
Efectivo 07/31/2014 Pagina 21
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Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500101.docx
Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500101A.docx
Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500102.docx
Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500103E.docx
Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500103F.docx
Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500104.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500720%20AVP-500720A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500720%20AVP-500720A.docx
Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500105.docx
Apendices/HUD%20LR01.DG.pdf
Anejos/02%20Reuniones%20Semanales/AVP-500201A.xlsx
Anejos/02%20Reuniones%20Semanales/AVP-500201B.docx
Anejos/02%20Reuniones%20Semanales/AVP-500202.docx
Anejos/03%20Informes/AVP-500301.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500302.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500303.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500304.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500305.docx
Anejos/03%20Informes/AVP-500306.docx
Anejos/03%20Informes/AVP-500310.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500310M.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500320.xlsx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/Abatement/AVP-500350.docx
Anejos/03%20Informes/AVP-500370.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/section%203/AVP-300001.xlsx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/section%203/AVP-300002.xlsx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/section%203/AVP-300003.xlsx

5000-Manual de Procedimientos de Proyectos

Administraciéon de Vivienda Publica

Formas o Documentos Externas:

HUD-5378
HUD 4710
HUD 4710l

HUD-60002

DL WH347
DL WH348
DL WH347I
DL WH-1321

DL WH-1321sp

HUD-11 Span

HUD-11 Engl
JCA PGC-007

PGC-012
AEE 15.2-791
AAA

Reporte de Construccion de Vivienda Publica.

Informe Semestral de la Aplicacion de las Normas Laborales.
Instrucciones del Informe Semestral de la Aplicacion de las
Normas Laborales.

Reporte Breve de Seccion 3.

Semi-Annual Labor Standards Enforcement Report.

Formato de nomina.

Certificacion de némina.

Instrucciones para Completar la Nomina.

Cartel de la Ley de Davis-Bacon y Actas Relacionadas en inglés.
Cartel de la Ley de Davis-Bacon y Actas Relacionadas en
espafiol.

Historial de Entrevista del Empleado en espafiol.

Historial de Entrevista del Empleado en inglés.

Informe sobre Implantacion del Plan CES.

Manifiesto Permisos Actividad Generadora

Inspeccion de Obras de Construccion Eléctrica.

Informe Parcial sobre Inspeccién Privada de Proyectos.

Planos y Especificaciones

Formas o Documentos Internas:

AVP-500401

Formato de Reporte de Planos.

Formas o Documentos Externas:

N/A

Remisiones (Submittals), Dibujos de Taller (Shop Drawings),
Solicitud de Sustitucion y Solicitud de Informacion.

Formas o Documentos Internas:

AVP-500501
AVP-500502
AVP-500503
AVP-500504
AVP-500510

Formato de Listado de Registro de Remisiones.
Formato de Registro de Remisiones.

Formato de Solicitud de Informacion.

Formato de Registro de Solicitud de Informacion.
Formato de Solicitud de Sustitucion.

Formas o Documentos Externas:

N/A

Ordenes de Cambio

Formas o Documentos Internas:

Efectivo 07/31/2014
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Anejos/03%20Informes/hud-5378.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD%204710.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD%204710I.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/section%203/HUD-60002.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/DL%20WH-347.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/DL%20WH-348.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/Form%20347I.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/DL%20WH-1321.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/DL%20WH-1321sp.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD-11%20Span.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD-11%20Engl.docx
Anejos/03%20Informes/Forma%20PGC-007%20JCA.pdf
Anejos/03%20Informes/PGC-012.pdf
Anejos/03%20Informes/AEE%2015.2-791.pdf
Anejos/03%20Informes/AAA%20-%20INFORME%20PARCIAL%20SOBRE%20INSPECCIÓN%20PRIVADA%20DE%20PROYECTOS.docx
Anejos/04%20Planos%20y%20Especificaciones/AVP-500401.xlsx
Anejos/05%20Submittals/AVP-500501.xlsx
Anejos/05%20Submittals/AVP-500502.xlsx
Anejos/05%20Submittals/AVP-500503.pdf
Anejos/05%20Submittals/AVP-500504.xlsx
Anejos/05%20Submittals/AVP-500510.pdf
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AVP-500601
AVP-500602
AVP-500603
AVP-500604
AVP-500605
AVP-500605T
AVP-500606
AVP-500607
AVP-500608
AVP-500609
AVP-500610A

AVP-500610B
AVP-500611A
AVP-500611B
AVP-500612A
AVP-500612B

AVP-500613
AVP-500613A

AVP-500614
AVP-500615
AVP-500616
AVP-500617
AVP-500618
AVP-500619
AVP-500620A
AVP-500620B
AVP-500620C
AVP-500621T
AVP-500622T
AVP-500623T

AVP-500625
AVP-500626
AVP-500627
AVP-500628
AVP-###H##H#H

AVP-500630

Administraciéon de Vivienda Publica

Formato de Estimado de Costo del Inspector.

Formato de Estimado de Costo del Contratista.

Formato de Estimado de Costo del Disefiador.

Formato de Carta de Intension.

Formato de Cubierta de la Orden de Cambio.

Formato de Sellos para las Particiones de las OC.

Formato de indice de OC.

Formato de Analisis de Tiempo.

Formato de Certificacion de Fondos.

Formato de Reporte de TDC.

Formato de Memorial Explicativo a Junta de Gobierno
(Construccion).

Formato de Memorial Explicativo a Junta de Gobierno
(Disefiador/Gerencia).

Formato de Memorial Explicativo a Junta de Subasta
(Construccién).

Formato de Memorial Explicativo a Junta de Subasta
(Disefiador/ Gerencia).

Formato de Memorial Explicativo al Administrador
(Construccién).

Formato de Memorial Explicativo al Administrador (Disefiador/
Gerencia).

Formato de Reporte de Errores y Omisiones.

Formato de Carta a Compafila de Fianzas por Errores y
Omisiones.

Formato de Lista de Verificacion de OC.

Formato de Memorial Explicativo en Inglés.

Formato de Andlisis de Costos.

Formato de Certificacion de Resolucion Junta de Gobierno.
Formato de Certificacion de Resolucion Junta de Subastas.
Formato de Presentacion de la OC a la Junta de Subastas.
Formato de CM1 y CM2 de Orden de Cambio (Construccion).
Formato de CM1 y CM2 de Orden de Cambio (Disefiador).
Formato de CM1 y CM2 de Orden de Cambio (Gerencia).
Formato de Certificacion Legal.

Formato de Listado de Verificacién Legal.

Formato de Hoja de Compromiso del Contratista para Entregar
Documentos.

Formato de Sobre para “Diskette”.

Formato de Aviso de Ley 127 del 2004.

Formato de Codigo de Etica Para Contratistas.

Formato de Certificacion de Ausencia de Conflicto de Interés.
Formato de Certificacion de Recibo y Aprobacion del Area de
Adquisicién y Contratos.

Formato de Hoja de Cotejo del Area de Adquisicion y Contratos.

Formas o Documentos Externas:

24 CFR 85.36 v
18 USC section 666

Ley 84 2002

Independent Cost Analysis, HUD Ethic Requirements Procedure,
U.S. Code Criminal Procedures.
Caddigo de Etica para Contratistas

Efectivo 07/31/2014
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Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500601.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500602.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500603.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500604.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500605.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500605T.doc
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500606%20.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500607.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500608.xlsx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500609.xlsx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500610A.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500610B.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500611A.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500611B.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500612A.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500612B.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500613.xlsx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500613A.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500614.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500615.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500616.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500617.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500618.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500619.pptx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500620A.xlsx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500620B.xlsx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500620C.xlsx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500621T.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500622T.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500623T.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500625.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500626.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500627.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500628.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500630.docx
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/24%20CFR%2085.36%20y%2018%20USC%20section%20666.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/24%20CFR%2085.36%20y%2018%20USC%20section%20666.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Código%20de%20Ética%20para%20Contratistas.pdf
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Ley 127 2004

Modelo OC-08-08

Certificado de

Elegibilidad

Administracion de Vivienda Publica
Ley de Registro de Contratos en la Oficina del Contralor de
Puerto Rico.

Certificacion del Contralor de Puerto Rico.

Registro Unico de Licitadores.

Pago de Certificaciones y Facturas

Formas o Documentos Internas:

AVP-500701A
AVP-500701B
AVP-500701C
AVP-500702A

AVP-500702B
AVP-500702C
AVP-500703A
AVP-500703B
AVP-500703C
AVP-500704A

AVP-500704B
AVP-500704C
AVP-500705

AVP-500706A
AVP-500706B
AVP-500706C
AVP-500707A
AVP-500707B
AVP-500707C

AVP-500708A
AVP-500708B
AVP-500708C

AVP-500709

AVP-500710
AVP-500711
AVP-500712
AVP-500713B
AVP-500713C
AVP-500714B
AVP-500714C
AVP-500715
AVP-500720
AVP-500720A

Formato de Registro de Certificaciones.

Formato de Registro de Facturas Supervision.

Formato de Registro de Facturas Desarrollador.

Formato de Registro para el Tramite de Certificaciones de
Construccion.

Formato de Registro para el Tramite de Facturas Supervision.
Formato de Registro para el Tramite Desarrollador.

Formato de Lista de Cotejo Certificaciones.

Formato de Lista de Cotejo Facturas Supervision.

Formato de Lista de Cotejo Facturas Desarrollador.

Formato de Certificacion del CM/PM/Inspeccion para
Certificaciones.

Formato de Certificacion del CM/PM/Inspeccién para Facturas
de Supervision.

Formato de Certificacion del CM/PM/Inspeccion para Facturas
de Desarrollador.

Formato de Certificacion del Inspector de Construccion segin
Planos.

Formato de Desglose de Fondos para Certificaciones.

Formato de Desglose de Fondos para Facturas Supervision.
Formato de Desglose de Fondos para Facturas Desarrollador.
Formato de Certificacion de Fondos para Certificaciones.
Formato de Certificacion de Fondos para Facturas Supervision.
Formato de Certificacion de Fondos para Facturas
Desarrollador.

Formato de pena de nulidad absoluta para Certificaciones.
Formato de pena de nulidad absoluta para Facturas Supervisién.
Formato de pena de nulidad absoluta para Facturas
Desarrollador.

Formato de Certificacion del Contratista por pagos a
subcontratistas.

Formato de Certificacion de “as built”.

Formato de Fotografias.

Formato de Certificacion de Nomina.

Formato de Factura Supervision.

Formato de Factura del Desarrollador.

Formato Informe Mensual Supervision.

Formato Informe Bi-semanal del Desarrollador.

Formato de Certificacion del Gerente para Desarrollo.

Formato Hoja de Cotejo de Certificaciones.

Formato Requisitos Adicionales 1" Certificacion.

Formas o Documentos Externas:
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Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Ley%20127%202004.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Modelo%20OC-08-08.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Registro%20Unico%20de%20Licitadores.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Registro%20Unico%20de%20Licitadores.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500701A.xlsx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500701B.xlsx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500701C.xlsx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500702A.xlsx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500702B.xlsx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500702C.xlsx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500703A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500703B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500703C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500704A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500704B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500704C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500705.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500706A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500706B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500706C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500707A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500707B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500707C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500708A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500708B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500708C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500709.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500710.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500711.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500712.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500713B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500713C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500714B.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500714C.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500715.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500720%20AVP-500720A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500720%20AVP-500720A.docx
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HUD-50080com
HUD-51000
HUD-51001
HUD-51002
HUD-51003
HUD-51004
Modelo SC 2755

Modelo SC 2756

Modelo SC 2618

8. Pruebas de Campo

e Proyectos Administracion de Vivienda Publica

LOCCS / VRS Comprehensive Grant.

Schedule of Amounts for Contract Payments.

Periodic Estimate for Partial Payment.

Schedule of Change Orders.

Schedule of Materials Stored.

Summary of Materials Stored.

Certificado de Relevo Parcial por Servicios Prestados por
Corporaciones.

Certificado de Relevo Total por Servicios Prestados de
Corporaciones.

Certificado de Relevo Total por Servicios Prestados de
Individuos.

Formas o Documentos Internas:

AVP-500801
AVP-500802

Formato de Prueba de Hormigén.
Formato de Prueba de Presion de Tuberias.

Formas o Documentos Externas:

N/A

9. Entrega de Edificio

s y Areas Comunes y Cierre de Proyectos

Formas o Documentos Internas:

AVP-500901
AVP-500901A
AVP-500902
AVP-500903
AVP-500904
AVP-500904A
AVP-500905
AVP-500906A

AVP-500906B
AVP-500907
AVP-500908
AVP-500909
AVP-500910
AVP-500911A
AVP-500911B
AVP-500912

AVP-500913
AVP-500914

Formato de Lista de Cotejo por Apartamento.

Formato de Lista de Cotejo por Escalera.

Formato de Certificacion Entrega de Unidad.

Formato de Portada de Carpeta de Cierre y Perfil del Proyecto.
Formato de “Final Acceptance”.

Formato de “Substantial Completion”.

Formato de “Contractor’s Certificate and Release”.

Formato de Carta de Compafiia de Fianzas pago de mitad de
retenido.

Formato de Carta de Compafiia de Fianzas pago Final del
retenido.

Formato de “Subcontractor Weiver of Lien”.

Formato de Cesion de todas las garantias a la AVP.

Formato de Evidencia de entrega del “As Built Plan”.

Formato de Documentos Necesarios para Procesar el Pago de
Retenido.

Formato de Certificacibn para Pago de Primera Parte del
Retenido.

Formato de Certificacion para Pago de Segunda Parte del
Retenido.

Formato de “Certificate of Release for Final Payment”.

Formato de “Certificate of Completion - - Final”.

Formato de Carta de Recomendacion de Pago Final al Director.
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Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/50080com.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/HUD-51000.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/51001.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/51002.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/51003.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/51004.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/Modelo_SC_2755.pdf
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/Modelo_SC_2756.pdf
Anejos/08%20Pruebas%20de%20Campo/AVP-500801.xlsx
Anejos/08%20Pruebas%20de%20Campo/AVP-500802.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500901-AVP-500901A.xlsx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500901-AVP-500901A.xlsx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500902.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500903.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500904.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500904A.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500905.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500906A.docx
Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500706B.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500907.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500908.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500909.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500910.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500911A.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500911B.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500912.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500913.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500914.docx
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AVP-500915

Administraciéon de Vivienda Publica

Formato de Carta de Recomendacién de Pago Final al
Administrador Asociado.

Formas o Documentos Externas:

DV-OSPA-56-19

CPEPR
AEE 99-03 A
AEE 99-03 B

AEE 15.2-733

AEE 15.2-791

AAA

CMOPPR

Agente de Seguros

OGPe, Municipio

Formato de Fianza de Garantia de Reparacion y Materiales
(Sellado de Techos).

Certificacion de Instalacion Eléctrica.

Notificacion de Comienzo Construccion Eléctrica AEE.
Informe Parcial sobre Inspeccion Privada de Proyectos de
Construccidn Eléctrica AEE.

Certificacion de Instalacion Eléctrica Ingenieros Electricistas
Licenciados Colegiados.

Inspeccién de Obras de Construccion Eléctrica AEE.
Informe Parcial sobre Inspeccion Privada de Proyectos.
Certificacion de Trabajos de Plomeria.

Autorizacién de Comisionario a Aseguradora, Autorizacién de
Aseguradora a Vendedor Fianzas y Seguros y Ejemplo de
Licencia de Seguros.

Relevo Fondo del Seguro del Estado.

Relevo de Patentes y Arbitrios Municipales.

Relevo del IRS.

Relevo del Dpto. del Trabajo y Recursos Humanos.
Certificacion de Deuda de Hacienda.

Relevo de la Junta de Calidad Ambiental, Plomo, Asbesto y
Consolidado.

Cierre para el Programa Nacional de Eliminacion de
Contaminantes en Descargas.

Permiso de Construccion y/o Uso.

10.Roturas en garantia e Inspeccion de Garantias

11.

Formas o Documentos Internas:

AVP-501001
AVP-501002

AVP-501003
AVP-501010T

Formato de Inspecciones de Proyectos en Garantia.

Formato de lItinerario de Inspecciones Proyectos en Garantia
Anual.

Formato de Registro de Hojas de Servicio.

Formato de Orden de Servicio.

Formas o Documentos Externas:

N/A

Mantenimiento de Archivos del Proyecto

Formas o Documentos Internas:

AVP-501101
AVP-501102

Formato de Listado de Documentos por Gaveta
Formato de Listado de Documentos por Cajas
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Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AVP-500915.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/DV-OSPA-56-19.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Certificacion%20Instalacion%20Electrica-%20Peritos%20Electricistas.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AEE%2099-03%20A.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AEE%2099-03%20B.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AEE%2015.2-733.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AEE%2015.2-791.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/AAA%20-%20INFORME%20PARCIAL%20SOBRE%20INSPECCIÓN%20PRIVADA%20DE%20PROYECTOS.docx
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Certificacion%20de%20Trabajos%20de%20Plomeria.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Agente%20de%20Seguros.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Relevo%20final%20Fondo%20CFSE.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Relevo%20Municipio%20Patentes.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Relevo%20del%20IRS.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/NEGOCIADO%20DE%20SEGURIDAD%20de%20Empleo%20DTRH.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/SC%206096A.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/JCA%20Cierres.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Cierre%20EPA.pdf
Anejos/09%20Entrega%20y%20Cierre%20de%20Proyecto/Permisos%20Construccion%20y%20Uso.pdf
Anejos/10%20Roturas%20en%20Garantia%20e%20Inspecciones%20de%20garantia/AVP-501001.xlsx
Anejos/10%20Roturas%20en%20Garantia%20e%20Inspecciones%20de%20garantia/AVP-501002.xlsx
Anejos/10%20Roturas%20en%20Garantia%20e%20Inspecciones%20de%20garantia/AVP-501003.xlsx
Anejos/10%20Roturas%20en%20Garantia%20e%20Inspecciones%20de%20garantia/AVP-501010T.pdf
Anejos/11%20Mantenimiento%20de%20Archivos/AVP-501101.docx
Anejos/11%20Mantenimiento%20de%20Archivos/AVP-501102.docx

5000-Manual de Procedimientos de Proyectos Administracion de Vivienda Publica
Formas o Documentos Externas:

Electra Hoja de transferencia

12.Reclamaciones

Formas o Documentos Internas:

AVP-501201 Formato de Notificacion de Extensién de Término de Evaluacioén.

AVP-501202 Formato de Notificacion de Contestacion a Reclamacion.

AVP-501203 Formato de Notificacibn de Reclamacién a la Compafiia de
Fianzas.

AVP-501204 Formato de Notificacibn de Reclamacion a la Compafia
Reclamante.

AVP-501205 Formato de Notificacion de Reclamacion al Contratista.

AVP-501206 Formato de Solicitud de Retenciéon de Reclamacion.

Formas o Documentos Externas:

N/A

13.Barcode
Formas o Documentos Internas:
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Anejos/11%20Mantenimiento%20de%20Archivos/Electra%20box%20information%20data%20sheet.pdf
Anejos/12%20Reclamaciones/AVP-501201.docx
Anejos/12%20Reclamaciones/AVP-501202.docx
Anejos/12%20Reclamaciones/AVP-501203,%20AVP-501204,%20AVP-501205,%20AVP-501206.docx
file:///C:/Users/jlnegron/AppData/Local/Microsoft/Windows/Burn/Burn/Manual%20de%20Procedimientos%202014/Anejos/12%20Reclamaciones/AVP-501203,%20AVP-501204,%20AVP-501205,%20AVP-501206.docx
file:///C:/Users/jlnegron/AppData/Local/Microsoft/Windows/Burn/Burn/Manual%20de%20Procedimientos%202014/Anejos/12%20Reclamaciones/AVP-501203,%20AVP-501204,%20AVP-501205,%20AVP-501206.docx
file:///C:/Users/jlnegron/AppData/Local/Microsoft/Windows/Burn/Burn/Manual%20de%20Procedimientos%202014/Anejos/12%20Reclamaciones/AVP-501203,%20AVP-501204,%20AVP-501205,%20AVP-501206.docx
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APENDICES

1. Handbook No. 7417.1

2. Manual de Adquisicion

3. The Comprehensive Grant Program (7485.3G)

4. 24CERPart135

5. 4010 Federal Labor Standards

6. 4813-LR 06-2006

7. A Contractor's Guide to Prevailing Wage Requirements for Federally-
Assisted Construction 01-2012

8. Davis Bacon Requlations, Compliance & Enforcement

9. GENERAL DECISION PR20130003

10. HUDDOC 5370 - 2013

11. Ley Orgéanicadel DV —Ley 97 1972 Rev. 2012

12. Ley Organica AVP —Ley 66 1989 Rev. 2013

13. OCR Labor Standards Enforcement Report

14. Procedimiento de Seccién 3

15. Seccion 3
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Apendices/Handbook%20No.%207417.1/Handbook%20No.%207417.1.pdf
Apendices/Procurement%20Manual/MANUAL%20DE%20ADQUISICION.pdf
Apendices/The%20Comprehensive%20Grant%20Program%20(7485.3G)/The%20Comprehensive%20Grant%20Program%20(7485.3G).pdf
Apendices/24%20CRF%20Part%20135.pdf
Apendices/4010%20Federal%20Labor%20Standards.pdf
Apendices/4813-LR%2006-2006.pdf
Apendices/A%20Contractor's%20Guide%20to%20Prevailing%20Wage%20Requirements%20for%20Federally-Assisted%20Construction%2001-2012.pdf
Apendices/A%20Contractor's%20Guide%20to%20Prevailing%20Wage%20Requirements%20for%20Federally-Assisted%20Construction%2001-2012.pdf
Apendices/Davis%20Bacon%20Regulations,%20Compliance%20&%20Enforcement.doc.docx
Apendices/GENERAL%20DECISION%20PR20130003.docx
Apendices/huddoc%205370%202013.pdf
Apendices/Ley%2097%201972%20Rev%202012.pdf
Apendices/Ley%20Organica%20AVP%20rev%202013.pdf
Apendices/OCRLaborStandardsEnforcementReport.pdf
Apendices/Procedimiento%20de%20Seccion%203.doc.docx
Apendices/seccion%203.doc.docx
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16. Regl. 5754 - Reglamento para el Control de la Erosion

17. Deberes para un “toxic monitor” del CM/PM

18. Reglamento de Subastas del Departamento de la Vivienda y Agencias
Adscritas

19. General Condition for Construction Contracts - HUD-5370-A

20. Supplementary General Condition

21. Special Conditions

22. Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme —Ley Num. 170 del 12
de agosto de 1988

23. Ley Organicade la OGPe - Ley Num. 161 de 1 de Diciembre de 2009

24. Reglamento Conjunto de Permisos para Obras de Construccion y Uso
de Terrenos - Reqgl. 31

25. Ley Organicade la AAA -Ley Nium. 40 de 1 de Mayo de 1945

26. Reglamento para la Certificacion de Planos de Construccion de la
AAA - Reqg. Enero 1986

27. Ley Orgéanicade la AEE —Ley NUm. 83 de 2 de Mayo de 1941

28. Reglamento para la Certificacion de Planos de Proyectos de
Construccion Eléctrica - Regl. Enero 1991

29. Ley Sobre Politica Publica Ambiental - Ley Nium. 416 de 22 de
septiembre de 2004

Efectivo 07/31/2014 Pagina 30

Versién 1.00 il I Tﬂf.

&5 VIVIENDA PUBLICA


Apendices/Reg%205754%20REGL%20PARA%20EL%20CONTROL%20DE%20LA%20EROSION.pdf
Apendices/Deberes%20para%20un%20toxic%20monitor%20del%20CM.docx
Apendices/Regl%206106%20Junta%20de%20Subastas%20DV.pdf
Apendices/Regl%206106%20Junta%20de%20Subastas%20DV.pdf
Apendices/huddoc%205370%202013.pdf
Apendices/Supplementary%20General%20Conditions.pdf
Apendices/Supplementary%20General%20Conditions.pdf
Apendices/Special%20Conditions.pdf
Apendices/LR_Ley170%20LPU.pdf
Apendices/LR_Ley170%20LPU.pdf
Apendices/Ley_Num_161%20OGPe.pdf
Apendices/Ley_Num_161%20OGPe.pdf
Apendices/Reglamento-Conjunto-de-Permisos-para-Obras-de-Construccion-y-Usos-de-Terrenos%20-%20Reg%2031.pdf
Apendices/Reglamento-Conjunto-de-Permisos-para-Obras-de-Construccion-y-Usos-de-Terrenos%20-%20Reg%2031.pdf
Apendices/40-1945%20AAA.pdf
Apendices/40-1945%20AAA.pdf
Apendices/AAA-REG_CERTIFICACION_PLANOS_CONS.pdf
Apendices/AAA-REG_CERTIFICACION_PLANOS_CONS.pdf
Apendices/AEE%2083%201941.pdf
Apendices/AEE%2083%201941.pdf
Apendices/AEE%20Reglamento%20de%20Certificacion%20de%20Planos.pdf
Apendices/AEE%20Reglamento%20de%20Certificacion%20de%20Planos.pdf
Apendices/Ley%20Num.%20416%20Ley%20Sobre%20Política%20Pública%20Ambiental.pdf
Apendices/Ley%20Num.%20416%20Ley%20Sobre%20Política%20Pública%20Ambiental.pdf

5000-Manual de Procedimientos de Proyectos Administracion de Vivienda Publica

30. Reglamento para la Certificacion de Planos y Documentos — Reql.
7948

31. Reglamento de Control Desperdicios Sélidos Peligrosos — Reql.
Septiembre 1998

32. 24 CFR parte 941 — 24CFR Part 941

33. Ley Davis-Bacon — Public Law 107-217—Auqg. 21, 2002

34. Economic Opportunities for Low- and Very Low-Income Persons — 24
CFER Part 135

35. Independent Cost Analysis, HUD Ethic Requirements Procedure, U.S.
Code Criminal Procedures — 24 CFR 85.36 y 18 USC section 666

36. Codigo de Etica para Contratistas — Ley 84 2002

37. Ley de Organicade la Oficina del Contralor de Puerto Rico — Ley 9
1952

38. Ley de Registro de Contratos en la Oficina del Contralor de Puerto
Rico —Ley 127 2004

39. Reqistro de Contratos, Escrituras y Documentos Relacionados, v
Envio de Copias a la Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico — Reglamento Numero 33

40. Ley dela Administracion de Servicios Generales — Ley 85 2002

41. Guia de Procedimientos de Adquisicion de HUD — HUD 7460.8 Rev. 2

42. U.S. Housing Act of 1937 Section 6(c)

43. Handbooks 7417.1
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Apendices/Reglamento%20de%20Evaluación%20y%20Trámite%20de%20Documentos%20Ambientales%20de%20la%20Junta%20de%20Calidad%20Ambiental.pdf
Apendices/Reglamento%20de%20Evaluación%20y%20Trámite%20de%20Documentos%20Ambientales%20de%20la%20Junta%20de%20Calidad%20Ambiental.pdf
Apendices/JCA%20Control%20Desperdicios%20Sólidos%20Peligrosos.pdf
Apendices/JCA%20Control%20Desperdicios%20Sólidos%20Peligrosos.pdf
Apendices/CFR-2011-title24-vol4-part941.pdf
Apendices/CFR-2011-title24-vol4-part941.pdf
Apendices/Davis-Bacon%20Act.pdf
Apendices/Davis-Bacon%20Act.pdf
Apendices/24CFRPart135.pdf
Apendices/24CFRPart135.pdf
file:///E:/Manual%20de%20Procedimientos%20de%20Proyectos%202014/Manual%20de%20Procedimientos%202014/Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/24%20CFR%2085.36%20y%2018%20USC%20section%20666.pdf
file:///E:/Manual%20de%20Procedimientos%20de%20Proyectos%202014/Manual%20de%20Procedimientos%202014/Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Código%20de%20Ética%20para%20Contratistas.pdf
file:///E:/Manual%20de%20Procedimientos%20de%20Proyectos%202014/Manual%20de%20Procedimientos%202014/Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Código%20de%20Ética%20para%20Contratistas.pdf
Apendices
Apendices
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Ley%20127%202004.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Ley%20127%202004.pdf
Apendices/Reg33%20OCPR.pdf
Apendices/Reg33%20OCPR.pdf
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Otras Disposiciones y Aprobacion

1. Otras Disposiciones

Las politicas y procedimientos contenidos aqui aplican a todos los procesos de
proyectos realizados por la AVP después de la fecha de efectividad de este Manual, y no
afectardn ningln proceso de proyecto que se, complete antes de dicha fecha de
efectividad. Este Manual sustituye al Manual de Inspectores de la AVP, y a otros
circulares, boletines o memorandos administrativos internos relacionados con los
proyectos de la AVP, o cualquiera de sus agentes de todos los bienes, servicios, trabajos
de construccién.

En el caso de que alguna parte, disposicion o clausula de este Manual sea invalidada
por un tribunal federal o estatal con jurisdiccion, las demas disposiciones permaneceran
en pleno vigor y efecto.

Nada en este Manual impedird que la AVP mantenga accion para la contabilidad de
algun beneficio pecuniario recibido por una Persona o Entidad, o para recuperar los
dafios por algun acto o préactica en violacion a este Manual o a otras leyes y reglamentos
aplicables.

2. Efectividad

Este Manual entrar4d en vigor inmediatamente después de su radicacién con el
Departamento de Estado del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico hoy dia 31 de julio de 2014.
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Secretario Administrador” \)
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propdsito de establecer las normas que regulan la conduccion de la
reunion Pre-Construccion de los proyectos de Vivienda Publica y las instrucciones de cémo
preparar la Minuta de la Reunién Pre-Construccién.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez firmado un contrato de construccion, pautar una reunién donde se
discuten los asuntos méas apremiantes para el comienzo de la construccion.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Orgénica de la
Administracion de Vivienda Publica (Ley 66 1989, segiin enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendra a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacién de normas para la administracién del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptara y hard cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucion de las
gestiones administrativas.

El Articulo 5 de las Condiciones generales para contratos de construccion (HUD-5370) establece
los requisitos para esta reunion.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS
Término Definiciéon

Minuta Documento en el que se detallan los puntos tratados en una
reunién.
Agenda Relacién de los temas que han de tratarse en una reunion.

RESPONSABILIDADES

1. El Duefio
a. Ingeniero Monitor — Tiene que participar en la reunidon, monitorea al
CM/PM/Inspeccién que se realice de manera adecuada la reunién.
b. Coordinador de Proyectos — Debe participar en la reunion, supervisa al Ingeniero
Monitor.
c. Director del NGC - Debe participar en la reunién, supervisa al Coordinador. En
caso de que el CM/PM/Inspeccion no esté disponible lleva la reunién.
d. Monitor de Normas Laborales — Tiene que participar en la reunién.
e. Monitor Ambiental — Tiene que participar en la reunién.
Director del NATA — Debe patrticipar en la reunién, supervisa al monitor ambiental
y monitor de normas laborales.
Monitor de Seccion 3 - Tiene que participar en la reunién.
2. Gerente de Construccion/Programa/lnspeccion
a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — Coordina lugar, fecha y hora de la
reunion, tiene que participar en la reunion, dirige la reunion.

—
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b. Ingeniero Residente — Tiene que participar en la reunion. A través de su asistente
administrativo, prepara los materiales a entregarse en la reunién, toma nota de
los asuntos discutidos y prepara la minuta de acuerdo a este manual.

Disefiador — Tiene que participar en la reunién.

Contratista — Tiene que participar en la reunion.

Sub-contratistas — Puede participar en la reunion.

Suplidores — Puede participar en la reunion.

Agente Administrador — Tiene que participar en la reunion.
Representantes de la comunidad — Pueden participar en la reunién.
Representantes de Agencias Publicas — Pueden participar en la reunion.

CENOU AW

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un
Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones
del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.
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1. REUNION PRE-CONSTRUCCION

1.1.Introduccion

La reunién pre-construccion es una conferencia que tiene que coordinarse dentro de diez
dias calendarios luego de firmado el contrato y antes del comienzo del trabajo (NTP) La
conferencia servird para familiarizar a los participantes con el plan general de construccién
y todos los demas requisitos del contrato. La AVP proporcionara al contratista y demas
participantes con la fecha, hora y lugar de la Conferencia.

a. En la Reunion Pre-Construccion deben participar:

1) Duefio, Gerente de Construccién/Programa, Inspector(es), Disefiador, Contratista,
Sub-contratistas, Suplidores, Agente Administrador, representantes de la comunidad,
representantes de Agencias Publicas.

b. La asistencia a esta reunion es obligatoria a:

1) Duefio, Gerente de Construccién/Programa o Inspector(es), Disefiador, Contratista y
Agente Administrador.
b. Se discute la agenda de la reunién.

c. El Gerente de Construccién/Programa, Inspector o el Representante del Duefio dirige la
reunion.

d. Minutas deben tener la firma de todos los presentes, hacer listado de asistencia de los
presentes con sus firmas.

e. Topicos bésicos a discutir en Reunién Pre-Construccion
1) Introduccion de todo el personal clave (rol, responsabilidad y autoridad)
2) Interrelacion de dicho personal
3) Roster para emergencias
4) Coordinaciones con agencias publicas, otros contratistas, vecinos, etc.
5) Determinar responsabilidades.
6) Permisos
7) Remisiones y dibujos de taller (Procedimientos y responsabilidades).
8) Seguros y fianzas
9) Clausulas laborales
10) Facilidades y utilidades temporeras (localizacién y Responsabilidades)
11) Areas de almacenamiento de equipo y materiales.
12) Estacionamiento para personal y visitantes
13) Dias y horas de reuniones
14) Quienes tienen que estar en las reuniones
15) Minutas de las reuniones (Quien prepara y firman)
16) Procedimiento de correspondencia. Copias necesarias de documentos
17) Planos, especificaciones y otros documentos de contrato.
18) Otorgar al contratista tiempo razonable para evaluar

19) Planos y especificaciones, contratista proveerd memo al Gerente de Construccion
para evaluacion

20) Dibujos de coordinacion (Responsabilidades)

‘ Emitido en:

31/Julio/2014 | Derogado en: - | Preparado por: JLNR| Pégina 9 | de | 38 |




NUm. Seccién: 5001 | Reunion Pre-Construccion

21) “Schedule" de la obra (Registro de Revisiones al "Schedule")

22) Materiales y equipos (Sustituciones, tiempo, suplidores)

23) Certificaciones de pago (Procedimiento y responsabilidades)

24) Orden y limpieza en el sitio de la obra (Disposicion de escombros y desperdicios)
25) Ordenes de cambio (Procedimiento y responsabilidades)

26) Extensiones de tiempo y atrasos

27) Manual de Seguridad al Contratista

28) Terminacion Sustancial y "Punch List" Garantias, Manuales, Pruebas de Equipos /
Sistemas.

29) Cierre del Contrato.
30) Otros que apliquen.

Pégina |10 |de B8 |Preparado por: JLNR [ Derogado en: - Emitido en: 31/Julio/2014 |
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1.2.Flujograma
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1.3.Procedimiento

Registra el contrato firmado por el Administrador y el

Oficina Asesor Contratista.

Legal 2. Copia el contrato.
3. Envia copia a la Oficina de Adquisiciones y Contratos
4. Adelanta copia del contrato al Area de Desarrollo y
Construccién de Proyectos
5. Archiva el contrato Original Registrado en el archivo
de contratos.
Area de 6. Recib_e copig del contrato r_egistrad,o._ _
7. Tramita copia con instrucciones basicas al Negociado
Desarrollo y

7 de Gerencia de Construccion.
Construccion

de Proyectos

8. Recibe copia del contrato y las instrucciones basicas.

9. Coordina fecha, hora y lugar de la reunién pre-
construccion. Separa el saldon de conferencias
seleccionado en AVP o el Centro Comunal en el
Residencial.

10. Notifica de la reunion al Contratista, al Disefiador, al
Gerente de Construccion/Programa o Inspeccion, al
Agente Administrador, al Consejo de Residentes, a
las Areas de Adquisicion y Contrato, Finanzas y
Administracion, Ocupacién y Seleccion, Servicios al
Residente y al Negociado de Asuntos Técnicos Yy
Ambientales.

11. Prepara la agenda de la reunién y los cartapacios
necesarios para los participantes.

12. Solicita y coordina refrigerios para los participantes
mediante el proceso compras del Manual de
Adquisicion. (Reg. 6405)

13. Lleva a cabo la reunion pre-construccién en el dia,
hora y lugar coordinado.

14. Toma minuta de la reunion.

15. Prepara la_minuta y la distribuye a las partes en o
antes de cinco (5) dias calendarios.

Negociado de
Gerencia de
Construccion

1.4.Reservado
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ANEJOS

Anejo 1 - Minuta de Reunion Pre-Construccion - AVP-500101

Forma SVIP-3 00
o boris 2005

MINUTA DE REUNION DE F'FtE-l.'.‘..GHETHLICCIfJHl
MODERNIZACION RES.

(RG-00 ) EN PUEELD
Fechsa: __de dedd
Haora: _ M
Lugar:

Presentes: “erHoja de Asistencia (Anejo 1)

INTRODUCCION

Comienza la reunion en el lugar, facha y hora antes indicados. El Ing. [Director de
Gemencia de Construccion) ofrecio ls bienvenida a los participantes v presents al Ing.
{monitor), Monitor del Proyecto, quien estuvo s cargo de la Agenda de la Reunidn
[Anejo 2).

Luego de la Invocacidn todos se presentasron v luego el gerente de
construccion/programa [Mombre del CM/PM) indico que el propdsito de esta reunion es
sentar las pautss minimas de como s va & trabajar en &l proyecto. El Proyecto de
modemizacion del Res. (nombre delresidencialjconstade _#  unidades. De acuero

al “Mptice to Proceed” entregado a (Mombre del Contratista), Contratista de la Obra, la
cusleomenzara el demes de 20___ ytiene asignado_,_ diss calendario, con unas
multssde atrasode _,_ dolares mensusles. La fecha de terminacion del proyects
serael __ demesde 20__. ElDisefiadorde la Obra lo es [(Mombre del Disefador) y el
CM lo sard (Mombre del CM). Queds establecido que cusalquiera otra informacionse e
brindars en &l proyecto sera canalizads a través del Gerente de Construccion.

Paszamaos al primer topico [Clausulss Laborales), el cual estars a cargo del {la) Sria).
, Monitar(a) en el Curmplimiento de Momnas Laborales.

LEY FEDERAL DE NORMAS LABORALES

Davis-Bacon
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1]
1]
I

Todos los trabajos de modemizacion que se llevan a cabo por Administracion Pdblica

estan sujetos s las disposiciones reglamentarias da la ley federal de normas laborales
Cavis- Bacon.

La remuneracion a los emplesdos de la construccion bajo ls mencionads Ley consiste
en un salaro basico de cada puesto, mas la aportacion de beneficios marginales.

Las determinacion de sslaros que se utilizard en este proyecto sera la PRESEEER

El salaro minimo federsl es de 57.25 por hora; mas ls aporacion patronal de
beneficios marginales que establece la determinacion de sslaros. El Contratista v los
subcontratistas deberan pagar este beneficio marginal.

Todo beneficio marginal que el Contratists o subcontratists le ofrezea s los empleados,
puede ser sustituidos por este beneficio marginal que establece la determinacion de
salanos, siempre v cuando no sea ley federsl, estatal o local

La informacion relacionada alcumplimiento con la ley Davis-Bacon estd contenida en
lss clausulas 45 v 47 del * Genersl Conditions of the Contract for Construction”.

El “Contractors Guide tp Davis-Bacon™ indica como prepararlas nominas. Alfinalde la
reunion ke haré entrega al Contratists y al CM dichos documentos [anejo 3).

El formulario WH-1221 jcarteles en inglés v en espanaol) deben colocarse en un lugar
visible porelempleado en todo momento. Elcarel del Departamento del Trabajo local
debe apamrecer junto a estos. Elno exhibirdos conlleva una multa de 5500.00.

Mominas
La nomina s& puede complementar en el formularo WH-247, este documento es
opcional. Se puede sustituir siempre y cuando cumplan con los requisitos de HUD,

El contretista as responssble de entreger las naminas de los subcontratistas
semanalmante.

Las nominas saran revisadss por la inspeccion de ests forms cuslguier cambio o
coreccion =2 hara antes de entregar las cerificacionas.

Semans que no se trabaje se debe someter las naminas. Ej Semana no Trabajada.

Los téminos auxiliar y ayudante no se reconoce en esta Ley porende no s& debe
incluir en las ndminas.

Al formulario de la cedificacion de las nominas el “Statement of Compliance” es parte
fundamental de esta nomina porque la certifica, ademas, se debeseleccionar el inciso
(b} en la cuarta seccian. Porque esta la parte fundamental de esta nomina y certifica
que el patrono le paga a sus empleados el beneficio marginal en efectivo.

5i las nominas no estan al dig, las cerificaciones de pagos no seran procesadas.
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Seccion 3

Vivienda Federzl debe cumplir con La Seccion 3, esto significa que el patrono debe

emplear por lo menos el 30% de la empleomania debe serdel proyecto o de areas
carcanas al proyecto.

En caso de que la persona no cualifique, deberan documentarse bien porque si AYFP o
HUD hacen una suditors, usted salvaguardara su responsabilidad, ya que usted le
brindo una oportunided al residente pero el residente no cumplio con los requisitos del
empleoa.

El Contratista debe comunicarse con el Agente Administrador, para que éste 8 su vez
le provea un banco de talentos donde ellos puedan reclutar las personas que estan
capacitadas para dicha lsbor.

El contratista v los subcontratistas tienen la obligacion de presentar un informe
trimestral, de Seccion 3. Dicho informe sera sometido 8 traves del CM, luego el CM o
enviara al Negociado de Gerencia de Construccion de la Administracion de Viviends
Publica. Se debe proveer copia de este informe al CM, a la oficina de inspeccion, al
Agente Administrador vy para sus expedientes,

La Oficina de Inspeccion prepara anualmente un informe de Seccion 2, el cual envia 8
HUD.

El formnulario WH-1321{carteles &n inglés v en espanol) deben colocarse en un lugar
visible porelempleado en todo momento. Elcareldel Depararmento del Trabajo local
debe sparecer junto a estos. El no exhibidos conlleva una mults de 5500.00.

ACTIVIDADES A COMPLETARSE ANTES DEL COMIENZO DE LA
MODERNIZACION DEL PROYECTO

Fecha de Comienzo

El ingeniers _{nombre] informia que ls fecha de comienzoesta siendo coordinada pas
las proximas semanas, cuando se ke dars |z orden de proceder. (El ingeniero
[nombre) informna que la fecha de comienzo del proyecto esig establecids para el ##
de Mes de 20#%#, de acuerdoa la orden de procederentregads elF# de mes de 2082

Planos, especificaciones v Addendums

Este proyecto se construird de acuerdo s los planos, las especificaciones v los
sddendum que formnan parte del contreto. Es muy importante que tanto el Contratista
como la Inspeccion v el Gerente de Construccion del proyecto verfiguen gque tienen
todos los documentos que estan incluidos en el contrato pars que todos estemos
hablando el mismo idioma v evitemos muchos problemas. El Contratists v la Inspeccion
deben venficar que han recibido copia de estos documentos.
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Oficinas de inspeccion y realojo

Elingeniero _[nombre) informne que se debetenerun lugarpreparado para oficina de
inspeccion y realojo. Se explica que deben estar filas, sies posible.

Letrero del proyecto (Anejo 4)

El ingeniers _{nombre}  distibuye copis del letrero sutorizedo porls AVP. Ademas
hace entrega del formato del rotulo federsl. Se solicita que antes de hacer el mismao,
envien el modelo porfacsimil a AVP, para aprobacion. Este letrero tiene que estar listo
antes de comenzar las obras de modemizacion.

“Vera temporera aslrededor de la fase de trebajo

Elingeniers _{nombre) indica que pars seguridad v proteccian de los residentes, es
necessno que hays una verjs tempaorers construids slrededor de ls Primera Fase del
proyecto antes de comenzar los trabajos de modemizacion.

Indice ademas que esta verja debe serconstruiday mantenida porel contratista. Aclam
que antes del comienzo de cada fase la verja debera estar construida.

El ingeniers _{nombre}  indica que la disposicion de escombros debe ser realizads
rutinariamenta para asi mantener un area de trabajo limpia v segura. El ingenian

[nombre) indica que la segurdad v la limpieze de los residencisles no son
negociables.

Permisos

El ingeniers _{nombre}  indica que la oficine de Inspeccion necesita tener copia de
todos los permisos. Le solicita al contratista que los levante los permisos y somets
copia de los mismos a la oficina de Inspeccion.

REUNION DE CONSTRUCCION
Dia y hora

Las Reuniones de Construccion del proyecto seran todos los ,alas__ .
_MK. En estas reuniones la inspeccion es responsablede levantaruna minuta, de la cusal
e enviard copia a todos los presentes antes de la reunion. La misms se leerd v
discutird en la proxima reunion.

Asistencia compulsors
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[l ingeniem indica que pars las reuniones de construccion semanales,
se requiere la gsistencis compulsarna de lss siguientes personas:

Contratista o su representanta
Disenador o su represantants
Inspeccion Contratada o su representante

El Ing. indica que los representanies de las panes antes indicadas tienen
que tener la autordad vy la capacidad de toma de decision en el momento.

Participacion
Es muy importante ls paricipacion de los residentes para mantener el enlace con la
comunidad. Al igusl es muy importante la paricipacion del Administrador, pues sus

expenencias con los equipos existentes en el proyvecto son informacion valiosa que
presentads con tiempo al disefiador puede ayudar en el proyecto.

COMUNICACION {Anejo §)

El ingenien distribuye copis de un disgrams v explics ls formms en que
debe fluir la comunicacion. Se enfatiza que la Inspeccion (CM) es el enlace entre el
Contratista, el Diseniador, el Agente Administrador y AVP.

COORDINACION
Plan de trabajo semanal del Contratista

Referente sl informe semsanal de trabajo, el ingeniem ke indica =l
Contratista que el mismo debera sometero todos los miercoles. En este indicars el
trabajo que =& realizars ls semans siguiente. A su vez el inspector entregars copia de
este & la oficina de reslojo para ellos mantenarse informados de las areas donde 2l
contratista estsrd trabajando la proxima semana. ElAres de Reslojo sers responsable
de comunicarie porescrto a los residentes donde estara el Contratista trabajando vy si
&s necesano tomar medidas de segurndad.

Informe diaro, bi-semanal y mensual de la inspeccion

La oficina de inspeccion sera responsable de preparary enviar diaramente un infomne
de trabajo a la oficina del CM. El mismo puede serenviado por fax o e-mail, pero es
muy importante que s& haga disnamente para tener constancia del progreso del
proyecto. En cuanto a los informnes bisemanales, los mismos deben ser enviados sl
CMel 15y 2l25 de cada mes. Los informes mensusles deben estaren AVP pars los
dias 29 del mes. Estos informes son requerndos por AVP.
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Coordinacion con residentes y vecinos

Esta coordinacion es a traves del Oficial de Resalojo v la administracion quienes seran
responsables de mantenerinformados s los residentes en cuanto s los trabajos qua se
llevan & cabo en el proyecto.

Coordinacion con agencias piblicas

Esta coordinacion es clave para evitar atrasos en el proyecto. Esto comesponde al
contratists. El contratists debe mantenerrecord de las scciones tomadas porélen caso

de retrasos de las agencias plblicas y privadas. Se indica que el Ing. Jose Odiz, es el
enlace jnteragencial en caso de necesitar ayuda extraordinaria.

MEMORANDO DE "STATUS DE PLANO 5"

El Contratista debe someter a la Inspeccion en o antes de 15 dias de la orden de
proceder, un memorando en el cual cerifiqgue que ha leido las especificaciones y
planos, y que indique los posibles cambios que propone a los mismos. Esto es con el
proposito de anticipamos a problemas o posibles atrasos que pusdan surgir.

CERTIFICACIONES (Anejo &}
La facturacion de la supernvision debe ser por mes calendario.

El ingeniero indica que las cerificaciones deben ser sometidas
mensusalmeante, y que cubrirén hasta el 20 de cads mes. Ya pars el dia 25 del mes, la
Inspeccion debe haber recibido la cerificacion del mes para su evaluacion.

Sormeter onginal y 4 copias

En aste momento elingeniero circuls las hojas de cotejo & indice que las
mismas deben serlienadas porla Inspeccion contratada v presentadas al CMjunto con
la certificacion delcontratists. Le sugiere al contratista las utilice pars verficar que los
documentos de la certificacion que ke esta sometiendo & la Inspeccion estan completins.
El ingenien procede 8 keery discutir las hojas de cotejo.

Indica que cada cedificacion debe consistir de un onginal ¥ cuatro capias. Segln
informna  El ingenier , &l CPM debera ser preparado utilizando
PRIMAVE RA-Version 3.0 segln especificado en las condiciones especiales.

Requisitos splicables 8 todas las cerdificaciones
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El ingeniero discutelos requisitos aplicables a todas las cerificaciones.,
Los mismos estan resumidos en la hoja de cotejo comespondiente.

En la hoja de cotejo se ke afiade verficar que el plano “as buit” ssis sl dia.

Fequisitos adicionales para la 1= cedificacion
El ingeniar discute los requisitos adicionakes aplicables a la primers
certificacion. Los mismos estdn resumidos en ls hoja de cotejo comespondiente.

A estos documentos se afiade unalista de subcontatistas queestaran trabajandoen &l
proyecto.

Se solicita que las fotos muestren el progreso de cads actividad.

Las cerificaciones tienan que estar fimadas por el inspector antes de que =ean
sometidas para la fira del disefiadory, a su vez, a Vivienda.

El ingeniarm continua explicando la Hojs de Cotejo e indice que los
seguros tienan que estar al dia. A ningun contratista le sara permitido trabajar sino
tiene sus seguros al dia.

"SUBMITIALS ™

Al mormento de someter"submittals” se debe seguirelordan del Disgrams de Flujo de
Comunicacion prevismente presentada [Anejo 4). Los "submittsls” son generados por
el Contratista, y presentados a la Inspeccion. La Inspeccion verfica que no falten
documentos y las somete al Disefiador para su evaluacidn v aprobacion.

Registro de "submittals”

El ingenisro enfatiza quaes muy importante que el contratista somets en
las primeras semanas el registro de "submiftsls”. Esta heramients le provee los medios
8 ls Inspeccidn de identificarlas "submitisls” que estdn pendientes v que son criticos
pars evitar atrasos en ls obra.

Los "submitals” deben ser sometidos con tiempo para tener ls oporunidad de
evaluaros con detenimiento. Se sugiere que la facha limite para entrega de
"submittals” sea establecida en la Primera Reunion de Construccion. El contratists
debe someter un formmnato fijp para los “submidsls® v tiene que enumerados
consecutivarmentea.

Someter onginal v 4 copias

E= necesano que los "submitsls” sean sometidos en onginal y cuatro copias pars
acelerar el proceso de evaluacian.
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Evaluacion del disefiador- duracion 7 digs

El Diseriasdorno debe tomarmas de siete dias para evaluar los "submittals”, s menos
que ses skgo extracrdinarnio.

Soretimiento de un matersl diferente al especificado

Fara presentar algin matersl o equipo diferente al especificado, el ingeniero
indica gque el Contratista tiene que presentar las ventajas del sometido
sobre lo especificado para agilizar la evaluacion del Disenador.

Hay un formulano "Request for Substitifution”. que se utiliza especificamente con el
proposito de utilizar un materal diferente al especificado. Elingeniero

indica que en la primera reunion de construccion se debe traer copia de este formulario
para discutirse e implementaro.

Si, en caso de que un "syubmittal’ envuelva un cambio deductivo, el Diseriador le

informara al Inspector. Se indica que ese es el proposito del "Request for Subsftution”,
y que se informars si habra algun cambio en los costos. Indica ademas que los

"submitisls® deben estar bien documentados e incluir evidencia de precios de los
suplidores.

EVALUACION DE PREGUNTAS TECNICAS

El ingenien enfatizs ls importancis de seguirelorden en el Disgrams de
Flujp de Comunicacion. Todas las preguntas técnicas del Contratista tienen que ser
canalizadas a traves de la Inspeccion.

Hay un formnularo "Request for Infomation®. el cusl podrs ayudar & canalizar la
informacion.

En este momento elingeniero haceentregade un ejemplo del formato &
usarse garel contratista cuandopresente CPMs pars las cedificaciones y las ordenes
de cambio. Explica ademas que este modelo de formato de CPM muestra las columnas
requendss e indics las bamras a mostrarse, "target” v "progreso”, el cusl siempre debe
apareceren téminos de porciento. En caso de que haya alguna pregunts especifica en
cusnto 8 este formeto, pueden llamar sl CM, pars aclarsrdudsas.

CORDENES DE CAMEID

Reclamacion de costo: por escrito en o antes de 15 dias después de recibir plano o
especilficacionas

En la=z especficaciones esta establecidoque el Contratista tendra hasts 15 dias pars
reclamsr costo o tiernpo adicionsl s partir de ls fechs que se ke entregue algo (plana,

5 orm Pemrlhmem e | R frme ™ e e Bl Dl o e
E ens | F r
HWVE, Ddl DeiEd o | DO, FUET L. LOTRETD | KR FIEEGNds, FR LS 1S
Y By 253 RR Lo =r PR (W0L6-21RER
| g S i B gl PN, PR U 00T LD

|Pégina |20 |de |38 |Preparado por: JLNR | Derogado en: - Emitido en: 31/Julio/2014 |




-l 'fl'l’l ,

& vivienoapUBLICA

NUm. Seccién: 5001 | Reunion Pre-Construccion

detalle o especificacionas) que elentienda que para &l realizards requiera lo antenor. La
reclamacion ha de estar por escrito.

Solicitud de propuests- carta de intento

El ingenier indica quelas ordenes de cambio se originaran a traves de
una cars de intento. En genersl, es el Contratista el que ke informsa al Inspector que
entiends hay una orden de cambio y el Inspector procede & generaruna carts de
intento, la cual =& entrega al Contratista solictandole que provea un analisis de costo
yio tiempo, el cusl ses apliceble, para sustentar la orden de cambio 3 ser evaluads.

El procaedimiento antes explicado s en el caso de ordenes de cambio aditivas En caso
de que la orden de cambio sea deductiva, el Inspector debe tener la iniciativa de
genersruna carts de intento en la cual solicite al Ingeniero del proyectouna propuesta
para el credito.

Se enfatiza que el hecho de que un contratists hagauna reclamacion no implica que la
misma es valida, o que se genere una orden de cambio, ¥ que tiene que haber una
evaluacion previa a la carta de intento. Elingeniero recalcs que antes de
que =& haga la carts de intento, es muy importante que el Contratista consulte con la
Inspeccion, quien & su vez tendra que consultar con el CM vy con el Disenador.

Caotizacion del Contratista v de la inspeccion

El contratista debe someteruna cotizacion pars ls evaluscion de la Inspeccion quien &
U vez preparara también su estimada.

Reclamacion de extension de tiempo: acompanads de CPM

Si la orden de cambio conlleva una extension de tiempo, la misma debe incluirun SPM
reflejando elimpacto del cambio del tiempo en el proyecto. Oe no entregar el CPM, la
orden de cambio sera considerada como una propuesta parcial. Si el Contratista
presents una propuests v entiende que no envuelve extension de tiempo, debe
aclararo v establecer que 2| tiempo adicionsal &5 cero.

Megociacion
El ingeniern indica queunsa vez sometidals propuests del contratists, la

Inspeccion es responsable de coordinaruna reunion con el contratista para negociar la
orden de cambio.

La orden de cambio, no es oficial hasts que AVP la spruebe.

Se establece que el Unico costo indirecto que =2 le va a pagar al Contratists en
teérminos de grdenss de cambio, es el 15% =i g trabaja la hace el Contratista. Si el
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trabajo la hace un subcontratista, entonces tendrd derecho & reclamar 10% pars el
Contratista v 10% para el subcontratista, segin especificaciones del proyecto.

EXTENSION DE TIEMPO DEBIDO A LAS CONDICIONE S DEL TIEMPO
Ajuste cada & meses

La extension de tiempo debidaa las condiciones del tiempo se hars cada seis meses. -
CPM

El ingeniero indica que las drdenes de cambio debido &
condiciones del tiempo necesitan ser presentadas con un CPM pues impactan la
duracion del proyecto.

ENTREGA DE EDIFICIO
Motificacion de edificio listo para inspeccion: por escrito, 5 dias antes

Es necesarno que el Contratista notifique porescrito a la Inspeccion que el edificio esta
listo con 5 diss de anticipacion, con el propdsio de que la Inspeccion tenga la
oportunidad de coordinarcon las personas que tienen que estar presentes al momento
de inspeccionar el edificio.

Punchlist
El ingeniero continua diciendo gque todas las personas que asistan &

inspeccionarun edificio tendrén la oportunidad de dar su opinion, pero es el Inspector
el que determinara ko que aparecers en el "gunchiist” que sera entregado al Contratists.

Caomeccion de deficiencias: 10-15 dies calendarnas

Todo contratists tendrs un méximo de 15 dias pars comegir las deficiencias que
sparecen en el "gunchiist”, ya gque =& entiende gque estas deficiencias deben ser
minimas. Se sugiere que en el primer edificio que ses inspeccionado, se establezcan
unos estandares de construccion, pars que sirva de guis para kbos demas edificios.

El ingenien indica que en las visitas al "field” =& deben ir haciendo los
senfslamientos de las deficiencias, pars no esperar a Yhims, hors. Se recalcs s
importancis de que todos estén presentes en las reuniones de construccion. Se
sugiera que la visits al "figld” == haga antes de la reunian.

Entrega de edificio -Lunes a migrcoles
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Luego de la inspeccion del edificio, y después de comegidas las deficiencias del
"ounchlist®. el mismo estard listo para entrega. Esta entrega debe ser de lunes s
mieércoles para evitar vandalismo en el edificio modemizado.

Mudanzas - 10 dias laborables

Seindica que la Division de Reakjo tendra 10 dias laborables para mudar al residente
al apartamanto

"Maoye-in & mave-nut”

Este procedimiento se lleva & cabo cuando el Contratista entrega un edificio a la
Division de Realojo y estos a su vez proceden a mudsar a los residentes, pars utilizarlas
viviendas vacantes para el reslojo temporero de otros residentes. Las viviendas gque
han de sernuevarmente ocupadsas tienen que serconjuntaments inspeccionadas por el
Agente Administrador y reslojo para verficar que cumplen con PHAS.

Viviendas vacante -"PHAS complisnce in 24 hs.”

Es muy importante que hays una coordinacion entre la Division de Realojo v el Agente
Administrador, con el propdsito de vergue las unidades vacantes estén en condiciones
habitables, parm realojar a8 los residentes. De una vivienda vacante no estar en
condiciones, el Agente Administrador tendra 24 horas para comegir las deficiencias.

FLAN CES

Sera responsabilidad del contratistaimplementary mantenerel Plan CES, mientras que
ls Inspeccion sera responsable de preparar lbos informes de dicho Plan.

Este Plan envuelve el control de polvo fugitivo v de la erosion ademsas de ls creacion de
areas de lavado de gomas, las cusles se relocalizaran segun la fase en construccion.

FRUEBAS DE LABORATORIO

Mo se cerificara el homigon hasta tanto lss pruebas se hayan entregado al Inspectory
los resultados de las mismas sean aceptables. El "glearance” de los edificios por
concepto de plomo y asbesto o dara el inspector ambiental. El contratistas es
responsable de someter a traves de la Inspeccion cualquier resultado de laboratorio
referente & pruebas de plomo v asbesto. La Inspeccion & su vez ha de enviar estos
resultados al ambiental para su evaluacion. Se indica que el inspactor ambiental tiene
que estar presente al momento de tomsar las prusebas de "wipas".
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SEGURIDAD
Manusal de segundad

El Contratista debe presentar pars evaluacion y aprobacion el manusl de seguridad
pars este provecto. Le recuerda al contratista que durante el transcursa del proyecto
debe cumplir con OSHA,.

Construccion y mantenimiento de verjas temporeras

El Contratista debe dar mantenimiento a las verjas alrededor de la construccion para
mantenerel proyecto libre de posibles sccidentes. Se sugiere a la Administracion vy al
Consejo de Residentes que adviertan & todos los residentes para quemantengan & las
nifios fuera de las areas peligrosas. También la Division de Realojo debe cooperar pas
mantenerlkos ninos fueras del area de construccion. Tambign se sugiers que =2 hagaun
Plan de contingencia en el casa de un desaste natural, como por ejemplo en caso de
huracan.

Se sugiere que las areas de construccion deben estar bien rotuladas y mantener los
rotulos en buenas condiciones.

GARANTIAS

Una vez el edificio es entregado hay que hacer una inspeccion para comegir posibles
deficiencias antes del vencimiento de las garantias.

Inspeccion de edificio en el mes #10

Para esta inspeccion es importante que Essen presentes la Inspeccion, el Agente
Adrninistrador, CM y el Disefiador. En las mismas se haran pruebas de equipo.

Lista de equipos v copia de "submitals’

Al finalizarel proyecto, la Inspeccion hara enfrega al Agente Administradorde una lista
de equipos y de todos los "submittals”, con el propdsito de dar seguimiento y
mantenimiento. lgualmente se proveera copia de los "brochures” de ls pintura v otros
materniakes.

CIERRE DE PROYECTO
Entrega de Planos "as built”

Al finalizar &l proyecto =& hara entrega al Disenador de un plano con los cambios en
rojo de como =& construyo v se modemizo el proyecto, conocido por™as built” para que
: al Diseﬁ_adc-r lo incorpore 8 los planos y ko entregue a AVP.
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Es responsabilidad compartida entre el Disenador, el Contratista v la Inspeccion.

S& sugiers que los planos "as buit” deben ser comegidos mes &8 mes para que el
trabajo no se acumule.

Se indica que el Disefador, el Contratista v la Inspeccion se reuniran después de ls
reunion de construccion de fin de mes para discutir los planos y manteneros al dis.

Retenido

Se indica que al final del proyecto se retiene al Contratista un 2.5 % delcosto totalde B
obra 3 menos que presente &l "matensl and guaraniss bond”

ROSTER PARA EMERGEMNCIAS [Anejo T)

Se preparara en la primera reunion de construccion y se llenara la hoja indicando los
teléfonos en caso de emergencis vy la persons a ser contactads.

OTROS

Los danos liqguidos de los proyectos seran § 00/dia.

Se coordina reunion con los agentes administradores de los proyectos para el proximo
ales __ . M.

Sin nada mas que discutir, la reunion se da porteminada a las __:_ _M.

(Esta minuta consta de 14 paginas y 7 anejos)
o A Asoclado

Do Agenbe Adrminls b Digafadior
oo lmemadior | BbomiRor
Admninls rciie die Viviends FPuosdlos s peecoc e 1 SR Coniradsia

Conze|os de Rasidenies
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Anejo 2 - Agenda de Reunion Pre-Construccion - AVP-500101A

i

&

&

MODERNIZACION RES.
REUNION DE PRE-CONSTRUCCION
DE DE 20__

AGENDA

Introduccion
Clausulas lsborales
2 Seccion 3

= "[avis Bacon”

P BVISEEAGRA,

Li- N E . ok

Actividades a completarse antes del comienzo de la modemizacion del proyecto

O Oficinas de inspeccion y reakjo

d Letrero delproyecto

= Vernstemporers slrededorde s fase de trabajo
4 Permmisas

Feunion de construccion

3 Diay hora

d Asistencis compulsorns

O Participacion

Comunicacion

Coordinacion

3 Plan de trabsajo semanal del contratists

3 Informe diaro, bisemanal y mensual de ls inspeccion
O Coordinacion con residentes y vecinos

O Coordinacion con agencias publicas
Memorando de "Status de Planos®

Cernficaciones

2 Someter4 copiasyonginal

d Requisitos aplicables s todas las cedificaciones
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O Requisitos adicionales para la primera certificacion

d "Materislon site”

# Submittals

£

2 Regisirg de submittals
d Someter4 copias y onginal

3 Evaluacion deldiseniador-duracion 7 dias
3 Sometimiento de un maternsl diferente al especificado

Ewvaluacion de preguntas técnicas

# Ordenes de cambio

&

4 Reclamacion de costo: porescrito en o antes de 15 dias después de recibir

plano o especficaciones
Saolicitud de propuests- carta de intento

Caotizacion del contratista v de la inspeccion

Someterdesglose de fringe bensfits v seguros
Megociacion

Uuuuouuouyu

Evaluacion -Junta evaluadora

Extension de tiempo debido s las condiciones del tiempo
2 Ajuste cada § meses

2 CPM

Entrega de edificio

FPunchlist

Comeccion de deficiencias: 10-15 dias cal
Entrega de edificio -Lunas o mares
Mudsanzss- 10 diss labombles

"Mowve-in & mowe-out”

"PHAS compliance in 24 hrs.”

Wiviendas vacantes -"PHAS complisnce”
Plan CES

2 Implementscion

U uuguuuuoud

Reclamacion de extension de tiempo: acompanads de CPM

Motificacion de edificio listo para inspeccion: porescrito, 5 dias antes

Pd
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R

d Informes

Pruebsas de laboratono

Segundad

Q Manuslde segundad

O Construccion y mantenimiento de verjas temporeras

< OSEA

Garantias

O Pruebsasde equipo

O Inspeccion de edificio en elmes #10

O Listado de equipos vy copis de submitisls

Cieme de proyecto

4 Entrega de Planos “as built”

= Retenido

Roster para emergencias

Otros

.........
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Anejo 3 - Asistencia de Reunion Pre-Construccion - AVP-500102
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Anejo 4 - Rotulo de Proyecto Estatal - AVP-500103E

Rorma AWVT-SLLL0ET
Mow. Jomes INES

WVIVIENDA

Titulo

Municipio de
Empleos Generados: 000
Inversién Total: £00,000,000

= —+— Titulo

— Municipio de

[ i
!|ii

= —— Empleos Generados: 000 N
= | Inversién Total: $00,000,000 | e Y
— — e
e OOneeaOn00-00-0000-0 @“_u"mﬁ.ENEi’l =
Ave. Barbosa #4606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Fiedras, PR ODD1S
PO Box 3631EE | San Juan, PR O0S35-31E8
I Tel: TET. 755.2407 VIVIEMDA
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ﬁ VIVIENDA PUBLICA

Forma Aw'P-S00
Mo, Jomns 30

Rad

hite
-0

THIS PROJECT IS BEING CARRIED OUTWITH FINANCIAL AID

FROM THE PUBLIC HOUSING PROGRAM, U.S. DEPARTMENT

Blua

31/Julio/2014 |

| Emitido en:

Font: Helvwetica (90% horzontal

OF HOUSING AND URBAN DEVELOPMENT (HUD).
scale)

. Pantone 032 . Pantone 072
Size: 250 points
”_.mm.u__.__m_” 303BP0LS eone | B Juan ©. Cordero | Rio Piedras, PR 00212

Anejo 5- Rotulo de Proyecto Federal - AVP-500103F
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Anejo 6 - Comunicacion - AVP-500104

MODERNIZACION RES.
REUNION DE PRE-CONSTRUCCION
DE DE 20__

COMUMNICACION

Sorma &F-3000 08
Mme. boeps XVES

Ave. Barbosa #5805 | EDF. Juan C. Cordero | Rio Fiedras, PR 00919
P Box 3631EE | San juan, PR DIS36-31ER
smwrres  Tel: TET. 7500407

VIVIENDA

| Emitidoen:  31/Julio/2014 | Derogado en: -- Preparado por:JLNR| Pagina 33 | de | 38 |



Anejos/01%20Reunion%20de%20PreConstuccion/AVP-500104.docx

ml Tﬂ’l

& VIVIENDA PUBLICA

NUm. Seccién: 5001 | Reunion Pre-Construccion

Anejo 7 - Hoja de Cotejo de Certificaciones - AVP-500720

HOJA DE COTEJO

CERTIFICACIONES
Mombre del Proyecto,_Res.

Mumero del Proyecto: RQL00 Localizacion: PR
Mombre del Contratista: .
Mumero de Cerificacion__ Periodo: Cantidad: §

I. Documentos Necesanos (Originaly Cuatro (4) copias)

__ Forma HUD-31001 "Pariodic Sstimaiad for Pardal Paymesnt
Forma “Gragkdoean for Paymant

Folografiss ded Proyacta | Tree |3) este de dos |2) fobos)
Curvas de Progresa | Dinerc we. Tlempo |

Curvas d2 Progresg | Apartamento ve. Tlempo |

AW “Up Oz | Original, cuatrof4) coplas y The an disketta)
“Schaduiz of Change Ovdar” | &1 aplica)

“Maaria on she |5 aplica)

Mlang “As BulliT

ll. Firmas y fechas

Firmas v fechas del Contretista en la forma HUD-51001 (| Tinta azul )

Firmas y fechas del Contratista en el "Breakdown for Payment” (Tinta azul)

Iniciales del Contratists en todes lss hojas del “Breskdown for
Payment[Tinta azul)

Firmas y fechas de la Supervision [Disenador)o Representante Autorizado
en la forma HUC-51001 v en el “Breakdown for Payment[Tinta azul )

Firmas v fechas de ls Inspeccion  Contratada o Representante Autorizado

en la forma HUD-51001 v en &l "Breakdown for Payment’[Tinta azul)
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lll. Otros Documentos

Mominas del perodo de la Cerificacion del Contratista principal del
Proyecto

Saman

Saman

Samana

Samana

(TR T TR

Mominas del periodo de la Cerificacion del Sub-contratista Plomero

Samand
Samana
Samana
Samand

[T

Mominas del perodo de la Certificacion del Sub-contratista Eléctrico

SEMAn3
Samana
Samana
Samand

(TR

V. Seguros

Verficarque los seguros del Contratista estan vigente
Evidencia de pagos porconcepto de recobro de: (5i aplica)

“Payment & Performance Bond" Fecha de Expiracicn
Mirmero del Recibo Centided: 5
Mirmero del Recibo Cantided: 5

Poliza del Fondo del Seguro del Estado

Murmero del Recibo Cantided: _ 5

Poliza de Seguro

Mirmero de Palizs
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Anejo 8 - Requisitos adicionales 1r2 Certificacion - AVP-500720A

HOJA DE COTEJO

REQUISITOS ADICIONALES PARA LA PRIMERA

CERTIFICACION

__ CARTA DEL CONTRATISTA CON NOMBRES ¥ FIRMAS DEL
FERSOMAL AUTORIZADO A FIRMAR CERTIFICACIONES

__ CARTA DEL CONTRATISTA CON NOMBRE Y FIRMAS DEL
PERSOMAL AUTORIZADC A RECOGER CHEQUES EM
PAGADURIA
ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO DE SEGUROS
‘BREAKDOWN™ DE PAGO PREVIAMENTE APROBADC FOR
LA INSPECCION Y LA SUPERVISION

____ CPM PREVIAMENTE APRCBADOC POR LA INSPECCION Y
LA SUPERVISION

__ MANO DE OBRA Y EQUIPO A SER UTILIZADOD
FREVIAMENTE APRCBADO POR LA INSPFECCION Y LA
SUPERVISION
FOTOS DEL “SITE" DEL PROYECTO ANTES DE
COMENZAR LA OBRA,
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Anejo 9 - Roster de Emergencia - AVP-500105
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APENDICE

Apéndice 1 - Labor Relations Desk Guide - LR01.DG

Apéndice 2 - General Condition for Construction Contracts - HUD-5370-A

Apéndice 3 - Supplementary General Condition - SupGeneralCond

Apéndice 4 -Special Conditions - SpeCond
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propésito de establecer las normas que regulan la conduccion de las
reuniones semanales de Construccion de los proyectos de Vivienda Publica y las instrucciones
de como preparar la Minuta.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez comenzado el proyecto de construccién, pautar una reunion
semanal donde se discuten los asuntos acontecidos durante la pasada semana y se planifica los
trabajos futuros de la construccion.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Orgénica de la
Administracion de Vivienda Publica (Ley 66 1989, segiin enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendra a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacién de normas para la administracién del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptara y hard cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucion de las
gestiones administrativas.

La realizacion de la reunion semanal es una practica de uso y costumbre en la industria de la
construccion.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicion
Minuta Documento en el que se detallan los puntos tratados en una
reunién.
Agenda Relacién de los temas que han de tratarse en una reunion.
RESPONSABILIDADES
1. El Duefo
a. Ingeniero Monitor — Debe participar en la reunidon, monitorea al

CM/PM/Inspeccién que se realice de manera adecuada la reunién.
b. Coordinador de Proyectos — Puede participar en la reunién, supervisa al
Ingeniero Monitor.
Director del NGC - Puede participar en la reunién, supervisa al Coordinador.
Monitor de Normas Laborales — Puede participar en la reunion.
Monitor Ambiental — Puede participar en la reunién.
Director del NATA — Puede participar en la reunién, supervisa al monitor
ambiental y monitor de normas laborales.
g. Monitor de Seccidon 3 — Puede que participar en la reunion.
h. Coordinador de Realojo — Puede que participar en la reunion.
2. Gerente de Construccién/Programa/Inspeccion

~0ooo
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a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — Tiene que participar en la reunion,
puede dirigir la reunién.

b. Ingeniero Residente — Tiene que participar en la reunién, Dirige la reunion. A
través de su asistente administrativo, prepara los materiales a entregarse en la
reunion, toma nota de los asuntos discutidos y prepara la minuta de acuerdo a
este manual.

Disefiador — Tiene que participar en la reunién.

Contratista — Tiene que participar en la reunion.

Sub-contratistas — Puede participar en la reunion.

Suplidores — Puede participar en la reunion.

Agente Administrador — Debe participar en la reunion.

Representantes de la comunidad — Pueden participar en la reunion.
Representantes de Agencias Publicas — Pueden participar en la reunion.

CoNOU AW

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un
Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones
del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.
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2. Reuniones Semanales

2.1.Introduccion

2.1.1.Reuniones en sitio para proyectos de construccién son importantes aspectos de una buena
gerencia de proyectos. Mantener reuniones regulares en el sitio, entre el duefio,
contratistas, proveedores y todos aquellos relacionados en las obras del contrato es crucial
para el éxito.

2.1.1.1. Fracasos de proyectos son todos atribuidos a la falta de administracion de los
proyectos y uno de los componentes clave es la falta de reunion adecuada y
apropiada entre todas las partes interesadas.

2.1.1.2. Los proyectos deben ser ejecutados correctamente es decir, en el tiempo, dentro del
presupuesto, cumplimiento de contrato, especificaciones y mas importante, para
evitar conflictos y problemas en el futuro. Las reuniones regulares y adecuadas entre
contratistas, los consultores del duefio, son totalmente necesarias para alcanzar la
terminacién exitosa del proyecto.

2.1.2.Como es practica normal en la construccién durante la ejecucion del proyecto se llevan a
cabo reuniones periodicas, por lo general, semanalmente. Este dia de la semana y hora fue
escogido o indicado en la reunion pre-construccion. Deben estar presentes en esta reunién
el Duefio, Gerente de Construccion/Programa, Inspector(es), Disefiador, Contratista, Sub-
contratistas, Suplidores, Agente Administrador, representantes de la comunidad,
representantes de Agencias Publicas.

2.1.3.Algunos temas a discutirse en la reunién semanal son:
2.1.3.1. Se informa la disponibilidad de contratistas y los problemas que se presentan.

2.1.3.2. Los contratistas informan sobre retrasos debido al tiempo o problemas de suministros
de construccion.

2.1.3.3. Los representantes del duefio discuten problemas con los contratistas o con el
papeleo del proyecto.

2.1.3.4. Los ingenieros consultores reportan avances o problemas con la obra.
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2.3.Procedimiento

NGC 1. Establece el dia, hora y lugar de la reunion.

2. Notifica a los participantes en la reunién pre-
construccion

Inspeccion, 3. Coordina que el lugar este accesible y lo prepara para
PM/CM la reunién semanal. Esto conlleva que estén las
mesas, sillas y otros equipos disponibles.

4. Recibe a los participantes a la reunion.

Comienza puntualmente la reunién a la hora
seleccionada.

(El inspector residente es el encargado de conducir la
reunion semanal de construccion llevando a discusion
los asuntos planteados en las reuniones anteriores
resumidas en la minuta de la reunién anterior.)

6. Da la bienvenida a los participantes y hace que todos
se presenten.

7. Solicita que alguno de los presentes haga una
pequefia meditacion o invocacion.

8. Comienza con la lectura de la minuta de la reunion
anterior. (Si es la primera reuniéon semanal, solicita a
los presentes que presenten cualquier duda o
comentarios sobre la reunion pre-construccion)

(Debe discutirse los asuntos en forma ordenada
segun el formato establecido, incluido como anejo y
explicado méas adelante. Cada vez que se lea un
asunto, se debe discutir el seguimiento que se le dé
y/o la forma en que se resolvié en asunto)

9. Anota cada comentario o asunto ofrecido por los
participantes.

10. Al final de la discusion de la minuta, todas las partes
gue discutieron la minuta la dan como aprobada y
proceden a firmarla segun corresponda. Esta minuta
firmada se escanea en formato PDF y se envia al
correo electronico asignado a su proyecto en un
periodo de una (1) semana luego de discutida la
minuta. Archiva la minuta segun procedimiento 1.11

11. Solicita a los presentes que presenten los asuntos
nuevos. El orden de presentacion debe ser el
siguiente:

a.Residentes

b.Administracién del residencial
c.Realojo de la administracién y de AVP
d.Diseflador

e.Contratista

f. Inspeccion/CM/PM

g.Monitor AVP
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12.

13.
14.

15.

Al final de la discusion de asuntos nuevos se da por
terminada la reuniéon y se indica cuando sera la
proxima reunion.

Se procede a realizar un recorrido por el proyecto

Toma nota de los asuntos planteados en el recorrido y
los incluye en la minuta de la reunion.

Prepara el borrador de la minuta y en dos dias
laborales lo distribuye de forma electrénica a los
presentes para sus comentarios. Si hay comentarios
los incorpora, de lo contrario prepara la minuta final
para ser discutida en la proxima reunidon semanal.

Pagina |12 |de |26 |Preparado por: JLNR
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2.4.Instrucciones Generales para la Preparacion de la Minuta

Estas minutas deben prepararse de forma sencilla siguiendo el formato presentado.

a. El tipo de letra sera Arial en tamafio 12, con la excepcion de la primera pagina y las
tablas de 6rdenes de cambio, que por motivo del tamafio de las tablas, podria ser una
letra menor.

b. Todas las hojas de la minuta deben estar identificadas con el nUmero de minuta, nombre
y nimero del residencial, fecha de la reuniéon y nimero de pagina / total de paginas.

c. Todas las minutas deben ser identificadas con el logo de la firma de Inspeccién o
CM/PMy el de AVP.

d. Todas las hojas de la minuta deben estar iniciadas y firmadas por las partes que
discuten la minuta (Inspector Residente, Agente Administrador, Residentes, Oficial de
Realojo, Supervision, Director de Proyecto y Monitor de AVP), pero tiene que estar
firmadas por al menos un representante del Contratista y del CM/PM. El iniciar y/o firmar
la minuta significa que se ley0, discutié y aprobé su contenido.

e. ldentificacion de los temas en la minuta. La minuta debera presentar como minimo los
temas indicados en la minuta ejemplo, seguir los temas sugeridos. Los temas tienen que
presentarse en forma cronolégica, indicando el titulo del tema, el nimero de reunién de
los comentarios sobre el tema y su fecha. Hay que tener en cuenta que no se mezclen
temas diferentes en un tema de la minuta. La numeracion de las partidas sera utilizando
el nimero de la minuta en que el tema se presentd y la nUmero segin el orden de
presentacién. Ejemplo: 004.005.01 significa asunto presentado en minuta # 4, 5°
asunto. Los temas se presentaran de forma completa, no se pueden resumir ni truncar.

f. Se clarifica que los Asuntos Nuevos permanecerdn como tal en la minuta que se
presenta la situacion. Se seguira el siguiente formato para la presentacion de los temas:
Fecha asunto generado/ quien genera/ asunto/ responsable/ fecha que se espera
resolver. En la préxima minuta formara parte de los asuntos pendientes, resueltos o
informativos.

g. La inspeccion debera tener accesible y actualizado el “Submittal Log” y el
“Certification Log” en todas las reuniones. No tiene que ser incluido como parte de la
minuta.

h. Las fechas en las minutas deberan ser en el lenguaje de la misma. (dia/mes/afo). El
mes debe ser en letra (ej. Sept). La primera dos paginas seran bilinglie (espafiol
f/ingles).

i. Los presentes en la reunidon deberan registrar su asistencia mediante la forma AVP-
500202 - Hoja de Asistencia. La hoja de asistencia tiene que concordar con la fecha y el
namero de la minuta.

j- Una vez la minuta, luego de discutida, ha sido firmada por las partes, la inspeccion
procedera a “escanearla” en formato PDF, en un solo documento y enviarla al correo
electrénico asignado a su proyecto en un periodo de una (1) semana luego de discutida
la minuta.
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2.5.Instrucciones especificas para la preparacion de la minuta. La minuta
consta de tres partes; Perfil del Proyecto, Asuntos Discutidos y
Aprobacion.

Primera Parte - Perfil del Proyecto. En el formato preparado en “Excel” solo hay que entrar
los datos que cambian semanalmente, los calculos los realiza “Excel”.

a. Incluir nombre del residencial, nimero de RQ, Ciudad, Lugar de la reunion, fecha y hora
de comienzo y terminacién de la reunion.

b. Nombre y compafiia participante y funciébn en el proyecto. Favor de agrupar por
compafiia segun indicado en el formato.

c¢. Indicar los nimeros de contrato, nombre y teléfonos de las compafiias participantes,
incluyendo el “oversight manager”, si aplica, y la procedencia de fondos. Los teléfonos
del CM/PM y del contratista seran los del proyecto, no de las oficinas centrales.

d. Fechas y tiempos contractuales, junto con sus estadisticas. Tiempo contractual
(vigencia contractual) no es lo mismo que periodo de construccion, verificar en el
contrato estos tiempos.

e. Costos, 6rdenes de cambio, flujo de efectivo y trabajo realizado. Las cantidades de las
certificaciones de pago corresponden a la cantidad total certificada (sin descontar el
retenido).

f. Movimiento y estatus de unidades y fuerza laboral. Se aclara que las unidades sin
modernizar son las no entregadas al contratista y que el préximo edificio a entregar a
AVP es durante los proximos treinta (30) dias.

g. Distribucion de unidades por etapas. Es importante que se desglose el nimero de
unidades, las fechas de entrega al contratista, mitigacion completada y recibidas por
AVP, junto a los dias que toman cada edificio y su progreso. Una vez contemplado cada
edificio, indicar la fecha del décimo mes, para la inspeccion de las garantias de un afio.

Es importante recalcar que este perfil de proyecto se presente en las dos primeras péaginas,
presentando el inciso g completo en la segunda pagina.

Segunda Parte - Texto de la Minuta y Anejos. (Usar en el formato de Primavera Contract
Manager)

Cada uno de los asuntos debe ser entrado en el orden establecido y mantenerse segin
corresponda. Del | @ VIl es informativo y fijo, no se hacen nuevas sub-partidas. En la
IX se hacen nuevas partidas segun corresponda, y no se resumen.

I Dar la bienvenida a los presentes y ofrecer una pequefia invocacion.

Il Indicar si hay asuntos corregidos en la minuta anterior (sino los hay, indicarlo asi) y
la aprobacién por las partes (si alguna parte no aprueba la minuta indicar las
razones para dicha accién).

Il Separar los trabajos por categoria y por area de trabajo. Estos trabajos son los
realizados hasta el dia de la reunion.

IV La fase de realojo esté bajo la direccién de la Oficina de Seleccion y Ocupacién de
AVP y no del Negociado de Gerencia de Construccién. Proveer la informacion de
las unidades y edificios a ser entregados modernizados en los proximos tres
meses.
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V  Incluir los documentos entregados por las partes hasta el dia de la reunién.

VI Incluir los asuntos informativos hasta el dia de la reunién. Estos asuntos son
solamente informativos, si algin asunto tiene seguimiento debe incluirse en los
asuntos pendientes. Llenar la tabla de polizas, permisos y seguros (y verificar que
estén al dia) y la tabla de unidades 504.

VIl En la tabla de 6rdenes de cambio se debe desglosar las partidas que la componen,
no asi el costo y el tiempo. Estas 6rdenes de cambio deben ser numeradas
consecutivamente. En el estatus y comentarios se incluird el historial del status de
firmas si no esta aprobado, y si esta aprobado, indicarlo asi y la fecha de
aprobacion.

VIII En esta tabla debe incluirse todas las partidas individuales de propuestas para
cambio. Estas deben ser numeradas. Indicar la descripciéon de cada una, junto a
las fechas de tramite y entrega, los costos y tiempo adicional y sus comentarios.

IX Incluir los asuntos resuelto en la reunién anterior. Incluir como se resolvio la
situacién y darlo como cerrado el asunto. Incluir los asuntos que estan pendientes
segun el tipo de tema y en el formato establecido. Incluir los asuntos nuevos. Favor
tomar en consideracion el siguiente orden:

e Residentes

e Agente Administrador
e Realojo

e Disefiador

e Contratista

e Gerencia e Inspeccion
e Monitor de AVP

X  Desglosar todos los anejos. Entre los anejos es indispensable que esté la Hoja de
Asistencia.

Tercera Parte - Aprobacion de la minuta.

La minuta tiene que ser firmada por, al menos, un representante de la firma de Gerencia

de Construccion (Programa) y uno del Contratista General.
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E VIVIENDA PUBLICA

Num. S

5002

eccion:

Reuniones Semanales

ANEJOS

Anejo 1 - Formato de Minuta Primera Parte - AVP-500201A

DEPARTAMEN

ELA

ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA
Public Housing Administration
REUNION SEMANAL DE CONSTRUCCION
Weekly Construction Meeting

VIVIENDA MINUTA #
Estado Libre Asccado de Puero Rico Minute # ##
Proyecto / Project Nombre Lugar / Place Oficina de Inspeccién/Inspection Office
RQ Q0####H# Fecha / Date Thursday, March 22, 2012
Ciudad / Municipality Ciudad Hora(Comienzo/Terminacién) / Time (Start /End) __AM/_:_AM
Nombre / Name Inll::t?::/ Organizacion / Company Funcién / Position

José Dominguez (JD)
Josean Meléndez (RM)
Juana Gomez (JG)
Marcos Serra (MS)
Xavier Figueroa (XF)

AV P/ Public Housing Adm.
CM Total Senices
CM Total Senvices
CM Total Senices

CM Total Senices

Monitor / Monitor

CM/PM-Director de Proyectos / Project Director
CM/PM-Inspector Residente / Resident Inspector
CM/PM-Ingeniero Asistente / Assistant Engineer

CM/PM-Monitor Cumplimiento / Compliance Monitor

Héctor Rivera (HR)
Paco Estrada (PE)
Quin Yun Lei (QYL)
Lola Fuentes (LF)

Juan Pérez Lopez (JPL)
Beto Martinez (BM)

Design Group

Alfa Construction, SE
Tokyo Housing, Inc.
Tokyo Housing, Inc.

Junta de Residentes /Tenants Board

PGES

Disefiador / Designer (A/E)

Contratista General / General Contractor
Administrador / Administrator

Coordinador Realojo / Relocation Coordinator
Presidente /President

Gerente Tax Credit / Oversight Manager

Fondos de / Funds from

CGP,CFRP, TAX CREDIT o0 Bonos'

Firma de Contrato/ Contract Sign

/CGP or Bonds 1-Dec-04|
Contrato Const. Num. /Const. Contract No S Tiempo Contractual Original / Original Contractual Time 0l
Contratista General / General Contractor Alfa Construction, SE Fecha de Vencimiento de Contrato / Contract Expiration Date 1-Dec-04]
Tel. / Fax. (787) #H-#i | #Ht-HH# Orden de Proceder / Proceed Date 1-Jan-05|
Contrato Disefio NGm. / Design Contract No - Periodo de Construccion / Construction Period 0l
Disefiador (A/E) Design Group Fecha de Terminacion de Const. / Const. Completion Date 1-Jan-05|
Tel. / Fax. (787) -ttt | - Extension de Contrato por OC /Contract Extension by CO 0l
Contrato GC/GP Nam. / CM/PM Contract No  ####-#itiHi Tiempo Revisado / Revised Time 0l
Gerente de Const/Prog. /Const/Prog. Manager CM Total Senvices Fecha de Terminacion Rev. /Rev. Completion Date 1-Jan-05)
Tel. / Fax. (787) -ttt | - Tiempo Transcurrido de Const./ Const. Elapsed Time 2637]
Ingeniero AVP /PRPHA Engineer José Dominguez, P.E. % Tiempo Transcurrido de Const. / % Elapsed Time 0.00%
Tel. / Fax. (787) 759-9407 / 751-7532 Fecha Terminacién CPM / CPM Completion Date 10-Jan-06
Gerente Externo / External Manager PGES (if Apply) Dias de Atraso por CPM / CPM Delay Days 374
Tel. / Fax. - | - Meses Consecutivos Atraso >90 dias / Cons month >90 days delay ol
Cantidad Original del Contrato / Contract Original Amount $ - Total de Unidades / Total Units 0|
Ordenes de Cambio Aprobadas / Approval CO (o Unidades Modemizadas / Modernized Units -
Costo Ordenes de Cambio / CO Cost $ - % Unidades Modemizadas / % Modernized Units 0.00%
% Ordenes de Cambio / CO % 0.00%| |Unidades en Proceso de Modemizacion / Units in Progress -
Cantidad de Contrato Actual / Actual Contract Amount $ - % Unidades en Proceso de Modernizacién / % Units in Progress 0.00%
Nam. Ultima Certificacion / Last Certification No. - Unidades sin Modernizar sin entregar / Undelivery Units -
Periodo Certificado / Certificated Period dia/mes/afio - dia/mes/afio % Unidades sin Modernizar / % Untouched Units 0.00%
Cantidad Actual Cert. / Actual Cert. Amount $ - Préximo(s) Edificio(s) a Entregar a AVP / Next Building (s) to be Delivery to s e
Total Certificado a la Fecha / Total Cert. to Date $ - PHA - ]
Total Proyectado CPM / CPM Proyected Total $ - NGm. Unidades a Entregar(este mes) /Units to be Delivered(this month) #
Diferencia / Difference $ - Posible Fecha de Entrega / Possible Delivered Date . 200
% de Trabajo Certificado / % Certificated Work 0.00%|  [Fuerza Laboral Promedio Semanal (Contratista y Subcontratistas) Weekly s
9% de Trabajo Realizado / % Completed Work 0.00%| |Average Labor Force (Contractors & Subcontractors)

Proyecto/Project: Nombre

Minuta/Minute # #

Forma AVP-500010
Rev.Junio 2014

22-Mar-12

RQ 0

Seccioén/Section A - Pagina/Pag. 1 de/of 2

Preparada por ...

Emitido en: 31/Jul/2014

Derogado en: --

Preparado por: JLNR
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Edificios/ | U.V./ Entregada por AVP Mitigacion Completada / Neg. Recibida por AVP " Emregg segun Progreso Insp. Garantia de 10
. . . Dias /Days|CPM/ Delivery Date meses/10th month
Buildings HU /Delivery by PRPHA Clearances /Received by PRPHA /Progress
as CPM Guarantee Insp.
ETAPA |
ETAPA Il
ETAPA Il
ETAPA IV
ETAPAV
Total 0 - -
Proyecto/Project: Nombre Minuta/Minute # #it 22-Mar-12
RQ QO##HH Seccion/Section A - Pagina/Pag. 2 de/of 2 Preparada por ...
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Anejo 2 - Formato de Minuta Segunda Parte - AVP-500201B

WIWNUTE

WEEELY MEETING

Projact: Foas. Mames o=
P (===
ITEM STATUS STARTED DUE BALL IN COURT
ooo.ood.0oo oLD
1. Introduccion _ Fom M .
A. Se da la bienvenida a los presentes y s ofrece uns invocacion. T
ooo.onz. oo oLD
1. Lectura y Correcciones Minuta Anterior (# y fecha)
ono.ooz.0q oLD
A, Aszuntos comegido (si aphca)
1. Mo hubo comecciones (Se comige lo siguiente:)
ooo.on2.02 oLD
B. Aprobacion porlas pares
1. La minuta anteror fue aprobads v fimmada por las partes {z=gdn
COmacciones).
o000z 0o oLD
1. Trabajos Realizados por el Contratista
oono.o0z.01 oLD
A, Trabajos en Sie:
ooo.onz.n2 oLD
B. Trabajos en edificios:
ooo.0nz.0n3 oLD
C. Trabajos en Areas Comunes:
ooo.oo4.00 oLD
V. Informe de Realojo
00o.004.01 oLD
A, Asuntos Informativos de Resalojo
ooo.on4.n2 oLD
BE. Tabla A-l Edfficios v Unidades a entregar en los proximos tres (3) meses
[ver anejo)
ooo.oons. oo oLD
V. Documentos Entregados
00o.005.01 oLD
A. Plan de trabajo (una semana anticipada)
ooo.ons.n2 oLD
B. Submittals
ooo.ons. 03 oLD
C. Cerificaciones
ooo.ons.n4 oLD
0. Comespondencis
ooo.ons. 05 oLD
E. Ciros
ooo.onE. oo oLD
Vl. Asuntos Informativos
ono.ooE.01 oLD
Proyacto: Res Minuta # facha
Rz # Sacciin B - pagina 3 praparads por
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WEEKLY MEETDNG MINUT
Project: ez, Mames hlasting Dats; ='====
P ==== Time: === am/pm
A. Tabla A-ll: Estatus polizas v seguros
[Ver Anejo)
ooo.oDe.02 OLD
B. Estatus plan CES
ooo.o0e.03 OLD
C. Estatus plan de limpiezs y segundad
ooo.oDe.04 OLD
O Tabla A-lll: Estatus de Unidades 504
[Ver Anejo)
noo.oDE.05 oLD
A. Informe de Seccion 3
ooo.oDE.0E oLD
B. Otros
ooo.oo7.on ] oLD
1. Tabla de Ordenes de Cambio
noo.oo7.0q oLD
A. Tabls A-IV: Ordenes de Cambio
[Ver Ansjo)
ooo.oDe.on OLD )
1. Tabla A-V: Propuestas para Ordenes de Cambio
noo.oDe.oq OLD
A, Tabls A-V: Propuestas para Ordenes de Cambio
[Ver Anejo)
ooo.o0s.00 OLD
V. Asuntos Resueltos (CLO), Pendientes (OLD) y Muevos (MEW)
# MIN.DD1.00 oLD
Tipo de Tema®-Titulo de Tema
# MIN.DD1.01 oLD
Reunion#__ dia/mes/iano; Fulano presents esta situscion ...
# MIN.OD1.02 oLD
Reunion#___, dia/mes/afio; Zutano contesta ...
# MIN.OD1.03 MEW
Reunion#___, dia/mes/anfo; Sigue pendiente.
# MIN.DD2 00 oLD
Tipo de Tema* -Titulo de Tems
# MIN.ODZ2 01 oLD )
Reunion# __, dia/mes/afo; Fulano presents esta situscion ...
# MIN.OD2 02 oLD
Reunion#___, dia/mes/afio; Zutano contesta ...
# MIN.OD2 03 MEW
Reunion#__, dia/mes/ano; Sigue pendiente.
Proyeacto: Res Minuta # fecha
i # facclon B - pagina 4 preparada por
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WEEELY MEETIMNG MINUTE

8959 .000.00 oLD
Anejos:
Tabla A-l: Edificios v Unidades a entregar en los proximos tres [3) meses
Tahla A-ll: Estatus polizas v saguros
Tabls A-lll: Estatus de Unidades 504
Tabla A-IV: Ordenes de Cambio
Tabla A-\: Propuestas pars Ordenes de Cambio
Hoja de Asistencia
Tabla Ordenes de Servicio, con resumen
Tabla de Requernmientos de Informacion
Tabls de “Submitals”™ — (solo en la primers etapa)

Aprobado por:

Juans Gomez, PE Paco Estrads

Inspector Residente{CM) Contratists

CM Total Services Alfa Construction, SE
Hactor Rivera Josean Melendaz
Supervision (AE) Director de Proyects (CM)
Cesign Group CM Total Semvices

Jose Dominguez
Monitor
Administrecion de Vivienda Plblics

Techa
preparais T

Froyecin: Res Minut
R # saccion B -

=N
i

L
[ =]

- |
m
=n
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ANEJO A:

Tabla A-l: Edificios v Unidades 5 entregar en los proximos tras [3) meses

Mes Mes proximo Dos Meses Tres meses
Fs pmana & o] = s =
ramans | cemana | cemana | gquincrna quincena
# BEdmico
Unidades

[

Tabla A-ll: Estatus palizas y saguros

Paoliza de Seguro

Fecha

Formalizacion |

Vencimiento

Contratists

Mombre Contratista

Fondo de Seguro del Estado

“Permomnance & Fayment Hond™

‘Buiders Rk

Fezponsabiidad Publica General

Holza de VYehiculos

Employers Liabilty

Excess Liabilty

Hatente Municipal

Femii=o de Gonstrucocion

Hlan CES

L5323 Construccion

PEE Construccion

Femn=o Actvidad Generadors

[ FEE Mifigacion Asbesio

Migacion Plomo

Len Lah Ambental

cFA Lab. Coae

Disenador

Mombre Disenador

Endoso AEE

Endoso AAA

Endoso Salud

Endoso Bombers

Emor & LiMEsnns.

General Lighilfy
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propésito de establecer las normas que regulan la preparacion de los
informes de Construccién de los proyectos de Vivienda Publica y las instrucciones de cémo
prepararlos.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez comenzado el proyecto de construccidn, se preparen una serie de
informes periddicos. Estos informes pueden ser de forma semanal, casa dos semanas, quincenal,
mensual, o al final de un proyecto.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién de Vivienda Puablica (Ley 66 1989, segun enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendréa a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacion de normas para la administracion del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptard y hara cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucién de las
gestiones administrativas.

En conformidad con la Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988, segin enmendada, Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme para el Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Ley Orgéanica de la OGPe (ley 161 1 dic 09) donde se establece la facultad de preparar un
reglamento conjunto donde se especifigue la manera de administrar los permisos y sus
requisitos.

Reglamento Conjunto de Permisos para Obras de Construccidon y Uso de Terrenos (Regl. 31);
Regla 36.00 - Certificacién de la Inspeccion de Obras Seccidn; 36.05 - Funciones del Inspector;
Inciso 3 - Preparar informes mensuales de las inspecciones de las distintas etapas construidas,
de los cuales entregara copias al duefio del proyecto y a la OGPe, para ser incluidas en el
expediente de la obra y mantendra copias en un récord que estara disponible en la obra para
examen...

Ley 40 del 1 de Mayo de 1945, segin enmendada, Ley de la AAA; donde se establece la facultad
de preparar un reglamento donde se especifigue la manera de administrar los permisos y sus
requisitos.

Reglamento para la Certificacién de Planos de Construccion de la AAA; Tdpico | - Aplicacion e
Interpretacion; Seccién 4.02 - Certificacion por el Inspector - Dicho inspector debera radicar, ante
la Autoridad de Acueductos y Alcantarillados a la terminacién de la construccion de la obra, una
certificacién escrita utilizando el formulario oficial que se haya designado para tales propésitos,
expresando que la misma fue inspeccionada por él, y que cumplié con lo expresado en el
permiso otorgado por la Autoridad de Acueductos y Alcantarilados a base de los planos
certificados. Dicha certificacion debera venir acompafiada de los informes periédicos de las
inspecciones realizadas...; Seccién 4.05 - Funciones del Inspector; Inciso (3) - Preparar informes
de las inspecciones de las distintas etapas construidas, de los cuales entregara copias al duefio
del proyecto y a la Autoridad de Acueductos y Alcantarillados, para ser incluidas en el expediente
de la obra y mantendra copias en un récord que estara disponible en la obra para examen...;
Secciodn 4.06 tercer parrafo - ... éste de un ingeniero o arquitecto para que inspeccione la obra y
prepare al final de su gestion un informe a la Autoridad de Acueductos y Alcantarillados sobre los
trabajos realizados.
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En virtud de la Ley Num. 83 del 2 de mayo de 1941, segin enmendada, Ley de la Autoridad de
Energia Eléctrica de Puerto Rico; donde se establece la facultad de preparar un reglamento
donde se especifique la manera de administrar los permisos y sus requisitos.

Reglamento para la Certificacién de Planos de Proyectos de Construccién Eléctrica; Capitulo Il —
Certificacién de Planos y Obras; Seccion 4 — Certificacién de la Inspeccion de Obras Eléctricas;
Articulo D - Funciones del Inspector; Inciso 3 - Preparar informes de las inspecciones de las
distintas etapas construidas, de los cuales entregard no menos de tres copias al duefio del
proyecto y a la AEE, para ser incluidas en el expediente de la obra y mantendra copias en un
récord que estara disponible en la obra para examen...

Ley Sobre Politica Publica Ambiental (Ley Nim. 416 de 22 de septiembre de 2004)

Reglamento para la Certificacion de Planos y Documentos; Aplicacion e Interpretacion; § Seccion
5.0 - Certificaciones de la Inspeccion de Obras; Inciso 5.2 - Certificacion por el Inspector--Dicho
inspector debera radicar, ante la Junta de Calidad Ambiental a la terminacion de la construcciéon
de la obra, una certificaciéon escrita utilizando el formulario oficial que se haya designado para
tales propoésitos, expresando que la misma fue inspeccionada por él, y que cumplié con lo
expresado en el permiso otorgado a base de los planos o documentos certificados. Dicha
certificacion debera venir acompafiada de los informes periédicos de las inspecciones
realizadas...; Inciso 5.5 - Funciones del Inspector; partida (3) - Preparar informes de las
inspecciones de las distintas etapas construidas, de las cuales entregara copias al duefio del
proyecto y a la Junta de Calidad Ambiental, para ser incluidas en el expediente de la obra para
examen...

Reglamento para el Control de la Erosion y Prevencion de la Sedimentacion; Parte Il -
Disposiciones Generales; Regla 1213 - Inspecciones y Requerimiento de Informacién; Seccion F
— Informes; Inciso 1 - Todo duefio debera someter a la Junta de Calidad Ambiental informes de
progreso sobre la implantacién del Plan CES y el desarrollo de sus actividades. Los informes de
progreso serdn sometidos a la Junta de Calidad Ambiental mensualmente, comenzando con el
inicio de la implantacién del Plan CES. Dichos informes seran preparados y certificados por el
inspector a tenor con el Reglamento para la Certificacion de Planos y Documentos ante la Junta
de Calidad Ambiental...

Reglamento de Control Desperdicios Sélidos Peligrosos; Regla 504 Mantenimiento de Registros i
Informes Sobre el Manifiesto; Regla 703 El Uso del Sistema de Manifiestos para Generadores y
Transportadores de Desperdicios Sdlidos Peligroso; Regla 11-805 Sistema de Manifiesto,
Mantenimiento de Registros y de Informes.

Conforme a la seccion 6(c)(4) de la ley de Vivienda de Estados Unidos de 1937 y 24 CFR parte
941 del reglamento de HUD.

Conforme a la Seccion I(b)(2) de la Ley Davis-Bacon.

Conforme al “Title 24 - Housing and Urban Development Part 135 - Economic Opportunities for
Low- and Very Low-Income Persons”

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicion
AAA Autoridad de Acueductos y Alcantarillados
ADS Autoridad de Desperdicios Solidos
AEE Autoridad de Energia Eléctrica
CMOP Colegio de Maestros y Oficiales Plomeros
CPE Colegio de Peritos Electricistas
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JCA
Manifiesto

OGPe
Plan CES

Wage Decision

Junta de Calidad Ambiental

Documento aprobado por la Junta de Calidad Ambiental para
identificar la cantidad, composicién, volumen, tamafio, origen,
ruta y destino, segun aplique, de algunos desperdicios que vayan
a ser transportados en la jurisdiccion de Puerto Rico, a una
instalacion para su manejo, almacenamiento, reciclaje, reuso,
procesamiento, exportacion, disposicion, incineracion,
tratamiento o destruccion.

Oficina de Gerencia de Permisos (antes ARPE)

Control de Erosién y Sedimentacion

Es el listado de las tasas de salario y prestaciones
complementarias para cada clasificacién de obreros y mecéanica
que la Administracion de Division Salarios y Horas del
Departamento de Trabajo ha decidido ser imperante en una zona
determinada para un determinado tipo de construccion.

RESPONSABILIDADES
1. El Duefo

a. Ingeniero Monitor — Monitorea al CM/PM/Inspeccién que prepare y entregue los
informes que le correspondan.

b. Coordinador de Proyectos — Supervisa al Ingeniero Monitor que prepare y
entregue los informes que le correspondan.

c. Director del NGC - Supervisa al Coordinador.

d. Monitor de Normas Laborales — Monitorea al CM/PM/Inspeccion que prepare y
entregue los informes que le correspondan.

e. Monitor Ambiental — Monitorea al CM/PM/Inspeccién que prepare y entregue los
informes que le correspondan.

f. Director del NATA — Supervisa al monitor ambiental y monitor de normas
laborales.

g. Monitor de Seccion 3 — Monitorea al CM/PM/Inspeccion que prepare y entregue
los informes que le correspondan.

h. Coordinador de Realojo — Monitorea al CM/PM/Inspecciébn que prepare y
entregue los informes que le correspondan.

2. Gerente de Construccion/Programa/lnspeccion

a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — Prepara y entrega los informes
correspondientes.

b. Ingeniero Residente — Prepara y entrega los informes correspondientes.

3. Disefador — Prepara y entrega los informes correspondientes.
4. Contratista — Prepara y entrega los informes correspondientes.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicion de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un
Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones

del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.
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VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de

Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.
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3. Preparacion de Informes

3.1. Introduccion

3.1.1.La preparacion de informes es una de las herramientas mas importantes en la gerencia de
cualquier proyecto. El objetivo principal de un informe es el de asegurar un mejor
conocimiento entorno de determinado tema en un proyecto.

3.1.2.Es un instrumento cuya finalidad es informar a una o varias personas, de manera escrita,
sobre el curso de las actividades programadas en un proyecto. Son registros planeados y
formales de la informacion transmitida a los individuos para que la apliquen a la planeacion,
implantacion, control y problemas de decision.

3.1.3.Importancia de los Informes:
3.1.3.1. Ayudan a visualizar si el trabajo que se esta realizando va por la direccion correcta.
3.1.3.2. Ayudan a determinar los puntos débiles para que sean mejorados.

3.1.3.3. Ayudan a determinar aquellos aspectos que cada dia muestran una mejoria, los que
se mantienen sin mayores cambios y aquellos que estan desmejorando. De esta
manera, se podré actuar en cada uno de esos puntos con una accion especifica.

3.1.4.Dependiendo del tipo de informacién que se requiere transmitir, existen varios tipos de
informes. Los m&s comunes son los siguientes:

3.1.4.1. Sobre el Desempefio. Estos informes son los que se presentan a los directivos de
cada unidad organizacional. Son periédicos, abarcan un breve lapso o se centran en
variancias de presupuestos y planes. En lo fundamental, deben relacionar el
desempefio, costos y tiempo con los planes y presupuestos.

3.1.4.2. Sobre el Avance. Estos informes suelen ser una caracteristica mensual de los
proyectos y programas a largo plazo. Un informe casi siempre cubre todas las tareas
del proyecto. El avance de éste se describe sefialando el objetivo del proyecto, el
estado actual, los problemas presentes y la evaluacion del avance.

3.1.5.El inspector de proyecto, director de programa/lngeniero Supervisor o el Ingeniero Monitor
de AVP debe preparar los informes que le correspondan de manera clara y concisa.
Siguiendo las instrucciones en este articulo del manual.

3.2. Flujograma

3.2.1.No se incluye flujograma.

3.3. Procedimiento

3.3.1.No se incluye procedimiento.
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3.4.Informes

3.4.1 Informes de la Inspeccion

3.4.1.1 Informe Diario

Este informe es preparado por el inspector diariamente. Tiene que ser bien
especifico y detallado en los asuntos contenidos ya que estos informes se
podrian utilizar para resolver conflictos y reclamaciones futuras. Se puede utilizar
como informe diario de trabajos de plomeria y eléctricos, pero el oficial es el
informe del Ingeniero Residente.

a. Contenido basico de un informe diario

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Fecha del dia.

Breve descripcion del trabajo realizado.

Personal trabajando ese dia.

Equipo recibido ese dia.

Roturas de equipo, herramientas, sistemas, vehiculos, etc.
Reparaciones efectuadas y hora en que se incorpord el equipo al
trabajo.

Condiciones climatoldgicas y como afectaron el trabajo.
Cumplimiento con el Plan CES si aplica.

Condiciones adversas de salud y seguridad.

Medidas de seguridad tornadas o dejadas de tornar por el contratista.
Control de tréfico vehicular y peatonal.

Barricadas, letreros, barandas, iluminacion, etc.

Accidentes y como se atendid al accidentado.

Accidentes vehiculares o de equipo.

Dafos a la propiedad (incluyendo terceros)

Ejecucidn de drdenes de cambio.

Correspondencia enviada o recibida.

Visitantes en la obra y sus comentarios.

Ausencias de personal clave del contratista.

Interrupcion de utilidades y sus efectos en la obra.

Interrupciones en el despacho de hormigén, materiales, efectos, etc.
Vaciado de hormigdn (volumen, lugar, secuencia, juntas, interrupciones,
pruebas)

Atrasos en el recibo de materiales y equipo (causa y efecto)

Atrasos de los subcontratistas (causa y efecto)

Fecha de terminacidn sustancial, y fecha real de terminacion.
Fotografias y videos tomados.

Otros

3.4.1.2 Informe Bisemanal

a. Esta forma es provista por HUD. Este informe es requerido por la seccion
6(c)(4) de la ley de Vivienda de Estados Unidos de 1937 y 24 CFR parte 941
del reglamento de HUD.

1)

2)

General - Esta forma sera preparada y enviada en el dia 1° y 16" de
cada mes calendario del periodo de la construccién. Cada informe sera
numerado en orden en serie, comenzando con No. 1 y continuar hasta
el informe final. Todo espacio debe ser llenado en cada informe,
inclusive la direccion del proyecto y el nUmero telefénico de la oficina de
proyecto.

Cuerpo del Informe.

a) Articulo 1: Datos de Contrato:
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3)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

i) Porcentajes de Terminacién: Llenar los porcentajes de
terminacion planificado y verdaderos correctos.

ii) Contratistas principales: Listar los contratistas principales en
orden de Cantidad del contrato.

iii) Division del Trabajo: Entrar como se divide el trabajo entre
cada uno.

iv) Cantidad Ajustada del Contrato: Para cada contrato, entra la
cantidad del contrato ajustada por todas las 6rdenes de
cambio aprobadas.

v) Valor Ajustado del Trabajo Realizado: Para cada contratista,
use su ultimo periodo de pago.

vi) Fecha de Comienzo del Contrato: Entrar la fecha efectiva de
comienzo establecida por la “Orden de Proceder” para cada
uno de los contratistas.

vii) Fecha de Terminacidon del Contrato: Entrar la fecha de
terminaciéon del contrato establecida por la “Orden de
Proceder” para cada uno de los contratistas.

Articulo 2: Empleo Efectivo Promedio Durante el Periodo del Informe:
Esto pretende mostrar el tamafio aproximado de la fuerza laboral
productiva del proyecto.

Articulo 3: Progreso de Construccién de Viviendas: Entrar el nUmero
de edificios de vivienda bajo el encabezado apropiado.

Articulo 4: Progreso de Mejoras de Sitio: Esto cubre toda
construccion local que no sea vivienda. Entre una “X” bajo cada

encabezado apropiado. Si esta "en progreso”, mostrar el porcentaje
de terminacion.

Articulo 5: Fuerza de Supervision e Inspeccion: Esto debe mostrar la
composicién actual de estas fuerzas y por quien ellos son
empleados.

i)  Empleo: Indica con una “X” por quien estas fuerzas son
empleados.

ii)  Deber: Entrar las tareas o deberes en el periodo. No use los
nombres de los individuos.

iii) Clasificacion del Tiempo: Entrar el nimero de personas que
realizan el deber bajo cada clasificacion.

Articulo 6: Pronostico de la Inspeccion: Este pronostico debera
proporcionar a HUD con informacion anticipada para planear los
itinerarios de sus representantes de construcciéon. Debe ser revisado
en los informes sucesivos cuanto sea necesario.

Articulo 7: Aceptacion de Ocupacion y Uso: Estos articulos son auto-
explicativos.

Articulo 8: Informe Narrativo: El informe debe ser el registro histérico
de la construccion del proyecto y debe incluir el nombre y el titulo de
todos visitantes oficiales, inclusive los Arquitectos.

Firmas: El original y toda copia deben ser firmadas y fechadas por el
Oficial Contratante, o su representante, con el nombre escrito debajo de
la firma.
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3.4.1.3 Informes Mensuales de Construccion

a. Elinspector preparara el informe mensual de construccién. Este informe se
puede utilizar para radicarlo como parte de los informes de inspeccion
periddica a la oficina de gerencia de permisos.

b. Contenido del informe mensual de construccion:

1) Fecha en que termina el periodo.

2) Informacién basica del proyecto; Nombre, Direccion, RQ, Numero de
contrato, Contratista General, Inspeccion, Disefiador/Supervision.

3) Fechas; de comienzo, terminacion original, terminacién revisada y
fecha estimada de terminacion.

4) Tiempos; Original, adicional consumido y porciento consumido.

5) Costos; Original, cambios y ajustado.

6) Valor de trabajos realizados; previamente, en el periodo y a la fecha.

7) Retrasos por condiciones del tiempo; previamente, en el periodo y a
la fecha. También incluir las causas especificas de los retrasos.

8) Razones por las que algun trabajo no progresa normalmente.

9) Detalles del trabajo mas importante realizado en el periodo.

10) Problemas pendientes.

11) Otros asuntos o documentos

c. Sera firmado y sellado por el ingeniero residente.
d. Debe ser entregado al dia 25 de cada mes.

e. Debe explicar con detalles los asuntos incluidos en el informe.

3.4.1.4 Reqistro de Visitas

a. El Propésito de este registro es determinar que personas han visitado el
proyecto y su propdsito.

b. El personal de la oficina de inspeccién tiene que procurar que todo
visitante se registre y llene toda la informacion requerida. Esta forma debe
estar accesible cerca de la puerta de entrada de la oficina de inspeccion.

3.4.1.5 Davis-Bacon Act

a. El propésito de esta acta es el determinar si se le estdn pagando a los
empleados del contratista los “rates” minimos establecidos por esta ley. El
listado de los “rates” se puede obtener utilizando el “Wage Decision” para
el afio de firma de contrato. Para mas informacién puede accesar a la
forma HUD-4010 “Federal Labor Standard Provisions”.

1) Guia Informativa - Se provee una guia informativa que abarca los
métodos de cumplimiento de la ley Davis Bacon (DBA). La guia esta
dividida en tres secciones: leyes, requisitos de cumplimiento y
cumplimiento. Esta publicacion esta pensada como una guia general
informativa, no reemplazar o modificar clausulas contractuales o
reglamentos.

2) Documentos utilizados para el cumplimiento de la ley Davis-Bacon:

a) Historial de Entrevista del Empleado (Forma HUD-11 en espafiol y
eninglés)
b) Formato de Nomina (Forma HUD-347,348 y sus instrucciones)

c) Reporte Semi-Anual de Cumplimiento (Forma HUD-4710 con sus
instrucciones)

Pégina |16 |de 190 |Preparado por: JLNR [ Derogado en: - Emitido en: 31/Jul/2014 |



Anejos/03%20Informes/AVP-500302.xlsx
Anejos/03%20Informes/AVP-500303.xlsx
Apendices/GENERAL%20DECISION%20PR20130003.docx
Apendices/4010%20Federal%20Labor%20Standards.pdf
Apendices/Davis%20Bacon%20Regulations,%20Compliance%20&%20Enforcement.doc.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD-11%20Span.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD-11%20Engl.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/DL%20WH-347.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/DL%20WH-348.pdf
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/Form%20347I.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD%204710.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD%204710I.docx

Num. Seccion: 5003 | Preparacion de Informes

d) Cartel o Poster que los contratistas tienen que poner en un sitio
visible a los empleados (Forma WH-1321 en espafiol y en inglés).

3) Las siguientes son unas publicaciones de HUD como guias a los
contratistas que tienen que cumplir con la Ley Davis-Bacon:

a) A Contractor's Guide to Davis-Bacon Wage Requirements &
Certified Payroll Reports

b) A Practical Guide for States, Indian Tribes and Local Agencies

3.4.1.6 Informes de Seccion 3

El propdsito de este informe es el determinar qué porcentaje de la fuerza laborar
del contratista son recipientes o residente de algun programa de vivienda publica.
El contratista debe cumplir con emplear el 30% o0 mas de sus empleados con
recipientes o residente de algun programa de vivienda publica, de no poder
cumplir, debe proveer prueba suficiente de que realiz6 los tramites de empleo y
no cualificaban. Se incluye copia de la Parte 135 del Titulo 24 de la Ley Federal
que requiere este informe.

Para més informacién se incluye también, el Procedimiento de Seccién 3 en
inglés y un resumen en espaiiol.

a. El contratista debe mantener un inventario de posibles empleados del
proyecto. De este listado procurara darle prioridad a la hora de contratar
nuevos empleados. Utilizar la forma AVP-300001. También debe
mantener el registro de empleados participantes de Seccion 3. Utilizar la
forma AVP-300002.

b. ElI Gerente del Programa preparara un informe trimestral al
administrador asociado del Area de Desarrollo y Construccion de
Proyectos de AVP con las indicaciones de las personas empleadas en
cada proyecto bajo la seccién 3 (AVP-300003).

c. El Gerente del programa presentara al administrador asociado del Area
de Desarrollo de Proyectos de AVP y al Negociado de Gerencia de
Construccién a mas tardar el 30 de agosto de cada afio un informe de
resumen de seccion 3 (formulario HUD-60002) que sera utilizado por
AVP para preparar el informe anual a HUD. Le hara llegar copia al
agente administrador del proyecto.

3.4.1.7 Informes de Remocién de Materiales Toxicos

a. Deberes de un especialista ambiental

1) El especialista ambiental debe ser licenciado bajo la Junta de Calidad
Ambiental de Puerto Rico para inspeccionar y supervisar el desempefio
de todas las partes envueltas en cualquier material de muestras,
mitigacion o actividades de disposicion de cada proyecto.

2) El especialista ambiental tiene que asegurar que todas las actividades
cumplan a su capacidad con las guias de la Administraciéon de Vivienda
Publica, Gobierno local y las regulaciones federales de HUD
relacionadas a la documentacion, calidad, limpieza, disposiciébn como
asi cualquier otra obligacion que pueda desarrollarse de este tipo de
trabajo. Estos al igual que los servicios descritos a continuacion seran
requeridos para cada proyecto cuando exista cualquier actividad de
material toxico en proceso:

a) Pre Mitigacion:
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i)  Verificar y aprobar todo los documentos relacionado con el
permiso para la mitigacion antes de ser sometido a la AVP
para su autorizacion final (plan de trabajo, calificaciones de
empleados, record médicos de empleados, seguros,
“sumittals”, etc.)

i)  Verificar y aprobar todo los “sumittals” de los productos,
materiales, equipos y sistemas a utilizarse durante la
mitigacion.

i) Tomar muestras de trasfondo “background samples”

(colectar muestras, enviar al laboratorio, recoger resultados
y realizar informe final).

iv) Verificar que el area esté limpia y segura para comenzar a
mitigar.

v) Asistir al Inspector Residente en tomar decisiones
referentes a todo lo ambiental del proyecto.

vi) Verificar que los vagones de almacenamiento estén en
Optimas condiciones, preparado con sus plasticos, con su
cerradura apropiada y debidamente rotulado (para asbesto
y/o plomo).

b) Durante la Mitigacion:
i)  Firmar hoja de visita del proyecto.

i) Verificar que todos los plasticos estén en Optimas
condiciones para mitigar todos los dias (segun
especificaciones).

iii) Realizar monitoreo de aire ambientales del éarea de
mitigacion (colectar muestras, enviar al laboratorio, recoger
resultados y realizar informe final).

iv) Completar las hojas diarias y mensuales de Inspeccion.

v)  Entrar dentro del &rea de mitigacion al menos 4 veces al dia
debidamente vestido y con proteccion para verificar:

(a) Que no haya ropas, comidas ni equipos civiles dentro del
area de encerramiento.

(b) Estén mitigando todo lo contratado: completa y
correctamente (segln especificaciones ambientales y
requerimientos de la AVP).

(c) Que los trabajadores estén firmando hoja de salida y
entrada del encerramiento (fecha, hora, seguro social,
etc.).

(d) Verificar a lo largo del proceso de mitigacion, si realmente
el area estd lista para tomar las muestras de limpieza
final.

(e) Registrarse en hoja de “worker’s sign-in” del contratista.

vi) Verificar que todos los sistemas, equipos y materiales son
los adecuados y estén funcionado de acuerdo a sus
“material safety data sheet” (MSDS).

Pégina |18 |de 190 |Preparado por: JLNR [ Derogado en: - Emitido en: 31/Jul/2014 |




NUm. Seccioén:

5003 | Preparacion de Informes

vii)

viii)

iX)

Inspeccionar que el area haya sido limpiada y libre de
escombros téxicos antes de retirarse al final del dia todos
los dias (incluye bolsas, equipos y materiales).

Verificar que material vaya debidamente empacado y
almacenado dentro del vagén, todos los dias.

Asegurarse de mantener copia del “worker’s sign-in sheet”
del contratista y incluirla a su informe diario.

c) Después de la Mitigacion:

i)

Realizar muestra de limpieza final que consta de dos
partes: visual y muestras de pafos “wipes” minimo de 10
por apartamento (colectar muestras, enviar al laboratorio
con cadena de custodia, recoger resultados y realizar
informe final de liberacion de edificio).

Certificacion que se mitigd todo lo estipulado en las
especificaciones ambientales para el permiso consolidado
del edificio (solicitado por JCA).

Cuantificar y coordinar con el Técnico Ambiental de la AVP
para la disposicion final de los materiales segun su “Waste
Stream Characterization” (TCLP)

Mantener archivo de todos los documentos.

Mantenerse informado de la proxima entrega de edificio
para mitigar.

3) Cursos y Certificaciones Necesario:

a) Plomo

Inspector o Asesor de Riesgos (JCA) — Para tomar
muestras finales de limpieza

Supervisor (JCA) — supervisar la mitigacion interior y
exterior

Monitor de Aire (JCA) — tomar muestras de monitoreo

Examen Médico (HUD y AVP) — poder entrar al area de
encerramiento para tomar muestras y supervision de la
mitigacion

b) Asbestos

i)
i)
ii)

Supervisor (JCA) - supervisar la mitigacion interior y exterior
Monitor de Aire (JCA) - tomar muestras de monitoreo

Examen Médico (HUD y AVP) — poder entrar al area de
encerramiento para tomar muestras y supervision de la
mitigacion

3.4.1.8 Informe del Plan CES

La erosion del terreno resultante de actividades humanas, principalmente de la
construccion y la sedimentacién causada por dicha erosion contribuye a la
contaminacion de las aguas de Puerto Rico. Ademas, la falta de controles y el
manejo inadecuado de la escorrentia en actividades tales como, pero no
limitadas a, rellenar, nivelar, excavar, extraer, almacenar, amontonar, crear
monticulos, remover la cubierta vegetativa del suelo o realizar cualquier otro
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movimiento de terreno, incluyendo la inyeccién al suelo por medios mecanicos y
la operacién de rellenos sanitarios, o construir o demoler estructuras, agrava el
problema de la sedimentacion. La sedimentacion tiene efectos adversos sobre
los organismos acuaticos e interfiere con el aprovechamiento de los usos de los
cuerpos de agua. En nuestros proyectos es necesario tener estos controles y que
sean debidamente inspeccionados. (Ver reglamento # 5754 Reglamento para el
Control de la Erosion y Prevencion de la Sedimentacion)

La JCA requiere un informe periédico, preferiblemente mensual, de estas
actividades. Este informe es la Forma PGC-007 de la JCA.

b. Instrucciones de cémo llenar la Forma PGC-007
1) Entrar la informacién del proyecto
a) Nombre del Proyecto, Localizacién, Nombre del Inspector, Namero

de Permiso PGC, Fecha del Periodo del Informe y Tipo de informe
(Inicial, Progreso y Final)

2) Entrar las medidas de control implantadas
a) Descripcion de las medidas, si son provisionales o permanentes, el
costo de la implantacién y el costo de mantenimiento semanal.
3) Comentarios
a) Breve descripcion de asuntos relacionados al plan. Favor usar la
segunda pagina si fuera necesario.
b) En la segunda péagina incluye fotos de las medidas implantadas.

4) Certificacion del Inspector

a) El inspector firma y estampa la forma con su sello profesional valido

Esta forma se duplica y se entrega en el area de radicaciones de la JCA, la copia
estampada con el sello de recibida en la JCA sera archivado en el proyecto de
acuerdo a procedimiento 1.11 de este manual.

3.4.1.9 Informes Periddicos de Utilidades

Tanto la AEE como la AAA requieren la presentacion de una serie de informes
técnicos de inspeccién que son preparados por el ingeniero residente, en
conjunto con el perito electricista 0 en maestro plomero.

Estos informes son preparados segun los requisitos propios de cada formulario
de la compafiia de utilidades.

3.4.1.10 Informes Condiciones del Tiempo

Este informe lo prepara la inspeccién para llevar record de la cantidad de tiempo
en que los trabajos fueron afectados por condiciones del clima. Esta informacion
se utiliza para determinar el tiempo que podria ser reclamado por el contratista
para una extension de tiempo de construccion mediante una modificacion de
contrato (Orden de Cambio).
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% VIVIENDA PUBLICA

3.4.2 Informes preparados por el Director de Programa/Ingeniero
Supervisor:

3.4.2.1 Informe o Reporte Mensual de Proyectos

Este informe recoge la informacion estadistica basica de los proyectos de
construccion. También incluye un resumen ejecutivo de los asuntos mas
importantes del proyecto. Sirve para informar al Administrador el status general
de los proyectos.

Este informe es preparado por la inspeccién y entregado al monitor para su
ratificacion. Una vez ratificado, se entrega a auxiliar administrativo, oficinista o
secretaria del NGC para su compilacion. Una vez compilado, es revisado y
firmado por los Coordinadores de proyectos y por el Director del Negociado.
Luego es revisado y aprobado por el Administrador Asociado del ADCP, que lo
distribuye a las demas areas de AVP y al Administrador.

a. Informacion requerida en el informe

1) Numero de RQ

2) Municipio

3) Nombre del Proyecto

4) Ingeniero Monitor de AVP

5) Agente Administrador

6) Gerente de Programa (PM), Gerente de Construccién (CM) o Inspeccion
Contratada

7) Disefiador (A/E)

8) Contratista

9) Total unidades de vivienda

10) Unidades de vivienda previamente completadas

11) Unidades de vivienda completadas durante este mes

12) Total unidades de vivienda completadas

13) Unidades de vivienda esperadas para el proximo mes

14) Periodo de construccion (Dias Cal)

15) Extension de tiempo (Dias Cal)

16) Periodo de construccion revisado (Dias Cal)

17) Tiempo transcurrido (Dias Cal)

18) Tiempo transcurrido (%)

19) Fecha de comienzo de Construccién

20) Fecha Revisada de terminacion de la construccion

21) Fecha de terminacion registrada en el Contralor

22) % de tiempo extendido

23) Procedencia de fondos

24) % de progreso del proyecto

25) Cantidad original del contrato de construccion

26) Cantidad Aprobada de Ordenes de Cambio ($)

27) Cantidad revisada del contrato de construccion

28) % de Orden de Cambio

29) Cantidad certificada previamente

30) Certificada este periodo

31) Cantidad total certificada

32) Cantidad certificada (%)

33) Resumen ejecutivo

a) Situacion de proyecto segun el CPM actualizado
b) Razones de la demora (si aplica)
c) Otros (si aplica)
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) Condiciones del tiempo y lugar (humedad del
suelo)

d) Orden de Cambio en AVP pendiente de aprobacion

e) Ultima certificacion

f) Situaciones extraordinarias con el realojo (si aplica)

g) Situaciones con agencias gubernamentales (si aplica)

h) Otras situaciones que estan afectando el proyecto (si aplica)

3.4.2.2 Informe semanal de unidades a entregar

Este informe recoge la informacion estadistica de la entrega de unidades de los
proyectos de construccién. Esta informacién es utilizada para informar a la
gerencia la posible fecha de entrega de unidades e ir preparando a las demas
areas de AVP para hacer los trdmites necesarios como la mudanza, conexién de
utilidades (AAA, AEE, Otras), etc.

Este informe debe ser preparado por cada uno de los CM/PM/Inspectores para
todos sus proyectos y enviado al auxiliar administrativo autorizado para
recopilarlo y consolidarlo, quien se lo enviara al Administrador Asociado del

ADCP.
b. Informacién requerida en el informe.
1) RQ

2) Proyecto
3) CM/PM o Inspeccidn
4) Contratista
5) Edificio
a) Detallar cada edificio

6) Cantidad de unidades de cada edificio

7) Cantidad de unidades 504 de cada edificio

8) Total de unidades de cada edificio

9) Fecha proyectada de entrega de cada edificio

3.4.2.3 Informe Periédico del Gerente de Construccion, Gerente Programa o
Inspeccién Contratada

Este informe es requerido por el contrato de servicios de Gerencia o de
Inspeccion. Normalmente el periodo es mensual, a menos que se indique lo
contrario. En este informe contiene un resumen de las actividades del proyecto,
su situacion o status, posible soluciones y documentacién del proyecto.
(Localizacion en este manual)

c. Este informe incluye lo siguiente:
1) Introduccion

a) Perfil de proyecto, resumen de las actividades de construccion y
plano del sitio

2) Anadlisis detallado de la implementacion del CPM (planificado vs.
rendimiento real)

3) Descripcion de las medidas adoptadas para cada elemento atrasado del
CPM.

4) Analisis de mano de obra programada vs real en sitio para el periodo.

5) Ordenes de cambio aprobadas, pendientes y posibles con su impacto
en el calendario del proyecto y su costo.
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a) Ordenes de cambio aprobadas, 6rdenes de cambio pendientes y
Ordenes de cambio potenciales (1.6).

6) Cumplimiento de las actividades regulatorias

a) Ley Davis-Bacon (1.3.4-5), seccién 3 (1.3.4-6), informe de
cumplimiento HUD 504 y mitigacion de asbesto y de plomo (1.3.4-7).

7) Actividades de realojo de residentes

8) Descripcion de potenciales problemas que deben afrontarse y posibles
acciones correctivas.

9) Archivos adjuntos

a) Informe mensual de construccién (1.3.4-3), forma HUD 5378;
informes de bi-semanales (1.3.4-2), informes de inspeccion diaria
(1.3.4-1), minutas de reuniones semanales (1.2), registro de status
de revisiones de planos (1.4), registro de estatus de remisiones (1.5),
registro de estatus de solicitudes de informacion (1.5), registro de
estatus de solicitud de substitucién (1.5), estatus de cambios en el
trabajo (1.6), informe de estatus de los pagos (1.7), registro de
pruebas de hormigén (1.8), correspondencia del proyecto, fotos del
progreso del proyecto, certificaciones del personal del proyecto,
progreso del itinerario, reporte de estatus de permisos, registro de
lluvia (1.3.4-12), informes de agencias de gobierno (1.3.4-8, 1.3.4-
11), registro de visitantes (1.3.4-4), otras reuniones, certificacion de
cumplimiento de ley de Davis-Bacon (1.3.4-5), informe de remocién
de materiales toxicos (1.3.4-7), informe de status mensual (1.3.4-9),
informe de unidades a entregar (1.3.4-10), seccion 3 (1.3.4-6) y
otros.

3.4.2.4 Informe Final de Proyectos del CM/PM/Inspeccion

Al terminar un proyecto de modernizacion, el Gerente de Construccion o
Programa o Inspeccién, debera rendir un informe al Negociado de Gerencia de
Construccidn. Dicho informe recogeréa todas las actividades y asuntos generados
como parte de la modernizacion. El informe es requisito para el desembolso de la
factura final de los servicios del CM/PM/Inspeccion.

El informe debe contener, sin limitarse a la siguiente informacion:

a. lIdentificacion del Proyecto incluyendo contratista, disefiador y gerente de
construccion con sus respectivos nameros de contrato.

b. Perfil del Proyecto & Copia del "Site Plan".
c. Fotografias de Antes y Después de la Modernizacion.

d. Resumen de los trabajos comprendidos en el contrato y los trabajos
realizados.

e. Copia de la curva de progreso del proyecto.

—h

Copia de las dltimas tres (3) minutas.

Copia de Substancial y "Final Completion".

s @

Ordenes de Cambio Aprobadas y Costos.
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i. Propuestas no incorporadas en ordenes de cambio y porque no se
formalizaron. Incluir estimados de las mismas y/o documentos de apoyo
disponibles (Ej. Planos preparados por disefiador, cartas etc.).

j- Trabajos no comprendidos en la modernizacién que deberian incorporarse
con el Agente Administrador con documentacion de apoyo disponible.

k. Resumen de las peticiones de la Junta de Residentes-Status.

I. Certificacion de cumplimiento total de 504, de lo contrario la justificacion del
incumplimiento.

m. Reclamaciones y Demandas.

n. Observaciones, Comentarios & Otros asuntos

3.4.3 Informes Preparados por el Ingeniero Monitor de AVP:

3.4.3.1 Informe Bisemanal de los Proyecto

Este informe es preparado cada dos semanas por el monitor del proyecto. Tiene
como propésito el informar a la gerencia los asuntos mas urgentes pendientes de
resolver en el proyecto.

Este informe es preparado por monitor. Este lo entrega al auxiliar administrativo,
oficinista o secretaria del NGC para su compilaciéon. Una vez compilado, es
referido para ser revisado y aprobado por el Administrador Asociado del ADCP,
que lo distribuye a las demas areas de AVP y al Administrador.

a. Este informe debe contener lo siguiente:

Informacion General:

a) Contratista, Inspeccion Contratada, Disefiador:

Datos Generales del Proyecto:

b) Fecha de Comienzo, Fecha de Terminacion Original, Fecha de
Terminacidon revisada por contrato, Fecha de terminacion
real:(Sustantial Completion)

Tabla de asuntos

c) Asuntos Pendientes o Impactantes, Plan de Accién/ Términos,
Entidad Responsable

Fecha del informe

Nombre del Monitor
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ANEJOS

Anejo 1 - Formato de Informe Diario de Construccion - AVP-500301

FormaAVP-500301
RevJune2014

() Res.
i,‘F!’ARTMFNYgIN 1 P'R'
ING RQ 00
Construction Diary Report

Report # Weather Conditions Date of Report
Project Contract Time
Num. Sunny AM PM Elapsed Time
City: Cloudy AM PM Starting Date
Contractor: Raining AM PM Completion Date
Resident Modified
Engineer: Time Rain Started

Time Rain Ended

WORK PERFORMED _(Location, nature of work by contractor and subcontractors for each operation)

NO. CLASSIFICATION QTY.

ENGINEERS

FOREMAN

CARPENTERS Incl. auxiliaries

CEMENT MASONS Incl. auxiliaries

LABORS

PAINTERS

ELECTRICIANS

EQUIP. OPERATORS

TRUCK DRIVERS

IRON WORKERS

PLUMBERS

ASBESTOS/LEAD

TOTAL

CONTRACTORS AND/OR SUBCONTRACTOR EQUIPMENT

NO.

LOCATION AND DESCRIPTION OF THE ACTIVITIES

DIGGER

TRUCK

COMPRESSORS

TRASCAVATOR

ELEC. GENERATOR

BOBCAT

SKY TRACK

TROMP

VISITORS OR MEETINGS

DEFICIENCIES INDICATED

CORRECTED

YES NO

SIGNED Name

Resident Engineer

Emitido en: 31/Jul/2014 Derogado en:

Preparado por: JLNR
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WORK PERFORMED CONTINUE _ (Location, nature of work by contractor and subcontractors for each operation)
CORRECTED
DEFICIENCIES INDICATED CONTINUE YES NO
Este documento es en tamaiio legal
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Anejo 2 - Formato de Informe Mensual de Construcciéon - AVP-500302

Puerto Rico Public Housing Administration

Construction Management Bureau

HOUSING
MONTHLY CONSTRUCTION REPORT #
Case OGPe:

Period Ended

Forma AVP-500302
Rev. June 2014

Project Name

Project Address

Project No. Contract No.

Prime Contractor

Resident Engineer

Contracted Inspection

Contracted Architect

Contract Starting Date Completion Date

Modified completion dates as per Change Orders

Estimated completion dates

TIME FOR COMPLETION

A.Original ..o calendar days

B. Additional as per Change Orders ......... calendar days
C. New time for completion ................... calendar days

Time consumed to date ~ .....coiiiinnd

calendar days

Percent of time consumed

CONTRACT COST
A.Original CoSt ..oeiniiiii

B. Change Orders # to

C.Adjusted COSt .......oviiiiiiiiie e

VALUE OF CONTRACT WORK PERFORMED

A.Previously ... %

B. This period  .......ooooiiiiii %
C.Todate ..ocvviniiiiiiiiiiieee e

Percentcompletedto date  ..................

DELAYS DUE TO RAIN WEATHER

Previously This period To date

Delays due to other causes this period (be specific)

31/Jul/2014 Derogado en: --

Preparado por: JLNR
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MONTHLY CONSTRUCTION REPORT # Page 2

Reasons why the works are not progressing normally

Detail the more important works performed during this period

Pending problems

Enclosures included in this report

RESPECTFULLY SUBMITTED BY: SEAL

Name
Resident Engineer

Signature

Este documento es en tamario legal
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Anejo 3 - Formato de Registro de Visitas a Proyectos.- AVP-500303

<

Forma AVP-500303
Rev Junio 201

Firma

Proposito

Hora de
Salida

,P.R.

Horade
Llegada

RQ 00

REGISTRO DE VISITAS

RESIDENCIAL

Oficina o Agencia que Representa

Nombre del Visitante

Estado Libre Asociado de Puerto Rico

VIVIENDA

DEPARTAMENTO DE LA

Mes:

Fecha

Este documento es en tamario legal
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Anejo 4 - Formato de Reporte Mensual de Proyectos.- AVP-500304
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Anejo 5 - Formato de Informe Peridodico del CM/PM/Inspeccion - AVP-
500305

MONTHLY REPORIT NO.
-

FPROJECT: Name Fublic Housing, Gty;, Fuerto Rico
RO-O0eErr

PERICD: Month __, 20__ to Month __, 20__

(@) HOUSING

CM/PM/Inspector Name

[Report Date]

g
se
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MONTHLY REPORT NO. # ___
PROJECT: Name Public Housing, City, Puerto Rico R(Q- 005575
Contents
T INTRODUCTION Lot e e e nas 7
1.1, Projact Profila oo 7
11,7, Projact Dasoriphiom ..o e e 7
1.1.2. Projact Cost & Sohaduilimg ..o e e i
1.2,  Construction Activitias SWMMEry .o s Fi
R R | - Fi
L - T SR 7
T.2.2. Buihineg F oot e 7
T.2.8, Buihdineg & oot s e 7
1.2. 5Sita Plan Dascription amd Wi ..o B

2. DETAILED CPM IMPLEMENTATION 3CHEDU LE ANALY 515 OF PLANNED W5 ACTUAL

i B
2.1, Motica do Prooaadl ...t B
2.2, Contractor Sohadila. ... B
A T = T o L1 B

3. DESCRIPTION OF ACTIONS TAKEN FOR EACH CPM ITEM BEHIND SCHEDULE............. o

4. SCHECULED PLAMMED W5 ACTUAL COMSTRUCTION LARBDR OM 5ITE FOR THE PERIOD &

5. APPROVED, PENDING, POTENTIAL CHANGE ORDERS AND THEIR IMPACT TO PROIECT

T S oy PR PRREPRR &
5.1, Approvad Changa Dngars e nan o
T T - N 5
L T .- . o
5.2, Panding Changa Ordars: e o
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B.1. R T ] T 10
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et L 10
6.2. HUD 504 Complianca Baport ... ... s 10
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R o L 11
7.2, Curmant Projact Comditioms ... e 11
7.2, Ralocation Sabuis ..o 11
7.3.1. Forecast ralecation for mat buwibding. ..o 11

E. DESCRIFTION OF POTENTIAL PROELEMS THAT MWEED TD BE ADDRESSED AND POSSIELE

CORRECTIVE ACTIOM S, e e e 11
L I T T = L 11
9.1, ATTACHBIEMT 1. e 13
D2, ATTACHEIEMT . e 15
9.3, ATTACHBIEBMT 2. e s e 17
9.4 ATTACHBIEBMT & s e k]
9.5, ATTACHBIEMT 5. e 21
DB, ATTACHBIEMT B........ooo s 2
9.7, ATTACHBIEBMT 7. .. s e e 23
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MONTHLY REPORT NO. # ___

PROJECT: Narme Public Housing, City, Puerto Rico RQ-D0F55F

1. INTRODUCTION

On Month __, 20, {__) was contracted by PRPHA to sarva as
Construction/Program  Managars /Inspaction, in affact, to act as thair raprasantatreas

with tha project managamant sarvicas of tha comprahansive modamization works, ___
recaived on Month __, 20__ a Motica to Procsad (NP to start tha Sarvicas for tha
modamization of tha Nama Public Housing Complac (B0-00555F] in tha Municipality of
City, PR, in accordanca with Contract Numbar 20__ -5 55F.

1.1. Project Profile

1.1.1.Project Description

Tant
1.1.2 . Project Cost & Scheduling
1.1.2.1. Designer
Tant
1.1.2.2. Coniracter
Tant

1.2. Construction Activities Summary
1.2.1. Intro
Tant
1.2.2.5ite
Tawt
1.2.3.Building #

Tant
1.2 .4 Building #
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Taxt
1.3. Site Plan Description and View

Taxt

2.DETAILED CPM IMPLEMENTATION SCHEDULE
ANALYSIS OF PLANNED VS ACTUAL PERFORMANCE

2.1. Notice to Proceed
Taxt

2.2. Contractor Schedule

Taxt
2.3. Project Phases
Taxt
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3. DESCRIPTION OF ACTIONS TAKEN FOR EACH CPM
ITEM BEHIND SCHEDULE

Taxt

. SCHEDULED
CONSTRUCTION LABOR ON SITE FOR THE PERIOD

Taxt

. APPROVED,
ORDERS

PLANNED

PENDING,
AND  THEIR

SCHEDULE AND COST

Taxt

5.1. Approved Change Orders:

5.1.1 Designer

V5

POTENTIAL
IMPACT TO

ACTUAL

CHANGE
PROJECT

Co | mEm DESCRIFTION CosT TisEe APPROVED DATE
Ho. | No. ExTENZION
Total
5.1.2 Contractor
Co | hEm DESCRIFTION CosT TimE APPROVED DATE
No. | No. EXTENSION
Total
5.2. Pending Change Orders:
5.2.1 Designer
Co | mEm DESCRIFTION CosT TisEe COMMENTS
Ho. | No. ExTENZION
Total
5.2.2 Contractor
[ co | mul DESCRIFTION CosT Time COMMENTS

Emitido en: 31/Jul/2014
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i
Total %
53.3. Potential Change Orders
5.2.1 Designer
c CosT
Q=T
UL DESCRIPTEON EETIMATE EY ESTIMATE £ BACREEMENT T STaTus
-H.'E- PROCRAK EXTEREION
DESICHER
MaraCER
E 3 %
% 3 %
5.2.2 Contractor
CosT CosT cesT
DIH . ) ESTIMATE EY TIME
DESCRIFTION ESTIMATE Ev EETIMATE EY ACREEMENT STaTws
N, PROCRAM ENTEMSION
CONTRACTOR DESICMER
MAMNSCER
% % %
% % %

6. REGULATORY COMPLIANCE ACTIVITIES
6.1. Dawvis Bacon Act (DEA)

Taxt
£.1.1.Payrolls
Tant
6.2. Section 3
Taxt

6.3. HUD 504 Comphiance Report

Taxt

B4 Lead Abatement

Tat
4.1 Mitigation
Tat

Tha actual status of tha mitigation activity is as follows:

activities
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U

Total Buildings
Total Buildings Mitigatad F{Buildin
Total Cwalling Uinits

Total Creslling Units Mon—Mitigated
Total Creslling Units Mitigatad

(18]
i
L]
H

HEAR

7. RESIDENT RELOCATION ACTIVITIES
7.1. Planning

Taxt

7 .2_ Current Project Conditions
Tant

7.3. Relocation 5tatus

Tha actwal status of tha ralocatiocn iz as follows:

BimLDuMG |Unims PER | WaCaNT|POSSIELE DELIVERY DATE (POSSIELE DELNVERY DATE COMMENTS
ELNILDIRG IFHIT= VACANT ELNLDING MODERMIZED EWILDING

For a datailed itinarary of tha ralecation plan, plkasa rafar to tha CPM
Updata on attachmeant 9.15.

7.2.1.Forecast relecation for next building.
Tant

E. DESCRIETION OF  POTENTIAL FPROBLEMS THAT.
MEED... 1O, BE_ _ADDEEXSED AND. . EOS3IELE
CORRECTIVE ACTIOQNS,

Taxt

9. ATTACHMENT
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Anejo 6 - Formato de Informe Final de Construccion del CM/PM/Inspeccion
-AVP-500306

FINAL REPORT

PROJECT: Name Public Housing, City, Puerto Rico
RO-DOEEEF

PERICD: Month __, 20__ to Month __, 20__

(@) HOUSING

CM/PM /Inspector Mame
[Report Date]
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FINAL REPORT

PROYECT - Narme Fublic Housing, City, Puerto Rico RQ-00FFFF

Contents
1. Introduwction 3
2. Projact Profila &
2.1.  Projact Cost & Schaduling £
2.2, 5Sita Plan Dascription and Wiaw £
3. Bafora and Aftar Photographs &
24.1.  Buildings £
2.2. Administration and Community Buwilding )
2.2. Racraation Buildings and Araas &
2.4, Community Sarvicas ]
4. Crnvarview of tha Work Covarad by tha Contract Worlks. 11
5. Copy of tha Projact’s Frograss Cuwrva. 11
&. Copy of tha Last Thraa {3} Minuwtas. 11
7. Copy of Substantial Complation and Final Accaptanca. 11
E. Approvad, Changa Ordars and Thair Impact to Projact Schadula and Cost. 11
B.1. Approved Changa Ordars: 11
5.1.1 Dasignar 11
5.1.2 Contractor 11
&. Unincorporatad Propo sals in Changa Ordars and Raason Why Thay 'Wara Not
Formalizad. 12
£.1.  Unincorporataed Changs Ordars 12
5.2.1 Dasignar 12
5.2.2 Contractor 12
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10. Work Mot Includad on Modarnization 'Which Should Ba Incorporated with tha Agant

Managar. 12

11. Cwarviee of Rasidants’ Board's Raguasts Mot Incledad on Modarmiz ation and Status. 12

12. Ragulatory Complianca Cartification 12
12.1. Davis Bacon Act {DBA) 12
12.1.1. Payrolls 13
12.2. Saction 3 12
12.2. HUD 504 Complianca Raport 13
12.4. Ashastos/laad Abatamant 13
13. Claims and Dam ands 14
12.1. Contractors Claims and Damands 13
12.2. Subcontractors Claims and Damand s 13
12.2. Suppliars Claims and Damands 13
12.4. Othars Claims and Damands 13
14. Obsarvations, Raviaws & Cthar lss was. 13
15. ATTACHMENT 14
15.1. ATTACHMENT A 15
15.2. ATTACHMENT E 17
15.2. ATTACHMENT C 1%
15.4. ATTACHMENT D 21
15.5. ATTACHMENT E 23
15.6. ATTACHMENT F 25
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PROVECT - Name Public Housing, City, Puerto Rico R(-D0FFFF
1. INTRODUCTION
Public Housing Modamization Project consisted of tha
rahabilitation of ___ wnits in __ buildings, an Administration Offica and Community

Cantar Building, a shaltarad baskatball cowrt, playground arsas and gazabos,

parking and streat areas, and garbaga stations. Tha orginal construction contract was

signad to . Tha projact notica of procesd was issued on Month Day, 20__.
Substantial Complation was granded on Month Day, 20__. Panding punch list itams wara
corractad by Month Day, 20__, data in which all works in contract wara complated. Final

Acocaptanca was granted on Month Day, 20__.

Tha contract mambars of tha project wara as follow:

Compey s | b gl Srodtect | Tits Cowiect Feoms | FPerlad
LT wmer bwr
A, P8 ns pacitlan: Prakect Dirschar Waomth Day, Z_ &
Supsirsdskan Samh Day, 20__.
Enginear
Tasidam Engineer \lamth Day, Z_ &
Shamth Day, 20__
Fas ldant Enginaar Lsamth Doy, Z_ &
Samth Day, 20__
s lgn Supsiryls lon: Wonth Dy, Z_ &
santh Day, 20__
Camractar: Wamh Day, & &
Manth Day, 20__
FRPHE Enginaar Manth Cay, I &
Manmth Day, 20__

Tha purposa of this raport iz provida tha final project raport to PRPHA and provida
information on tha status of tha project and the activities that hawa takan placa sinca tha

last monthly raport submitted for tha month of , 20,
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2. PROJECT PROFILE
2.1. Project Cost & Scheduling

Taxt

2.1.1 Designer
Taxt

2.1.2 Contractor
Taxt

2.2. Site Plan Description and View

3. BEFORE AND AFTER PHOTOGRAPHS

3.1. Buildings
3.1.1. Building #
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-—

T Figums 82 Babww

3.1.2. Building #

T Figum 4 Bbre

Flgus 8- Altar

3.2. Administration and Community Building

3.2.1. Administration Building
|
E

e .~

: Figus #- Bebre

3.2.2. Community Building
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[Report Data)

—Fm—‘

3.3. Recreation Buildings and Areas
3.3.1. Sheltered Court

T Figus e Bt

3.3.3. Parking & Street Areas
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3.4. Community Services
Taxt
3.4.1. Power Services

T Flgus$a- EBtwe

3.4.2. Water Services
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" ——

3.4.5. Cthers

e
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. OVERVIEW OF THE WORK COWVERED BY THE CONTRACT

WORKS.

Taxt

. COPY OF THE PROJECT'S PROGRESS CURVE.

Taxt - {5=a Attachmant &)

. COPY OF THE LAST THREE (3) MINUTES.

Taxt - {5ea Attachmant B)

. COPY OF SUBSTANTIAL COMPLETION AND FINAL

ACCEPTANCE.

Taxt - {5aa Attachmant C)

. APPROVED, CHANCE ORDERS AND THEIR IMPACT TO

PROJECT SCHEDULE AND COST.

Taxt
8.1. Approved Change Orders:
5.1.1 Designer

CO | mew DESCRIFTION CoeT TikaE APPROVED DaTE
Mo, | Mo EXTEMEION

Total

5.1.2 Contractor
CO | e DESCRIFTION CoET TikeE APPROVED DaTE
Mo, | Mo ENTEMEION
3
Total
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9. UNINCORPORATED PROPOSALS IN CHANCE ORDERS AND
REASON WHY THEY WERE NOT FORMALIZED.
Incleda astimataed tham and/or supporting documants availabla {gj. Plans
praparad by dasignar, lattars atc.) Tt - {5ea Attachmant D)
9.1. Unincorporated Change Orders
5.2.1 Designer
CosT
s cosT ESTIMATE EY TisaE
. CESCRIFTION ESTIMATE EW E— MCREEMENT ST REAzON
DIESICMER
MAMACER
5.2.2 Contractor
- CosT CosT E‘I‘If::.ETI .
. DESCRIFTION ESTIMATE EY | ESTIMATE EY ACREEMENT e REAZOM
M. PROCRAM ENTEMSICH
CONTRACTOR | DESICMER
MAMACER
5 3 3
$ % H

10.WORK NOT INCLUDED ON MODERNIZATION WHICH
SHOULD BE INCORPORATED WITH THE ACENT MAMNACER.

Incleda astimatad tham and/or supporting docwmants availabla {gj. Plans
praparad by dasignar, lattars abc.) Tact - (Sea Attachmant E)
11.OVERVIEW OF RESIDENTS' BOARD'S REQUESTS NOT
INCLUDED ON MODERNIZATION AND S5TATUS.

Incleda astimatad tham and/or supporting docwmants availabla {gj. Plans
praparad by dasignar, lattars atc.) Tat - {5ea Attachmant Fl

12. RECULATORY COMPLIANCE CERTIFICATION
12.1.Davis Bacon Act (DBA)

Taort {justification for mon—oom pliancal
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12.1.1. Payrolls
Tat {justification for non-com plianca)
12.2 5ection 3
Tt {justification for non—oom plianca)
12.3.HUD 5304 Compliance Report
Taoct {justification for non—oom plianca)
12.4 Asbestos/Lead Abatement

Tant

13. CLAIMS AND DEMANDS

13.1.Contractors Claims and Demands

Cascription, raason, recommandation, and rasohad status.
13.2.5ubcontractors Claims and Demands

Dwascription, reason, recommandation, and rasobead stabus.
13.3 . 5uppliers Claims and Demands

Dwascription, reason, recommandation, and resobead stabus.
13.4.Others Claims and Demands

Dwascription, reason, recommandation, and rasobad stabus.

14. OBSERVATIONS, REVIEWS & OTHER ISSUES.

Tt

15. ATTACHMENT
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Anejo 7 - Formato de Informe Semanal de Entrega de Unidades - AVP-

500310

DEPARTMENT OF

)HOUSING

Commonweaith of Puerto Rico

Puerto Rico Public Housing Administration

Construction Management Bureau

Weekly Modernized Building Delivery Report
Mes1 2014 - Mes3 2014

Form AVP-500310
Rev. June 2014

ARRA/CFP

. # # # # it/

HiHHE Project 1 CM1 Contractor 1
i # # # i/

CFP

#H # 3 # i/t
i # # # i/
. H # # # i/

Hi#l Project 2 cM2 Contractor 2
## # # # HHHE Y
#i#t # # # it/ i
#i#t # # # it/ i
#H # 3 # /Y
i # # # i/
. i # # # i/

Hi#H Project 3 CM3 Contractor 3
## # # # HH Y
#it # # # it/ /it
#Hit # # # Hit/Hit/HEHYE

Hope VI/ CFP
Adm. Building N/A N/A N/A B
HitHH Project 4 PM1 Contractor 4 HH # # # B R Y
## # # # B
6/9/2014; 2:37 PM Page 1 of 1 NOTE: INFORMATION SUBMITTED BY PM/CM AND PROJECT MONITORS OF PRPHA

31/Jul/2014
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Department of Housing
Public Housing Administration

Weather Conditions

.7

Preparacion de Informes
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NUm. Seccién:

Contractr, Project MCHTH Fom AvP-500320
Designer RQ YEAR Rev. Jure 2014
WEATHER CONDITIONS
DATE IMPACTED CRITICAL ACTIVITY BY RAIN AM FM RAINING HOURS ACCUMULATED | accUmULATED |  RAINNING REMARKS
SUNNY | CLOUDY | RAINING | SUNNY | CLOUDY | RAINING | STARTED FINISHED | STARTED | FINISHED HOURS DAYS MEASURES (IN)
1
2
3
4
]
6
7
8
]
10
1"
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
2
27
28
29
30
31
TOTAL] 0:00:00 [a] [a]

Ha
Anejo 9 - Formato de Informe Mensual de Condiciones del Clima - AVP-

500320

31/Jul/2014
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Anejo 10 - Formato de Informe Diario de Inspeccion de Material Tdxico -
AVP-500350

FOXIC MATERIAL DAILY INSPECTION REPORT

Project Mame: Project Mumber:

Construction Manager: Inspection Date:

Toxic Monitor: General Contractor

Absaternent Contractor Supervisar

Motifications / Posting Requireme ni: English Spanish
EPA Motification Ermergency Phone Mumbers
OS5 HA caution signs posted st allentrances _ 40CFRS1, Subpart A& M
OEHA 200 form

Type of Containment:

Full Containment Partial [sectional containment)
Daily Activities:

Pre AbatementAir Sampling Area Pre-cleaning

Ares Preparation Critical Bamer Installation

Lead Airsampling Aszhestos AirSampling

Lead Removal Asbestos Removal

Ares Cleaning Area Final Cleaning

Lead Clearance Sampling Aszhestos Clearance Sampling

Lead Waste Remaowval Asbestos Waste Removal

Type of Material (s} removed:

Personnel Protection
Type of respiratory protectionwom: ¥face APR full face PAPR other:

Disposable full body protection clothing being wom: f M
Personal sirmonitoring being perfomnead: i M performmed by:
Decontamination Unit: __ 3 stage 2stage WA

Full functional: b M MIA
Coolwater. b M MIA
Functional water fitration device: b M MIA

Engineering Controls

Mo. of HEPA units installed:

Air changes exceed 4/hour: L M MA
Dedicated powersupply: L M MA
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Exhsust to outside: b i A
Work Area Preparation
Electricity from outside the work ares; Ay M A
Area pre-cleaned priorto ares preparation: Ay M A
Izolation bamers installed with 2 layers, G-mil plastic: A i M A
Floordrains/pits, etc. sealedwith 2 layers, 6-mil plastic: b M A
Floorcoverad with 2 layers, G-mil plastics: A i M A
Wall covered with 2 layers, 6-mil plastic: A i M A
Ceiling mounted objects covered with plastic: N _ M_ MA
Cuctwork taped and sesled: A M A
Fire exits maintained: b M__ MA
Exteror Lead & Asbestos permeter bamers installed: by M__ MA
Materials & Equipment
All replacements materisls stored outside work area: b ] A
LHilizing S-mil plastic sheeting: A M LA
Seasling of seams with tape, spray adhesive & wood: Ay M_ MA
Waste disposal bags G-mil with lead caution labels: Ay M MUA
Waste dispossal bags §-milwith asbestos caution lsbels: b M RUA
Functional power tools with HEPA vacuurns: A i M A
Fire resistant: b M MUA
Asbestos Removal Procedures
ACM sufficiently wetted priorto remowval: b M
ACM not droppedimpropery [over 10 f): by M
ACM propery packaged upondetachment by M
ACM waste placed in G-mil asbestos bags: A M
Large components packaged in 2 lsyers of sealed 6-mil plastic: % __ N
Lead Remowval Procedures
Lead contsining matenisl packaged upondetschment b M
Lead contsining wasie placed in G-mil lead bags: A M
Large components packaged in 2 layers of sealed G-mil plastic: M
Work Area Cleaning Procedures
Visible accumulations of ACM cleaned up from floor'sufaces: M
Visible accumulations of lesed dustcleaned up from floorsurfaces: b M
Asbestos and Lead Storage
Ashestos dumpsteron site: b ] MA
Lead dumpsteron site: b M MA
Curnpsters interor prepared with S-mil plastic: Ay M
Curnpsters comply with extenor securnty protocol (lock & lsbels): b M
Waste properly storedin the dumpsters: A M
Estimated yards of maternal stored: b M

Pagina |58 |de |90 |Preparado por: JLNR | Derogado en: -
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Mame of Transporer:

Worker Sign-in

Employee’s Mame Hosmtion ELlH License % | Expiration Date ==

Summary of Day's Activities

Project Mame: Ciate:

Toxic Monitor Project Engineer
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Anejo 11 - Formato de Informe Bisemanal de Status de Proyecto.- AVP-

500370

INFORME DE STATUS

PROGRAMA DE MODERNIZACION DE RESIDENCIALES POBLICOS

RESIDENCIAL

Informacion General:

Contratista:
Inspecoion Contratada:
Disenador:

(RQ-00 )
. FUERTC RICO
FOMDO

Datos Generales del Proyecto:

Fecha d= Comisnzo:

Fecha de Terminacion Criginal:

Fecha de Terminscion revi
por contrato:

Fecha d= terminacion real:
{Sustantial Completion)

530

Asuntos Pendientes o
Impactantes

Plan de Accion

Terminos |
Entidad
Responsable

» Acunto 1

« Descripcion breve y accion a seguir

« Compania 1

» Asunto 2

+ Descripcion breve y accion a seguir

« Companiia 2

» Acunto 3

» Descripcion breve y accion a seguir

« Compania 1

048 de junio de 3014
Mombre del Monitor
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DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA
ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA
REGISTRO DE EMPLEADOS CONTRATADOS

PROGRAMA SECCION 3

CONSTRUCTION MANAGER:
NOMERE DEL CONTRATISTA :

31/Jul/2014

| Emitido en:

PROYECTO:
PUEBLO AVP-300002
Rev. Junio 2014
NOMBRE DEL
NUM. PARTICIPANTE #S.8. DIRECCION AREA DE TRABAJO SALARIO/HORA STATUS POSICION

1

2

3

4

5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
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Anejo 15 - Formato Reporte de Construccion de Vivienda Publica - HUD-5378

Public Housing
Construction Report

U.S. Department of Housing

and Urban Development
Oftice of Public and Indian Housing

OMB ApprovalNe.2577-0157
(Exp. 01/31/2014)

See Instructions on Back

Public reporting burden for this collection of information is estimated to average 15 minutes per response, including the time for reviewing instructions,
searching existing data sources, gathering and maintaining the data needed, and completing and reviewing the collection of information. This agency may
not collect or sponsor, and you are not required to respond to, a collection of information unless that collection displays a valid OMB control number.
This information is required by Section 6(c)X4) of the U.S. Housing Act of 1937 and 24 CFR Part 941 HUD regulations. PHAs are responsible for contract
administration for low-income housing projects. The architect, or other person licensed under State law, prepares the report and submits it to the PHA
from the date of contract execution to final inspection. The report provides information on contractors, contract amount, starting/completing dates,
progress on site improvements and buildings, inspection forecast and acceptance for occupancy. HUD uses the information to track the progress of
construction to ensure that contract and inspection dates comply with HUD procedures. Responses to the collection of information are required to obtain a
benefit. The information requested does not lend itself to confidentiality.

Name of Public Housing Agency

Development Number

Total Number of Buildings

Development Name

Report Number

Total Dwelling Units Scheduled

Development Address and Telephone number of Project Office

Period Ended

Dwelling Units Scheduled

Elderly
1. Contract Data Scheduled Gompletion: %| Adual Completion: %
Contract Contract
Prime Contractors Division Adjusted Contract Adjusted Value of Starting Completion
of Work Amount Work in Place Date Date

$ $

$ $

$ $

$ $

$ $

$ $

Totals $ $
2. Average Effective Employment During Reporting Period:
3. Dwelling Buildings Progress Not In Completed | 4. Site Improvements Progress Not In Completed
Started Progress Started Progress
a. Foundations a. Utilities
b. Mechanical Raughing b. Streets and Walks
c.Interior Finish ¢. Lawns and Planting
d. Punch List d. Other
5. Supervisory and Inspection Foroce Employed by: (1) Local Authority: (2) Architect:
Duty Full Time Part Time Duty Full Time | Part Time
a. [
b. d.
6. Inspection Forecast 7. Acceptance for Occupancy and Use
It No. of Date to It No. of
em Units. be em Units

a. Final — First Group a. Dwelling Units Previously Accepted
b. Final - Second Group b. Dwelling Units Accepted this Period
c. Final — Third Group c. Total Dwelling Units Accepted to Date

8. Narrative Report: Special Circumstances, Construction Delays, Problems, etc., if Project includes Other Facilities, such as Community M and M Building. Show the Percent
Completion under t his heading, also include Status of Off-Site Work, Continue on back if necessary.

Contracting Officer's Name &Signature & Date:

X

Previous edition is obsolete

form HUD-5378(2/94)
ref Handbooks 7417.1 & 7450.1
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8. Narrative Report: (continued)

Instructions for Preparation of form HUD-5378, Public Housing Construction Report
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. General. Form HUD - 5378 shall be prepared and mailed on the Tstand

16th day of each calendar month of the construction period. Fach
report shall be numhbered 1n scrial order, commencing with No. 1 and
continuing through the final report. All spaces must be filled on each
report, including the street address of the project and the telephone
number of the project office.

2. Bodv of Report.

a. ltem 1. Contract Data

Comipletion Percentages. Fill in accurately the scheduled and the

actual completion percentages.

Prime Contractors: Arrange Prime Contracts in the order of award.
Division of Work. Enter the division of the work awarded 1o each.

Adjusted Contract Amount. For each contiact, enter the contracl

amount as adjusted by all approved Change Orders.

Adjusted Value of Work in Place: Each Contractor's latest periodical

estimate for partial payment shall be utilized.

Contract Starting Date: knter the effective starting date established

by Notice to Proceed for each of the Contractors listed.

Contract Completion Date: Enter the contract completion date
established by Notice to Proceed for each of the Contractors listed.

b. lem 2. Average Effective Employiment During Repoiting Period
This is intended to show the approximate size of the productive lahor
force.

c. Item 3 Dwelling Building Progress: [nter the number of dwelling
bulldings under each appropnate heading.

Item 4 Site Improvements Progress This covers all on-site non-
dwelling construction. Enter an "X" under each appropriate head-
Ing. If "In Progress,” show the percentage of completion.

ltetn 5: Supervisory and Inspection Force: This should show the
current composition of these forces and by whom they are employed.
Employment: Indicate with an "X" by whom these forces are em-
ploved.
Duty: Enter the active duty assignments for the period. Do not use
individual's names.

Time Classification: Enter the number of persons performing the
duty under each time classification.

ltern 6. Inspection Forecasl. This forecast is to provide HUD wilh
advance information for planning itineraries of Construction Repre-
sentatives and should be revised in successive reports as neces-
Sary.

e 7. Acceplance of Occupancy and Use. These iterns are self-
explanatory.

ltem 8. Narrative Report The report should be the historical record
of the construction of the project, wiitten in conversational style, and
should include the harnes and titles of all official visitors, including
the Architects.

3. Signatures: The original and all copies must be signed and dated by the
Contracting Otticer, with the name typed helow the signature.

Previous edilion is obsolete

form HUD-5378(2/94)
ref tHlandhooks 7417.1 & 7450.1
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Anejo 16 - Formato Informe
Laborales - HUD 4710

Semestral de la Aplicacion de las Normas

Semi-Annual Labor Standards Enforcement
Report - Local Contracting Agencies (HUD
Programs)

U.S. Department of Housing and
Urban Development
Office of Labor Relations

HUD FORM 4710

OMB Approval Number 2501-0018

(Exp. 09/30/2013)

Agency Name: Agency Type: State: LR2000 Agency ID #:
[e.g. CDBG, PHA, TDHE/HA] (HUD Use Only)
Period Covered: Check One and Enter Year(s)
[] Period 1: October 1, to March 31, [ Period 2: April 1, to September 30,
Agency Contact Person: Agency Contact Phone/E-mail:

PART | - CONTRACTING ACTIVITY*
Pertains ONLY to projects awarded during the reporting period.

1. Number of prime contracts subject to the Davis-Bacon and Related Acts (DBRA) and/or the Contract
Work Hours and Safety Standards Act (CWHSSA) awarded this period
Note: Do not include contracts included in previous semi-annual reports

2. Total dollar amount of prime contracts reported in item 1 above $

3. List for each contract awarded this period:

Contract
Amount

Project
Name/Number

Wage Decision
Number

Wage Decision Lock-In Date

EXAMPLE:

“Boy’s Club Renovation # CD54005-65" “$0,000,000.00”

“FL040001/Mod 3,
6/25/04, Building”

“07/02/04 bid open date” 4 Lock @

Use addifional pages if necessary

WHAT IS THE LOCK-IN DATE? For contracts entered into pursuant to competitive bidding procedures, the bid opening date “locks-in” the wage
decision provided that the contract is awarded within 90 days. If the contract is awarded more than 90 days after bid opening, the contract award
date ‘locks-in’ the wage decision. For contracts, purchase orders or other agreements for which there is no bid opening or award date, use the
construction start date as the lock-in date. However, for projects receiving assistance under Section 8 of the U.S. Housing Act of 1937 or contracts
involving a project wage determination, the lock-in rules may vary from above. See Department of Labor Regulations, 29 CFR, Part 1, Section 1.6
and/or HUD Handbook 1344.1, or consult the HUD Labor Relations staff.

WHATITISN'T: Do not use the wage decision publication date, unless that happens to correspond to one of the trigger events described above.
If you are not sure about any of this, please feel free to contact the Labor Relations staff in your state or region.

Previous versions obsolete

Page 1 0of 2

form HUD-4710 (11/2004)
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5 Num. Seccion: 5003 | Preparacion de Informes
Semi-Annual Labor Standards Enforcement U.S. Department of Housing and HUD FORM 4710
Report - Local Contracting Agencies (HUD Urban Development OMB Approval Number 2501-0019
Programs) Office of Labor Relations (Exp. 09/30/2013)
Agency Name: Agency Type: State: LR2000 Agency 1D #:

[e.g.. CODBG, PHA, TDHE/AHA] (HUD Use Only)
Period Covered: Check One and Enter Year(s)

[ Period 1: October 1, to March 31, [1 Period 2: April 1, to September 30,
Agency Contact Person: Agency Contact Phone/E-mail:

PART Il -ENFORCEMENT ACTIVITY~
Pertains to all projects, not just contract(s) awarded during the reporting period.

4. Number of employers against whom complaints were received (list employers and projects involved
below):

Employer Project(s)

5. (a) Number of cases (employers) referred to HUD Labor Relations for investigation or §5.11 hearing (list
referrals below):

(b) Number of cases (employers) referred to the Department of Labor (DOL) for investigation or §5.11
hearing (list referrals below):

Employer Project HUD or DOL Invest. Or Hearing

6. (a) Number of workers for whom wage restitution was collected/disbursed:
Report only once; if you previously reported workers for whom restitution was collected, do not report the same
workers when funds are dishursed. Include workers to whom restitution was paid directly by the employer.

(b) Total amount of straight time wage restitution collected/disbursed during this period:
Report only once; if you report funds collected, do not report the disbursement. Include restitution amounts $
paid directly by the employer as reported on correction certified payrolls.

(c) Total amount of CWHHSA overtime wage restitution collected/disbursed during this

period: Repori only once; if you report funds collected, do not report the disbursement. Include $
restitution amounts paid directly by the employer as reported on correction certified payroils.
(d) Total amount of liquidated damages collected: $
Use addifional pages I necessary
Previous versions obsolete Page 2 of 2 farm HUD-4710{11/2004)
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Anejo 17 -Instrucciones del Informe Semestral de la Aplicaciéon de las Normas
Laborales - HUD 47101

Semi-Annual Labor Standards U.S. Department of Housing and Urban HUD FORM 4710i
Enfercement Report - Local Contracting Development OV Appres s Number 25040019
Agencies (HUD Programs) Office of Labor Relations tep 032072072

Public reporting burden for this collection of information is estimated to average 2 hours per response, including the time for reviewing instructions,
searching existing data sources, gathering and maintaining data needed, and completing and reviewing the collection of information. The information is
considered non-sensitive and does not require special protecticn. This information is required to obtain benefits. This agency may not collect this
information, and you are not required to complete this form, unless it displays a currently valid OME control number.

All Federal agencies administering programs subject to Davis-Bacon wage provisions are required by Department of Labor (DOL) regulations (28 CFR
Part 5, Section 5.7(b)) to submit a report of all new covered contracts/projects and all enforcement activities each six months. In order for HUD to
comply with this requirement, it must collect contract and enforcement information frem local ageneies that administer HUD-assisted programs subject to
Davis-Bacon requirements. HUD requests that local agencies complete and submit a Semi-annual Enforcement Report each six months,

Local agencies and HUD must retzin a copy of the Semi-annual Enforcement Report in its files.

Please follow these instructions while compiling the Semi-Annnal Labor Standards Enforcement Report
Jor Locdal Contracting Agencies (HUD Programs) (form HUD—{710).

Introduction

Department of Labor (DOL) Regulations 29 CFR §5.7(b) require Federal agencies administering programs
subject to Davis-Bacon and Related Act {DBRA) and Contract Work Hours and Safety Standards Act
(CWHSSA,) labor standards to furnish a Semi-Annual Labor Standards Enforcement Report to the
Administrator of the Wage and Hour Division. Some HUD programs are administered by state and local
agencies for labor standards compliance. HUD must collect infermation from such agencies in order to
capture enforcement activities for all HUD programs in its reports to DOL.

Reporting Periods: Period 1 October 1 through March 31
Period 2  April 1 through September 30

Report Format: Each agency report consists of two parts:
Part | concerns contracting activity for work awarded during the reporting period,;
Part Il concerns enforcement activity for all contracts, regardless of the award date.

The HUD Labor Relations staff for your area will send a courtesy reminder shortly before the due date about
preparing the report and will remind you of the date your report is due. However, you should maintain accurate
records throughout the year of relevant contract information so that you can submit the report timely.

Definitions and Guidance

Part | - Contracting Activity - This part concerns only contracts that were awarded during this period. Do not
include contracts that were awarded prior to this period even though the contracts may still be underway. Do
include work subject to purchase order or other form of agreement, even if there is no formal contract award.

Item 1. Enter the total number of prime contracts subject to DBRA/CWHSSA awarded during this peried. Track
contracts by award or start of construction - do not track by bid opening date. Public Housing
Autherities (PHAS), Tribally-designated Housing Entities (TDHEs)/Indian Housing Authorities (IHAS):
Include force account work that is subject to DBRA/CWHSSA.

Item 2_Enter the total dollar amount of the contracts and/or PHA/TDHE/IHA force account work reported in
Item1.

Item 3.List each project/contract name, brief descriptive information, number or unique identifier, dollar

amount, the wage decision and modification number in the contract, bid opening date, contract award
| Fraviaus vers 00 absalate J Fage 1272 I for HD-47 1000 1152074, |
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" Num. Seccién: 5003 | Preparacion de Informes
Semi-Annual Labor Standards U.8. Department of Housing and Urban HUD FORM 4710i
Enforcement Report - Local Contracting Development M A Froval i mber 21001
Agencies (HUD Programs) Office of Labor Relations Erp 083052013

date, and construction start date. |dentify which milestone date triggered the wage decision “lock-in"
(bid opening date, contract award date or start of construction date, as appropriate). If the project was
not subject to sealed bids, indicate “NA” for bid opening date and proceed to identify the other dates.

Part |l - Enforcement Activity - This part concerns alf enforcement activity no matter when the contract was
awarded or construction began.

Item 4. Enter the number of employers (contractors, subcontractors, lower-tier subcontractors) against whom
complaints were received during the report period. List the nhames of the employers against whom
complaints were received and the projects involved.

Item 5. Enter the number of employers that were referred to HUD Labor Relations or DOL staff for
investigations, for hearings on appeal and/or debarment hearings. List the employer, project, and
agency (HUD or DOL) to which the case was referred, and the reason for referral - investigation, appeal
heating (DOL Regulations 29 CFR Part 5, Section §5.11) and/or debarment (DOL Regulations 29 CFR
Part 5, Section §5.12) hearing.

Item 6. Enter information relative to wage restitution that was collected andfor disbursed during the report
period. This includes restitution disbursed by the agency; restitution reported on certified payroll
correction reports, amounts collected but not disbursed because workers could not be found. Report
straight time wage restitution separate from Contract Work Hours and Safety Standards Act (CWHSSA)
overtime wage restitution. Also list liquidated damages collected for CWHSSA overtime violations.

Previous vetione ahsalete Page 2ot 2 torrm FUD-A710 111/2004)
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Anejo 18 - Formato Reporte Breve de Seccion 3. Semi-Annual Labor Standards
Enforcement Report - HUD-60002

Section 3 Summary Report U.S. Department of Housing OMB Approval No: 2529-0043
Economic Opportunities for and Urban Development (exp. 11/30/2010)
Low — and Very Low-Income Persons Office of Fair Housing

And Equal Opportunity HUD Field Office

Section back of page for Public Reporting Burden statement

1. Recipient Name & Address: (street, city, state, zip) 2. Federal Identification. {grantno.) 3. Total Amount of Award.

4. Contact Person 5. Phone: (Include area code)

6. Length of Grant: 7. Reporting Periad
8. Date Report Submitted: 9. Program Code (Use separate shest 10, Program Name

for each program code)
Part |I: Employment and Training (** Columns B, C and F are mandatory fields. Include New Hires in E &F)
A B C D E F
Number of Number of News % of Aggregate Number % of Total Staff Hours Number of Section 3
Job Category MNew Hires Hires that are of Staff Hours of New Hires for Section 3 Employees Trainees
Sec. 3 Residents that are Sec. 3 Residents and Trainees
Professionals
Technicians
Office/Clerical
Construction by Trade (List)
Trade
Trade
Trade
Trade
Trade
Other (List)
Total
*Program Codes 3 =Fublic/ndian Housing 4 =Homeless Assistance 8 =CDBG State Administered
1 =Flexible Subsidy A =Development, 5 =HOME ther CD Programs
2 =Section 202/811 B = Operation 6 =HOME State Administered 10 = Other Housing Programs
C = Modemization 7 = CDBG Entitlement
Page 1 of 2 form HUD 60002 (6/2001)

Ref 24 CFR 135

Emitido en: 31/Jul/2014 Derogado en: -- Preparado por: JLNR | Pagina 71 | de | 90 |
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Part Il: Contracts Awarded

1. Construction Contracts:

A. Total dollar amount of all contracts awarded on the project $
B. Total dollar amount of contracts awarded to Section 3 businesses $
C. Percentage of the total dollar amount that was awarded to Section 3 businesses %

D. Total number of Section 3 businesses receiving contracts

2. Non-Construction Contracts:
A. Total dollar amount all non-construction contracts awarded on the project/activity $
B. Total dollar amount of non-construction contracts awarded to Section 3 businesses $
C. Percentage of the total dollar amount that was awarded to Section 3 businesses %

D. Total number of Section 3 businesses receiving non-construction contracts

Part lll: Summary

Indicate the efforts made to direct the employment and other economic opportunities generated by HUD financial assistance for housing
and community development programs, to the greatest extent feasible, toward low-and very low-income persons, particularly those who
are recipients of government assistance for housing. (Check all that apply.)

___ Attempted torecruit low-income residents through: local advertising media, signs prominently displayed at the project site,
contracts with the community organizations and public or private agencies operating within the metropolitan area (or
nonmetropolitan county) in which the Section 3 covered program or project is located, or similar methods.

___ Participated in a HUD program or other program which promotes the training or employment of Section 3 residents.

___ Participated in a HUD program or other program which promotes the award of contracts to business concerns which meet the
definition of Section 3 business concerns.

___ Coordinated with Youthbuild Programs administered in the metropolitan area in which the Section 3 covered project is located.

Other; describe below.

Public reporting for this collection of information is estimated to average 2 hours per response, including the time for reviewing instructions,
searching existing data sources, gathering and maintaining the data needed, and completing and reviewing the collection of information.
This agency may not collect this information, and you are not required to complete this form, unless it displays a currently valid OMB
number.

Section 3 of the Housing and Urban Development Act of 1968, as amended, 12 U.S.C. 1701u, mandates that the Department ensures that
employment and other economic cpportunities generated by its housing and community development assistance programs are directed
toward low- and very-low income persons, particularly those who are recipients of government assistance housing. The regulations are
found at 24 CFR Part 135. The information will be used by the Department to monitor program recipients’ compliance with Section 3, to
assess the results of the Department’s efforts to meet the statutory objectives of Section 3, to prepare reports to Congress, and by
recipients as self-monitoring tool. The data is entered into a database and will be analyzed and distributed. The collection of information
involves recipients receiving Federal financial assistance for housing and community development programs covered by Section 3. The
information will be collected annually to assist HUD in meeting its reporting requirements under Section 808(e)(6) of the Fair Housing Act
and Section 916 of the HCDA of 1992. An assurance of confidentiality is not applicable to this form. The Privacy Act of 1974 and OMB
Circular A-108 are not applicable. The reporting requirements do not contain sensitive questions. Data is cumulative; personal identifying
information is not included.

Page 2 of 2 form HUD 60002 (11/2010)
Ref24 CFR 135
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Form HUD-60002, Section 3 Summary Report, Economic Opportunities for Low- and Very Low-Income Persons.

Instructions: This form is to be used to report annual
accomplishments regarding employment and other economic
opportunities provided to low- and very low-income persons under
Section 3 of the Housing and Urban Development Act of 1968. The
Section 3 regulations apply to any public and indian housing
programs that receive: (1) development assistance pursuant to
Section 5 of the U.S. Housing Act of 1937; (2) operating assistance
pursuant to Section 9 of the U.S. Housing Act of 1937; or (3)
modernization grants pursuant to Section 14 of the U.S. Housing Act
of 1937 and to recipients of housing and community development
assistance in excess of $200,000 expended for: (1) housing
rehabilitation (including reduction and abatement of lead-based paint
hazards); (2) housing construction; or (3) other public construction
projects; and to contracts and subcontracts in excess of $100,000
awarded in connection with the Section-3-covered activity.

Form HUD-60002 has three parts, which are to be completed for
all programs covered by Section 3. Part | relates to employment
and training. The recipient has the option to determine numerical
employment#raining goals either on the basis of the number of hours
worked by new hires (columns B, D, E and F). Part Il ofthe form
relates to contracting, and Part Il summarizes recipients’ efforts to
comply with Section 3.

Recipients or contractors subject to Section 3 requirements must
maintain appropriate documentation to establish that HUD financial
assistance for housing and community development programs were
directed toward low- and very low-income persons.* A recipient of
Section 3 covered assistance shall submit one copy of this report to
HUD Headquarters, Office of Fair Housing and Equal Opportunity.
Where the program providing assistance requires an annual
performance report, this Section 3 report is to be submitted at the
same time the program performance report is submitted. Where an
annual performance report is not required, this Section 3 report is to be
submitted by January 10 and, if the project ends before December 31,
within 10 days of project completion. Onfy Primne Recipients are
required to report to HUD. The report must include
accomplishments of afl recipients and their Section 3 covered
contractors and subcorntractors.

HUD Field Office: Enter the Field Office name .

1. Recipient: Enter the name and address of the recipient
submitting this report.
2. Federal Identification: Enter the number that appears on the

award form (with dashes). The award may be a grant,
cooperative agreement or contract.

3. Dollar Amount of Award: Enter the dollar amount, rounded to the
nearest dollar, received by the recipient.

4 & 5. Contact Person/Phone: Enter the name and telephone number
of the person with knowledge of the award and the recipient’s
implementation of Section 3.

6. Reporting Period: Indicate the time period (months and year)
this report covers.

7. Date Report Submitted: Enter the appropriate date.

8. Program Code: Enter the appropriate program code as listed at
the bottom of the page.

9. Program Name: Enter the name of HUD Program corresponding
with the “Program Code” in number 8.

Part I: Employment and Training Opportunities

Column A: Contains various job categories. Professionals are
defined as people who have special knowledge of an occupation (i.e.
supervisors, architects, surveyors, planners, and computer
programmers). For construction positions, list each trade and provide
data in columns B through F for each trade where persons were
employed. The category of “Other” includes occupations such as
service workers.

Column B: {Mandatory Field) Enter the number of new hires for
each category of workers identified in Column A in connection with
this award. New hire refers to a person who is not on the contractor’s
or recipient's payroll for employment at the time of selection for the
Section 3 covered award or at the time of receipt of Section 3 covered
assistance.

Column C: {Mandatory Field) Enter the number of Section 3 new
hires for each category of workers identified in Column A in
connection with this award. Section 3 new hire refers to a Section 3
resident who is not on the contractor’s or recipient's payroll for
employment at the time of selection for the Section 3 covered award or
at the time of receipt of Section 3 covered assistance.

Column D: Enter the percentage of all the staff hours of new hires
(Section 3 residents) in connection with this award.

Column E: Enter the percentage of the total staff hours worked for
Section 3 employees and trainees (including new hires) connected
with this award. Include staff hours for part-time and full-time
positions.

Column F: (Mandatory Field) Enter the number of Section 3
residents that were trained in connection with this award.

Part II: Contract Opportunities

Block 1: Construction Contracts

Item A: Enter the total dollar amount of all contracts awarded on the
project/program.

Item B: Enter the total dollar amount of contracts connected with this
project/program that were awarded to Section 3 businesses.

Item C: Enter the percentage of the total dollar amount of contracts
connected with this project/program awarded to Section 3 businesses.
Item D: Enter the number of Section 3 businesses receiving awards.
Block 2: Non-Construction Contracts

Item A: Enter the total dollar amount of all contracts awarded on the
project/program.

Item B: Enter the total dollar amount of contracts connected with this
project awarded to Section 3 businesses.

Item C: Enter the percentage of the total dollar amount of contracts
connected with this project/program awarded to Section 3 businesses.
Item D: Enter the number of Section 3 businesses receiving awards.
Partlll: Summary of Efforts — Self -explanatory

Submit one (1) copy of this report to the HUD Headquarters Office of
Fair Housing and Equal Opportunity, at the same time the
performance report is submitted to the program office. The Section 3
report is submitted by January 10. Include only contracts executed
during the period specified in item 8. PHAs/IHAs are to report all
contracts/subcontracts.

* The terms “low-income persons” and very low-income persons” have
the same meanings given the terms in section 3 (b) (2) of the United
States Housing Act of 1937. Low-income persons mean families
(including single persons) whose incomes do not exceed 80 percent of
the median income for the area, as determined by the Secretary, with
adjustments for smaller and larger families, except that

The Secretary may establish income ceilings higher or lower than 80 percent
of the median for the area on the basis of the Secretary’s findings such that
variations are necessary because of prevailing levels of construction costs
or unusually high- or low-income families. Very fow-income persons mean
low-income families (including single persons) whose incomes do not
exceed 50 percent of the median family income area, as determined by the
Secretary with adjustments or smaller and larger families, except that the
Secretary may establish income ceilings higher or lower than 50 percent of
the median for the area on the basis of the Secretary’s findings that such
variations are necessary because of unusually high or low family incomes.

Page i
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‘hile completion of FormYH-347 is optional, itis mandatory for covered confractors and subcontractors performing work on Federally financed or assisted ¢ onstruction contracts to respond ta the information collection contained in 29 C.F.R. §§ 3.3, 8.5(z). The Copeland Act

(40 U.S.C. § 3145) cortractars and subcontractors perforring wark on Federally financed or assisted construction contracts to "furnish weekly a staternent with respect to the wages paid each employee during the preceding week” U.S. Departrnent of Labor (DOL) regulations at

29 C.F.R. & 5.5(=)(3)(i) require contractors to submit weekly a copy of all payrolls to the Federal ageney contracting for or financing the construction project, accompanied by a signed "Statement of Compliance” indicating that the payrolls are correct and complete and that each laborer
ar mechanic has been paid not less than the proper Davis-Bacon prevailing wage rate for the work perfarrmed. DOL and federal contracting agencies receiving this infartration review the information to deterrrine that ermployees have received legally required wages and fringe benefits

Public Burden Statement

We esfimate that is will take an average of 55 minutes to complete this collection, including tirme for reviesing instructions, searching existing data sources, gathering and maintaining the data needed, and completing and reviewing the collection of infarmation. ITyou have
any comments regarding these estimates or any other aspect of this collection, including suggestions for reducing this burden, send them to the Administratar, Wage and Hour Division, U.S. Department of Labor, Room 53502, 200 Constitution Avenue, WY
VWasghingtan, D.C. 20210
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Wage and Hour Division (WHD)

Instructions For Completing Payroll Form, WH-347

WH-347 (PDF)
OMB Control No. 1235-0008, Expires 01/31/2015.

General: Form WH-347has been made available for the convenience of contractors and
subcontractors required by their Federal or Federally-aided construction-type contracts and
subcontracts to submit weekly payrolls. Properly filled out, this form will satisfy the requirements of
Regulations, Parts 3 and 5 (29 C.F.R., Subtitle A), as to payrolls submitted in connection with contracts
subject to the Davis-Bacon and related Acts.

While completion of Form WH-347 is optional, it is mandatory for covered contractors and
subcontractors performing work on Federally financed or assisted construction contracts to respond to
the information collection contained in 29 C.F.R. §§ 3.3, 5.5(a). The Copeland Act (40 U.S.C. § 3145)
requires contractors and subcontractors performing work on Federally financed or assisted
construction contracts to "furnish weekly a statement with respect to the wages paid each employee
during the preceding week." U.S. Department of Labor (DOL) Regulations at 29 C.F.R. § 5.5(a)(3)(ii)
require contractors to submit weekly a copy of all payrolls to the Federal agency contracting for or
financing the construction project, accompanied by a signed "Statement of Compliance” indicating that
the payrolls are correct and complete and that each laborer or mechanic has been paid not less than
the proper Davis-Bacon prevailing wage rate for the work performed. DOL and federal contracting
agencies receiving this information review the information to determine that employees have received
legally required wages and fringe benefits.

Under the Davis-Bacon and related Acts, the contractor is required to pay not less than prevailing
wage, including fringe benefits, as predetermined by the Department of Labor. The contractor's
obligation to pay fringe benefits may be met either by payment of the fringe benefits to bona fide
benefit plans, funds or programs or by making payments to the covered workers (laborers and
mechanics) as cash in lieu of fringe benefits.

This payroll provides for the contractor to show on the face of the payroll all monies to each worker,
whether as basic rates or as cash in lieu of fringe benefits, and provides for the contractor's
representation in the statement of compliance on the payroll (as shown on page 2) that he/she is
paying for fringe benefits required by the contract and not paid as cash in lieu of fringe benefits.
Detailed instructions concerning the preparation of the payroll follow:

Contractor or Subcontractor: Fill in your firm's name and check appropriate box.
Address: Fill in your firm's address.

Payroll No.: Beginning with the number "1", list the payroll number for the submission.
For Week Ending: List the workweek ending date.

Project and Location: Self-explanatory.

Project or Contract No.: Self-explanatory.
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Column 1 - Name and Individual Identifying Number of Worker: Enter each worker's full
name and an individual identifying number (e.g., last four digits of worker's social security number) an
each weekly payroll submitted.

Column 2 - No. of Withholding Exemptions: This column is merely inserted for the employer's
convenience and is not a requirement of Regulations, Part 3 and 5.

Column 3 - Work Classifications: List classification descriptive of work actually performed by each
laborer or mechanic. Consult classification and minimum wage schedule set forth in contract
specifications. If additional classifications are deemed necessary, see Contracting Officer or Agency
representative. An individual may be shown as having worked in more than one classification provided
an accurate breakdown or hours worked in each classification is maintained and shown on the
submitted payroll by use of separate entries.

Column 4 - Hours worked: List the day and date and straight time and overtime hours worked in
the applicable boxes. On all contracts subject to the Contract Work Hours Standard Act, enter hours
worked in excess of 40 hours a week as "overtime”.

Column 5 - Total: Self-explanatory

Column 6 - Rate of Pay (Including Fringe Benefits): In the "straight time" box for each worker,
list the actual hourly rate paid for straight time worked, plus cash paid in lieu of fringe benefits paid.
When recording the straight time hourly rate, any cash paid in lieu of fringe benefits may be shown
separately from the basic rate. For example, "$12.25/.40" would reflect a $12.25 base hourly rate plus
$0.40 for fringe benefits. This is of assistance in correctly computing overtime. See "Fringe Benefits"
below. When overtime is worked, show the overtime hourly rate paid plus any cash in lieu of fringe
benefits paid in the "overtime” box for each worker; otherwise, you may skip this box. See "Fringe
Benefits" below. Payment of not less than time and one-half the basic or regular rate paid is required
for overtime under the Contract Work Hours Standard Act of 1962 if the prime contract exceeds
$100,000. In addition to paying no less than the predetermined rate for the classification which an
individual works, the contractor must pay amounts predetermined as fringe benefits in the wage
decision made part of the contract to approved fringe benefit plans, funds or programs or shall pay as
cash in lieu of ftinge benefits. See "FRINGE BENEFITS" below.

Column 7 - Gross Amount Earned: Enter gross amount earned on this project. If part of a worker's
weekly wage was earned on projects other than the project described on this payroll, enter in column
7 first the amount earned on the Federal or Federally assisted project and then the gross amount
earned during the week on all projects, thus "$163.00/$420.00" would reflect the earnings of a worker
who earned $163.00 on a Federally assisted construction project during a week in which $420.00 was
earned on all work.

Column 8 - Deductions: Five columns are provided for showing deductions made. If more than five
deduction are involved, use the first four columns and show the balance deductions under "Other”
column; show actual total under "Total Deductions” celumn; and in the attachment to the payroll
describe the deduction(s) contained in the "Other" column. All deductions must be in accordance with
the provisions of the Copeland Act Regulations, 29 C.F.R., Part 3. If an individual worked on other jobs
in addition to this project, show actual deductions frem his/her weekly gross wage, and indicate that
deductions are based on his gross wages.

Column 9 - Net Wages Paid for Week: Self-explanatory.

Totals - Space has been left at the bottom of the columns so that totals may be shown if the
contractor so desires.
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Statement Required by Regulations, Parts 3 and 5: While the "statement of compliance” need
not he notarized, the statement (on page 2 of the payroll form) is subject to the penalties provided by
18 U.S.C. § 1001, namely, a fine, possible imprisonment of not more than 5 years, or both.
Accordingly, the party signing this statement should have knowledge of the facts represented as true.

Items land 2: Space has been provided between items (1) and (2) of the statement for describing
any deductions made. If all deductions made are adequately described in the "Deductions” column
above, state "S$ee Deductions column in this payroll.” See "FRINGE BENEFITS" below for instructions
concerning filling out paragraph 4 of the statement.

Item 4 FRINGE BENEFITS - Contractors who pay all required fringe benefits: If paying all
fringe benefits to approved plans, funds, or programs in amounts not less than were determined in the
applicable wage decision of the Secretary of Labor, show the basic cash hourly rate and overtime rate
paid to each worker on the face of the payroll and check paragraph 4(a) of the statement on page 2
of the WH-347 payroll form to indicate the payment. Note any exceptions in section 4(c).

Contractors who pay no fringe benefits: If not paying all fringe benefits to approved plans,
funds, or programs in amounts of at least those that were determined in the applicable wage decision
of the Secretary of Labor, pay any remaining fringe benefit amount to each laborer and mechanic and
insert in the "straight time" of the "Rate of Pay" column of the payroll an amount not less than the
predetermined rate for each classification plus the amount of fringe benefits determined for each
classification in the application wage decision. Inasmuch as it is not necessary to pay time and a half
on cash paid in lieu of fringe benefits, the overtime rate shall be not less than the sum of the basic
predetermined rate, plus the half time premium on basic or regular rate, plus the required cash in lieu
of fringe benefits at the straight time rate. In addition, check paragraph 4(b) of the statement on page
2 the payroll form to indicate the payment of fringe benefits in cash directly to the workers. Note any
exceptions in section 4(c).

Use of Section 4{c), Exceptions

Any contractor who is making payment to approved plans, funds, or programs in amounts less than
the wage determination requires is obliged to pay the deficiency directly to the covered worker as
cash in lieu of fringe benefits. Enter any exceptions to section 4(a) or 4(b) in section 4(c). Enter in the
Exception column the craft, and enter in the Explanation column the hourly amount paid each worker
as cash in lieu of fringe benefits and the hourly amount paid to plans, funds, or programs as fringe
benefits. The contractor must pay an amount not less than the predetermined rate plus cash in lieu of
fringe benefits as shown in section 4(c) to each such individual for all hours worked (unless otherwise
provided by applicable wage determination) on the Federal or Federally assisted project. Enter the rate
paid and amount of cash paid in lieu of fringe benefits per hour in column & on the payroll. See
paragraph on "Contractors who pay no fringe benefits” for computation of overtime rate.

Public Burden Statement: We estimate that it will take an average of 55 minutes to complete this
collection of information, including time for reviewing instructions, searching existing data sources,
gathering and maintaining the data needed, and completing and reviewing the collection of
information. If you have any comments regarding these estimates or any other aspect of this
collection of information, including suggestions for reducing this burden, send them to the
Administrator, Wage and Hour Division, ESA, U.S. Department of Labor, Room S$3502, 200
Constitution Avenue, N.W. ,Washington, D.C. 20210.

Note: In order to view, fill out, and print PDF forms, you need Adobe® Acrobat® Reader® version 5
or later, which you may download for free at www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html. To
save the completed forms on your workstation, you need to use the "Save As" method to save the file.
For example, move your mouse curser over the PDF link and click on your "RIGHT" mouse button.
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This will cause a menu to be displayed, from which you will select the proper save option -- depending
upon which browser you are using:

For Microsoft IE users, select "Save Target As"
For Netscape Navigator users, select "Save Link As"

Once you've selected the proper save option for your browser, and have saved the file to a location
you specified, go to your program menu and start the Adobe Acrobat® Reader. Once open, locate the
PDF file you saved and open it directly in Acrobat®.
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Anejo 22 - Formato Cartel de la Ley de Davis-Bacon y Actas Relacionadas en
inglés - DL WH-1321

EMPLOYEE RIGHTS
UNDER THE DAVIS-BACON ACT

FOR LABORERS AND MECHANICS
EMPLOYED ON FEDERAL OR FEDERALLY
ASSISTED CONSTRUCTION PROJECTS

THE UNITED STATES DEPARTMENT OF LABOR WAGE AND HOUR DIVISION

PREVAILING You must be paid not less than the wage rate listed in the Davis-Bacon
WAGES Wage Decision posted with this Notice for the work you perform.
OVERTIME You must be paid not less than one and one-half times your basic
rate of pay for all hours worked over 40 in a work week. There are few
exceptions.

ENFORCEMENT Contract payments can be withheld to ensure workers receive wages
and overtime pay due, and liquidated damages may apply if overtime
pay requirements are not met. Davis-Bacon contract clauses allow
contract termination and debarment of contractors from future federal
contracts for up to three years. A contractor who falsifies certified
payroll records or induces wage kickbacks may be subject to civil or
criminal prosecution, fines and/or imprisonment.

APPRENTICES Apprentice rates apply only to apprentices properly registered under
approved Federal or State apprenticeship programs.

PROPER PAY If you do not receive proper pay, or require further information on the
applicable wages, contact the Contracting Officer listed below:

or contact the U.S. Department of Labor’s Wage and Hour Division.

For additional information:
1-866-4-USWAGE WHD

(1-866-487-9243) TTY: 1-877-889-5627

WWW.WAGEHOUR.DOL.GOV

U.S. Department of Labor | Employment Standards Administration | Wage and Hour Division

WH 1321{Revised April 2008)

Este documento es en tamano 11” x 17”
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DERECHOS DEL
EMPLEADO

BAJO LA LEY DAVIS-BACON

PARA OBREROS Y MECANICOS EMPLEADOS
EN PROYECTOS DE CONSTRUCCION
FEDERAL O CON ASISTENCIA FEDERAL

LA SECCION DE HORAS Y SUELDOS DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO DE EEUU

SALARIOS
PREVALECIENTES

SOBRETIEMPO

CUMPLIMIENTO

APRENDICES

PAGO
APROPIADO

No se le puede pagar menos de la tasa de pago indicada en la Decisién de Salarios
Davis-Bacon fijada con este Aviso para el trabaje que Ud. desempena.

Se le ha de pagar no menos de tiempo y medio de su tasa basica de pago por

todas las horas trabajadas en exceso de 40 en una semana laboral. Existen pocas

excepciones.

Se pueden retener pagos por contratos para asegurarse que los obreros reciban los

salarios y el pago de sobretiempo debidoes, y se podria aplicar dafos y perjuicios
si no se cumple con las exigencias del pago de sobretiempo. Las clausulas
contractuales de Davis-Bacon permiten la terminacién y exclusién de contratistas
para efectuar futuros contratos federales hasta tres anos. El contratista que
falsifique los registros certificados de las néminas de pago o induzca devoluciones
de salarios puede ser sujeto a procesamiento civil o criminal, multas y/o

encarcelamiento.

Las tasas de aprendices sélo se aplican a aprendices correctamente inscritos bajo

programas federales o estatales aprobados.

abajo:

Si Ud. no recibe el pago apropiado, o precisa de informacién adicional sobre los
salarios aplicables, péngase en contacto con el Contratista Oficial que aparece

o péngase en contacto con la Seccién de Horas y Sueldos del Departamento de

Trabajo de EEUU.

Para obtener informacién adicional:
1-866-4-USWAGE  WHE

TTY. 1-877-889-5627

(1-866-487-9243)

U.S, Wage and Hour Division

WWW.WAGEHOUR.DOL.GOV

U.S. Department of Labor | Employment Standards Administration I Wage and Hour Division

WH 1321 SPA (Revised April 2008)

Este documento es en tamaino 11” x 17”
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Aprobacion de OMB No. 2501-0009

Departamento de Vivienda y
(exp. 12/31/2013)

Historial de Entrevista del
E lead Desarrollo Urbano de EE.UU.
mpieado Oficina de Relaciones Laborales

Se estima que la tarea de recoleccion de esta informacion piblica es de aproximadamente 15 minutos por respuesta, incluso el tiempo para examinar instrucciones, buscar fuentes de
datos existentes, recopilar y mantener datos necesarios, y completar y examinar la recopilacién de la informacion. Esta agencia no puede recopilar esta informacion y no se requiere
que usted llene este formulario, a menos que éste exhiba un nimero de control vélido de la Oficina de Administracién y Presupuesto (OMB, por sus siglas en inglés. La informacion que
se recopila tiene la finalidad de garantizar la conformidad a las normas laborales Federales mediante entrevistas con obreros de construccion. La informacion recopilada asistira a HUD
a conducir el monitoreo de conformidad; la informacion se usara para examinar la veracidad de los informes de némina certificados presentados por el patrén. Infermacion
confidencial. La informacion recopilada en este formulario es considerada confidencial y esta protegida por la Ley de Privacidad. La Ley de Privacidad requiere que estos archivos se
mantengan con salvaguardas administrativos, técnicos, y fisicos apropiados para garantizar su seguridad y confidencialidad. Ademas, estos archivos deberan ser protegidos contra
cualquier amenaza anticipada o riesgos a su seguridad o integridad, que podria causar dafio sustancial, vergiienza, inconveniencias, o injusticias a cualquier individuo de quien se
mantiene la informacion. La informacion recopilada aqui es voluntaria y cualquier informacion proporcionada sera mantenida como confidencial.

1a. Nombre del proyecto 2a. Nombre del empleado

1b. Numero del proyecto 2b. Numero de teléfono del empleado (incluso prefijo local)

1c. Contratista o subcontratista (Patrén) 2c. Direccion residencial del empleado y cédigo postal

2d. ;Verificacion de identificacion?
Si |:| No

3a. ¢ Cuantotiempo
en este trabajo?

3b. i Ultimo dia en
este trabajo antes de

3c¢. ¢No. de horas en
su ultimo dia en este

4a. ; Salario por hora?

4b. ; Beneficios complementarios?

4c. ¢Talonario de
paga?

hoy? trabajo?

Vacaciones  Si D No D Si D
Médicos sil ] nol[]
Pension sil ] no[]

NOD

5. Clasificacién(es) de su trabajo(s) (enumere todas) --- continde en una pagina separada si es necesario

6. Sus deberes

7. Herramientas o equipo usado

S N

0 O
0 O

10. ;Le pagan al mencs tiempo y medio por todas las horas trabajadas superior a 40
horas semanales?

11. ¢ Alguna vez ha sido amenazado ¢ coercionado a entregar parte de su paga?

S N
8. ;Es aprendiz? D D
9. ;Le pagan todas las horas D D
trabajadas?

12a. Firma del empleado 12b. Fecha

13. Deberes observados por el entrevistador (Por favor sea especifico.)

14. Comentarios

15a. Nombre del entrevistador (use letra de imprenta) 15b. Firma del entrevistador 15¢. Fecha de |a entrevista

Examinacion de Nomina

16. Comentarios

17a. Firma del examinador de némina 17b. Fecha

Toda publicacién previa queda obsoleta Pagina 1 de 2 forma HUD-11 (08/2004)

Pagina

|82 |de |90 | Preparado por: JLNR | Derogado en: - Emitido en:

31/Jul/2014



Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD-11%20Span.docx
Anejos/03%20Informes/Labor%20y%20ambiental/DBA/HUD-11%20Span.docx

Num. Seccion: 5003 | Preparacion de Informes

Instrucciones
Generalidades:

Este formulario serd utilizado por personal de HUD v ageneias locales a fin de anotar toda informacion recopilada durante las entrevistas on sitio con obreros v
mecanicos empleados en proyectos sujetos a requisitos de pago de salario vigente fadzral. Por lo general, ¢l personal que efectiie entrevistas en sitio y use este
formulario sera personal de HUD e inspectores de construceion con conmsion, personal de la Oficina de Relaciones Laborales de HUD, e inspectores de
contratos de la agencia de normas laberales local.

La mformacién recopilada en este formulario HUID-11 es evahiada para su conformidad general v comparada con informes de nominas certificados
presentados por el empleador correspondiente, La comparacion examina la veracidad de los informes de ndmina vy puede ser critica para la exitosa conclusion
de gestiones de cumplimiento en caso de existir vielaciones a las normas laborales. La meticulosidad y exactitud de de la informacion recopilada durante las
entrevistas es trascendental.

Tenga en cuenta que tanto la entrevista nusnia v la informaeion recopilada en el formulario HUD-11 se consideran ser de caracter confidencial. Las entravistas
se deberan efectuar en forma individual v en privado. Todos los trabajadores v mecanicos empleados en el sitio de trabajo deben ser puestos a disposicion para
las entrevista a peticion del entrevistador. Sin embargo, la participacion del empleado es voluntaria. Las entrevistas seran conducidas en una manera y lugar
que sean conducentes a los objetivos de la entrevista v ocasionen el menor inconveniente zl patrénines) y empleado(s)

Instrucciones para rellenar el formularic HUD-11

Lineas 1a - 1c.  Auto aclaratorio

Lineas 2a —2d: Anote el nombre completo del empleado, un nimerc telefdnico donde se le pueda contactar, y su direccién residencial.
Muchos trabajadores de construccion usan una direccion temporal en la localidad del proyecto y tienen una direccion mas permanente en algun
otro lugar a donde se les puede enviar correspendencia. Si puede, obtenga una direccién mas permanente. Pida al empleado algun tipo de
identificacion (por g]., licencia de conducir) para verificar su nombre.

Lineas 3a—4c. Anote las respuestas del empleado. Pregunte a los empleados si tienen un talonaric de paga con ellos; si no, determine si el
talcnario de paga concuerda con la informacion provista por el empleade.

Lineas & — 7: Asegurese de que las respuestas del empleado sean especificas. Por ejemplo, la clasificacion de trabajo (#5) debe identificar el
tipe de oficic que desempena (por ej., carpintero, electricista, plomero) — respuestas tales como “jornalero” o “mecanico”™ no ayudan para
nuestros propositos.

Lineas 8 — 12b:  Auto explicaterio

Lineas 13 — 15¢c: Estos asuntos representan alguna de la informacion mas importante que se puede recopilar durante una entrevista en sitio.
Por favor sea especifico en cuanto a los deberes que segin su observacion desempefid el empleado. Quizas sea mas facil hacer estas
chservaciones antes de iniciar la entrevista. Por favor anote cualquier comentario que pueda ser de importancia. Por ejemplo, si el empleado
entrevistado estaba trabajando con un equipo, ;cuantos trabajadores tenia el equipo? ;Se mostraba el empleado evasivo?

El nivel de precision garantizado esta directamente relacionado al grado que la(s) entrevista(s) u otras observaciones pueden indicar que
existen posibles violaciones. Si las entrevistas indican que puede haber paga de salario insuficiente relacionado a algun particular oficio (s), se
recomienda al entrevistador conducir entrevistas con tantos trabajadores en ese oficio(s) estén disponibles.

Lineas 16 —17b: Inicialmente, la informacion en el formulario HUD-11 puede ser examinada para conformidad general. Por ejemplo, ¢ esta la
clasificacion de trabajo y el salario declarado por el empleado compatible con las clasificaciones y tasas de salario en la decision de salario
aplicable? ; Concuerdan los deberes observades por el entrevistador con la clasificacién de trabajo?

Una vez se recihen los informes de ndmina certificados correspondientes, se hara una cecmparacion de la informacidn anotada en el formulario
HUD-11 con los informes de ndmina. Cualquier discrepancia entre la informacion del formulario HUD-11 y la del informe de némina seréa
anotada en la linea 16, Comentarios. Si se hacen observaciones de discrepancias se deberan tomar pasos de seguimiento para resolver las
discrepancias.
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Anejo 25 - Formato Historial de Entrevista del Empleado en inglés - HUD-11
Engl

Record of U.S. Department of Housing OMB Approval No. 2501-0009
E I Int f and Urban Development (exp. 12/31/2013)
mployee Interview Office of Labor Relations

Public reporting burden for this collection of information is estimated to average 15 minutes per response, including the time for reviewing instructions, searching existing data sources,
gathering and maintaining the data needed, and completing and reviewing the collection of information. This agency may not collect this information, and you are not required to complete
this form, unless it displays a currently valid OMB control number. The information is collected to ensure compliance with the Federal labor standards by recording interviews with
construction workers. The information collected will assist HUD in the conduct of compliance monitoring; the information will be used to test the veracity of certified payroll reports
submitted by the employer. Sensitive Information. The information collected on this form is considered sensitive and is protected by the Privacy Act. The Privacy Act requires that these
records be maintained with appropriate administrative, technical, and physical safeguards to ensure their security and confidentiality. In addition, these records should be protected
against any anticipated threats or hazards to their security or integrity that could result in substantial harm, embarrassment, inconvenience, or unfairness to any individual on whom the
information is maintained. The information collected herein is voluntary, and any information provided shall be kept confidential.

1a. Project Name 2a. Employee Name
1b. Project Number 2b. Employee Phone Number (including area code)
1c. Contractor or Subcontractor (Employer) 2c. Employee Home Address & Zip Code

2d. Verification of identification?

Yes D No D

3a. How long on this 3b. Last date on this 3c¢. No. of hours last 4a. Hourly rate of pay? 4b. Fringe Benefits? 4c. Pay stub?

job? job before today? day on this job?
Vacation  Yes D No D Yes D No D

Medical Yes D No D
Pension Yes D No D

5. Your job classification(s) (list all) --- continue on a separate sheet if necessary

6. Your duties

7. Tools or equipment used

Y N Y N
8. Are you an apprentice or trainee? D D 10. Are you paid at least time and ¥z for all hours worked in excess of 40 in a week? D D
9. Are you paid for all hours worked? D D 11. Have you ever been threatened or coerced into giving up any part of your pay? D D
12a. Employee Signature 12b. Date

13. Duties observed by the Interviewer (Please be specific.)

14. Remarks

15a. Interviewer name (please print) 15b. Signature of Interviewer 15¢. Date of interview

Payroll Examination

16. Remarks

17a. Signature of Payroll Examiner 17b. Date

Previous editions are obsolete Form HUD-11 (08/2004)
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Anejo 26 - Formato de Informe sobre Implantacion del Plan CES - JCA PGC-007

Forma PGC-007

% ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

"‘ Oficina del Gobernador
Junta de Calidad Ambiental
Jfﬂm égmw Area de Calidad de Agua
INFORME SOBRE IMPLANTACION DEL PLAN CES
(Debera completarse en letra de molde o impresa)
Nombre del Proyecto: Permiso PGC-____ - -
Periodo del Informe:
Localizacion: Tipo informe: Inicial ()
Progreso ()

Inspector: Final ()

|. Medidas de control implantadas

provisional costo de costo de
Descripcién s} implantacién | mantenimiento|
permanente ($/semana)

Il. Comentarios

Ill. Certificacién del Inspector:

Certifico que toda la informacién vertida en este documento es cierta, correcta y completa a mi mejor saber y entender

Fecha Firma y Sello (en original)
Direccion Fisica: Ave. Ponce de Leon 1308, Carr. Estatal 8838, Sector el Cinco, Rio Piedras, PR 00926

Direccién Postal: Apartado 11488, Santurce, PR 00910-1488
Tel. (787) 767-8181 « Fax (787) 767-1962

Este documento es en tamano 11” x 14”
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Forma PGC-007

IV. Fotos (de necesitar més espacio, favor utilizar hoja adicional)

Este documento es en tamaino 11” x 14”
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Anejo 28 - Formato Inspeccion de Obras de Construccion Eléctrica - AEE 15.2-
791

AEE 152-T91
Rew. 608 H - — FINAL
AUTORIDAD DE ENERGIA ELECTRICA __ PARCIAL

INSPECCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION ELECTRICA

Numero de Solicitud:
Autoridad de Energia Eléctrica

Fecha:
Oficina
En armonia con las disposiciones de la Ley Mum. 7 del 19 de julic de 1985, yo, . certifico:
Mombre y Apelidos
Soy mayor de edad, vecino de . P. R que soy [ Ingenierc DArquitects Colegiade autorizado
Municipio
para gjercer en Puerio Rico con licencia nimero : ¥ he sido designado por

Nombre vy Apellidos
duefic del proyecto, para la inspeccion de las obras de construccion eléctrica sita en

Direccion del Proyects
P.R.

Direccidn del Proyecto
El ingenierc o arquitecto colegiado que firma este documento cerifica que las obras eléctricas descritas a continuacién

fueron inspeccionadas y que estan de acuerdo con los reglamentos, normas, procedimientos y patrones gue rigen en la

AEE, asi como con el Codigo Eléctrico Macional y los reglamentos de la Junta de Planificacion y ARPE vigentes. Estas

obras fuerocn construidas de acuerdo con el plano ndmerg aprobado el
I. Tipo de Proyecto: Il.  Detalles de la Inspeccion Realizada:

A. _ Urbanizacion A Intericr

B. _  Edificios __ Residencia Simple B. _ Exfteror
1. _ Multifamiliar . _ Reinspeccion
2. Industrial
3. _ Comercial
4 Ofros

Comentarios | Documentar mediante fotos que evidencien las obras inspeccionadas

Esta certificacion se acepta a base de la informacién suministrada por el O Ingeniero 0 Arquitecto.

Firma del Representante de la AEE Fima del Ingeniers o Anguitecto
MNomibre en Letra de Molde Mombre en Letra de Molde
Titule Callz y Nomero
Telefono Ciudad Telefono

Sello del Ingeniero o Arguitecto

Mota: La AEE verificara la obra en esta hoja. De hallar deficiencias, las nofificara por escrito al inspector

privado en un término de cinco dias laborables en inspecciones parciales y siete dias laborables en
inspecciones finales.
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Anejo 29 - Formato Informe Parcial sobre Inspeccion Privada de Proyectos -
AAA

m Autoridad de
Acueductos y
Alcantarillados
INFORME PARCIAL SOBRE
INSPECCION PRIVADA DE PROYECTOS

Nim. Permiso:
Endoso:

Nombre del Proyecto:
Localizacion:

Periodo del Informe: Num. de Informe:

Descripcion de lo inspeccionado en este periodo: (utilice hoja adicional si es
necesario)

Notas:

CERTIFICO: Que el proyecto cuya construccion fue por mi inspeccionada se
realizé conforme a los planos y especificaciones de construccion aprobados el __

de de 20__ bajo el caso de referencia. Para que asi conste
firmo hoy ___de de 20__la presente certificacion.

No_mbre

Firma SELLO OINGENIERO LICENCIADO

PROFESIONAL

Mombre
Firma SELLO OMAESTRO PLOMERO
PROFESIONAL

Emitido en: 31/Jul/2014 Derogado en: -- Preparado por: JLNR | Pagina 89 | de | 90 |
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APENDICES

Apéndice 1 - Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme - Ley Num. 170
del 12 de agosto de 1988

Apéndice 2 - Ley Organica de la OGPe - Ley Num. 161 de 1 de Diciembre de
2009

Apéndice 3 - Reglamento Conjunto de Permisos para Obras de Construccion y
Uso de Terrenos - Regl. 31

Apéndice 4 - Ley Organica de la AAA - Ley Num. 40 de 1 de Mayo de 1945

Apéndice 5 - Reglamento para la Certificacion de Planos de Construccion de la
AAA -Reg. Enero 1986

Apéndice 6 - Ley Organica de la AEE - Ley Num. 83 de 2 de Mayo de 1941

Apéndice 7 - Reglamento para la Certificacion de Planos de Proyectos de
Construccion Eléctrica - Regl. Enero 1991

Apéndice 8 - Ley Sobre Politica Publica Ambiental - Ley Num. 416 de 22 de
septiembre de 2004

Apéndice 9 - Reglamento para la Certificacion de Planos y Documentos - Regl.
7948

Apéndice 10 - Reglamento para el Control de la Erosion y Prevencion de la
Sedimentacion - Regl. 5754

Apéndice 11 - Reglamento de Control Desperdicios Sdlidos Peligrosos - Regl.
Septiembre 1998

Apéndice 12 - 24 CFR parte 941 - 24CFR Part 941

Apéndice 12 - Ley Davis-Bacon - Public Law 107-217—Aug. 21, 2002

Apéndice 13 - Economic Opportunities for Low- and Very Low-Income Persons
- 24 CFR Part 135
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PROCEDIMIENTO 5004

“PLANOS Y ESPECIFICACIONES”

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROYECTO

PREP&OMPOR:

José L. Negrgn Rivera, PE, MEM
Inspector de Proyectos

PRESENTADO POR:

Arturo A. Gar}ﬁa de la Noceda Castro, PE
) Administrador Asociado
Area de Desarrollo y Construccion de Proyectos

AP

Gabirie Ahi/;)ez’ ta, MAP
inistrador

€, T (787)7599407
I Apartado 363188, San

WWW.avp.pr.gov
H Ave. Barbosa 606, Edif. Jua
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Administradores  Asociados, Administradores  Auxiliares,
Directores de Negociados, Coordinadores, Monitores,
Empleados Administrativos, Gerentes de Construccion,
Gerentes de Programa, Inspectores de Construccion,
Disenadores, Conftratistas de Construccion.

IMPLANTACION DEL PROCEDIMIENTO 5004 - “PLANOS Y
ESPECIFICACIONES” - MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
PROYECTO

Esta Oficina aprobd oficialmente el procedimiento
mencionado para tener vigencia inmediata.

Favor de | ’ ePid que se acompana en su Manual
de PrOC| royectos
| 4 i
‘, W94
Gob eI o@ez Arﬁ/’ro MAP Fechg/Fir’mgéo/
|n|
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propdsito de establecer las normas que regulan el inventario de
planos de construccién de los proyectos de Vivienda Publica y las instrucciones de como
prepararlo.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez comenzado el proyecto de construccidon, mantener registro de los
cambios en los planos oficiales de construccion para tener disponible siempre el mas actualizado.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion de Vivienda Publica (Ley 66 1989, segiin enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendra a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacion de normas para la administracion del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptard y hara cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucion de las
gestiones administrativas.

La realizacion de este registro es una practica de uso y costumbre en la industria de la
construccion.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicion
Registro Documento que detalla cada partida y las fechas en que se
actualizan.
RESPONSABILIDADES
1. ElDuefo

a. Ingeniero Monitor — Monitorea al CM/PM/Inspeccién que prepare y actualice el
registro de planos.

b. Coordinador de Proyectos — Supervisa al Ingeniero Monitor.

c. Director del NGC - Supervisa al Coordinador.

2. Gerente de Construccion/Programa/lnspeccion

a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — verifica que se prepare y actualice
el registro de planos.

b. Ingeniero Residente — Prepara y actualice el registro de planos.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un
Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones
del mismo.

Emitido en: 31/Jul/2014 Derogado en: -- Preparado por: JLNR Pagina 7 | de | 14 |
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DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de

Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.

Pagina |8 Icle |14 |Preparado por: JLNR
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4. Planos y Especificaciones

4.1.Introduccion

4.1.1. Durante el transcurso de los proyectos de construccion, muchas veces los planos y/o
especificaciones se revisan. Esto es debido a que hay que aclarar detalles solicitados por el
contratista, la inspeccion o por el mismo disefiador que surgen dia a dia. Ademas son
debido a que lo disefiado o plasmado en los planos originales no se puede construir.
También, debido a 6rdenes de cambio. Para llevar control de cual es la hoja de plano valida
se deben mantener este registro.

4.1.1.1. Este registro sirve al inspector para que:

41.1.1.1. Se realice una revision cuidadosa de los planos

4.1.1.1.2. Se mantengan al dia

4.1.1.1.3. Registrar cualquier enmienda y/o cambios

41.1.1.4. Anticipar operaciones del contratista

4.1.1.1.5. Comparar trabajo efectuado con planos y especificaciones
4.1.1.1.6. Preparar los planos segun construidos “as built”.

4.2. Flujograma

4.2.1.No se incluye flujograma.

4.3. Procedimiento

4.3.1.No se incluye procedimiento.

4.4.Reservado

Emitido en: 31/Jul/2014 Derogado en:
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propésito de establecer las normas que regulan la presentacion de
remisiones, dibujos de taller, solicitud de sustitucién y solicitud de informacién en los proyectos de
Vivienda Publica y las instrucciones de como prepararlos.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez comenzado el proyecto de construccién, se presenten todas las
remisiones de los materiales a usarse en el proyecto, dibujos de taller de materiales o sistemas
que requieran fabricacién. También es necesario que el contratista someta cualquier sustitucién
en los materiales para su evaluacién. Y por Ultimo es necesario que el contratista, de tener
alguna pregunta sobre los documentos contractuales, esta sea tramitada y canalizada
correctamente para evitar malos entendidos posteriores.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion de Vivienda Publica (Ley 66 1989, segiin enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendra a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacién de normas para la administracién del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptara y hard cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucion de las
gestiones administrativas.

Segun las Condiciones Generales de Construccion (HUD 5370) Articulo 9 - Especificaciones y
Dibujos de Construccion; Inciso (d), (e), (), (g), (h); y Articulo 11 — Materiales y Fabricacion;
Inciso (b).

La presentacion de remisiones, dibujos de taller, proponer sustituciones y solicitar informacion es
una préctica de uso y costumbre en la industria de la construccion.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicién
Remisién Referir un material para ser considerado.
(submittal)

Dibujos de Taller Dibujos para la fabricacion de parte de un trabajo de
construccion.

RESPONSABILIDADES

1. El Duefio
a. Ingeniero Monitor — Monitorea al CM/PM/Inspeccién que prepare y actualice el
registro de remisiones, dibujos de taller, solicitudes de sustituciones y de
informacion.
b. Coordinador de Proyectos — Supervisa al Ingeniero Monitor.
c. Director del NGC - Supervisa al Coordinador.
2. Gerente de Construccion/Programa/lnspeccion

Emitido en: 31/Jul/2014 | Derogado en: - | Preparado por: JINR | Pégina 7 [ de |32 |
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a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — verifica que se prepare y actualice
el registro de remisiones, dibujos de taller, solicitudes de sustituciones y de
informacion.

b. Ingeniero Residente — Prepara y actualice el registro de remisiones, dibujos de
taller, solicitudes de sustituciones y de informacion.

3. Diseflador — Evalida y contesta las remisiones, dibujos de taller, solicitudes de
sustituciones y de informacion.

4. Contratista — Somete las remisiones, dibujos de taller, solicitudes de sustituciones y de
informacion.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un
Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones
del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.

Pégina |8 |de B2 [Preparado por:JLNR | Derogado en: - Emitidoen:  31/Jul/2014 |
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5. Remisiones (Submittals), Dibujos de Taller (Shop Drawings), Solicitud
de Sustitucion y Solicitud de Informacion

5.1. Introduccion

5.1.1.Basandose en la experiencia de la AVP con proyectos de complejidad similar, se reconoce
que los proyectos de AVP son de naturaleza compleja. Esto incluye una gran variedad de

documentos

a someterse. Entre ellos se encuentran las remisiones o “submittals”, los

dibujos de taller o “shop drawings”, la solicitud de sustitucién de materiales o equipos y la
solicitud de informacion. Se anticipa que, probablemente habr4, una gran cantidad de estos

documentos.

El documento HUD-5370 articulo 9 y 11 solicita este requisito al contratista.

El propdsito de los registros es el de mantener control de toda remision o dibujo de taller y
anticipar cualquier atraso de alguna actividad debido a que el contratista no ha entregado a
tiempo alguna remision o dibujo de taller.

5.1.1.1. Remisiones y Dibujos de Taller

51.1.1.1.

Las remisiones y dibujos de taller son dibujos, sometidos a AVP por el
contratista 0 sus subcontratistas, demostrando en detalles: la fabricacion y
ensamblaje de elementos estructurares; la instalacion de materiales y
equipos. Esto incluye dibujos, diagramas, esquematicos, literatura descriptiva,
ilustraciones, planificacion, data de rendimiento y pruebas, y materiales
similares sometidos por el contratista para explicar en detalles una parte
especifica del trabajo requerido.

5.1.1.2. Solicitud de Sustitucion

5.1.1.2.1.

51.1.2.2.

5.1.1.2.3.

Si las remisiones o dibujos de taller sometidas contienen variaciones a los
requisitos del contrato, el contratista describira dichas variaciones por escrito,
aparte de los dibujos, junto a su sometimiento. Si el disefiador aprueba dicha
variacion, y el costo es menor, el disefiador recomendara una modificacién al
contrato, si la variacion es menor y no requiere cambio en precio o tiempo,
una modificacion al contrato no seria requerida.

Muchas veces un equipo o material especificado no esta disponible en el
mercado, es extremadamente dificil su obtencién o toma mucho tiempo en su
suplido y se requiere que esté disponible en el momento por alguna razon de
peso. Si este fuera el caso, el contratista debe requerir una sustitucion del
material. Toda sustitucion debe ser que cumpla con los mismos parametros
del equipo o material especificado.

En caso de no poder conseguir un equipo o material de igual calidad debe
someter uno de mayor calidad. Esto es debido a que el contrato exige que
todo equipo o material deba ser igual o superior al especificado. Si no se
encuentra un equipo o material de igual o mejor calidad debe someter uno de
menor calidad pero debe acompaiiar la solicitud con un andlisis de costo y
debe presentar una propuesta econémica con la diferencia en costos (un
crédito al duefio).

5.1.1.3. Solicitud de Informacion

51.1.3.1.

En caso de que el contratista o subcontratista, en cualquier momento se
determina que alguna parte de los dibujos, especificaciones u otros
documentos del contrato requiere aclaracion o interpretacion por parte del
propietario, el contratista debera presentar una solicitud de informacién por
escrito a la inspeccion. La solicitud de informacion sélo podra ser presentada
por el contratista y solo se presentaran en el formulario de solicitud de
informacion proporcionado por AVP. El contratista sera claro y concisamente
en establecen el tema para que aclare o interpretaciéon que se solicita y por

Emit
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gué es necesaria una respuesta del disefiador. En la solicitud de informacion,
el contratista expondra una interpretacion de la comprension del requisito
junto con razén por qué se llegé a tal entendimiento.

5.1.1.3.2. El disefiador revisara todas las solicitudes de informacion para determinar si
realmente son para solicitar informacion en el sentido de este término. Si el
disefiador determina que el documento no es una solicitud de informacién, se
devolvera al contratista, no revisado en cuanto a contenido, para re-
sometimiento en el formulario apropiado y de la manera correcta.

5.1.1.3.3. La respuesta del disefiador no va a cambiar cualquier requisito de los
documentos del contrato, en el caso de que el contratista cree que una
respuesta a una solicitud de informacién provocara un cambio en los
requisitos de los documentos del contrato, el contratista inmediatamente dara
aviso por escrito a la inspeccion, indicando que el contratista considera que
hay costos adicionales y procederia a presentar una propuesta de orden de
cambio. A falta de dicha notificacion por escrito inmediatamente renunciaran a
derecho del contratista a pedir tiempo adicional o costo bajo los articulos 28 y
29 de las condiciones generales del proyecto.

5.1.2. Funciones especificas del inspector:

5.1.2.1. Preparar lista conforme a planos y especificaciones.

5.1.2.2. Requerir lista similar al contratista.

5.1.2.3. Requerir al contratista su programa para someter los dibujos.

5.1.2.4. Asegurarse que el programa del contratista no atrasa la construccion.

5.1.2.5. Comparar dibujos de taller con los planos y tomar accién sobre diferencias.

5.1.2.6. Estudiar a fondo los dibujos de taller y asegurarse que todos los concernidos los
entienden.

5.1.2.7. Verificar continuamente las remisiones de dibujos de taller contra el progreso de la
obra.

5.1.2.8. Verificar continuamente que el material instalado concuerda con los dibujos
aprobados. Nunca permitir que se instale material o equipo que no haya sido
aprobado.
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5.2.1.Remisiones y Dibujos de Taller
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5.3. Procedimiento
5.3.1.Remisiones y Dibujos de Taller

Contratista 1. Sometera las remisiones y dibujos de taller de
acuerdo al itinerario de trabajo propuesto
presentado al comienzo del proyecto, pero con
tiempo suficiente para el debido procesamiento.

Inspector de 2. Recibe, registra con el debido formato, y verifica

proyecto gue lo sometido est4 de acuerdo con los planos
y especificaciones del proyecto y que cumple
con los requisitos y documentacion del proceso.

3. Refiere al disefiador lo sometido. Prepara hoja
de tramite correspondiente.

Disefiador 4. Recibe, verifica lo sometido.

5. Refiere al especialista del trabajo para su
revision y andlisis.

6. Prepara contestacion. Esta puede ser:

Aprobado; Aprobado con Notas; No aprobado; o

Re-someter.

Recibe y registra la contestacion del disefiador.

Copia y archiva la contestacion del disefiador.

Envia la contestacion del disefiador al

contratista. Prepara hoja de  tramite

correspondiente.

Contratista 10. Recibe y verifica la contestacion del disefiador.

11. Si la contestacién es aprobada o aprobada con
notas procede a comprar, fabricar, instalar, etc.
el material o equipo segun el itinerario del
proyecto.

12. Si la contestacion es no aprobado o re-someter
procedera a sustituir remision o dibujo de talle
con uno diferente, segun requerido.

13. Registra cuando fue entregado al contratista.

Inspector de
proyecto

© o N

5.3.2. Solicitud de Sustitucion

1. Presenta una remision de un material que no es
similar al indicado en planos y especificaciones.

2. Prepara la forma de solicitud de sustituciones,
indicando las razones por la cual se esta
sustituyendo el material, la diferencia en costo y
cualquier otro asunto que sea pertinente para la
sustitucion.

Inspector de 3. Recibe, reqgistra en el formato establecido, y

Proyecto verifica que cumple con los requisitos Yy

documentacion del proceso.
4. Refiere al disefiador lo sometido. Prepara hoja
de tramite correspondiente.

Disefiador 5. Recibe, verifica lo sometido.

6. Refiere al especialista del trabajo para su
revision y andlisis.

7. Prepara contestacion. Esta puede ser:
Aprobado; Aprobado con Notas; No aprobado; o
Re-someter.

8. Si es aprobado y envuelve un crédito, prepara
un estimado de costo.

Contratista
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9. Refiere la contestacion y el estimado, si aplica,

al inspector.
Inspector de 10. Recibe y registra la contestacion del disefiador.
Proyecto 11. Copiay archiva la contestacion del disefiador.

12. Si envuelve costos adicionales, procede a
preparar carta de intento y prosigue con el
proceso de érdenes de cambio (seccion 1.6)

13. Envia la contestacion del disefiador al
contratista. Prepara  hoja de tramite
correspondiente.

14. Registra cuando fue entregada al contratista.

5.3.3.Solicitud de Informacién

1. Presenta una solicitud de informacién

Contratista detallando que informacion es requerida se
aclare y el lugar donde surge en los planos y
especificaciones.

2. Prepara la forma de solicitud de informacién.

Inspector de 3. Recibe, registra en el formato establecido, y

Proyecto verifica que cumple con los requisitos vy

documentacion del proceso.

4. Refiere al disefiador lo sometido. Prepara hoja
de tramite correspondiente.

Disefiador 5. Recibe y verifica lo sometido.

6. Refiere al especialista del trabajo para su
revision y andlisis.

7. Prepara contestacion.

8. Si la contestacion envuelve un costo adicional,
prepara un estimado de costo.

9. Refiere la contestacién y el estimado, si aplica,

al inspector.
Inspector de 10. Recibe y registra la contestacion del disefiador.
Proyecto 11. Copiay archiva la contestacion del disefiador.

12. Si envuelve costo o tiempo adicional, procede a
preparar carta de intento y prosigue con el
proceso de 6rdenes de cambio (seccion 1.6)

13. Envia la contestacion del disefiador al
contratista. Prepara hoja de tramite
correspondiente.

14. Registra cuando fue entregada al contratista.

5.4.Reservada
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NTO DE L

VIVIENDA

s de Puerio Ric

Nombre Proyecto: Res.

Nam. Proyecto: RQ 00

Direccién: PR

REGISTRO DE REMISIONES "SUBMITTALS"

Gerente del Programa:
Contratista General:

Forma AYP-500501
Rev. Junio 2014

AJE:

11-Jun-14

"Submittal" nam.

Descripcién del "submittal™

Fecha a Someterse segun CPM

Fecha Semetida

Dias de Entrega Tardia

5005

NUm. Seccidn:

I

30 Ballast 0
31 Load Center for Housing Units, Meter 0
32 Banks & TTC Box 0
33 Plumbing Fixtures (Temporary) 0
34 Pad Mounted Transformer 0
35 Plumbing Fixtures 0
38 Hardware Modules 0
37 Lead Based Paint Removal 0
38 Asbestos Removal Works 0
39 Traffic Control Plan (revised) 0
40 Hardware Permanent Units 0
41 Breakdown for Payment (revised) 0
42 Concrete Mix Design 0
43 Reinf. Steel Mill Certificate 0
44 Lumber mill (aprobado con notas) 0
45 Plywood (aprobado con notas) 0
46 Metal Anchorage 0
47 Samples of Materials & Roll felt Roofing 0
48 Storm drainage conc. Pipe & fittings 0
49 PVC Storm drainage System & fittings 0
50 Pre-cast manholes & catch basins 0
51 Kitchen Cabinets - Temporary 0
52 Smoke Detectors 0
53 Ventanas aluminio 0
54 \Water Heaters 0
55 Water Hammer a rrestors, access covers 0
56 Plumbing Fixtures - Temporary 0
57 Plumbing Fixtures 0
58 Wires & Cables aprobado con notas 0
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DEPA
<_<_mZU> REGISTRO DE REMISIONES "SUBMITTALS"
Estadu Libre Asociada de Puesto Rico Forma AVP-500501
Rev. Junio 2014
Nombre Proyecto: Res. Gerente del Programa:
Nam. Proyecto: RQ 00 Contratista General:
Direccién: ,PR AE:
11-Jun-14
"Submittal" num. Descripcion del "submittal" Fecha a Someterse segin CPM Fecha Sometida Dias de Entrega Tardia
88 Hardware (permanente) )
89 Modified Bituminous Membrane 0
a0 Flashing & Sheet Metal D
91 Reinforced Steel Shop Drawings 0
92 Qutlet, Boxes & Covers 0
93 Soportes de lavamanos permanentes 0
94 Modified Bituminous Membrane 0
95 Flashing & Sheet Metal 0
96 Aluminum Windows (Permanent) 0
a7 Pintura 0
a8 Toilet and Bath Accessories 0
99 Floor Drain 0
100 Water hammer arrestors, access doors 0
101 Mod. Bituminous Membrane Roof Insul. 0
102 Impearmeabilizacién para pisos D
103 Bonding agent para empafetados 0
104 Pintura D
105 Acrylic latex bonding agent-sellado piso 0
106 Toilet and Bath Accessories (color) )
107 Modified Bituminous Membrane Roofing 0
108 Ceramica de piso/pared - Edif. Adm. 0
109 MSDS Data for primer 0
110 Bituminous Prime Coat D
111 Bituminous Concrete 0
112 Recept. e Interruptores elect. D
113 Counter Fire Doors 0
114 Counter Fire Doors 0
115 Accordion Folding Partitions D
116 Mail Boxes 0
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MENTO DE LA

VIVIENDA

s de Puerio Rico

REGISTRO DE REMISIONES "SUBMITTALS"

Forma AVP-500501

Rev. Junio 2014
Nombre Proyecto: Res. Gerente del Programa:
Ndm. Proyecto: RQ 00 Contratista General:
Direccion: PR AJE:
11-Jun-14
"Submittal" ndm. Descripcién del "submittal” Fecha a Someterse segin CPM Fecha Sometida Dias de Entrega Tardia

5005

NUm. Seccidn:

144 American Flagpole 94138-014 0
145 Playground facilities 0
146 Robe Hook Gamco 754 0
147 Vhite Silty Sand 0
148 Pale Yellow Silt Sand / Bond Terrazo 0
149 Pale Yellow Silt Sand / Empafiete 0
150 Basketball Court Steel Building 0
151 Service Sinck Faucet Eljer 0
152 Color Samples Metal Deck 0
153 Basketball Court Steel Building 0
154 Footing Detail - Basketball Court 0
155 Caulking for bldg. Expansion Joints 0
156 Muestra rotulo para ciego 0
157 Adoquin para ciego 0
158 Quikrete-Grout 0
159 Hand Held Shower #151 - bldg. MM 0
160 Rotulo Sistema Braille-Naim 0
161 Hand Held Shower #151 - cane adofo s Pagan 0
162 Hand Held Shower #151-(ADA) 0
163 Canasto Baloncesto, Pintura, Zapata, Tablero Cancha 0
164 Detalle zapata, tubo baloncesto y Volleyball 0
165

166

167

168

169

170
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VIVIENDA PUBLICA

Anejo 2 - Formato de Registro de Remisiones - AVP-500502

Rev. Junio 2014

Forma AVP-500502

Recibido por
contratista

inspeccion

Desaprobado | Recibido por

por disefiador

Fecha

Aprobado por
disefiador

,P.R.
Recibido por
disefiador

RQ 00

Referido por
inspeccién

RESIDENCIAL
REGISTRO DE REMISIONES (“SUBMITTALS”)

Descripcién del "submittal”

ro Rica

sciado de Puer

Fecha recibido
por inspeccién

bre A

ITAMENTO DE LA
do L

VIVIENDA

DEPAR
Estac

"Submittal”
nu
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Anejo 3 - Formato de Solicitud de Informacion - AVP-500503

REQUEST FOR INFORMATION
HOUSING No.

Date Submitted:

Project Name: Project No.:

Contractor: A/E:

PM/CM or Inspection:

Request: (Clearly and concisely set forth the issue for which clarification or interpretation is sought):

Purpose of Request: (why response is needed):

Contractor’s Understanding of Proposed Solution: (Contractor shall set forth his
interpretation or understanding of the requirement along with the reasons why such an understanding was reached):

Contractor Sign:

Receipt Acknowledged by (Engineer): Date:

For more space use other side Page 1of ___

Form AVP-500503
Rev. Junio 2014
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Req uest: (Clearly and concisely set forth the issue for which clarification or interpretation is sought):

Purpose of Request: pwhy response is needed):

Contractor’s Understanding of Proposed Solution: (Contractor shall set forth his
interpretation or understanding of the requirement along with the reasons why such an understanding was reached):

Page ___of ___
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Anejo 4 - Formato de Registro de Solicitud de Informacion - AVP-500504

unio 2014

Farma AVF 500504
Rev. J

Comentarios

por

contratista

bido por | Recibi
inspeccién

Recibi

Fecha

por disefiador

.P.R.

RQ 00

Referido por| Recibido por | Aprobado por | Desaprobad

RESIDENCIAL

REGISTRO DE SOLICITUD DE INFORMACION

Descripcion del "RFI"

Fecha recibido
por inspeccién

VIVIENDA

DEPARTAMENTO DE LA

"RFI" nim.
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Anejo 5 - Formato de Solicitud de Sustitucion - AVP-500510

ESTADO LIBRE ASOCIADO DI
PUERTO RICO

Administraciéon de Vivienda Pablica

SUBSTITUTION REQUEST

Form AVP-500510
Rev. June 2014

Project: * Add Project Name

Location: * add Project Location
To: * Add A/E. CM or PM name
Re: Substitution Request -

Substitution

Request Number:
RQ No. *Add #
From: « add your name & company
Contract For: * Add scope of contract

Date: * Add request date

Specification Title: * Add title of spec

Section: * Add Spec section Page:

Description: * Add section title from spec

Article/Paragraph: * Add paragraph

Proposed Substitution: * Add Product Description
Manufacturer: * Add manufacturer name

Address:
* Add manufacturer address

Trade Name: * Add Trade name
Installer: * Add subs company name

Address:

Phone: * Add Phone No.

Model No.: * Add model No
Phone: * Add Phone No

Differences between proposed substitution and specified product:

* Add diferences between Products

I:IPoint-b}-'-point comparative data attached — REQUIRED BY A/E

Reason for not providing specified item:

* Add reasons

Similar Installation:* Add a completed project
PI't)j ect: ™ Add a completed project

Address: * Add a completed project address

Proposed substitution affects other parts of Work:
* Add reasons

Architect: * Add name of arch of completed project
Owner: * Add name of owner of completed project
Date Installed: * Add date of completed project

|:| No |:|Yes; explain:

Savings to Owner for accepting substitution: Text Number
Proposed substitution changes Contract Time:

D No D Yes *Add Days dﬂ_\u’S

Supporting Data Attached:

Dl)mwings Ell’mducl

l:ll)ala E’Samples D']'ests

DRt:p()rts I:l *Other

Pagelof2

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

Tel: 787.759.9407

JGUALDAD DE OPORTUNIDADES
DEVWERDA

DEPARTAMENTO DE LA

VIVIENDA

Estado Libre Assciado da Pusrio Riso

Emitido en:
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The Undersigned certifies:

* Proposed substitution has been fully investigated and determined to be equal or superior in all respects to
specified product.

* Same warranty will be furnished for proposed substitution as for specified product.

* Same maintenance service and source of replacement parts, as applicable, is available.

* Proposed substitution will have no adverse effect on other trades and will not affect or delay progress
schedule.

* Cost data as stated above is complete. Claims for additional .costs related to accepted substitution which
may subsequently become apparent are to be waived.

* Proposed substitution does not affect dimensions and functional clearances.

* Payment will be made for changes to building design, including A/E design, detailing, and construction
costs caused by the substitution.

* Coordination, installation, and changes in the Work as necessary for accepted substitution will be
complete in all respects.

Submitted by: * Add submitters name (typically the Project Manager for the Sub)
Signed by:

Firm: # Add submitter’s company name

Address: « Add submitter’s company address

Telephone: * Add Phone No.

Attachments:
* Add list of attachments

A/E's REVIEW AND ACTION
D Substitution approved - Make submittals in accordance with Specification Section Substitution Procedures.
D Substitution approved as noted - Make submittals in accordance with Specification Section Substitution Procedures.

D Substitution rejected - Use specified materials.

D Substitution Request received too late - Use specified materials.

Signed by: Date:

Additional Comments:
*Add Additional Comments

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919 Page 2 of 2
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 GERRANERTO P
I Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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APENDICES

Apéndice 1 - General Condition for Construction Contracts - HUD-5370-A
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Apéndice 3 -Special Conditions - SpeCond
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Directores de Negociados, Coordinadores, Monitores,
Empleados Administrativos, Gerentes de Construccion,
Gerentes de Programa, Inspectores de Construccion,
Disenadores, Confratistas de Construccion.

IMPLANTACION DEL PROCEDIMIENTO 5006 - “ORDENES DE
CAMBIO” - MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROYECTO

Esta Oficina aprobd oficialmente el procedimiento
mencionado para tener vigencia inmediata.

Administra or/

Ga7e#éﬁe'z Ar}&{’fo, MAP Fecha Firmgdo/
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I Apartado 363188, San Juan, PR. 00936 - 3188

WWW.avp.pr.gov
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propdsito de establecer las normas o funciones y procedimientos a
seguir por las distintas oficinas envueltas en el proceso de Ordenes de cambio de la
Administracién de Vivienda Pdublica relacionadas con la construccién y modernizacién de
proyectos y las instrucciones de como preparar los formularios.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez comenzado el proyecto de construccién, aun cuando hay que
minimizarlas, se presenten cambios al contrato, tanto del contratista, disefiador, y/o el
CM/PM/Inspeccion.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién de Vivienda Puablica (Ley 66 1989, segun enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendra a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacién de normas para la administracién del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptara y hard cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucién de las
gestiones administrativas.

Segun las Condiciones Generales de Construccién (HUD 5370) Articulo 28 — Modificaciones
Contractuales; Inciso (d), (e), (), (g), (h); y Articulo 29 — Cambios; Inciso (b).

Segun los Articulos 9.3 y 13 de las Condiciones Generales Suplementarias.

Ley NOm. 9 del 24 de julio de 1952, segin enmendada que crea la Oficina del Contralor de
Puerto Rico y la autoriza a mantener un registro de los contratos otorgados por las Agencias
Gubernamentales de Puerto Rico.

Reglamento Niumero 33 — Registro de Contratos, Escrituras y Documentos Relacionados, y
Envio de Copias a la Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Articulo 6 -
Registro de Contratos; Primer parrafo - Las entidades deberan mantener, mediante el acceso al
Programa de Registro de Contratos de la Oficina del Contralor, un registro de todos los contratos
gue otorguen, asi como de cualquier enmienda, acuerdo, determinacién, constancia o accion que
los rescinda. En dicho registro...

La Ley Num. 85 de 18 de junio de 2002, enmienda la Ley Num. 164 de 23 de julio de 1974,
segun enmendada, conocida como Ley de la Administracion de Servicios Generales. Esta Ley
faculta a la Administracion de Servicios Generales (ASG) a mantener en funcionamiento un
Registro Unico de Licitadores, el cual es mandatorio para todas las agencias y corporaciones
publicas de la Rama Ejecutiva.

Conforme con la Regulaciébn Aplicable Federal 24 CFR Section 85.36 y la Guia de
Procedimientos de Adquisicién de HUD No. 7460.8 Rev. 1.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicion
TDC “Total Development Cost” es el costo total de desarrollo posible
para un proyecto de modernizacion.
OCPR Oficina del Contralor de Puerto Rico.
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RUL Registro Unico de Licitadores - Registro de toda persona natural
o0 juridica que interese participar en los procesos de adquisicion
de bienes y servicios no profesionales en cualquier agencia o
corporacion publica de la Rama Ejecutiva.
RESPONSABILIDADES

1. El Duefio

a. Area de Desarrollo y Construccion de Proyectos

i. Ingeniero Monitor — Monitorea al CM/PM/Inspeccion que prepare y
someta la OC al ADCP. Revisa la OC para recomendarla o no
recomendarla.

ii. Coordinador de Proyectos — Supervisa al Ingeniero Monitor. Revisa la
OC para recomendarla o no recomendarla.

iii. Director del NGC - Supervisa al Coordinador. Revisa la OC para
recomendarla o no recomendarla.
iv. Administrador Asociado ADCP - Revisa la OC para recomendarla o no
recomendarla. Somete la OC al AAC.
Area de Finanzas y Administracion - Registrara en el sistema computarizado
“Fundware”, o su sustituto, la obligacion de fondos para cubrir el costo acordado,
de la OC una vez sea aprobada y firmada por ambas partes contractuales.

i. Negociado de Administracion - Serd responsabilidad del Director
asegurarse de que se obtenga toda la informacion necesaria para la
asignacion, separacion y certificacion de fondos dirigidos a cubrir la
cuantia de la OC presentada.

Area de Adquisicion y Contratos - El Administrador Asociado asumira
responsabilidad sobre cualquier negociacién que se lleve a cabo mediante el
contratista y el personal del ADCP luego de sometida la OC y se le entreguen
todos los documentos. Mantendrdn un archivo electrénico un Listado de
Contratistas con Documentos Adeudados que no se encuentran al dia con los
documentos de rigor para llevar a cabo procesos contractuales. El mismo debe
estar disponible en todo momento para el uso del personal del ADCP. Enviara
toda documentacion relacionada a las OC al Administrador, Junta de Gobierno,
Junta de Subasta y a la oficina de Asesoramiento Legal para su debido proceso.
Oficina de Asesoramiento Legal - Pasara juicio sobre toda OC presentada para la
aprobacion del Administrador. Es responsable de mantener un registro de los
contratos y ordenes de cambios adjudicados y velara por que los mismos sigan
un orden secuencial de numeros antes de ser enviadas para registro y radicacion
en la OCPR. Enviara todos los documentos necesarios a la oficina de registros
de contrato para su debido proceso de registrar y radicacion en la OCPR.
Mantendra estrecha coordinacion con el DV y monitoreara el registro y radicacion
de los contratos y ordenes de cambio. Mantendra todos los documentos
originales referente a la orden de cambio por un término no menor de diez afios.
Enviara un (1) original de la OC, Orden de Proceder, Certificacion de Radicacion
modelo OC-08-08 y documentos pertinentes al contratista durante los préximos
tres (3) dias laborables de haber sido firmada, aprobada y radicada la misma en
la OCPR y copia al ADCP. Revisara el Listado de Contratistas con Documentos
Adeudados antes de comenzar cualquier tipo de gestion relacionada a una
solicitud de OC. De encontrarse en la lista lo informara al contratista y no
comenzara el proceso de formalizacién hasta tanto se ponga al dia con los
documentos.

Oficina del Administrador - EI Administrador o persona delegada sera
responsable de aprobar como oficial contratante cualquier OC que asi sea
ratificada por la Junta de Gobierno y/o Junta de Subastas (si aplica). Debera
aprobar o desaprobar toda orden de cambio dentro de los préximo diez (10) dias
laborables luego de haber sido recibida por el Area de Adquisicion y Contratacion
(en caso de que sea menor de $100,000) o por la Junta de Gobierno (en caso de
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gue sea mayor de $100,000 o sobrepase el 25% de la cuantia acordada en el
contrato original).
2. Gerente de Construccion/Programa/lnspeccion

a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — Prepara y busca las firmas de la
Orden de Cambio y la somete al ADCP.

b. Ingeniero Residente — Modificara los contratos con miras a atender cambios
imprevistos 0 no prevenibles y/o revisar el cumplimiento por parte del contratista
de contratos relacionados con modernizacién y construccion de proyectos.
Determinara, por escrito, que el cambio propuesto esta dentro del alcance del
contrato u orden de compra original. Sera responsable de solicitar toda la
documentacién necesaria respecto a la Orden de Cambio excepto aquellos
requeridos para cumplir con el Registro Unico de Licitadores.

3. Disefador — Evalla, prepara estimado de costos y tiempo y recomienda o no recomienda
la OC.

4. Contratista — Prepara estimado de costos y tiempo para la realizacion de los trabajos de
la OC.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un
Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones
del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.
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6. Ordenes de Cambio

6.1. Introduccion

6.1.1.La aprobacién de cualquier Modificacion al Contrato es una autorizacién escrita para alterar
los términos y/o condiciones del contrato original concedido. Los Negociados de Gerencia
de Construccion y de Gerencia de Planificacion y Disefio de AVP recibiran las
recomendaciones de sus agentes para la aprobacién de las modificaciones que pueden
implicar trabajos, tiempo y/o servicios adicionales o deductivos que cambien el alcance de
trabajo del contrato original. El pedido para la modificacién podria ser a causa directa de un
error del disefio, una condicién imprevista descubierta durante la construccién o un
redisefio, una condicion de emergencia o un pedido para una extension de tiempo. HUD
regula la modificacion del contrato usando los siguientes tipos de modificacion:

1) Ordenes de Cambio
2) Cambios Administrativos
3) Acuerdos Suplementarios
4) Otros (eje. Ordenes Ejecutivas)
6.1.2.Hay dos tipos de Modificaciones, Bilateral (B.M.) y Unilateral (U.M.)

1) Modificaciones Bilaterales (B. M.)
Modificaciones Bilaterales son acuerdos suplementarios a un contrato existente
para agregar o descontar fondos para el pago para trabajo adicional y/o la
extension del tiempo para completar el contrato.

2) Modificaciones Unilaterales (U. M.)
Modificaciones Unilaterales son modificaciones administrativas a los documentos
del contrato (eje. cambios en el nombre de contratista o direccién). Estos cambios
administrativos pueden entrar en vigencia unilateral por el AVP sin requerir la
firma del Contratista.

6.1.3.Este procedimiento aplicara para todas las Modificaciones de Contrato para los Contratistas
Generales, pero se pueden utilizar como guia para las modificaciones de contrato de las
Firmas de Disefadores, Firmas de Inspeccién, Gerentes de Construccion y Gerentes de
Programa.

6.1.4.Las Firmas de Inspeccion, Gerentes de Construccion y Gerentes de Programa seguiran
estas guias cuando preparen modificaciones al contrato conforme con la Regulacién
Aplicable Federal 24 CFR Section 85.36 y la Guia de Procedimientos de Adquisicion de
HUD No. 7460.8 Rev. 1.

6.1.4.1. Verificar continuamente que el material instalado concuerda con los dibujos
aprobados. Nunca permitir que se instale material o equipo que no haya sido
aprobado.
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6.2. Flujograma

Project Level

To Tax Credit
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6.3. Procedimiento

6.3.1.

Ordenes de Cambio

Contratista,
Disefiador,
Inspeccion, Agente
Administrador,
Monitor de Realojo,
Monitor de
Construccion, otros
Inspeccién de
Proyecto

Contratista

Inspeccion de
Proyecto y
Disefiador
Inspeccion de
Proyecto

No

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Proceso a Nivel de Proyecto

Cuando se encuentra una situacion y se notifica, el
hallazgo o situacion por escrito mediante un requerimiento
de informacion, a la inspeccion y el disefiador tendran siete
(7) dias para presentar la solucion a la situaciéon. Una vez
esta la situacion solucionada después que la investigacion
preliminar determine los méritos y la necesidad de la
modificacion del contrato.

Prepara en tres (3) dias una carta de intencién y el pedido
para una propuesta por parte del contratista. Prepara una
carta de intencidn por cada partida o tema.

Registra esta fecha en el recuadro de Carta de Intencion
en la tabla de propuestas de cambios de la minuta
semanal del proyecto, desglosando los diferentes tipos o
partidas de trabajo.

La numera en forma consecutiva.

Envia  copia de dicha carta al correo electrénico
pco@avp.pr.qov.

Recibe la carta de intencion.

Prepara un estimado de costo y tiempo de ejecucion de los
trabajos incluido en la carta de intencién (propuesta que no
incluya tiempo y costo se devuelve sin ser recibida).
Somete su propuesta en el término de siete (7) dias
laborables.

Tendran igual numero de dias para preparar sus estimados
de costo independientes.

Recibe y registra esta fecha y los costos en los recuadros
de Entregada por Contratista y Estimados en la tabla de
propuestas de cambios de la minuta.

Analiza la propuesta del contratista para el trabajo
adicional o deductivo haciendo un analisis independiente
del estimado del trabajo implicado. UtilizarA como guia su
estimado y el del disefiador.

Tiene quince (15) dias para objetar, negociar y aprobar la
propuesta del contratista.

Negocia con el contratista cualquier discrepancia en los
estimados.

Una vez aprobada la propuesta o negociado los costos,
registra esta fecha en el recuadro de Negociada en la tabla
de propuestas de cambios de la minuta.

Coordina su andlisis con el grupo administrativo y
determina si hay un impacto en la ruta critica del contrato,
si ése es el caso, incluira el CPM y el analisis de tiempo
correspondiente.

Una vez que la cantidad de la modificacion y la extension
de tiempo son analizados dentro de los estandares de la
industria de la construccion por el grupo administrativo y
con el acuerdo total del contratista, prepara el borrador de
los documentos finales de la modificacién en siete (7) dias.
El borrador de los documentos sera presentado al
Ingeniero de AVP para su revisién. Una vez la Inspeccién
tenga el aval del Ingeniero de AVP, preparara en cinco (5)
dias el documento final con todos sus anejos. La
Inspeccion registrard esta fecha en el recuadro de
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Monitor de
Construccion de
AVP

Inspeccion de
Proyecto

Auxiliar
Administrativo

Coordinador de
Proyectos
Director del
Negociado

Administrador

Asociado del Area

Auxiliar
Administrativo

Area de Adquisicion

y Contratos

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Preparada en la tabla de propuestas de cambios de la
minuta.
Cuando el proyecto sea con otros fondos (eje. Tax Credit),
le referird copia de la Orden de Cambio con los endosos
preliminares de cada partida al enlace de los Inversionistas
para su endoso final.
Los documentos finales seran firmados por el Principal del
CM o PM o su representante, el Disefiador, el Inspector
Residente y el Contratista, durante la préxima reunién
semanal de construccion luego de preparada, Yy hace
llevar la orden de cambio al Ingeniero de AVP en un
término de un (1) dia, a menos que el Ingeniero de AVP
esté presente en la reunion.
Revisa los documentos firmados para la exactitud de
acuerdos previos por el grupo administrativo y lo completo
de éstos, usando la Lista de Verificacion de Ordenes de
Cambio de AVP.
Verifica que los formatos sean los vigentes por este
manual.
Cuando esté satisfecho, el Ingeniero de AVP firmara la
recomendacion para la aprobacion.
Firma el memorial explicativo al administrador y a las
Juntas de Gobierno y Subasta, segun aplique.
Somete los documentos terminados (un original y una
copia) al auxiliar administrativo de AVP que corresponda
para el debido registro de la Orden de Cambio.
Registra esta fecha en el recuadro de Entregada en la
tabla de propuestas de cambios de la minuta.

Proceso a Nivel de AVP

Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos

26.
27.
28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.
37.
38.

39.
40.
41.

42.
43.

Recibe la Orden de Cambio
Registra segun el Procedimiento 5013.
Separa el documento de certificacién de fondos y lo tramita
al Area de Finanzas y Administracion para su validacion y
separacion de los correspondientes fondos. (Procedimiento
Finanzas # ####)
Somete la OC para pre-intervencion al coordinador del
proyecto que corresponda.
Recibe, verifica y, si esta correcta y completa, la firma
Tramita la OC al Director del Negociado.
Recibe, verifica y la firma la OC
Tramita la OC al Administrador Asociado del area para su
correspondiente firma.
Recibe, verifica y firma la Orden de Cambio.
Tramita la OC al auxiliar administrativo para su
procesamiento correspondiente.
Recibe la OC luego de firmada
Obtiene la certificacion de fondos
Tramita la OC al Area de Adquisicion y Contratos para su
debido proceso de aprobacion.

Otras Areas

Recibe la OC.
Registra segun el Procedimiento 5013.
Procesa la certificacion de cumplimiento de los

reglamentos y los seguros.

Evalla el proceso de negociacion.

Verifica la vigencia del contrato y revisa que el expediente
cumpla con los documentos de rigor segun la Hoja de
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Cotejo.

44. Solicita al contratista otros documentos requeridos.

45. Afade los documentos del RUL y los seguros necesarios
para completar el expediente y lo retiene para su debida
distribucion.

46. Emite la Certificacion de Recibo y Aprobacion
estableciendo y notificando que todos los documentos
fueron recibidos y se aprueba la negociacion que se llevé a
cabo.

47. Si la OC es mayor de $100,000.00 o 25% del contrato
original, la presenta, por via del administrador a la Junta de
Gobierno. De no aprobar la OC, Notificara mediante memo
las razones para la no aprobacion.

48. Envia la OC a la Junta de Subastas para su ratificacion
(este paso podria obviarse, si asi lo requiriera la Junta de
Gobierno y el Administrador). De no aprobar la OC,
Notificara mediante memo las razones para la no
aprobacion.

49. Envia la OC para la Oficina de Asesoramiento Legal.

Oficina de 50. Recibe la OC.

Asesoramiento 51. Registra segun el Procedimiento 5013.

Legal 52. Se asegura que la secuencia de la OC sea una légica y
gue se haya mantenido la misma. (de no haber secuencia
I6gica, investigara y mantendra el expediente hasta tanto
se aclare cualquier duda.)

53. Verifica la validez de la OC y que los documentos estén
completos y vigentes.

54. Prepara la certificacion de revision legal.

55. Entrega al Oficial Contratante (Administrador) para su
firma.

Administrador 56. Recibe la OC.

57. Registra segun el Procedimiento 5013.

58. Firma la OC.

59. Tramita la OC a la Oficina de Asesoramiento Legal.

Oficina de 60. Registra la modificacion contractual en la Oficina del

Asesoramiento Contralor.

Legal 61. Archiva la modificacion contractual junto a los documentos
contractuales originales del proyecto.

62. Envia notificacion de la modificacidn contractual aprobada
y registrada al Area de Adquisiciones y Contratacion (copia
de la CM1, CM2 Yy el registro de la OC).

Area de Adquisicion 63. Recibe copia de la CM1, CM2 y el registro de la OC.

y Contratos 64. Notifica la aprobacién al contratista, CM/PM o Inspeccién y
al ADCP y al AFA. (Envia copia de estos documentos, via
electrénica o en papel).

Area de Finanzas y 65. Recibe copia de la OC aprobada y registrada.

Administraciéon 66. Procede a obligar finalmente los fondos de la OC.

Area de Desarrollo y 67. Recibe copia aprobada y registrada de la OC.

Construccién de 68. Notifica y copia al Director del Negociado, coordinador de

Proyectos proyecto y al Ingeniero Monitor de Proyecto de la
aprobacion de la OC.

Entes Externos

Inspeccion del 69. Recibe copia aprobada de los documentos de la OC.

Proyecto 70. Procede a inspeccionar los trabajos contemplados en la
OC, de acuerdo al itinerario aprobado de construccion.

Contratista 71. Recibe copia aprobada y registrada de la OC.

72. Procede a hacer los trabajos contemplados en la OC, de
acuerdo al itinerario aprobado de construccion.
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6.4.Documentos Requeridos

Las Ordenes de Cambio deberan ser firmada y fechadas por las partes, la diferencia entre
la fecha de firma del contratista y el Ingeniero de AVP no debe pasar de cuatro (4) dias.
(Cada Madificacion al Contrato debe estar debidamente organizada siguiendo los formatos
vigentes). Todo documento sera firmado en tinta azul.

El Inspector Residente organizara los documentos de la Orden de Cambio en cartapacios
de seis (6) particiones de color azul y utilizara estrictamente este orden /indice:

Hoja de presentacién

Esta hoja debe presentar la informacién basica de la Orden de Cambio. También, la hoja
de presentacion serd preparada en papel color , para proyectos de fondos

; color ANARANJADO, para proyectos con fondos Tax Credit o de Inversionistas;
y color AZUL, para proyectos con fondos ARRA (CFRP) o especiales, para distinguir el
documento y se pegaré con cinta adhesiva a la portada del cartapacio.

* Nombre del Proyecto

* RQ

+ Direccion del Proyecto

* Nombre del Contratista y Servicio

« # Contrato

* # Modificacién de Contrato

* Firma de Inspeccién

» Fecha de preparacién de la Modificacién al Contrato

Particion 1:

Esta particion debe incluir todas las partidas incluidas en la Orden de Cambio. Cada
Partida debe estar dividida por un “index tab” que contenga lo siguiente:

A. Estimados y Negociacién
1. Estimado del Inspector - Estimado de la Inspeccion (Analisis independiente el
Inspector del estimado de la modificacion por como lo establece el 24 CFR
Section 85.36(f).)
2. Estimado del Disefador
3. Propuesta Original del Contratista
B. Cartas de Intencién
C. Documentos de Apoyo
1. Dibujos o planos aclaratorios
2. Afada paginas adicionales como sea necesario. Copia de minutas, informes
diarios, informes especiales, correspondencia entre las partes, fotos, dibujos,
planos, etc. Memorial del Diseflador (Arquitecto / Ingeniero) y cualquier otro
documento necesario.

Particion 2:

A. Analisis de Tiempo - Incluir el analisis de computadora para determinar el impacto
en la ruta critica para los dias adicionales.

B. Reportes Diarios (si aplica)

C. CPM (si aplica)

Particion 3:

A. Certificacion de Fondos

B. Reporte del TDC

C. Certificaciébn de Cumplimiento del Proceso de Adquisicion (No provisto por la
Inspeccion)

Particion 4:
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L1

A. Presentacién en “Power Point” a la Junta de Subastas y de Gobierno

B. Memorial Explicativo, en espafiol, del Gerente de Programa o el Gerente de
Construccion con la participacion del ingeniero monitor del Negociado de Gerencia
de Construccidn o de Planificacion y Gerencia de Disefio dirigido a, si la orden de
cambio o alguna de sus partidas aditivas es mayor de $100,000.00 o en conjunto con
otras ordenes de cambio es mayor del 125% del contrato original, la Junta de
Gobierno (Contratista, Disefio o CM/PM), de lo contrario dirigido al Administrador de
AVP (Contratista, Disefio o0 CM/PM).

C. Memorial Explicativo, en espafiol, del Gerente de Programa o el Gerente de
Construccién con la participacién del ingeniero monitor del Negociado de Gerencia
de Construccion o de Planificacién y Gerencia de Disefio dirigido a la Junta de
Subastas (Contratista, Disefio o CM/PM). (si es requerido por la Junta de Gobierno
o el Administrador).

D. Reporte de Errores y Omisiones del Disefiador
Este documento sera preparado por el Inspector. Incluir el nombre del disefiador,
namero de péliza, nombre del proyecto y cantidad del contrato de construccion.
Incluird todas las 6rdenes de cambio detalladas, junto a la cantidad de dicha orden
de cambio, y las partidas que correspondan o no a errores u omisiones y el costo de
las partidas atribuidas a errores u omisiones. El formato calculara los porcentajes de
costos atribuidos a errores u omisiones tanto en cada orden de cambio como en su
totalidad. El Inspector debera eliminar o afiadir lineas segun corresponda.

El Principal o su representante debera firmar este documento.
El Gerente preparard y enviard comunicacion para notificacion a la afianzadora de
los errores y omisiones. Utilizar el formato para estos fines.

E. Listado de Verificacion
1. Evaluacion de Modificacion de Contrato: Este listado lo firmara el monitor del

proyecto y el registrador de orden de cambios.
2. Aviso de Intencién para Modificacién: Se listan los participantes en la
investigacion preliminar de la posible modificacion del contrato.
+ Se requiere identificar la causa de la modificacion de la lista siguiente:
a. Error de Disefio
b. Condiciones Imprevistas
c. Emergencia
d. Extensién de Tiempo
e. Otro (favor explicar)
+ Se requiere la firma del Principal o su representante.
3. “Check List” CM-1: Este listado lo firmara el Ingeniero de AVP del proyecto y el
registrador de orden de cambios.
4. “Check List” CM-2: Este listado lo firmara el Ingeniero de AVP del proyecto.

F. Memorial Explicativo “Finding of Facts Memorial”

Este memorial debe ser preparado por la Inspeccion en el idioma Ingles. Debe incluir
copia digital en el “diskette”. Debe incluir a que cuenta pertenece cada partida. La
estructura de este memorial debe ser la siguiente:

* Nombre del Proyecto

* Pueblo, RQ

* Fecha

« #CO

+ Contratista

» Disefador

* Inspeccion

» Costo de Orden de Cambio

* Memorial

I- Aditivos

II- Créditos

[lI- Extension de tiempo

IV-Extension de tiempo por lluvia

V- Recomendacion:
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“ As Program Manager, Construction Manager or Project Inspector of this
project and after the study of all documents, we understand that the days and
cost accorded for these jobs are right, reasonable and their approval are
recommended.”
Este memorando narrativo justificara el orden de cambio dentro de los parametros
siguientes: disefio, construccion y supervision. El énfasis debe ser puesto en el
analisis y la negociacién de la tarea discutida entre el Inspector y el Contratista. Debe
contener la razén por la cual se presenta cada partida haciendo referencia a
propuesta de costo correspondiente.
» Recommended for approval by: Nombre y Firmas del Inspector Residente y el
Principal o su representante.
» Iniciales del Disefiador, Contratista, Inspector Residente y el Principal o su
representante en todas las paginas.

. Andlisis de costo

Este andlisis debe ser preparado por el Inspector en el idioma inglés. Debe contener
cada partida enumerada. La estructura de este analisis debe ser la siguiente:
* Nombre del Proyecto
* Pueblo
* RQ
* Fecha
« #CO
+ Contratista
+ Disefiador
* Inspeccién
+ Tabla Andlisis de Costos
Enumeracion de partidas / costo contratista / costo inspeccién / acuerdos
* Recomendacién: “ As Program Manager, Construction Manager or Project
Inspector of this project and after the study, evaluation of all Contractor’s cost
proposals, we understand that the accorded cost for these jobs are right,
reasonable and their approval are recommended.”
» Recommended for approval by: Nombre y Firmas (por el Inspector Residente y
el Principal o su representante) e iniciales en todas las paginas.
» Desglose de costos acordados firmados por el Contratista, Inspector Residente
y el Principal o su representante:
Material
Equipo
Labor y beneficios marginales
Subtotal
Overhead & Profit
Subtotal
Seguros, Patentes, Arbitrios Municipales, y Sellos y Comprobantes de ARPE.
Total
# dias (si aplica)

©CoNoOA~MWNE

Particion 5:

A. Resoluciéon de la Junta de Gobierno (No provisto por la Inspeccion)
B. Resolucién de la Junta de Subastas (No provisto por la Inspeccién)
C. Forma CM1,; Certificacién de Modificacién de Contrato:

Construccion; Disefio/Supervision; Inspeccion, Gerencia u otro.

Este documento serd preparado en papel tamafo legal para cada situacion que
tenga la necesidad de una modificacion de Contrato. Debe incluir copia digital en un
“diskette” o CD-RW en formato “Excel” y “Word”. (Ver_ instrucciones mas adelante).
Debe incluir la informacion siguiente:

1. NUmero de Contrato y de la Modificacion.
2. Nombre y Seguro Social (### - ## - ####) del Contratista.
3. Tipo de Servicios del Contrato (Contratista Gen., Disefiador, Inspector).
4. Nombre del Proyecto y NUmero de RQ, Municipio.
5. Firma de Inspeccién con Direccion y Teléfono
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6. Tipo de Modificacion de Contrato:
a. Orden de Cambio
b. Cambio Administrativo
c. Acuerdo Suplementario
d. Otro

7. Cantidad de la Modificacibn en ndmero y letras (indicar si es aumento o
disminucién (Esto la hace automaticamente el documento))

8. Moadificacion de Tiempo del Contrato (si se requiere)

9. Fechas de terminar los servicios y de vigencia contractual

10. Una explicaciébn resumida que justifique la razon para la modificaciéon del
Contrato. Desglosar las partidas con costo y tiempo. Esto se debe hacer mediante
la referencia al “Finding of Fact Memorial”.

11. El reconocimiento de las Condiciones de Contrato de HUD & el Cddigo De
Etica USC requeridos para la firma de la Recomendacion de Modificacion para la
aprobacion de AVP.

12. Nombres escritos, fechas y firmas del Principal o su representante, A/E, Inspector
e Ingeniero de AVP recomendando la aprobacion de la Modificacion del Contrato.

13. Nombre escrito, fecha y firma del Principal de la firma Contratista aceptando la
Modificacion del Contrato. Si es un representante, incluir resolucién Corporativa o
poder legal autorizando dicho representante.

14. Nombres escritos del Director de Gerencia de Construccion o Gerencia de
Planificacion y Disefio, el Administrador Asociado del Area de Desarrollo y
Construccion de Proyectos y el Administrador de AVP o0 su representante
autorizado para aprobar la Modificacion del Contrato.

D. Forma CM2; Hoja de Analisis de Modificacion de Contrato:

Construccién; Disefio/Supervisién; Inspeccién, Gerencia u otro.

Este documento serd preparado en papel tamafio legal para cada situaciéon que

tenga la necesidad de una modificacion de Contrato. Debe incluir copia digital en el

“diskette” o CD-RW en formato “Excel” y “Word”. (Ver_instrucciones mas adelante).

Fecha de Preparacion de la Modificacion al Contrato
Nombre y Nimero de RQ del Proyecto
Direccién del Proyecto
Contratista y NUmero de Seguro Social (### - ## - ##HH)
Firma de Inspeccion
Cantidad Inicial del Costo del Contrato
Fecha de Firma del Contrato
Fecha de Orden de Proceder
Fecha de Terminacion Original
10 Tiempo Contractual
11. Fecha de Vigencia segun Tiempo Contractual
12. Fecha de la Vigencia en el Registro del Contralor (Buscar en la siguiente
direccion:
http://contratos.ocpr.gov.pr/
13. Registro de las modificaciones previas con la informacion siguiente:
Numeracién Sucesiva de las Modificaciones.
Costo de cada una.
Costo Ajustado del Contrato.
Ajustes de Tiempo para los Servicios.
Nueva Fecha de Completar los Servicios.
Tiempo de Extension del Contrato.
Nueva Fecha de Terminacion de Contrato.
Nueva Fecha de Vigencia Contractual.
Fechas de Aprobacién de Modificaciones Previas.
Porciento de Costo de la Modificacion de Contrato.
Porciento de Costo Acumulado de Modificacion de Contrato.
14. Nombre y Firma del que prepara el documento (el Principal o su representante)
15. Nombre y Firma del que revisa el documento (Ingeniero de AVP)

CoNoORr~ONE
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o e Num. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio
La CM-1y la CM-2 tendran que prepararse en el formato “Excel” pero deben incluirse
en formato “Word” copiando todo el “print area” de “Excel’ e insertarlo en un
documento “Word” pegandolo como “Picture (Enhanced Metafile)”. Los documentos
deben estar en tamafio legal.
E. Copiade las formas CM1y CM2 de las Ordenes de Cambio Anteriores
F. Copiadelas Enmiendas al Contrato
G. Copiadel Contrato Original
Particion 6:
A. Certificacién del Contralor
Esta hoja no hay que incluirla. El contratista ser& citado en AVP para proceder
a registrar en el Contralor de Puerto Rico una vez aprobada la orden de cambio.
En esta hoja se debe incluir la informacion requerida para registrar la Orden de
Cambio en la Oficina del Contralor de Puerto Rico. Se debe llenar las siguientes
lineas:
+ Cadigo de entidad (1)
» Seguro Social Patronal (9)
* Nombre Contratista (10)
+ Ciudad (12)
* Firmas (13y 14)
Las otras lineas seran llenadas una vez aprobado la Orden de Cambio.
B. Certificacién Legal & CheckList Legal (No provisto por la Inspeccién)
C. Hojade Compromiso del Contratista para Entregar Documentos
D. Registro Unico de Licitadores
E. Otros documentos requeridos por contrato.
+ CRIM
*+ Asume
» Hacienda (radicacion de planillas, pago de contribuciones y/o pan de pago,
etc.)
* Y cualquier documento requerido por la oficina del Oficial Contratante de AVP.
F. Disco de Computadora
» “Diskette” 3 2" o CD-RW (Incluir CM1 y CM2 (en Word y Excel), Memorial
Explicativo del Inspector y Memorial Explicativo del NGC o NGPD al
Administrador o a las Juntas, segun aplique)
» Se debe utilizar una hoja con bolsillo o en un sobre, para que el disco no se
extravie.
G. Aviso de Ley #127 (Ver Ley #127)
H. Formulario de Codigo de Etica (Ver Cédigo de Etica)
I.  Certificacion de no Conflicto de Interés
» Esta certificacion debe ser firmada por el contratista y el agente que negocia
las partidas (Inspector Residente, Principal o su representante o el Ingeniero
de AVP, segln sea el caso).
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el Num. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio

ANEJOS

Anejo 1 - Formato de Estimado de Costo del Inspector - AVP-500601

CM/PM/INSP COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing

CIM/IPM/Inspection Cost Estimate Report
for Change Order No. __

Project: Modernization of Public Housing
,P.R.

RQ-__
Date:
Change Order:
General Contractor:
Contract Number:
Design Firm:
CM/PM/Inspection Firm:
Change Order Cost:

We submit for consideration this change order’s cost estimates based on a commercial
database cost per unit, representing the construction industry cost. The following table

provides the cost estimate considered.

l. Title 1
LABOR:

CLASSIFICATION HOURS RATE/HOUR EXTENSION
Operators (3EA) (2 Month) 960 $ 7.00 $ 672000
Driver (2 Month) 320 $ 6.50 $ 2080.00
Labors (4 EA) 1,280 $ 551 $ 705230
SUB-TOTAL $ 15852.80
BENEFITS (38.25%) $ 606370
TOTAL LABOR {($ 21916.50)

EQUIPMENT

DESCRIPTION QTY UNIT UNIT COST TOTAL COST

Traxcavator 2 Month $ 6,311.00 $ 12622.00
Digger (2 EA) 4 Month $ 261200 $ 10,448.00
Dump Truck 2 Month $ 6,000.00 $ 12,000.00
Air Compressor 2 Month $  1,051.00 $ 210200
Concrete Saw 7 Month $ 1,446.00 $ 144600
LOGO CM/PM/Insp 1-3

Form AVP-500601
Rev. June 2014
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CM/PM/INSP COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing
SUB TOTAL EQUIPMENT $ 38,618.00
GAS, LUBRICANTS,ETC. (25%) $ 965450
TOTAL EQUIPMENT $ 48,272.50

SUB CONTRACT
DESCRIPTION QTY UNIT UNIT COST TOTAL COST
6” Crushed Stone 690 C.M. 3 10.00 $ 6,900.00
4* Black Base 1,275 Ton $ 40.00 $ 51,000.00
2" Asphalt Pavement 625 Ton $ 60.00 $ 37,500.00
TOTAL MATERIALS ($_95.400.00)
SUB TOTAL $ 165,589.00
SUERVISION (0%)
SUB TOTAL
INSURANCES (4.7%) $ 778268
SUB TOTAL $ 173,371.68
OVERHEAD & PROFIT (0%)
FINAL TOTAL ($.173,371.68)
Il. Title 2
LABOR:
CLASSIFICATION HOURS RATEMHOUR EXTENSION
Operators 160 $ 7.00 $ 1,120.00
Driver 160 ¥ 6.50 $ 1,040.00
Labors 240 3 5.51 $ 1,32240
Cement Mason (2 EA.) 120 k) 5.85 $ 702.00
Cement Mason Helper (2 E.A)) 120 & 5.51 $ 661.20
SUB-TOTAL $ 4,84560
BENEFITS (38.25%) $ 185344
TOTAL LABOR $ 6,699.04
EQUIPMENT
DESCRIPTION Qry UNIT UNIT COST TOTAL COST
Digger 1 Month $ 261200 $ 261200
Dump Truck 1 Month $ 600000 $ 6,000.00
Concrete Saw 1 Week ¥ 480.00 § 490.00
Alr Compressor 7 Month $ 1,051.00 $ 1051.00
SUB TOTAL EQUIPMENT $ 10,153.00
GAS, LUBRICANTS,ETC. (25%) $ 253825
LOGO CM/PM/Insp 2-3
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CM/PM/INSP COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing
TOTAL EQUIPMENT $ 12691.25
MATERIALS
DESCRIPTION QTY UNIT UNIT COST TOTAL COST
Concrete 170 Ccy & 68.00 $ 11,560.00
Wood, Nails, Etc 1 LS § 50000 $ 500.00
TOTAL MATERIALS $ 1206000
SUB CONTRACT
DESCRIPTION Qry UNIT UNIT COST TOTAL COST
1-1/2” Asphait Pavement 469 Ton ¥ 60.00 $ 28140.00
TOTAL MATERIALS $ 28140.00
SUB TOTAL $ 5959029
SUPERVISION (5%) $ 297951
SUB TOTAL $ 6256981
INSURANCES (4.7%) $ 2940.78
SUB TOTAL $ 6551059
OVERHEAD & PROFIT (15%) $ 982659
FINAL TOTAL $ 7533718
. RESUME:

CLASSIFICATION EXTENSION
DEDUCTIVE COST ($ 173,371.68)
ADDED COST $ 75337.18
FINAL TOTAL (§_98,034.50)

| hereby certify that the above detail is correct and we recommend the approval of this contract
modification.
Prepared by: Accepted by:
Resident Inspector Principal or representative
By: By:
Sighature Date Signature Date
LOGO CM/PM/Insp 33
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Anejo 2 - Formato de Estimado de Costo del Contratista - AVP-500602

CONTRAGTOR GOST ESTIMATES REPORT - CO

Public Housing

Construction Contractor Cost Estimate Report

Project:

Date:

Change Order:
General Contractor:
Contract Number:
Design Firm:

PM/CM/Inspection Firm:

Change Order Cost:

Modernization of

for Change Order No. __

, P.R.

RQ-

Public Housing

We submit for consideration this change order’s cost estimates based on a actual cost per

unit, representing the construction industry cost.

estimate considered.

. Title 1

CLASSIFICATION
Operators (3EA) (2 Month)
Driver (2 Month)

Labors (4 EA)
SUB-TOTAL
BENEFITS (38.25%)
TOTAL LABOR

DESCRIPTION
Traxcavator
Digger (2 EA)
Dump Truck
Air Compressor
Concrete Saw

SUB TOTAL EQUIPMENT

QTY

- N N NN

LABOR:

HOURS RATE/MHOUR
960 $ 7.00
320 $ 6.50

1,280 $ 551
EQUIPMENT
UNIT UNIT COST
Month § 6311.00
Month $§ 261200
Month § 6,000.00
Month § 1,051.00
Month $  1,446.00

The following table provides the cost

EXTENSION
$ 6720.00

§ 208000

$ 705280

$ 1585280

$ 606370

($ 21,916.50)

TOTAL COST
$ 1262200
$ 10,448.00
$ 12,000.00
§ 210200

$§ 1446.00
$ 38618.00

LOGQO Contractor

Form AVP-500602
Rev. June 2014
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CONTRACTOR COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing
GAS, LUBRICANTS,ETC. (25%) $ 9654.50
TOTAL EQUIPMENT $ 48272.50

SUB CONTRACT
DESCRIPTION QryY UNIT UNIT COST TOTAL COST
6" Crushed Stone 690 c.M ¥ 10.00 $ 6,900.00
4" Black Base 1,275 Ton $ 40.60 $ 51,000.00
2" Asphalt Pavement 625 Ton $ 60.00 $ 37.500.00
TOTAL MATERIALS ($ 9540000}
SUB TOTAL $ 165,589.00
SUERVISION (0%)
SUB TOTAL
INSURANCES (4.7%) $ 778268
SUB TOTAL $ 173,371.68
OVERHEAD & PROFIT (0%)
FINAL TOTAL ($ 173,371.68 )
Il. Title 2
LABOR:
CLASSIFICATION HOURS RATEHOUR EXTENSION
Operators 160 $ 7.00 $ 1,120.00
Driver 160 $ 6.50 $  1,040.00
Labors 240 ¥ 551 $  1,322.40
Cement Mason (2 EA.) 120 $ 585 5 702.00
Cement Mason Helper (2 E.A.) 120 $ 551 3 661.20
SUB-TOTAL $ 4,845.60
BENEFITS (38.25%) $ 185344
TOTAL LABOR $ 6699.04
EQUIPMENT
DESCRIPTION Qry UNIT UNIT COST TOTAL COST
Digger 1 Month $ 261200 $ 261200
Dump Truck 1 Month § 600000 $ 6,000.00
Concrete Saw 1 Week $ 490.00 $ 490.00
Air Compressor i Month $ 1,051.00 $ 1.051.00
SUB TOTAL EQUIPMENT $ 10,153.00
GAS, LUBRICANTS,ETC. (25%) $ 253825
TOTAL EQUIPMENT $ 12691.25
LOGQ Contractor 2-3
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CONTRAGTOR COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing
MATERIALS
DESCRIPTION QTYy UNIT UNIT COST TOTAL COST
Concrete 170 c.y. ¥ 68.00 § 11.860.00
Wood, Nails, Etc. 1 LS $ 500.00 $ 500.00
TOTAL MATERIALS § 12060.00
SUB CONTRACT
DESCRIPTION QTy UNIT UNIT COST TOTAL COST
1-1/2" Asphalf Favement 469 Ton £ 60.00 $ 2814000
TOTAL MATERIALS $ 28140.00
SUB TOTAL $ 5050029
SUPERVISION (5%) $§ 297951
SUB TOTAL § 6256981
INSURANCES (4.7%) § 224078
SUB TOTAL $ 6551059
OVERHEAD & PROFIT (15%) $ 9.826.59
FINAL TOTAL § 7533718
lll. SUMMARY:

CLASSIFICATION EXTENSION
DEDUCTIVE COST ($ 173,371.88)
ADDED COST $ 75337.18
FINAL TOTAL ($_98,034.50)

| hereby certify that the above detail is correct and we recommend the approval of this contract

modification.

Prepared by:

Project Contractor

By:
Signature Date
LOGO Contractor 3-3
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Anejo 3 - Formato de Estimado de Costo del Diseiiador - AVP-500603

DESIGNER GOST ESTIMATES REPORT - CO

Public Housing

Designer Cost Estimate Report
for Change Order No. __

Project:

Date:

Change Order:

General Contractor:
Contract Number:
Design Firm:
CM/PM/Inspection Firm:
Change Order Cost:

Modernization of

,P.R.

RQ-

Public Housing

We submit for consideration this change order's cost estimates based on an actual cost per

unit, representing the construction industry cost.

estimate considered.

. Title 1

CLASSIFICATION
Operators (3EA) (2 Monih)
Driver (2 Month)

Labors (4 EA)
SUB-TOTAL
BENEFITS (38.25%)
TOTAL LABOR

DESCRIPTION
Traxcavafor
Digger (2 EA)
Dump Truck
Alr Compressor
Concrete Saw

SUB TOTAL EQUIPMENT

LABOR:

HOURS RATEMHOUR

960 $ 7.00

320 ) 6.50

1,280 $ 5.51

EQUIPMENT

QTY UNIT UNIT COST
2 Month ¥ 6311.00
4 Month ¥ 261200
2 Month $ 6,000.00
2 Month $ 1,051.00
1 Month ¥  1.446.00

The following table provides the cost

EXTENSION
$ 672000

$ 2,080.00

$  7.052.80

$ 15,852.80

$ 606370

($ 2191650

TOTAL COST
$ 12,622.00
$ 10,448.00
$ 12,000.00
$  2102.00

$ 144600
$ 38,618.00

LOGO Designer

1-3

Form AVP-500603
Rev. June 2014

Emitido en:

31/Jul/2014

Derogado en: --

Preparado por: JLNR
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DESIGNER COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing
GAS, LUBRICANTS,ETC. (25%) $ 965450
TOTAL EQUIPMENT $ 4827250

SUB CONTRACT
DESCRIPTION Qry UNIT UNIT COST TOTAL COST
6" Crushed Stone 690 CM $ 10.00 $  6,900.00
4” Black Base 1,275 Ton $ 40.00 $ 51,000.00
2" Asphalt Pavement 625 Ton $ 60.00 $ 37.500.00
TOTAL MATERIALS (8 _95400.00)
SUB TOTAL $ 165,589.00
SUERVISION (0%)
SUB TOTAL
INSURANCES (4.7%) $ 778268
SUB TOTAL $ 173,371.68
OVERHEAD & PROFIT (0%)
FINAL TOTAL ($ 173,371.68 )
Il. Title 2
LABOR:
CLASSIFICATION HOURS RATE/MHOUR EXTENSION
Operators 160 $ 7.00 $ 1,120.00
Driver 160 & 6.50 $ 1,040.00
Labors 240 $ 5.51 $ 132240
Cement Mason (2 EA) 120 $ 585 $ 702.00
Cement Mason Helper (2 E.A.) 120 $ 5.51 3 661.20
SUB-TOTAL $ 484560
BENEFITS (38.25%) $ 1.853.44
TOTAL LABOR $ 6699.04
EQUIPMENT
DESCRIPTION QTY UNIT UNIT COST TOTAL COST
Digger 7 Month $ 261200 $ 261200
Dump Truck 1 Month $ 600000 $  6,000.00
Concrele Saw 1 Week $ 490.00 $ 490.00
Air Compressor 7 Month $ 1,051.00 $§ 105100
SUB TOTAL EQUIPMENT $ 10,153.00
GAS, LUBRICANTS,ETC. (25%) $ 253825
TOTAL EQUIPMENT $ 12691.25
LOGO Designer 2-3
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DESIGNER COST ESTIMATES REPORT - CO Public Housing
MATERIALS
DESCRIETION ary UNIT UNIT COST TOTAL COST
Concrete 170 cY. $ §8.00 $ 11.56000
Wood, Nails, Efc. 1 LS Fy 500.00 3 500.00
TOTAL MATERIALS S 1206000
SUB CONTRACT
DESCRIPTION ary UNIT UNIT COST TOTAL COST
1-1/2" Asphall Pavement 469 Ton $ 50.00 $ 2814000
TOTAL MATERIALS $ 28.140.00
SUB TOTAL $ 59.590.29
SUPERVISION (5%) $ 2,879.51
SUB TOTAL $ 6256981
INSURANCES (4.7%) § 294078
SUB TOTAL $ 6551058
OVERHEAD & PROFIT (15%) $ 982659
FINAL TOTAL $§ 7533718
ll. SUMMARY:

CLASSIFICATION EXTENSION
DEDUCTIVE COST $ 173,371.68)
ADDED COST $ 7533718
FINAL TOTAL ($_98,034.50)

| hereby certify that the above detail is correct and we recommend the approval of this contract
modification.

Prepared by:

Project Designer

By:

Signature Date

LOGO Designer 3-3
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Anejo 4 - Formato de Carta de Intension - AVP-500604

W COMMONWEALTH OF

m

A PUERTO RICO

Date

LETTER OF INTENT

Project Engineer
Contractor
City, P.R. zip+4

ITEM NAME (ONE ITEM BY LETTER)
PUBLIC HOUSING
RQ 00

[oqe] @2poo Jeg

Estimated engineer

We try to carry out in the project that you they build the following changes that
subsequently detail:

(Item Description)

We thank that, if there is additional costs, you send us a complete and detailed estimate
showing the quantities that represent or the credits to our favor, including the time of
execution of the jobs, in or before seven (7) days as of the date of this letter. Otherwise
we understand that not there are additional costs or you are in agreement with the
inspection’s estimated.

So prompt we receive we have fifteen (15) days to analyze, object, negotiate and
approve said estimate. Then that recommend for approval the estimate mentioned, we
will precede to process and to send the corresponding Change Order.

Cordially,

Eng.
Resident Engineer

Form AVP-5006004
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 .
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 HOUSI NG

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerto Rico
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> ket Nam. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 5 - Formato de Cubierta de la Orden de Cambio - AVP-500605

MODERNIZATION OF

PUBLIC HOUSING RQ -
- PUERTO RICO

RECOMMENDATION
FOR

CONTRACT
MODIFICATION NO. __
SERVICES

Bar Code Label

CONTRACT #
CONTRACTOR NAME

DEPARTMENT OF

HOUSING

nonwealth of Puerto Ri

DATE:

CM/PM/Inspection
LOGO

Form AVP-500605 CM/PM/Inspection
Rev. June 2014 ADDRESS
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$  VViENDA POBLICA

NUm. Seccidén:

5006

Ordenes de Cambio

Anejo 6 - Formato de Sellos para las Particiones de las OC - AVP-500605T

MOD-RQO0____CO#__

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

___  SERVICES

MOD-RQO0____CO#_

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

___  SERVICES

MOD-RQO0____CO#_

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

____SERVICES

MOD-RQO0____CO#_

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

PUBLIC HOUSING

2

PUBLIC HOUSING

TC

i

PUBLIC HOUSING

TC

i

PUBLIC HOUSING

TC

2

PUBLIC HOUSING

TC

i

PUBLIC HOUSING

TC

PUBLIC HOUSING

TC

i

PUBLIC HOUSING

TC

i

PUBLIC HOUSING

TC

i

PUBLIC HOUSING

MOD-RQO0____CO#__
____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__
___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#_
___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__
____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__
___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#_
____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__
____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

__SERVICES

MOD-RQO0____CO#_
____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

PUBLIC HOUSING

MOD-RQO0____CO#__

____ SERVICES

MOD-RQO0__CO#__

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO #_
____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

____ SERVICES

MOD-RQO0__CO#__

___ SERVICES

MOD-RQO0____CO#_

____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

____ SERVICES

MOD-RQO0__CO#__

__SERVICES

MOD-RQO0____CO#_

____ SERVICES

MOD-RQO0____CO#__

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

CFP

PUBLIC HOUSING

___ _SERVICES TC _____ sERVICES ____ sERVICES CFP
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 7 - Formato de indice de Orden de Cambio - AVP-500606

Public Housing Recommendation for Contract Modification No.

INDEX
TAB 1

1. INITIAL DOCUMENTS

A. ESTIMATES & NEGOTIATION
B. LETTERS OF INTENT
C. OTHERS SUPPORTING DOCUMENTS

Inspection LOGO Form AVP-500506

Rev. June 2014

Emitido en:
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Lo Num. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio

oA

Public Housing Recommendation for Contract Modification No.

INDEX

TAB 2
2. INITIAL DOCUMENTS

A. TIME ANALYSIS
B. DAILY REPORTS (IF APPLY)
C. CPM (IF APPLY)

Inspection LOGO Form AVP-500606
Rev. June 2014
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- Ndm. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio
Public Housing Recommendation for Contract Modification No.
INDEX
TAB 3
1. FUNDS CERTIFICATION
2.  TDC REPORT
3.  PROCUREMENT CERTIFICATION (NON-PREPARED BY INSP)
Inspection LOGO Form AVP-500606
Rev. June 2014
Emitido en:  31/Jul/2014 Derogado en: Preparado por: JINR | Pagina 39 |de [ 126 |
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Public Housing Recommendation for Contract Modification No.

N -

SO0 hw

INDEX
TAB 4

SLIDE PRESENTATION

FINDING OF FACTS TO PRPHA GOVERNMENT BOARD AND/OR
ADMINISTRATOR (SPANISH) AND/OR BID BOARD

FINDING OF FACTS MEMORIAL (ENGLISH)

REPORT E&O DETAIL

CHECK LISTS

COST ANALYSIS

Inspection LOGO

Form AVP-500606

Rev. June 2014
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Y

Public Housing Recommentdation for Contract ModificationNo.

INDEX
TAB S

BID BOARD RESOLUTION (NON-PREPARED BY INSP)
GOVERNMENT BOARD RESOLUTION (NON-PREPARED BY INSP)
CM1Y CM2 FORMS

COPY OF PREVIOUS CHANGE ORDERS CM1Y CM2 FORMS
AMENDMENTS COPY

ORIGINAL CONTRACT COPY

o=

Inspection LOGO Form AVP-500606

Rev. June 2014
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NUm. Seccidén:

5006 | Ordenes de Cambio

Public Housing Recommendation for Contract Modification No.

S

1.
8.

INDEX
TAB 6

CONTROLLER CERTIFICATION (NON-PREPARED BY INSP)

LEGAL CHECKLIST

LEGAL CERTIFICATION (NON-PREPARED BY INSP)

CONTRACTOR’S COMPROMISE TO PROVIDE DOCUMENTS SHEET

BIDDER REGISTER (RUL)

COPY OF CONTRACT REQUIREMENT DOCUMENTS (NON-
PREPARED BY INSP)

A. INSURANCES

CERTIFICATION

B. ASUME CERTIFICATION
COMPUTER DISK (3 2"}

ACT #127 NOTICE

9. ETHIC CODE NOTICE
NON-CONFLICT CERTIFICATION

10.

Inspection LOGO

Form AVP-500606
Rev. June 2014
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 8 - Formato de Analisis de Tiempo - AVP-500607

CM/PM/INSP TIME RNALYSIS REPORT -CO Public Housing
CM/PM/Inspection Time Analysis Report
for Change Order No. __
Project: Modernization of Public Housing
,P.R.
RQ-
Date:
Change Order:

General Contractor;
Contract Numker:
Design Firm;
CM/PM/Inspection Firm;
Change Order Cost:

We submit for consideration this change order for proposals of the project in reference. The
compiled proposal information provided, has been recovered and organized from the
Inspector records. The following table provides the time extension and analysis considered.
It is imperative fo note that these tasks would be performed at the end of the contract time and

thus become critical and a time extension is needed for the contractor to finish the work.

I Title 1
No time extension granted since the task is concurrent to other tasks in this change
order

Il. Title 2
Time extension: 17 days — Since this task requires working with sanitary lines
already in use and the installation of new lines between occupied buildings, the
time to perform the work is all granted as a time extension to the contractor. Since
the contracter is already working in the last phase of the project, this item becomes
critical. The breakdown of the time to perform this task is as follows:

Rev Sept. 2011
1. Installation of 2 Manholes 2 days

LOGO CM/PM/Insp Page 10of 3

Form AVP-500607
Rev. June 2014
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- It P .z 4 .
S i Nam. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio
CM/PM/INSP TIME ANALYSIS REPORT -CO Public Housing
New sanitary lines 8 days
Connection to lines in use 3days
Demolition of existing facilities 2days
Clean up and reposition 2days
. Title 3
Time extension: 29 days — Since this task requires working with sanitary lines
already in use and the installation of new lines between occupied buildings, the
time to perform the work is all granted as a time extension to the contractor. Since
the contractor is already working in the last phase of the project, this item becomes
critical. This task is more complicated than the installation of sanitary lines between
buildings B & C since the topography is different, there is an additional Manhole to
be installed in the main street and there are other obstacles like a telephone
manhole, existing electrical conduits and a handicap ramp in the area. The
breakdown of the time to perform this task is as follows:
1. Installation of 3 Manholes 4 days
2. New sanitary lines 10 days
3. Connection to lines in use 8 days
4. Demolition of existing facilities 5 days
5. Clean up and reposition 2days
v, Title 4
No time extension granted since the task is concurrent to other tasks in this change order
LOGO CM/PMInsp Page 20of 3
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= i P .z 74 .
S i Num. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio
CM/PM/INSP TIME ANALYSIS REPORT -CO Public Housing
| hereby certify that the above detail is correct and the time impact has been analyzed. We
recommend the approval of this contract modification.
Prepared by: Accepted by:
Resident Inspector Principal or representative
By: By:
Signature Date Signature Date
LOGO CM/PMInsp Page 3of 3
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;'T'ﬂ Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 9 - Formato de Certificacion de Fondos- AVP-500608

DEPARTMENT OF

HOUSING

PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
PROJECTS DEVELOPMENT AND CONSTRUCTION AREA
CHANGE ORDER DETAIL SHEET & FUND CERTIFICATION

C/o#:

DESIGNER:
CONSTRUCTION/PROGRAM
MANAGER:

CONTRACTOR:

QUANTITY:

PROJECT:

RQ 00

ITEM 1450.00 1460.00 1470.00 1495.01 ITEM TOTAL FOR C/O

oo [~|@ || w]r

EEEE AN EEE

FREPARED BY

TAME
DATE.

|SUMMARY : ]

CERTIFICATION: FUNDS AVAILABILITY FOR THIS MODIFICATION

Modification No. Account Grant Year(s) Amount
1450.00 $
1460.00 $
1470.00 S
1495.01 $
TOTAL| §

| certify that the above noted funds are available and have been reserved for this change order
exclusively.

PRPHA Administration Bureau Representative (print name) Form AVP-500608

Signature ~  Date Rev. June 2014

Este documento es en tamano 11” x 14”
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NUm. Seccioén:

5006

Ordenes de Cambio

Anejo 10 - Formato de Reporte de TDC AVP-500609

DEPARTMENT OF

HOUSING

onwealth of Puerto Rico

PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
PROJECTS DEVELOPMENT AND CONSTRUCTION AREA

RQ HEH T

RES. Name

Contractor |

Construction

Original Contract
Change Orders Totals $ -

Totals (Original Contract + Change Order)

Contractor: |

Construction

Original Contract CM
Change Orders Totals 3 -

Totals (Original Contract + Change Order)

Contractor:

Original Contract
Change Orders Totals $ -

Totals (Original Contract + Change Order)

Contractor:

Design Contract

Original Contract

Change Crders Totals $ -

Totals (Original Contract + Change Order)

Contractor:

Relocation

Original Contract (Relocation, Rent, etc.)
Change Orders Totals $ -

Totals (Original Contract + Change Order)

Total TDC 100%

Total 10% Remaining 10%

Total Funds
Total TDC 90% % Of Funds Obligated Obligated Balance
$ $ -
Balance of
Total TDC 100% Total 10% Remaining 10%
$ $ - $ -
For Budget Area Use Only
Total Funds
Obligated Less
Relocation
Total TDC 90% % Of Funds Obligated 1495.00 Balance
$ N
Balance of

Form AVP-500609

Rev. June 2014

Prepared by:

Date:

MName

Este documento es en tamano 11” x 14”

Emitido en:

31/Jul/2014

Derogado en: --

Preparado por: JLNR

Pagina 47

[de [ 126 |



Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500609.xlsx

- Tn" , . r4 -
gty Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 11 - Formato de Memorial Explicativo a Junta de Gobierno
(Construccion) - AVP-500610A

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

A,  Administracién de Vivienda Publica

Memorial Explicative a Junta de Gobierno
Orden de Cambio Contrato de Construccién

Proyecto:

Orden de Cambio No.:

Contratista:

Disefador:

(Gerente de Construccidn) (Gerente de Programa) {Inspeccion):
Cantidad de Orden de Cambio:

% de Ordenes de Cambio:

Extensidn de Tiempo:

Fecha de Comienzo:

Fecha de Terminacidén Revisada:

Fecha de terminacidén con aprobacién de esta OC:
% Trabajo Realizado (fecha):

% Tiempo Transcurrido:

Descripcién de Partidas de Orden de Cambio
1. Nombre de Partida

Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcion de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisién
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

2. Nombre de Partida
Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcion de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisiéon
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
S— Tel:787.759.9407 VIVIENDA
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@E  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res.

(RQ-00 ).

Pdgina 2 de 4

Con la presentacién de esta Orden de Cambio cl contrato se estdn
incluyendo el original, o copid, de los siguientes documentos:

Time Analysis Report confeccionado por el PM/CM/Insp.

Copia de los Daily Reports.

CPM.

Copia de los estimados de costo y la negociacion

Copia de las Cartas de Intento.

Copia de detalles y otros “supporting documents”.

Reporte de Errores y Omisiones.

Hojas de Cotejo del NGC para las Formas Mod. CM-1 y CM-2.

Memorial Explicativo del Gerente de Programa.

10 “Finding of Facts Report" del Gerente de Programa.

11."Cost Analysis Reports” del Gerente de Programa.

12.Original de las Formas CM-1 y CM-2, de esta Orden de Cambio
debidamente cumplimentadas y firmadas.

13.Copia de las Hojas CM-1 y CM-2 de las Ordenes de Cambio
previamente aprobadas por la AVP.

14.Copia del contrato

15.Disco 3% con la Forma CM-1, CM-2, Hoja del Contralor, y con el
Memorial Explicativo y otros documentos.

16.Aviso de Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004.

17.Ley #84 del 18 de junio de 2002 (Cddigo de Etica)

18. Certificacion de Ausencia de Conflicto de Interés.

19.Criginal de la Hoja de Compromiso del Contratista para proveer
documentos requeridos.

20.Copia del Registro Unico de Licitadores.

W N AW~

La aprobacién de esta modificacidn estd sujeta a que el contratista cumpla
con todos los requisitos del Gobierne Estatal y Federal.

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407

DEPARTAMENTO DE LA

YIVIENDA
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Junta de Gobierno
Orden de Cambio #__ al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pagina 3 de 6

Como Inspectores y Gerentes del proyecto y después de un andlisis de los
documentos de contrato y las propuestas del contratista, se enfiende que la
extension de tiempo acordada es correcta, razonable y su aprobaciéon es
recomendada.

RECOMENDADA PARA APROBACION POR:

Inspeccidon - Representante (Letra de Inspector Residente (Letra de
molde) molde)
Por: Por:
Firma Firma
Fecha Fecha
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919 e & o
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE Lo
S Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdagina4 de é

El Area de Desamollo y Construccién de Proyectos recomienda la aprobacion
de esta Orden de Cambio debido a que la misma se considera necesaria y en
beneficio de los intereses de la AVP explicados claramente en este Memorial
Explicativo.

Area de Desarrollo v Construccién de Proyectos:

Preparado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre ) Nombre

Ingeniero Area de Desarrollo y Director de Negociado (firmay fecha)
Construccion de Proyectos (firma y

fecha)

Revisado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Coordinador de Proyectos (firma y Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha) fecha)

Ared de Adquisicién v Contratacién:

El Area de Adquisiciones y Contratacién certifica que reviséd el expediente de
esta Orden de Cambio y que el mismo contiene la documentaciéon de
contratacion necesaria y que cumple con los requisitos de contratacion del
Gobierno Estatal y del Gobierno Federal.

Oficial de Conftratos (firma y fecha) Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha)

Director(a) de Negociado (firma y

fecha)
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e oL
o e e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina 5 de 4

Luego de haber sido debidamente justificada esta Orden de Cambio por el
Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos y haber sido verificada la
documentacion de contratacién por el Area de Adquisicién y Contratacién,
someto la misma a la Junta de Gobierno para su debida autorizacion.

Sr. Gabriel J. Lopez Arieta, M.A.P.
Administrador
Administracion de Vivienda Publica

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e oL

e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina é de &

MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Luego de una evaluacidn de los documentos sometidos ante la consideracién
de los miembros de la Junta de Gobierno:

[ ] Autorizo

[ ] No autorizo

al Administrador de Vivienda Publica a firmar la Orden de Cambio #_ al

contrato NUm. por la cantidad de § , entre la
Administracién de Vivienda PUblica vy contratista ., para
realizar los trabajos de
en el Res.
(RQOO )
Nombre Fecha

Firma

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e oL
o e e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA

mmmmm

Emitidoen:  31/Jul/2014 Derogado en: - Preparado por: JLNR | Pagina 53 |de |126|




- Tn" , . r4 -
gty Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 12 - Formato de Memorial Explicativo a Junta de Gobierno
(Disenador/Gerencia) - AVP-500610B

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

(A%, Administracién de Vivienda Piblica

Memorial Explicativo a Junta de Gobierno
Orden de Cambio Contrato de (Disefio/Gerencia)

Proyecto:

Orden de Cambio No.:

Contratista:

Disefiador:

(Gerente de Construccién) (Gerente de Programal) (Inspeccién):
Cantidad de Orden de Cambio:

% de Ordenes de Cambio:

Extension de Tiempo:

Fecha de Comienzo:

Fecha de Terminacién Revisada:

Fecha de terminacién con aprobacién de esta OC:
% Trabajo Realizado (fecha):

% Tiempo Transcurrido:

Descripcién de Partidas de Orden de Cambio
1. Nombre de Partida

Costo:
Extensidn de Tiempo:

Breve descripcién de la partfida. (Se debe indicar si es por error u omisién
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

2. Nombre de Partida
Costo:
Extension de Tiempo:

Breve descripcién de la partfida. (Se debe indicar si es por error u omisién
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
mm—— Tel: 787.759.9407 VIVIENDA

Libre Asceinde de Puenn fic
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@E  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res.

(RQ-00 ).

Pdgina 2 de 4

Con la presentacién de esta Orden de Cambio al contrato se estdn
incluyendo el original, o copid, de los siguientes documentos:

Time Analysis Report confeccionado por el PM/CM/Insp.

Copia de los Daily Reports.

CPM.

Copia de los estimados de costo y la negociacién

Copia de las Cartas de Intento.

Copia de detalles y otros “supporting documents”.

Reporte de Errores y Omisiones.

Hojas de Cotejo del NGC para las Formas Mod. CM-1 y CM-2.

Memorial Explicativo del Gerente de Programa.

10 “Finding of Facts Report" del Gerente de Programa.

11."Cost Analysis Reports" del Gerente de Programa.

12.Criginal de las Formas CM-1 y CM-2, de esta Orden de Cambio
debidamente cumplimentadas y firmadas.

13.Copia de las Hojas CM-1 y CM-2 de las Ordenes de Cambio
previamente aprobadas por la AVP.

14.Copia del contrato

15.Disco 3% con la Forma CM-1, CM-2, Hoja del Contralor, y con el
Memorial Explicativo y ofros documentos.

16.Aviso de Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004.

17.Ley #84 del 18 de junio de 2002 (Cédigo de Etica)

18. Certificacién de Ausencia de Conflicto de Interés.

19.Criginal de la Hoja de Compromiso del Contratista para proveer
documentos requeridos.

20.Copia del Registro Unico de Licitadores.

W N~ W~

La aprobacién de esta modificacion estd sujeta a que el contratista cumpla
con todos los requisitos del Gobierne Estatal y Federal.

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407
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Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina 3 de é

Como Inspectores y Gerentes del proyecto y después de un andlisis de los
documentos de contrato y las propuestas del confratista, se entiende que la
extension de tiempo acordada es correcta, razonable y su aprobacién es
recomendada.

RECOMENDADA PARA APROBACION POR:

Inspeccién - Representante (Letra de Inspector Residente (Letra de
molde) molde)
Por: Por:
Firma Firma
Fecha Fecha
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919 Y 7
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 RN T IEA
wwwww M- Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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gl NUm. Seccion: 5006 | Ordenes de Cambio

Junta de Gobierno
Orden de Cambio #__ al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pagina 4 de 6

El Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos recomienda la aprobacién
de esta Orden de Cambio debido a que la misma se considera necesaria y en
beneficio de los intereses de la AVP explicados claramente en este Memorial
Explicativo.

Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos:

Preparado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Ingeniero Area de Desarrollo y Director de Negociado (firmay fecha)
Construcciéon de Proyectos (firma y

fecha)

Revisado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Coordinador de Proyectos (firma y Administrador(a) Asociado(a) (firma y
fecha) fecha)

Area de Adquisicién y Contratacién:

El Area de Adquisiciones y Contratacién certifica que revisé el expediente de
esta Orden de Cambio y que el mismo contiene la documentacién de
contratacién necesaria y que cumple con los requisitos de contratacion del
Gobierno Estataly del Gobierno Federal.

Oficial de Contratos (firma y fecha) Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha)

Director(a) de Negociado (firma vy
fecha)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
Mol 1¢1: 787.759.9407 VIVIENDA
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Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina 5 de 4

Luego de haber sido debidamente justificada esta Orden de Cambio por el
Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos y haber sido verificada la
documentacién de contratacion por el Area de Adquisiciéon y Contrataciéon,
someto la misma a la Junta de Gobierno para su debida autorizacion.

Sr. Gabriel J. Lopez Amieta, M.A.P.
Administrador
Administraciéon de Vivienda Piblica

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 RN T IEA
o e e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

VGUALUAD D€ OPORTUMIA

Junta de Gobierno
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina é de &

MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO

Luego de una evaluacién de los documentos sometidos ante la consideracion
de los miembros de la Junta de Gobierno:

[ ] Autorizo

[ ] No autorizo

al Administrador de Vivienda Publica a firmar la Orden de Cambio #_ al

contrato NUm. por la cantidad de § entre la
Administracidn de Vivienda Publica vy contratista , para
realizar los frabajos de
en el Res.
(RQOO )
Nombre Fecha
Firma

DEPARTAMENTO DE LA

oxs Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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. GG Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 13 - Formato de Memorial Explicativo a Junta de Subasta
(Construccion) - AVP-500611A

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

c Administracién de Vivienda Publica

Memorial Explicativo a Junta de Subastas
Orden de Cambio Contrato de Construccién

Proyecto:

Orden de Cambio No.:

Confratista:

Disefiador:

(Gerente de Construccion) (Gerente de Programa) {Inspeccidn):
Cantidad de Orden de Cambio:

% de Ordenes de Cambio:

Extension de Tiempo:

Fecha de Comienzo:

Fecha de Terminacién Revisada:

Fecha de terminacidn con aprobacidn de esta OC:
% Trabajo Realizado (fecha):

% Tiempo Transcurrido:

Descripcion de Partidas de Orden de Cambio
1. Nombre de Partida

Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcion de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisidn
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Justificacién: Por qué hay que hacer este trabajo.

Peticionario: Quien pide o por qué surge la partida.

Consecuencias de rechazo: que pasaria si no se hace esta partida.

2. Nombre de Partida
Costo:
Extension de Tiempo:

Breve descripcién de la partida. (Se debe indicar si es por error u omision
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Justificacién: Por qué hay que hacer este trabajo.

Peticionario: Quien pide o por qué surge la partida.

Consecuencias de rechazo: que pasaria si no se hace esta partida.

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 R RTMETDEIE
M Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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@E  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res.

(RQ-00 ).

Pdgina 2 de 4

Con la presentacién de esta Orden de Cambio al contrato se estdn
incluyendo el original, o copid, de los siguientes documentos:

Time Analysis Report confeccionado por el PM/CM/Insp.

Copia de los Daily Reports.

CPM.

Copia de los estimados de costo y la negociacién

Copia de las Cartas de Intento.

Copia de detalles y otros “supporting documents”.

Reporte de Errores y Omisiones.

Hojas de Cotejo del NGC para las Formas Mod. CM-1 y CM-2.

Memorial Explicativo del Gerente de Programa.

10 “Finding of Facts Report" del Gerente de Programa.

11."Cost Analysis Reports" del Gerente de Programa.

12.Criginal de las Formas CM-1 y CM-2, de esta Orden de Cambio
debidamente cumplimentadas y firmadas.

13.Copia de las Hojas CM-1 y CM-2 de las Ordenes de Cambio
previamente aprobadas por la AVP.

14.Copia del contrato

15.Disco 3% con la Forma CM-1, CM-2, Hoja del Contralor, y con el
Memorial Explicativo y ofros documentos.

16.Aviso de Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004.

17.Ley #84 del 18 de junio de 2002 (Cédigo de Etica)

18. Certificacién de Ausencia de Conflicto de Interés.

19.Criginal de la Hoja de Compromiso del Contratista para proveer
documentos requeridos.

20.Copia del Registro Unico de Licitadores.

W N~ W~

La aprobacién de esta modificacién estd sujeta a que el contratista cumpla
con todos los requisitos del Gobierne Estatal y Federal.

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407
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;'a?'m Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina 3 de é

Como Inspectores y Gerentes del proyecto y después de un andlisis de los
documentos de contrato y las propuestas del confratista, se entiende que la
extension de tiempo acordada es correcta, razonable y su aprobacién es
recomendada.

RECOMENDADA PARA APROBACION POR:

Inspeccién - Representante (Letra de Inspector Residente (Letra de
molde) molde)
Por: Por:
Firma Firma
Fecha Fecha
Forma AVP-S!?DGIIA
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919 TS
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e o L
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Junta de Subastas
Orden de Cambio #__ al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pagina 4 de 6

El Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos recomienda la aprobacién
de esta Orden de Cambio debido a que la misma se considera necesaria y en
beneficio de los intereses de la AVP explicados claramente en este Memorial
Explicativo.

Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos:

Preparado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Ingeniero Area de Desarrollo y Director de Negociado (firmay fecha)
Construcciéon de Proyectos (firma y

fecha)

Revisado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Coordinador de Proyectos (firma y Administrador(a) Asociado(a) (firma y
fecha) fecha)

Area de Adquisicién y Contratacién:

El Area de Adquisiciones y Contratacién certifica que revisé el expediente de
esta Orden de Cambio y que el mismo contiene la documentacién de
contratacién necesaria y que cumple con los requisitos de contratacion del
Gobierno Estataly del Gobierno Federal.

Oficial de Contratos (firma y fecha) Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha)

Director(a) de Negociado (firma vy
fecha)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
Mol 1¢1: 787.759.9407 VIVIENDA
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Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina 5 de 4

Luego de haber sido debidamente justificada esta Orden de Cambio por el
Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos y haber sido verificada la
documentacién de contratacion por el Area de Adquisiciéon y Contrataciéon,
someto la misma a la Junta de Subastas para su debida autorizacion.

Sr. Gabriel J. Lopez Amieta, M.A.P.
Administrador
Administraciéon de Vivienda Piblica

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 RN T IEA
o e e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

VGUALUAD D€ OPORTUMIA

Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina é de &

MIEMBROS DE LA JUNTA DE SUBASTAS

Luego de una evaluacién de los documentos sometidos ante la consideracion
de los miembros de la Junta de Subastas:

[ ] Autorizo

[ ] No autorizo

al Administrador de Vivienda Publica a firmar la Orden de Cambio #_ al

contrato NUm. por la cantidad de § entre la
Administracidn de Vivienda Publica vy contratista , para
realizar los frabajos de
en el Res.
(RQOO )
Nombre Fecha
Firma
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Anejo 14 - Formato de Memorial Explicativo a Junta de Subasta
(Disenador/ Gerencia) - AVP-500611B

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

/(4% Administracién de Vivienda Publica

Memorial Explicativo a Junta de Subastas
Orden de Cambic Contrato de (Diseno/Gerencia)

Proyecto:

Orden de Cambio No.:

Contrafista:

Disefiador:

(Gerente de Construccion) (Gerente de Programa) {Inspeccién):
Cantidad de Orden de Cambio:

% de Ordenes de Cambio:

Extension de Tiempo:

Fecha de Comienzo:

Fecha de Terminacion Revisada:

Fecha de terminacién con aprobacién de esta OC:
% Trabajo Realizado (fecha):

% Tiempo Transcurrido:

Descripcién de Partidas de Orden de Cambio
1. Nombre de Partida

Costo:
Extensiéon de Tiempo:

Breve descripcion de la partida. (Se debe indicar si es por error u omision
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Justificacién: Por qué hay que hacer este trabagjo.

Peticionario: Quien pide o por qué surge la partida.

Consecuencias de rechazo: que pasaria si no se hace esta partida.

2. Nombre de Partida
Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcidn de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisiéon
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Justificacién: Por qué hay que hacer este frabagjo.

Peticionario: Quien pide o por qué surge la partida.

Consecuencias de rechazo: que pasaria si no se hace esta partida.

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
M Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res.

(RQ-00 ).

Pdgina 2 de 4

Con la presentacién de esta Orden de Cambio al contrato se estdn
incluyendo el original, o copid, de los siguientes documentos:

Time Analysis Report confeccionado por el PM/CM/Insp.

Copia de los Daily Reports.

CPM.

Copia de los estimados de costo y la negociacién

Copia de las Cartas de Intento.

Copia de detalles y otros “supporting documents”.

Reporte de Errores y Omisiones.

Hojas de Cotejo del NGC para las Formas Mod. CM-1 y CM-2.

Memorial Explicativo del Gerente de Programa.

10 “Finding of Facts Report" del Gerente de Programa.

11."Cost Analysis Reports" del Gerente de Programa.

12.Criginal de las Formas CM-1 y CM-2, de esta Orden de Cambio
debidamente cumplimentadas y firmadas.

13.Copia de las Hojas CM-1 y CM-2 de las Ordenes de Cambio
previamente aprobadas por la AVP.

14.Copia del contrato

15.Disco 3% con la Forma CM-1, CM-2, Hoja del Contralor, y con el
Memorial Explicativo y ofros documentos.

16.Aviso de Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004.

17.Ley #84 del 18 de junio de 2002 (Cédigo de Etica)

18. Certificacién de Ausencia de Conflicto de Interés.

19.Criginal de la Hoja de Compromiso del Contratista para proveer
documentos requeridos.

20.Copia del Registro Unico de Licitadores.

W N~ W~

La aprobacién de esta modificacién estd sujeta a que el contratista cumpla
con todos los requisitos del Gobierne Estatal y Federal.

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407
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Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina 3 de é

Como Inspectores y Gerentes del proyecto y después de un andlisis de los
documentos de contrato y las propuestas del confratista, se entiende que la
extension de tiempo acordada es correcta, razonable y su aprobacién es
recomendada.

RECOMENDADA PARA APROBACION POR:

Inspeccién - Representante (Letra de Inspector Residente (Letra de
molde) molde)
Por: Por:
Firma Firma
Fecha Fecha

Forma AVP-5006118
Rev. lunio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e oL
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Junta de Subastas
Orden de Cambio #__ al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pagina 4 de 6

El Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos recomienda la aprobacién
de esta Orden de Cambio debido a que la misma se considera necesaria y en
beneficio de los intereses de la AVP explicados claramente en este Memorial
Explicativo.

Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos:

Preparado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Ingeniero Area de Desarrollo y Director de Negociado (firmay fecha)
Construcciéon de Proyectos (firma y

fecha)

Revisado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Coordinador de Proyectos (firma y Administrador(a) Asociado(a) (firma y
fecha) fecha)

Area de Adquisicién y Contratacién:

El Area de Adquisiciones y Contratacién certifica que revisé el expediente de
esta Orden de Cambio y que el mismo contiene la documentacién de
contratacién necesaria y que cumple con los requisitos de contratacion del
Gobierno Estataly del Gobierno Federal.

Oficial de Contratos (firma y fecha) Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha)

Director(a) de Negociado (firma vy
fecha)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
Mol 1¢1: 787.759.9407 VIVIENDA
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Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
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Luego de haber sido debidamente justificada esta Orden de Cambio por el
Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos y haber sido verificada la
documentacién de contratacion por el Area de Adquisiciéon y Contrataciéon,
someto la misma a la Junta de Subastas para su debida autorizacion.

Sr. Gabriel J. Lopez Amieta, M.A.P.
Administrador
Administraciéon de Vivienda Piblica

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 RN T IEA
o e e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

VGUALUAD D€ OPORTUMIA

Junta de Subastas
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina é de &

MIEMBROS DE LA JUNTA DE SUBASTAS

Luego de una evaluacién de los documentos sometidos ante la consideracion
de los miembros de la Junta de Subastas:

[ ] Autorizo

[ ] No autorizo

al Administrador de Vivienda Publica a firmar la Orden de Cambio #_ al

contrato NUm. por la cantidad de § entre la
Administracidn de Vivienda Publica vy contratista , para
realizar los frabajos de
en el Res.
(RQOO )
Nombre Fecha
Firma
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Anejo 15 - Formato de Formato de Memorial Explicativo al Administrador
(Construccion) - AVP-500612A

¢ i ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
¥ PUERTO RICO
< *‘E Administracién de Vivienda Publica

Memorial Explicativo al Administrador
Orden de Cambio Contirato de Construccioén

Proyecto:

Orden de Cambio No.:

Conftratista:

Disefiador:

(Gerente de Construccidn) (Gerente de Programa) (Inspeccion):
Cantidad de Crden de Cambio:

% de Ordenes de Cambio:

Extensidn de Tiempo:

Fecha de Comienzo:

Fecha de Terminacién Revisada:

Fecha de terminacién con aprobacién de esta OC:
% Trabajo Realizado (fecha):

% Tiempo Transcurrido:

Descripcién de Partidas de Orden de Cambio
1. Nombre de Partida

Costo:
Extensidon de Tiempo:

Breve descripcién de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisién
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

2. Nombre de Partida
Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcién de la partida. (Se debe indicar si es por error u omision
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
M Te|: 787.759.9407 VIVIENDA

DEVVIENDA Estacto Lire Asociad d6 P
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@E  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Administrador
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res.

(RQ-00 ).

Pdgina2de 4

Con la presentacién de esta Orden de Cambio al contrato se estdn
incluyendo el original, o copid, de los siguientes documentos:

Time Analysis Report confeccionado por el PM/CM/Insp.

Copia de los Daily Reports.

CPM.

Copia de los estimados de costo y la negociacién

Copia de las Cartas de Intento.

Copia de detalles y otros “supporting documents”.

Reporte de Errores y Omisiones.

Hojas de Cotejo del NGC para las Formas Mod. CM-1 y CM-2.

Memorial Explicativo del Gerente de Programa.

10 “Finding of Facts Report" del Gerente de Programa.

11."Cost Analysis Reports" del Gerente de Programa.

12.Criginal de las Formas CM-1 y CM-2, de esta Orden de Cambio
debidamente cumplimentadas y firmadas.

13.Copia de las Hojas CM-1 y CM-2 de las Ordenes de Cambio
previamente aprobadas por la AVP.

14.Copia del contrato

15.Disco 3% con la Forma CM-1, CM-2, Hoja del Contralor, y con el
Memorial Explicativo y ofros documentos.

16.Aviso de Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004.

17.Ley #84 del 18 de junio de 2002 (Cédigo de Etica)

18. Certificacién de Ausencia de Conflicto de Interés.

19.Criginal de la Hoja de Compromiso del Contratista para proveer
documentos requeridos.

20.Copia del Registro Unico de Licitadores.

W N~ W~

La aprobacién de esta modificacion estd sujeta a que el contratista cumpla
con todos los requisitos del Gobierne Estatal y Federal.

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407

DEPARTAMENTO DE LA

YIVIENDA
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;'a?'m Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Administrador
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina3de 4

Como Inspectores y Gerentes del proyecto y después de un andlisis de los
documentos de contrato y las propuestas del confratista, se entiende que la
extension de tiempo acordada es correcta, razonable y su aprobacién es
recomendada.

RECOMENDADA PARA APROBACION POR:

Inspeccién - Representante (Letra de Inspector Residente (Letra de
molde) molde)
Por: Por:
Firma Firma
Fecha Fecha
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919 Yy
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e o L
wwwww M- Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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Administrador
Orden de Cambio #__ al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pagina 4 de 4

El Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos recomienda la aprobacién
de esta Orden de Cambio debido a que la misma se considera necesaria y en
beneficio de los intereses de la AVP explicados claramente en este Memorial
Explicativo.

Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos:

Preparado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Ingeniero Area de Desarrollo y Director de Negociado (firmay fecha)
Construcciéon de Proyectos (firma y

fecha)

Revisado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Coordinador de Proyectos (firma y Administrador(a) Asociado(a) (firma y
fecha) fecha)

Area de Adquisicién y Contratacién:

El Area de Adquisiciones y Contratacién certifica que revisé el expediente de
esta Orden de Cambio y que el mismo contiene la documentacién de
contratacién necesaria y que cumple con los requisitos de contratacion del
Gobierno Estataly del Gobierno Federal.

Oficial de Contratos (firma y fecha) Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha)

Director(a) de Negociado (firma vy
fecha)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
Mol 1¢1: 787.759.9407 VIVIENDA
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&E  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 16 - Formato de Memorial Explicativo al Administrador (Disefiador/
Gerencia) - AVP-500612B

11 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

B2 PUERTO RICO

" Administracién de Vivienda Puablica

Memorial Explicativo al Administrador
Orden de Cambio Contrato de (Diseno/Gerencia)

Proyecto:

Orden de Cambio No.:

Contratista:

Disefiador:

{(Gerente de Construccién) (Gerente de Programay) (Inspeccién):
Cantidad de Orden de Cambio:

% de Ordenes de Cambio:

Extensién de Tiempo:

Fecha de Comienzo:

Fecha de Terminacién Revisada:

Fecha de terminacién con aprobacién de esta OC:
% Trabajo Realizado (fecha):

% Tiempo Transcurrido:

Descripcién de Partidas de Orden de Cambio
1. Nombre de Partida

Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcion de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisién
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

2. Nombre de Partida
Costo:
Extensién de Tiempo:

Breve descripcién de la partida. (Se debe indicar si es por error u omisidn
de disefio, condiciones diferentes de sitio, etc.)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919

' PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO OF LA

e Tel: 787.759.9407 \{,IVIENDA

e Asccindo ds Puesto Rice
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@E  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Administrador
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res.

(RQ-00 ).

Pdgina2de 4

Con la presentacién de esta Orden de Cambio al contrato se estdn
incluyendo el original, o copid, de los siguientes documentos:

Time Analysis Report confeccionado por el PM/CM/Insp.

Copia de los Daily Reports.

CPM.

Copia de los estimados de costo y la negociacién

Copia de las Cartas de Intento.

Copia de detalles y otros “supporting documents”.

Reporte de Errores y Omisiones.

Hojas de Cotejo del NGC para las Formas Mod. CM-1 y CM-2.

Memorial Explicativo del Gerente de Programa.

10 “Finding of Facts Report" del Gerente de Programa.

11."Cost Analysis Reports" del Gerente de Programa.

12.Criginal de las Formas CM-1 y CM-2, de esta Orden de Cambio
debidamente cumplimentadas y firmadas.

13.Copia de las Hojas CM-1 y CM-2 de las Ordenes de Cambio
previamente aprobadas por la AVP.

14.Copia del contrato

15.Disco 3% con la Forma CM-1, CM-2, Hoja del Contralor, y con el
Memorial Explicativo y ofros documentos.

16.Aviso de Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004.

17.Ley #84 del 18 de junio de 2002 (Cédigo de Etica)

18. Certificacién de Ausencia de Conflicto de Interés.

19.Criginal de la Hoja de Compromiso del Contratista para proveer
documentos requeridos.

20.Copia del Registro Unico de Licitadores.

W N~ W~

La aprobacién de esta modificacion estd sujeta a que el contratista cumpla
con todos los requisitos del Gobierne Estatal y Federal.

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407

DEPARTAMENTO DE LA

YIVIENDA
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;'a?'m Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Administrador
Orden de Cambio # al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pdgina3de 4

Como Inspectores y Gerentes del proyecto y después de un andlisis de los
documentos de contrato y las propuestas del confratista, se entiende que la
extension de tiempo acordada es correcta, razonable y su aprobacién es
recomendada.

RECOMENDADA PARA APROBACION POR:

Inspeccién - Representante (Letra de Inspector Residente (Letra de
molde) molde)
Por: Por:
Firma Firma
Fecha Fecha

Forma AVP-5006128
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e oL

e Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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ﬁ'vmmumuuuc,\ Num. Seccion: 5006 ordenes de Camblo

Administrador
Orden de Cambio #__ al contrato nim.

Res. (RQ-00 ).
Pagina 4 de 4

El Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos recomienda la aprobacién
de esta Orden de Cambio debido a que la misma se considera necesaria y en
beneficio de los intereses de la AVP explicados claramente en este Memorial
Explicativo.

Area de Desarrollo y Construccién de Proyectos:

Preparado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Ingeniero Area de Desarrollo y Director de Negociado (firmay fecha)
Construcciéon de Proyectos (firma y

fecha)

Revisado y Recomendado por: Recomendado por:

Nombre Nombre

Coordinador de Proyectos (firma y Administrador(a) Asociado(a) (firma y
fecha) fecha)

Area de Adquisicién y Contratacién:

El Area de Adquisiciones y Contratacién certifica que revisé el expediente de
esta Orden de Cambio y que el mismo contiene la documentacién de
contratacién necesaria y que cumple con los requisitos de contratacion del
Gobierno Estataly del Gobierno Federal.

Oficial de Contratos (firma y fecha) Administrador(a) Asociado(a) (firma vy
fecha)

Director(a) de Negociado (firma vy
fecha)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
Mol 1¢1: 787.759.9407 VIVIENDA
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NUm. Seccidén:

5006

Ordenes de Cambio

Anejo 17 - Formato de Reporte de Errores y Omisiones - AVP-500613

ESTADO LIE

PUER

ASOCIADO DE

O RIC

Administracién de Vivienda Pablica

O

Department of Housing

Puerto Rico Public Housing Administration

Report Regarding Change Orders due to Probable Errors and Omissions

Designer: XYZ Architects and Engineers

Project: Los Lomas, San Juan (RQ 9999)

Policy Number: 123456
Construction Amount:  $15,993,244

Total Amount Sub Total of Each Change | Percent of Each
Description for Change Description Type of E&O Reasons for E&O Amount Order Attributable to Change Order
Order Designer's E&O due to E&O
Issue Error Reasons $0.00
Issue Omission Reasons $0.00
Issue Error Reasons $0.00
Issue Orrission Reasons $000
Issue MNiA NFA
Change Order #1 $0.00 $0.00 0.00%

Issue MNiA NFA

Issue Omission Reasons $0.00
Issue Omission Reasons $0.00
Issue COmission Reasons $0.00
Issue Error Reasons $000
Issue Error Reasons $0.00
Issue NiA NiA

Issue Error Reasons $0.00
Issue Orrission Reasons $000
Issue NiA MIA

Change Order #2 $0.00 $0.00 0.00%
Issue Orrission Reasons $000
Issue Orrission Reasons $000
Issue Omission Reasons $0.00
Issue Omission Reasons $0.00
Issue Error Reasons $0.00
EPARTMENT OF
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Ric Piedras, PR 00919
@ PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 H q‘l:J_:SMMNmG
Tel: 787.759.9407 Page 1 0f 2
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Y

Report Regarding Change Crders due to Probable Errors and Omissions

Designer: XYZ Architects and Engineers Policy Number: 123456
Project: Los Lomas, San Juan (RQ 9999) Construction Amount: $15,993,244
Total Amount Sub Total of Each Change | Percent of Each
Description for Change Description Type of ERO Reasons for E&O Amount Order Attributable to Change Order
Order Designer's E&Q due to ERQ

|ssue Error Reasons $000
Issue Omission Reasons $0.00
Issue Errar Reasons $0.00
Issue Omission Reasons $000
Issue /A NFA

Change Order #3 $0.00 $0.00 0.00%
|ssue Crnission Reasons $000
|ssue NAA NFA
|ssue Omission Reasons $000
Issue N/A NFA
Issue Error Reasons $0.00

Summary Total Summary of Total Amount of Change Order @

Change Orders 0 due to Errors and Omissions $0.00 0.00%

Percentage of Total Percentage of Total Amount of Change Orders
Change Orders for 0.00% Attributable to Errors and Omissions for 0.00%
Contract Contract
Prepared By
Name Form AVP-500613
Inspection Company & Representative (print name) Rev. June 2014
By

Signature

DEPARTMENT 0!
Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-2188 H Q‘lﬂJN“SN ‘IMNWG-
Tel: 787.759.9407 Page 20f 2
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 18 - Formato de Carta a Compaiiia de Fianzas por Erroresy
Omisiones - AVP-500613A

EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407

OPPORTUNITY

SAMPLE

January 1, 2011

Mrs. Jane Doe

Claims Department
ABC Insurance Co.

3 Anystreet, Suite 1234
Anytown, FL 23456

LAS LOMAS HOUSING DEVELOPMENT, SAN JUAN (RQ-9999)
XYZ ARCHITECTS & ENGINEERS
POLICY NO. 123456

Dear Mrs. Doe:

We represent the Puerto Rico Public Housing Administration (PRPHA) as
Resident Inspectors for the referenced project. As part of our
responsibilities with the PRPHA, we are required to give notice of any
situation that arises during the execution of the contractual obligations that
may put at risk the interest of the PRPHA.

ABC Insurance, Co. (ABC) issued on December 28, 2001 an Professional
Liabilty Insurance to XYZ Architects & Engineers (XYZ) for the design of
the Modernization of the referenced project.

During the modernization several change orders have been formalized due
to probable errors and omissions from the XYZ. The detail for the amounts
attributed to errors and omissions per each change order are detailed in the
attached table (Attachment #1) for your perusal.

If you wish to contact us to discuss the details of this notice or arrange a
meeting with the PRPHA, please call Mr. Juan del Pueblo at the following
telephone number (787) 555-5555 to coordinate the same.

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

DEPARTMENT OF

USING

Commonwealth of Puerto Rico

|Pégina |82
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Y

LAS LOMAS HOUSING, SAN JUAN (RQ-009999)
XYZ ARCHITECTS & ENGINEERS

Policy No. 123456

Page 2 of 2

This letter does not construe a release, waiver or modification of any right
or defenses; at law or in equity that PRPHA has under contract, by statute,
or under any law.

We look forward to hearing from you.

Sincerely,

Mr. Fulano de Tal
Position
Inspection Firm

c: — Associate Administrator PDCA, PRPHA
German Acevedo Marin, PE — CMB Director, PRPHA
, Esq. — General Counsel PRPHA

Form AVP-500613A
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 I
coun rousne | Phone: 787.759.9407 ING

OPPORTUNITY Commeonwealth of Puerte Rico
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NUm. Seccidén:

5006

Ordenes de Cambio

Anejo 19 - Formato de Lista de Verificacion de OC - AVP-500614

DEPARTMENT OF

Commonwealth of Puerto Rico

P. R. PUBLIC
HOUSING
ADMINISTRATION

P.R.P.H.A.
MODERNIZATION
PROGRAM

CHECK LISTS
FOR CONTRACT
MODIFICATIONS

OR CHANGE ORDERS

Form AVP-500614
Rev. June 2014
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NUm. Seccioén:

5006

Ordenes de Cambio

Presentation Sheet

Tab 1

1. Estimates

2. Letters of Intent

3. Support Documents

Tab2

4. Time Analysis

PRPHA

MODERNIZATION PROGRAM

Construction Management Bureau
Check List for Contract Modification Evaluation

5. Daily Reports (If Apply)

6. CPM (If Apply)

Tab 4

1.Const Manag Bureau Finding of Facts to Procurement Office

2.Errors & Omission Report

3.Check Lists
4.Cost Analysis
Tab 5

1.CM1 & CM2 Forms

2.Previous CO CM1 & CM2 Forms

3. Amendments Copy

4.Original Contract Copy

Tab 6

1.Computer Disk (3 15)

2. Act #127 Notice
3.Ethic Code Notice

4 Non-Conflict Certification

5.Contractor’s Compromise

to Provide Documents Sheet

6.Bidder Register (RUL)

PRPHA Mod Inspector Engineer

w

oo oo oo ooog Oy

oooono

]

DATE

oo
oo

O
U

ooogo Odz#

oooooOo oOooOoo oOoooo
O

N/A

o

oo

Form AVP-500614
Rev. June 2014

Emitido en:

31/Jul/2014

Derogad

oen:

Preparado por: JLNR
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NUm. Seccidén:

5006 | Ordenes de Cambio

Tab 3

1.Fund Certifications

2. TDC Report

3.Procurement Certifications

Tab 5

1. Government Board Resolution
Tab 6

2. Controller Certification

3. Legal Certification

4. Contract Requirement Docs

PRPHA Change Order Register

o o ood

O

DATE

oo

O O O oOooag
O

Form AVP-500614
Rev. June 2014
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

4

PRPHA
MODERNIZATION PROGRAM

Check List for Notice of Intent for Modification No.

1. Date:
2. Project Name: RQNo.:
3. Contractor: Services:

4. Possible Cause:

a) Design Error [ (Submit notice to bond company)
b) Hidden Condition [l

¢) Emergency O

d) Time Extension Il

¢) Other (Explain) [1 Seememorial attached.

5. Preliminary Investigation Participants: (Who ever applies)
a) CM/PM/INSP Principal/Management Agent:

Type Name Tel.
Representative (type)

b) Resident Inspection:

Type Name Tel.
Representative (type)

¢) Design/Supervision:

Type Name Tel.
Representative (type)

d) PRPHA Modernization Inspector Engineer

Type Name Tel.
Representative (type)

e) Contractor:

Type Name Tel.
Representative (type)

6. Preliminary Recommendation

(Attach pages as

necessary)

7. CM/PM/INSP Principal /Manager Agent

By

Signature

Form AVP-500614
Rev. June 2014
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NUm. Seccidén:

5006 | Ordenes de Cambio

PRPHA

MODERNIZATION PROGRAM

Check List for Change Orders Register Modification Evaluation.

Form Mod. CM — 1. Certification.

Yes

1. Contract No. O
2. Modification No. Il
3. Contractors Name & Tax ID O
4. Contract Services O
5. Project Name O
1. Construction Manager Il
2. Modification Type ™
3. Modification Amount O
4. Contract Increased O
5. Contract Decreased Il
6. Time Extension Requested ™
7. Summary of Reason Fully Explained & O

a) CPM Schedule Analysis (In MOD only) []

b) Contractors Detailed Estimate Il

¢) Independent Estimate Analysis ™

8. Recommendation for Approval Signatures
& Dates by: (Who ever applies)

a) CM/PM/INSP / Management Agent O
b) Designer O
¢) Resident Inspector O
PRPHA Mod Inspector Engineer

9. Recommended, Signatures & Dates by:

a) PRPHA MOD Inspector Engineer O

b) PRPHA Const. Management Director O

¢) PRPHA Assoc. Adm./ Area of Development O
10. Approval, Signature & Date by:

a) PRPHA Contracting Officer or his designee O

PRPHA Change Order Register

2
o

OO0 oo0ooo0oo0ooooonn

0 o

DATE

O

DATE

N/A

O0oo0ooo0oogooodgonn

0 o

Form AVP-500614
Rev. June 2014
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et Nim. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio
PRPHA
MODERNIZATION PROGRAM
Check List for Contract Modification Evaluation.

Form Mod. CM - 2 (Analysis Sheet)
Yes No N/A
1. Date | O U
2. Project Name ] O O
3. Project RQ-No. O O O
4. Project Address O O O
5. Contractor Name & Tax ID | U O
6. Contract Services [l O O
7. Construction Manager [ ] O
8. Initial Contract Amount ] Ol ]
9. Contract Sign Date [ ] O
10. Contract Stating Date | | O
11. Original Completion Date [l O O
12. Adjusted Completion Date O O O
13. Contract & Modification No. [ | O
14. Contract Time & Orig. Contract Term Date [ ] U U

15. Previous Modification Records
Including requested modification [l ] ]
16. Principal / Agent representative signature [ O O

PRPHA MOD Inspector Enginéer Date
> Form AVP-500614
Rev. June 2014
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el Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 20 - Formato de Memorial Explicativo en Inglés - AVP-500615

ANDING OF FACTSREPORT- Public Housing

Finding of Facts Report for Change Order No. __

Project: Modernization of Public Housing
,P.R.
RQ-
Date:
Change Order:

General Contractor:
Contract Number:
Design Firm:
CM/PM/Inspection Firm:
Change Order Cost:

We submit for consideration this change order proposals of the project in reference. The
compiled propesal information provided above, has been recovered and organized from
Inspector and Supervisor records. Final proposals cost were negotiated between the
General Contractor and our personnel. After an evaluation of the final proposal cost
negotiated, the following information detail the propose work included in this change order

and its justification:

Additive Change Order Proposals

[. “Title of issue”- $0.000.00
Description of issue, .......................

[I. “Title of issue”- $0.000.00
Description of issue ............ ...l

Credit Change Order Proposal ltem

1. ‘Title of issue’- $0.000.00
Description ofissue ...............................

Time Extension Proposal Item

LOGO CM/PM/insp 1-3

Form AVP-500615
Rev. June 2014
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= Ndm. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio
ANDING OF FACTSREPORT-CO Public Housing
The Time extension proposals consist on delays due to weather condition and work
performed by the change order work. The time extension detail area consider as
follows:
1. Due to Weather Condition
“‘Additional days due to weather delays”.
The Inspection, after CPM analysis, assigned an additional five (5) calendar
days, to the Contract due to weather delays at the project. This Time extension
proposal considers the time period from . until
. . The following dates were assign:
Claim Date Delay due to Contracter Time Extension Cumulative Days
Proposal (Hrs.) Agreed (Hrs))
1 HAfH S Rain 8 2 0.25
2 S Rain 8 4 0.75
3 B Rain 8 8 175
4 HE R Rain 8 & 2.50
2. Requested Due to Work Performed by the Cost Proposals
Item Propeosal no. Contractor Time Extension
Proposal Agreed
Proposal A- Title AX xX
Il Proposal B- Title XX XX
1. | Proposal F- Title XX XX
As Inspection Firm of the project and after the study of all documents and Contractors
cost proposals, we understand that the accorded extension time and change order cost
proposals it's right, reasonable and their approval are reccmmended.
RECOMMENDED FOR APPROVAL BY:
LOGC CM/PM/iInsp 2-3
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ANDING OF ACTSREPORT-CO Public Housing
Inspection firm - Representative (print Resident Inspectar (print name)
name)
By
By
Signature Date Signature Date
LOGO CM/PM/Insp 3-3
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 21 - Formato de Analisis de Costos - AVP-500616

COST ANALYSIS REPORT-CO

Public Housing

Cost Analysis Report for Change Order No. __

Project: Modernization of Public Housing

,PR.

RQ-
Date:
Change Order:
General Contractor:
Contract Number:
Design Firm:
CM/PM/Inspection Firm:
Change Order Cost:

We submit for consideration change order no.____ propesals of the project in reference. The
compiled proposal information provided above, has been recovered and organized from the
Inspector and Designer's records. Change Order no.__ consists of the following
proposals:

l. PA-Title1

Il PB-Title2

The cost evaluation is based on a commercial database cost per unit, representing the
construction industry cost. The following table provides the estimate of each contracting

member and the final cost to be considered.

CONTRACTOR’S Insp ESTIMATED
PRCPOSALS PROPOSAL COST AGREEMENT
PA-Title1 $ 250233 $ 2,304.31 $ 211660
PB-Title2 $  4,460.03 $ 5,156.93 $ 446003

After evaluating the compensations for these works, it has been found that decided
negotiation to be reasonable. In addition the negotiated cost is within the value of the
present construction market to perform these works. The following area detail information of

the cost evaluation of the proposals:

LOGO CM/PM/nsp 1-2

Form AYP-500616
Rev. June 2014
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COST ANALYSIS REPORT-CO Public Housing

emno. Proposal A- Title Cost
1 Material 3 31857
2 Equipment $ 70869
3 Labor & Marginal Benefit (38.5%) $ 565584
4 Subtotal $ 1,583.10
5 Cverhead & Profit (15%) § 23747
5] Subtotal $ 1,820.57
7 Irsurance {4.7%) S 8657
8 Total $ 1,906.13

Note: No time extension is consider in the proposal

temno. Proposal B- Title2 Cost
1 Material 5 212559
2 Equiprnent S 138680
3 Labor & Marginal Benefit (38 5%) S 77057
4 Subtotal 5 428296
5 Cwverhead & Profit (15%) 3 642.44
8 Subtotal $ 492540
7 Insurance (4.7%) 3 231.48
8 Total $ 515689

Note: Notime extension is consider in the proposal

| hereby certify that the above detail is correct and we recommend the approval of this contract
modification. As Resident Engineers of this project and after the study, evaluation of all
Contractor's cost proposals, we understand that the accorded cost for these jobs are right,
reasonable and their approval are recommended.

Prepared by: Accepted by:
Resident Inspector Contractor Company & Representative
By: By:

Signature Date Signature Date

Recommended for Approval by:

Principal or representative

By:

Signature Date

LOGO CM/PM/Insp 2-2
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&  VIVIENDA PUBLICA

Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 22 - Formato de Certificacion de Resolucion Junta de Gobierno - AVP-
500617

i ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

[ i Administracién de Vivienda Ptblica

CERTIFICACION DE RESOLUCION

El que suscribe, , Secretario de la Junta de Gobierno de la

Administracién de Vivienda Publica (en adelante la "AVP") CERTIFICA, que en reunion
ordinaria celebrada el de de 201 . segun lo dispuesto en el Articulo VI, Seccion 9
del Reglamento de la Junta de Gobierno de la Administracion de Vivienda Publica, la siguiente
resolucion fue aprobada, mediante voto mayoritario de los miembros de la Junta de Gobierno de
la Administracion de Vivienda Publica; la misma no ha sido modificada, alterada, cancelada o

revocada y se encuentra en pleno efecto y vigor:

Resolucién Namero 20 -

"RESUELVASE, autorizar al Administrador de la Administracién
de Vivienda Publica (en adelante la AVP), a firmar la Orden de

Cambio #  para el residencial por la
cantidad de $ . entre la AVP vy
EN TESTIMONIO DE LO CUAL, certificoy firmoel __ de de 201 .
Sel IO Nombre
Secretario

Junta de Gobierno

Forma AVP-500617
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
Smm— Tel:787.759.9407 VIVIENDA

s Asnciad da Pusrn o
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el Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 23 - Formato de Certificacion de Resolucion Junta de Subastas - AVP-
500618

ST ESTADO LIBRE ASOCIADO DI
A" PUERTO RICO

2 Departamento de la Vivienda

JUNTA DE SUBASTAS
ADJUDICACION
ORDEN DE CAMBIO #
CONTRATO AVP 20__-
RESIDENCIAL

FECHA: __de de 20 HORA:

La Junta de Subastas, establecida con un quérum de 3 miembros o mas y conforme al
Articulo 2.8 del Reglamento 6106 - Reglamento de Subastas del Departamento de la
Vivienda y sus Agencias adscritas, luego de evaluar la documentacion sometida,
resuelve adjudicar la orden de cambio # __, a favor de la compaiiia

para el contrato # AVP 20_- , Servicios de Contrato de
para el Residencial en
, Puerto Rico. La cuantia del contrato es de $ . Los trabajos consisten

en

Esta resoluciéon es notificada a la agencia interesada conforme a lo dispuesto en el
Articulo 4 Seccién 4.5 y subsiguientes del Reglamento de Subasta del Departamento
de la Vivienda y sus Agencias Adscritas. Es deber de la agencia interesada, entiéndase
AVP, cumplir con lo establecido en la Seccion 4.7 (9) Y el Articulo 5 del Reglamento
antes mencionado.

Toda persona que se considere afectada en su derecho por la decisién tomada por la
Junta de Subastas, tiene el derecho a presentar una Mocién de Reconsideracion ante
la Junta Revisora de Subastas del Departamento de la Vivienda, Apartado 21365, San
Juan, Puerto Rico 00925-1365 dentro de los proximos diez (10) dias contados a partir
de la adjudicacién. De verse la parte adversamente afectada por una orden o
resolucién final de la Junta Revisora de Subastas, podrd presentar una solicitud de
revision ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones en competencia dentro del término
de diez (10) dias contados a partir del archivo en autos de la copia de notificacion de la
orden o resolucién final de la Junta revisora de Subastas o dentro de los diez dias de
haber transcurrido el plazo dispuesto en la Seccion 3.19 de la Ley Namero 170 del 12
de agosto de 1988, segun enmendada. La mera presentacion de la solicitud de
reconsideracién no tendrd el efecto de paralizar la adjudicacion de la subasta
impugnada.

Avenida Barbosa 606, Edificio Juan C. Cordero, Rio Piedras, PR
PO Box 21365, San Juan, P.R. 00928-1365

Teléfono (787) 274-2527 DEPARTAMENTO DE LA
www.vivienda.pr.gov VIVIENDA
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Y

Aprobado:

Nombre Miembro 1

Nombre Miembro 2

Nombre Miembro 3

Nombre Miembro 4

Nombre Miembro 5

CERTIFICO: Haber enviado copia fiel y exacta de esta resclucion al
, Administrador de Vivienda Publica y

Administrador Asociado, Area de Adquisiciones y Contratacion, hoy __de dé
20 .

Nombre

Secretaria

Junta de Subastas

Avenida Barbosa 606, Edificio Juan C. Cordero, Rio Piedras, PR
PO Box 21365, San Juan, P.R. 00928-1365

Teléfono (787) 274-2527 DEPARTAMENTO DE L
Www.vivienda.pr.gov VIVIENDA

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
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Anejo 24 - Formato de Presentacion de la OC a la Junta de Subastas - AVP-

500619

Foto

Foto

Explicacion Foto- Antes

Modernizacion del Res

Explicacion Foto- Después

RQ-00

DEPARTAMENTO DE LA Costo ﬂ
.. Estado Libre Asociado de Puerto Rico u - nm —

Orden de Cambio #

Forma AVP-500619
Rev. Junio 2014

31/Jul/2014
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Orden de Cambio #

Foto

Foto

Explicacion Foto- Antes

4. Tema 4
Costo (crédito): $ _(H##.H##)
Extension de Tiempo: __ dias calendario

Costo. Breve descripcion.

Causa: Este cambio fue debidoa .

Consecuencia de no realizar la partida: Qué pasaria si no se hace esta partida.

Estatus del progreso de los trabajos que se solicitan en la partida: Este

trabajo fue o no fue realizado por el contratista.

Explicacion Foto- Después

|

31/Jul/2014
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Anejo 25 - Formato de CM1 y CM2 de Orden de Cambio (Construccion) -

AVP-500620A

CONTRACT NUMBER

cM-1
Censtruction Contracts
Forn AVR-S006204
Rev. Jure 2014
COMMODNWEALTH OF PUERTO RICO
DEPARTMENT OF HOUSING
PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION

KODIFICATION NUMBER

Contrastor:
Contract Services:
Project Name: RQ
Inspection Firm:
Type of Contract Modification:
A Change Order C Supplemental Agresment O Administrative Change T Others
Amount: (Tesxt Amount)
C {decrease) @ (increase)

Time Madification (CPM analysis must be altashed).

New Services Complefion Date

¢Calendar days)
Mew Contract Termination Date

SUNMMARY OF REASONS FOR CONTRACT MODIFICATION
{Altach as many pages as mecessary ta fully explainy

Deductive Change Infocrmation

et and Time Saensizn
SRR S L

Additive Change Informatian
Wl e sl and Do
SarfomaaCets |

Time Extension Due te Yeather Delay
(See Memorial Attached)

Vie certify that this modification is necessary and represents additional andfar reduction 1o the original scape of work in accordance with the construction

industry The on seq

and the total cast of the work have heen verified and represent 2 reasonable cost within the construction

industry. This modification is nct adding any wark, which s not eovered by the PRPHA latest HUD — approved annual five year action plan.

Subject ta applicable General Condition of the abeve referred contract and all the follawing

oo

The aforementioned madification and the work affected thereby, are subject to all contract stipulations and comments;
The fights of the Public Hausing Administration are net prejuciced;
All claims against the Public Housing Administration which are incidental io orasa of the

are satisfied:

d.  This contract modification upon acceptance voluntarily and without enforcement hy both parties, includes all costs, direct and indirect to include

extended averhead;

e.  This contract modification complies with HUD's ethics requirements pursuant to 24 CFR 85.36(k) 3 and does not viclate any of the provisions of 18

UE.C Sec. 666(a)2.

XZ & Agsoc ! Eng.

Recommended for Approval by:

Eng.

Insp - Company & Principal or Representative

PRPHA Inspectar Enginesr

(print name) {print hame)
By, By,

Sighature Date Signature Date
AZTF & Assac / Eng Eng
Designer Campany & Representative FRPHA Conslruction Management Bureau Director
(print name) 1print name)
By By

Signature Date Signature Date
X2 & Assoc | Eng Eng
Inspection Company & Resident Eng. or Represenlative PRPHA Assoc. Adminisrator/Area of Development
{prnt name) iprint name)
By By

Signature Date Signature Date
ACCEPTED BY: AFPROVED BY:

ORE, Corp. f Sr

Contractor Company & Representative
(print name)

By:

PRPHA Contracting Officer of Autharized {print name)

By:

Signature Date
Contractor Tax 1D Ne,
I Fria.iement

Signature Date

PRPHA Tax IDNo B60-46-5228

Este documento es en tamaino 11” x 14”
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

COMMONWEALTH OF PUERTO RICO cM- 2
DEPARTVENT OF HOUSING Construction Contracts
PUBLIC HOUSING ADMNISTRATION Form AVP-500620A
Rev. Juhe 2014
CONTRACT NO. P CONTRACT MODIFICATION NQ.
ANALYSIS SHEET
Date:
Contractor: Tax ID:
Project Name: RQ 00
Address:
Contract Services: Construction Services
Inspection Firm:
ORIGINAL INFORMATION:
. . . . Original Registerad
Initial Contract ;. Starting Date (25 par " Original Completion| original Contract
Original Amuount Curkract Sign Date NTP; Gompletion Time Date (as per NTF) Gontract Time Teminatlon Date C_ml_ract
Termination Date
Contract
PREVIOUS MCDIFICATION RECORDS:
Modification Amount Adjusted Project | Time Extensionfor | New Services Time Extension for HNew Contract Modification w, of Change Order
No. Cost Services Completion Date Contract Termination Date Approval Date " 9
1
New Registered
Contract Acumulated % of
Totals = $0.00 $0.00 Tenmination Date = Change Orders =
(Expand table for ackiionals modifications)
Prepared By: Revised By:
Narne: Name:

Insp Company & Representalive (prnt name)

By: By:
Signature

PRPHA Engineer (print narme)

Signawre

Este documento es en tamaino 11” x 14”
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_Anejo 26 - Formato de CM1 y CM2 de Orden de Cambio (Disefiador) - AVP-
500620B

cm-1
Design & Supervision Contracts
Farmn AVP-5006208
Rev. June 2014
COMMONWEALTH OF PUERTO RICO
DEPARTMENT OF HOUSING
PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION

CONTRACT NUMBER H MODIFICATION NUMBER
Contracter:
Contract Services.
Project Mame: RG
Inspection Fim:
Type of Contract Madification:
@A Change Order D Supplemental Agresment O Administrative Change O Others
Medification Amount: (Text Amount)
O (decrease) @A (increase)
Time [V 1
(Calendar days)
Mew Sendces C Date Wew Contract Termination Date
SUMMARY OF REASONS FOR CONTRACT MODIFICATION
(Attach as many pages as necessary to fully explain)
Deductive Change Information
IHEIUZ 29 Cont 3ne T
O R
Additive Change Informaticn
LI ] S T <1
o riemuatr Datal 5z
Time Extension Due to Weather Delay
(See Memorial Attached)
WWe certify that this modi is necessary and rep i andior reduction to the original scope of work I accordance with the construction

industry standards., The medification sequence and the tatal cost of the wark have bheen verified and represent a reasonable cost within the constructian
industry. This modification is not adding any work, which is nat covered by the PRPHA latest HUD — approved annual five year action plan

Subject to applicable General Condition of the above referred cantract and 2/l the following:

a The aferementioned modification and the work affected thereby. are subject to all contract stipulations and comments:
b The rights of the Public Housing Administration are nat prejudiced;
<. Al claims against the Public Housing Administration which are incidental to or as a consequence of the aforementioned modifications are satisfied;

d. This contract modification upon aceeptance valuntarily and withaut enforcement by bath parties, includes all eosts, direct and indirect ta include
extended overhead;

e This contrart modification eomplies with HUD's ethies requirements pursuant ko 24 CFR 85 36(b) 3 and daes net viclate any of tha provisions of 18
U.8.C Sec. 66&a)2

Recammended for Approval by:

XZ & Assac / Eng Eng
Tnspection - Company & Representalive PRPTA Inspector Enginser
{print name) (print name)
By By
Signature Date Signature Date
Eng

PRPHA Construction Management Bureau Director
(print name)

By

Signature Dale

Eng
PRPHA Assoc. AdministratortArea of Development
(print name)

By:
Tignature Date
ACCEPTED BY: APPROVED BY:
AZTF & Assoo. f Eng.
Designer Company & Representative (print riame) PRPHA Contracting Officer or Authorized (print name)
By By:
Signature Date Signature Date

Desigrer Tax ID Ne. PRPHA Tax |D Mo, 660-46-622%

- Frearement s Licet s

Este documento es en tamaino 11” x 14”
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NUm. Seccioén:

5006

Ordenes de Cambio

CONTRACT NG

Date:
Contractor
Project Name

Address:

Cortract Services.
Inspection Firm

COMMONWEALTH OF PUERTO RICQ
DEPARTMENT OF HOUSING
PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
: CONTRACT MODIFICATION MO

ANALVSIS SHEET

Desing andior Supervision Services

cM-2

Desing & Supervision Contracts
Form AVP-5006208

Rev. June 2014

Tax ID:
RQ 00

[ORIGINAL INFORMATION:
) Post Completion Original Registered
I \ginal I 1
nitial Contract Contract Sign Date Starting Date (xs per |op petion Time | Or8N2! Complellon 17 oy rongy | Drfalnal Sontract Contract
Original Amount HTRH Date tas porwre) Phase Termination Date | o, mination Date
Contract
PREVIOUS MADIFIGATION RECORDS
Modification . Time Extension for New Services Time Extension for New Contract Modification
Amount Adjusted Project Cost % of Change Ord
No moun ljusted Project Cos! Services Completion Date | Registration Dates | Termination Date | Approval Date of Change Grder
.
New Contract Acumulated % of
Toale= | _ s 5 Temination Date = Change Orders =
T rne a1 T ANl e
melotam Tme - AE Sart na day o 2 nrzear Hstiea 7 Srcee s 1195 Conslruet <~ hims
=rpared G
Feams Ixve
Tepec (T mempany 3 F opres e talies (ot e FToF 7~ Enginear e nam 7}
o F

Este documento es en tamaino 11” x 14”

R

Emitidoen:  31/Jul/2014

Derogado en: --

Preparado por: JLNR

Pagina 107 |de |126 |




it Nam. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 27 - Formato de CM1 y CM2 de Orden de Cambio (Gerencia) - AVP-

500620C

cM- 1
Inspection's Contracts
Form AYP-500820C
Rev. June 2014
COMMONWEALTH OF PUERTO RICO
DEFARTMENT OF HOUSING
PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION

CONTRACT NUMBER H MODIFICATION NUMBER
Conlractor.
Conlract Services:
Project Name! RQ
Type of Contract Madifieation:
A Change Order 01 Supplemental Agreement [ Administrative Change 0 Others
Modification Amount {Text Amount)
O (decrease) & (increase)
Time

(Calendar days)
New Services Completion Date New Contract Termination Date O-Jan-DD

SUMMARY OF REASDNS FOR CONTRACT MODIFICATION
(Attach as many pages as hecessary te fully explain

Deductive Change Information
e g Costane TE E tarzes
FoeInieriate- Detail zee Ieemicnz Amacme:

Additive Change Information
1 semg ozt ang
o Inferat - O

Eterccn
cc Wemens Aacees]

We cerify that this modification is necessary and represents addifional and/or redustion to the original scope af work in accardance with the construction
industry standards. The medification sequence and the total cost of the work have been verified and represent a reasonable cast sithin the construction
industry. This modification is not adding any work. which is not covered by the PRPHA latest HUD - approved annual five year action plan

Subject io applicable General Condition of the above refemred contract and all the followina:

a The afcrementioned modification and the work affected thereby. are subject to all contract stipulations and comments:

b The rights af the Public Housing Administration are not prajudiced:

[ All claims against the Public Housing Administratien which are incidental to or as a consequence of the aforementioned modificaticns are satisfied;

d.  This contract modification upan acceptance voluntarily and without enforcement by bath parties. includes all costs. direct and indirect to include
extended overhead;

e. This contract modification complies with HUD's ethics requirements pursuart to 24 CFR 85.36(b) 3 and does not violate any of the provisions of 18
US.C Sec. 666taj2

Recommended for Approval by:

Eng.
PRPHA Inepector Engineer

{print name)
By:
Signature Date
Eng
FPRPHA Construction Management Bureau Director
{print names
By
Signature Date
Eng
PRPHA Assoc. Administrator/Area of Develapment
{print namej
By
Signature Date
SUBMITTED AND ACCEPTED BY: APPROVED BY:
CIM/PhInspection & Assac f Eng.
CI/PIInspection - Company & Representative PRPHA Contracting Officer or Autherized (print name)
(print name)
By By:
Signature Date Signature Date
Ch/PMInspection Tax ID PRPHA Tax ID No. 660-46-6228
] Srecemert vea Ciseser

Este documento es en tamaino 11” x 14”
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

CONTRACT NO.

Date:

COMMONWEALTH OF PUERTO RICO
DEPARTMENT OF HOUSING
PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
CONTRACT MODIFICATION NO.

ANALYSIS SHEET

Contractor:

Project Name

Address:

Contract Services:

Construction Management Services

cm-z

Inspection’s Contracts
Form AVP-500620C
Rov. June 2014

TaxID:
RQ

(ORIGINAL INFORMATION:

" - Original Registered
Initial Contract Starting Date fos Services Completion| Original Contract
Name of Project por
et Contract Sign Date me of Proje M Completion Time Date Termination Date qnm;adum
Original Const. Manag. Services. 1625
(T Project 1
Project 2
Project 3
PREVIOUS MODIFICATION RECORDS:
Modification / "
Task Order Amourt Adjusted Project Cost Name of Project ﬁ'"'sE:::i';“ n for ,.Nf’"li""";:ﬂ Time E'““."g';::: New c""";‘;g A’:‘;{““’El’grp
Mo,
Mew Contract
s s - Termination Date = 0-Jan-00

T aaanonals moedic

aMone)

Prepared By Revised By

Name: Nama
Inspaction Company & Representalive (print name)

By By

FRPFA Engineer (orint name)

Tonar

Este documento es en tamaino 11” x 14”

Sanature
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. GG Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 28 - Formato de Certificacion Legal - AVP-500621T

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

/4% Administracién de Vivienda Publica

CERTIFICACION

La Ley 66 de 17 de agosto de 1989, segiin enmendada, en su Articulo 5, inciso (f), establece que
¢l Administrador de la Administracion de Vivienda Publica tiene la facultad en ley para,
contratar los servicios técnicos y profesionales que sean necesarios para llevar a cabo los
propositos de dicha ley, con sujecion a las normas y reglamentos aplicables del Departamento de
Hacienda, con la autorizacion de la Junta de Gobierno de la Administracion de Vivienda Publica
cuando éstos sean mayor de $100,000.00.

La Administracién de Vivienda Publica (AVP) interesar suscribir la Orden de Cambio Numero
_al Contrato Numero 20 -0 con para que esta firma preste
sus servicios de construccion durante la modernizacion del Residencial

(RQ- ).

Se emite esta certificacion a los fines de que indique que la orden de cambio a ser otorgada entre
la Administracion de Vivienda Publica vy cumple con la
reglamentacion y legislacion federal v estatal vigente,

Luego de haber revisado los documentos que se acompafian en este expediente v de conformidad
con la informacion suministrada por la Oficina del Adquisicion vy Contratacidn, vo,
, Asesor Legal de la Administracion de Vivienda Puablica,
agencia adscrita al Departamento de la Vivienda, certifico u opino que la orden de cambio a ser
suscrito entre la Administracion de Vivienda Puablica y
cumple con la legislacion v reglamentacion federal v estatal vigente.

En mi analisis u opinion, la transaccion es una legal y valida bajo el presente ordenamiento

juridico.

Y para que asi conste, firmo la presente hoy  de de 201 .

Nombre Nombre

Asesor Legal Oficina de Asesoramiento Legal

Forma AVP-500621T
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
A orwouts Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA

bra Asociado 68 PUSIH
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 29 - Formato de Listado de Verificacion Legal - AVP-500622T

IGUALDAD DE DPORTUMIDADES
DEVWIENDA

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

Y Administracién de Vivienda Ptblica

Documentos requeridos para formalizar Orden de Cambio

Res.
Tabs Contenido Revisado por Oficina de Asesor Legal
Asesoramiento Legal
Memorial Explicativo del
1 Negociado de Gerencia de
Construccion
5 Copia de Certificacion de
Fondos(CM-2)
3 Autorizacion de la Junta de
Gaobierno
4 Autorizacion de Comparecer
5 RUL y Certificacion de ASUME
6 Seguros
7 Diskette
Dado el de de 201__.

Los documentos en los tabs preparados por el Are? de Adquisicion y Contratacion fueron
utilizados como documentos de trabajo por las Areas de Adquisicién y Contrataciéon y
Desarrollo y Construccion de Proyectos para poder procesar y formalizar la orden de

cambio.

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919

PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407

Forma AVP-500622T
Rev. Junio 2014

DEPARTAMENTO DE LA

NDA

Estada Libra Asoeiada do Pusrin Rla

Emitidoen:  31/Jul/2014

Derogado en: -- Preparado por: JLNR | Pagina

111 |de | 126 |



Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/AVP-500622T.docx

- T[-l" , . r4 -
gty Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 30 - Formato de Hoja de Compromiso del Contratista para Entregar
Documentos - AVP-500623T

1
)

‘=’~J¥L\ Administraciéon de Vivienda Publica

ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA
OFICINA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Hoja de Compromiso del Contratista para Entregar Documentos

Yo, , de la compania

me comprometo a entregar en los préximos tres (3) dias
laborables, luego de otorgado este cambio, todos los documentos
solicitados por la Administracién de Vivienda Publica a los fines de cumplir
con los requisitos establecidos para tramitar los pagos de las 6rdenes de

cambio.

Nombre en letra de molde del Firma del Contratista Fecha
Contratista

(A )y - C ) -

Numero Telefonico Ndamero Celular Numero Fax

Forma AVP-500624T
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO OF LA
M Tel: 787.759.9407 VIVIENDA
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Anejo 31 - Formato de Sobre para “Diskette” - AVP-500625

Doble Agui

MODERNIZATION OF

PUBLIC HOUSING RQ -
- PUERTO RICO

RECOMMENDATION
FOR CONTRACT MODIFICATION
NO.

SERVICES
CONTRACT #
CONTRACTOR NAME

3 /2" COMPUTER DISK

Forma AVP-500625
Rev. June 2014

Este documento es en tamafio “sobre legal”
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 32 - Formato de Aviso de Ley 127 del 2004 - AVP-500626

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

¥
3 Administracién de Vivienda Publica

ANEJO

Ley Num. 127 del 31 de mayo de 2004, sobre el Registro y Radicacién de
Contratos a la Oficina del Contralor de Puerto Rico

Las Partes acuerdan incluir mediante este documento el siguiente aviso que se hace
formar parte del contrato.

AVISO

Ninguna prestaciéon o contraprestacion objeto de este contrato podra exigirse hasta
tanto el mismo se haya presentado para registro en la Oficina del Contralor de Puerto
Rico, a tenor con lo dispuesto en la Ley Numero 18 del 30 de octubre de 1975, segun
enmendada.

(LAW NO. 127, MAY 31%T 2004. The services object of this Agreement will not be performed

until this Agreement is presented to be registered in the Office of the Comptroller of
Commonwealth of Puerto Rico pursuant to Law Number 18 of October 30, 1975, as amended.)

Certifico que he recibido copia de “Contralor, Ley de la; Enmienda Art. 1 Ley Num. 127
de 31 de mayo de 2004”.

Me comprometo a cumplir con lo antes dispuesto en dicha Ley.

Servicios Contratados:

Nombre Representante Nombre Representante
Firma Firma
Departamento de la Vivienda Contratista
Fecha

Forma AVP-500626
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 ]

s Tel: 787.759.9407 \£IV|ENDA
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S GG Num. Seccién: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 33 - Formato de Cédigo de Etica Para Contratistas - AVP-500627

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

“ Administracién de Vivienda Pablica

Formulario
Ley para establecer un Cédigo de Etica Para Contratistas, Suplidores y
Solicitantes de Incentivos Econdmicos de las Agencias Ejecutivas
Ley Num. 84 del 18 de junio del 2002
Fecha:

Certifico que he recibido copia del “Cédigo de Etica para Contratista, Suplidores y
Solicitantes de Incentivos Econémicos de las Agencias Ejecutivas del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico’, Ley Numero 84, del 18 de junio del 2002.

Me comprometo a cumplir con lo dispuesto en dicho Cédigo de Etica.

Nombre del Contratista

Firma del Contratista

Forma AVP-500627
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
—_ Tel:787.759.9407 VIVIENDA
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 34 - Formato de Certificacion de Ausencia de Conflicto de Interés -
AVP-500628

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

Administracién de Vivienda Piblica

~ ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA
AREA DE DESARROLLO Y CONSTRUCCION DE PROYECTOS

Certificacion de Ausencia de Conflicto de Interés

Nombre de la Entidad:

La entidad que hace o interesa hacer negocios certifica que:

1. Ningun(a) servidor(a) publico(a) de la Administraciéon de Vivienda Publica o sus representantes
tienen interés pecuniario en este contrato, compra o transaccion comercial, y tampoco ha tenido
en los Ultimos 4 afios directa o indirectamente interés pecuniario en este negocio.

2. Ningun(a) servidor(a) publico(a) de la Administracién de Vivienda Publica o sus representantes
me solicité o aceptd, directa o indirectamente, para él(ella), para algin miembro de su unidad
familiar ' o para cualquier persona, regalos, gratificaciones, favores, servicios, donaciones,
préstamos o cualquier otra cosa de valor monetario.

3. Ningun(a) servidor(a) publico(a) o sus representantes me solicitd o acepté bien alguno de valor
econdmico, vinculados a esta transaccion, de persona alguna de mi entidad como pago por
realizar los deberes y responsabilidades de su empleo.

4. Ningun(a) servidor(a) publico(a) o sus representantes me solicité, directa o indirectamente, para
él(ella), para algiin miembro de su unidad familiar, ni para cualquier otra persona, negocio o
entidad, bien alguno de valor econémico, incluyendo regalos, préstamos, promesas, favores o
servicios a cambio de que la actuacién de dicho servidor(a) publico(a) o sus representantes
estén influenciado a favor mio o de mi entidad.

5. No tengo relacidén de parentesco, dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo por
afinidad, con ningun{a) servidor(a) publico(a) o sus representantes que tenga facultad para
influenciar y participar en las decisiones institucionales de la Administracién de Vivienda Publica.

Firma del representante de la entidad Fecha

Nombre en letra de molde del representante de |la entidad

Firma del representante del Inspector que realizo la negociacion Fecha
Compafiia de CM/PM/Inspeccidén — Representante de AVP

Forma AVP-500628

Nombre en letra de molde del Inspector que realizo la negociacion Rev. Junio 2014
Compafiia de CM/PM/Inspeccion — Representante de AVP

" Unidad familiar incluye al conyuge del funcionario o empleado puiblico, a los hijos dependientes de éste, o aquellas personas que
comparten con el servidor publico su residencia legal, o cuyos asuntos financieros esta bajo el control de jure o de facto del
funcionario o empleado publico.

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA

ikt o tts Tel: 787.759.9407 !IVIEMNDA
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NUm. Seccion: 5006 | Ordenes de Cambio

Anejo 35 - Formato de Certificacion del Contralor de Puerto Rico - Modelo
0C-08-08

Modelo OC-08-08 (Modal  OC-08-08)
Rev. octubre 1999 (Rev. October 1999)
Reglamento Niun. 33 del 28 de enero de 1998
Regulation No. 33 of January 28, 1998

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTCO RICO
Commonwealth of Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR
OFFICE OF THE COMPTROLLER OF PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

CERTIFICACION

CERTIFICATION

SOBRE OTORGAMIENTO DE CONTRATO, ESCRITURA O DOCUMENTO RELACIONADO
REGARDING THE EXECUTION OF CONTRACTS DEEDS AND OTHER RELATED DOCUMENTS

. Cédigo de Entidad

Entity Code

—

[=]

Numero del Contrato L - r-r

Contract Number

w

Fecha de Otorgamiento ‘ | | - | |
Date of exceution {ddmmiyy)

Cuantia Total | | | | N | | | | ) | ‘ | | . | | |

Total amount

'S

5. Cédigo del Tipo del Contrato
Contract Type Code
6. Exenta
Exempt
7. Orden (Aprobacion o dispensa de algiin organismo del Gobierno)

Authorization or waiver from another government entity

8 Vigenciadesde | | [-| | |- | | [ fbasta [ | [-[ | [-] [ [ [ |
Effective date from (ddimmiaz) (ddimmiyy) to (ddimm/aa) (ddimmiyy)
9. Seguro Social Personal o Patronal || L= -0 ]

Social Security Number

10. Contratista (s)
{Contractor)

11. Representante (s) de la (s) Entidad (es) Gubernamental (es)

(Government Representative (s)

Se somete la presente certificacion en cumplimiento con Carta Cireular promulgada por ¢l Contralor de Puerto
Rico v en cumplimiento con el Reglamento Nam. 33 Sobre Registro de Contratos, Escrituras y Documentos

Relacionados y Envio de Copias a la Oficina del Contralor. Esta debe ser remitida a la Oficina del Contralor.
{This certification is submitted in compliance with the instructions issued by the Compiroller of Puerto Rico and in accordance with Regulation No. 33,
regarding the Registration of Contradts, Deeds and Other Related Documents and the Mailing of such Copies to the Comptroller” s Office by the
government entity.)

Los suscribientes certificamos haber otorgado hoy ¢l contrato descrito en este documento.
The undersigned, certity having that the contract described in this document was executed on this date.

12.En (ciudad) , Puerto Rico, hoy | | | -] | | -] | |
n Puerto Rico, toda(ddmmiyy)

13. Firma(s) Parte(s) Contratista(s) 14. Firma(s) Funcionario (s) Gubernamental (es):
Signature of the Contractor(s): Signature of the Government Oficial (s):

Firma (Signature)} Firma (Signature)

Letra de malde (print} Letra de molde (print)

Firma (Signature) Firma (Signaturc)

Letra de molde (print) Letra de molde (print)

*Ver instrucciones al dorso (*See instructions on the reverse side of this form)

NOMBRE DEL ARCHIVO

Este documento es en tamaino 11” x 14”
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Num. Seccion: | 5006 | Ordenes de Cambio

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA INFORMACION
GENERAL INSTRUCTIONS FOR COMPLETING THE
SOLICITADA EN LA CERTIFICACION DE OTORGAMIENTO
APPLICATION REQUESTED IN THE CERTIFICATION REGARDING
DE CONTRATOS, ESCRITURAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS
THE EXECUTION OF CONTRACTS, DEEDS AND OTHER RELATED DOCUMENTS

1. Cadigo de Entidad: Cédigo de cuatro digitos asignado por la Oficina del Contralor a la unidad,

Emity Code: Four digits code assigned by the Office of the Comptroller to identify the entity.

2. Nuamero del Contrato: Nuamero que identifica el contrato, escritura o documento otorgado en orden
correlativo. Este consiste de un prefijo, ¢l nimero asignado por la entidad gubernamental y un sifijo. El prefijo
identificard los cuatro digitos del afio fiscal en que se otorga el contrato. El nimero asignado por la entidad
gubernamental, identificara el contrato ¢n orden de otorgamiento dentro del afio fiscal. El sufijo se utilizara
para indicar las enmiendas que pueda tener el contrato, FEstas se identificarin con una letra de la “A” la
“Yen orden alfabético. Las enmiendas llevara el mismo afio y nimero original del contrato y en el sufijo se le
agregara una letra comenzando con la “A”.

Contract Number: The number that identifies the contract, deed or other related document. It should be in a sequential order. This number consists of a
prefix, a number assigned by the entity, and a suffix.

3. Fecha de Otorgamiento (dd/mm/aa): Identificara el dia mes y el afio en que las partes firman ¢l contrato.
Date of execution (dd/mm/yy)

4. Cuantia Total : Significara el valor o la cantidad de dinero total envuelta en el contrato.
Total Amount: Consists of the total amount to be paid in accordance with the terms of the contract.

5. Codigo del Tipo de Contrato: Significard el propésito especifico para el cual se otorga el contrato. Por
ejemplo, si se trata de un Contrato de Servicios Profesionales, el propésito es identificar el servicio que se
brindd: asesor legal, ingeniero, médico, ete.

Contract Type Code: Purpose of the contract, deed or related document. State the particular service to be rendered by the contractor susch as; legal
services, engineering, medical, etc,

6. Exento: Codigo de un digito para indicar si los contratos estin o no exentos de ser remitidos a la Oficina de
Contralor (Art.9, Reglamento Nam. 33).
Exempt: One digit code o indicate whether contract in exempt from notification to the Office the Comptroller (Art. 9, Regulation No, 33)

7. Orden (Aprobacion o dispensa de algin organismo del Gobierno): mencionar si se trata de un contrato
o documento que requiere la aprobacion previa o dispensa de algin funcionario del Gobierno para su
otorgamiento. Ejemplo: Gobernador de Puerto Rico , Secretario de Justicia, Director Ejecutivo de la Oficina de
Etica Gubernamental, Administrador de la Oficina Central de Asesoramiento Laboral y Administracion de
Recursos Humanos (OCALARH) u otro organismo gubernamental.

Authorization or waiver from another government entity: state if the contract or document requires the prior approval or waiver from some other
Government official.  For example, the Governor of Puerto Rico, Secretary of Justice, Executive Director of the Office on Government Ethics,

Administrador of the Central Office of Labor Consulting and Human Resources Management or other government entity.

8. Vigencia, Desde (dd/mm/aa) — Hasta (dd/mm/aa): Significari la duracion del contrato, Debera incluir las

fechas de comienzo y terminacion. Ejemplo desde: 12 de noviembre de 1999 hasta el 30 de junio de 2000
Duration, From (dd/mm/yy)- To (ddimm/yy): The duration of the contract, wich includes the date , of origin and the date of termination. For Example:
from November 12, 1999 to June 30, 2000.

9. Seguro Social Personal o Patronal: Numero de Seguro Social federal para individuos o de cuenta patronal

para sociedades, corporaciones u otras entidades
Social Security Number: The federal social security number of the individual, business, society, corporation or other contracting entity

10. Contratista (s): Indicara ¢l nombre completo de la persona o entidad contratada,
Contractor: Indicate full name of government contractor.

11. Representante (s) de la (s) Entidad(es)Gubernamental (es): Indique el nombre completo de la (s)

persona (s) que comparece (n) en representacion de la entidad.
Government representative (s): State the name of the person(s) that appear on behalf of the govemment entity.

12. En (ciudad) , hoy (dd/mm/aa): Indique cindad y fecha de otorgado.
In (city), today (dd/mm/vy}

13. Firma (s) Contratista (s):
Signature of the Contractor (s)

14. Firma (s) Funcionarios (s) Gubernamental (es): Firma de persona que representa la cuidad.
Signature of the Government Official s).

Este documento es en tamano 11” x 14”
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Anejo 36 - Formato de Registro Unico de Licitadores - Certificado de
Elegibilidad

vigancia de Cuota: e e

- " Estado Librs Agociade ce Puarto Rico
‘!\l/ .o“l-llll!.Il#‘lﬂ"lm"m“ﬂul.ilﬁl“-l-lﬂ'l o AR 2
YA Registro Unico de Lickadores

AYs
g J CERTIFICADO DE ELEQIBILIDAD

LICITADOR o ‘
Numaro de Licitador L i
rimero de Seguro Soaial Petronal:

Direccion Posial:

Marneto de Taléfono: S
Nomero de FAX:

Parsona Aulerizada a Fimar Olerta:
THulo que Ostenta:

Parscra Autorizade a Flrmar Oferta: N

Parsona Autorizada a Flrmar Oterta: o
hasta

Elegibliidad:
&1 lichador tiene sus documentos' al dia y estd elagible para ta adjudicacién de subastas, compras bajo

cantrato y axpediclén de orden de compra hasta ol __de, ... de 20. , préxima fecha da vencimienio
de alguno de sus documentos. Este licitadlor podrfa tener ofras paraonaa sutorizadas a firmar oferta. Favor
de consultar 1a pagina de Internet det Registro de Liciadores o contactar al ficitador para ma&s Informacién.

Sera raspensabiidad del Lictador mantener todos los documantos af dfa, duranie &l afio de registro. Acemds cada
Agencia Ejecuilva o Corporacion Puhlca ssra responsable de verfllcar 18 elegiblidad dal liciador antes de
adjudicar subestas y emitir drdanas da compra.

Y PARA QUE AS/ CONSTE expide la presents en San Juan, Puerio Rloo hoy _ _de ~de 20 .
! 1o I
vt Uy e

Administrador Auxdiiar
0 su Representante Autorizado

Eaiade Liate Asoniads da PR
Ao, da Sarvisice Ganetales
&

-
U <
& TAD o

CRIGINAL- SUPLIDOR

© Patents Municlpel, Cenlicacion de Deuta Daparemente ds Hacianda, Camtiflcacidn da Radicacion da Planlles da Coatibuddn Sobte Ingrasds Giimes &
ancc, Centficnaldn de Radicacién de Planilaa de Propledad Mudble, Ce-tlilcecicn de Dauda Propiedad Muebls, Cartficaxisn Napativa da Propledad Irmusb'e
v de Jeucn Prodledad inmueble, Sertilioecidn de Bdliza ¢el Fonde dal Begura del Eatado, Certlcacidn de Dauda tel Fonds cal Sagurs sel Esiado,
Caniiansién do Doudn dol Negoslade Je Segurdnd an ol Empleo {Sgure por Dexemolao o Incapesidac) y £al PIOJIBMS 88 Sacurs Sonial pars Shatatas,
Cortilisadie ¢o Cumplimisnio oon la Lay de Cerporacionss |@ood Standing) y Certiflzazidn da Douda ds ASUME ap csax da Inividlos.
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Anejo 36 - Formato de Hoja de Cotejo del Area de Adquisicién y Contratos -
AVP-500630

Forma AVP-500630AT
Rev. Junio 2014

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

§
(4% Administracion de Vivienda Publica

N .
~ DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA CONTRATACION Y REGISTRO

MODIFICACIONES
(CORPORACIONES)

Compaiiia: Nuam. Contrato:

Num. Modificacion: Fecha solicitud documentos:

Proyecto: Fecha limite entrega:

PARTE A )

O Certificacion del Registro Unico de Licitadores de la Oficina de Servicios Generales

(RUL). (este documento sustituye las Certificaciones que se detallan en la parte B de esta hoja)

PARTE B (Certificaciones en Original)

L
O

O

O
O

Departamento de Estado

Informe Anual de Corporaciones ("Good Standing") Departamento de Estado. (este
documento tiene vigencia de 1 afio luego de la feche de emision. De estar vencido y no haber recibido el
del afio en curso debe someter evidencia de radicacion).

Certificado de Existencia o Certificacion de Autorizacion para hacer Negocios en Puerto
Rico.

Departamento de Hacienda
Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre Ingresos (5 afios previos a
la contratacion) (Modelo SC6088) (*En caso de no haber radicado los 5 afios previos a la
contratacion debe someter Declaracion Jurada)
*Declaracion Jurada Num. Fecha

Certificacién de no Deuda del Departamento de Hacienda. (Modelo SC 6096)
(*en caso de tener deuda)

Certificacion de Plan de Pago:

Plan de Pago Nimero Fecha Certificacion

Fecha solicitud de revision

Certificacion de Radicacion de Planillas del Impuesto sobre Ventas y Uso-IVU (Modelo
SC2942)

Certificacion de Deuda del Impuesto sobre Ventas v Uso-IVU (Modelo SC 2927)
Copia del Certificado de Registro de Comerciantes (Modelo SC 2918)

III.  Centro de Recaudaciones Municipales (CRIM)

O

FUALDAD DE OPORTUNDACES
DEVVENDA

Certificacion de no Deuda del CRIM, por todos los conceptos o Certificacion Negativa de
Propiedad Mueble o Inmueble (esta altima certificacion se emite si el contratista no tiene propiedad
mueble ni inmueble),

Negativa

Evidencia de Pago recibo Num. Fecha

Certificacion Plan de Pago Num. Fecha

Fecha Solicitud de Revision

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919 m
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 L
Tel: 787.759.9407 VIVIENDA

Estado Ligre Azociada de Puerio Rico
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O Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribuciones sobre la Propiedad Mueble
del CRIM (5 aiios previos a la contratacion cuando el contratista tiene propiedad mueble)(*En caso de no
haber radicado los 5 afios previos a la contratacion y no posee propiedad mueble, pero si inmueble debe
presentar la Certificacion Negativa de Propiedad Mueble, y/o la declaracion jurada. Si el contratista no
posee propiedad mueble ni inmueble presentara Certificacion Negativa de Propiedad Mueble ¢ Inmueble y
la Declaracion Jurada).

*Declaracion Jurada Nam. Fecha

IV.  Departamento del Trabajo y Recursos Humanos (DTRH)
O Certificacion de Registro como Patrono y de Deuda por Concepto de Seguro por
Desempleo v Seguro por Incapacidad.

O Certificacion de Registro como Patrono vy de Deuda por Concepto de Seguro Social
Choferil.

Administracion para el Sustento de Menores (ASUME)
Certificacion Negativa de Caso de Pension Alimentaria y/o Certificacion de Estado de
Cuenta.

o=

O Certificacion Negativa de Caso de Pension Alimentaria (aplica para el que no tiene
caso de pension alimentaria).
O Certificacion de Estado de Cuenta (aplica para el que tiene caso de pension alimentaria).

O Certificacion de Estado de Cumplimicnto (aplica para las compaiiias que deben retener a
los empleados los pagos de pension alimentaria).

Documentos adicionales:
O Otros (Especifique) :

Certifico que Todos los documentos aqui desglosados estan completos y son parte del expediente
original del contrato o Modificacion.

Registrador Fecha

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
| PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

DEPARTAMENTO DE LA

nnem—" | Tel: 787.759.9407 VIVIENDA

o Liore Asociads de Puerto Rio
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

(4% Administracién de Vivienda Ptblica

Forma AVP-500630BT
Rev. Junio 2014

SEGUROS REQUERIDOS PARA CONTRATACION Y REGISTRO DE

MODIFICACIONES

Compaiiia: Num. Contrato:

Num. Modificacion:
Proyecto:

Fecha solicitud documentos:
Fecha limite entrega:

(Seguros en Original- Segiin Oficina de Seguros del Departamento- Forma OSPA)
Polizas vigentes mediante endoso y/o renovacion a nombre de la Administracién de la Vivienda
Publica v con el nombre del proyecto al que corresponde:

FUALDAD DE OPORTUNDACES
'DEVMENDA

O Certificacion de Poliza del Fondo del Seguro del Estado.

Numero de Poliza: Vigencia:

Certificacion de Poliza de Responsabilidad Publica "Commercial and Comprehensive

General Liability”.

Numero de Poliza: Vigencia:
Certficacion Poliza Automovil (Hire and Non-hire).

Numero de Poliza: Vigencia:
"Hold Harmless Agreement"

Numero de Poliza: Vigencia:
Certificacion de "Professional Liability". (st aplica)

Numero de Poliza: Vigencia:

Poliza de "Workers Compensation and Employer' s Liability" o "Bond Guarantee

Payment of Salary".
Numero de Poliza: Vigencia:
Poliza de "In Land Marine" (mudanceros)
Numero de Poliza: Vigencia:
"Fidelity Bond". (si aplica)

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919

PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
Tel: 787.759.9407

Q

DEPARTAMENTO DE LA

VIVIENDA

Estado Liure Azociada de Puerio Ric

Emitido en:  31/Jul/2014
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Numero de Poliza: Vigencia:
O Poliza de "Builder's Risk" (contratos de construccion).
Numero de Pdliza: Vigencia:
O "Pollution Insurance" . (demolicion)
Nuamero de Poliza: Vigencia:
Documentos adicionales:

O Otros (Especifique) :

Certifico que Todos los seguros aqui desglosados estan completos v son parte del expediente
original del contrato o Modificacion.

Registrador Fecha

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE L
Smm—".  Tel: 787.759.9407 IVIENDA
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APENDICES

Apéndice 1 - Independent Cost Analysis, HUD Ethic Requirements Procedure,
U.S. Code Criminal Procedures - 24 CFR 85.36 y 18 USC section 666

Apéndice 2 - Cédigo de Etica para Contratistas - Ley 84 2002

Apéndice 3 - Ley de Organica de la Oficina del Contralor de Puerto Rico - Ley 9

1952

Apéndice 4 - Ley de Registro de Contratos en la Oficina del Contralor de Puerto
Rico - Ley 127 2004

Apéndice 5 - Registro de Contratos, Escrituras y Documentos Relacionados, y
Envio de Copias a la Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto

Rico - Reglamento Nimero 33

Apéndice 6 - Ley de la Administracion de Servicios Generales - Ley 85 2002

Apéndice 7 - Guia de Procedimientos de Adquisicion de HUD - HUD 7460.8

Apéndice 8 - Reglamento de Subastas del Departamento de la Vivienda y
Agencias Adscritas - Regl. 6106

Apéndice 9 - General Condition for Construction Contracts - HUD-5370-A

Apéndice 10 - Supplementary General Condition - SupGeneralCond

Apéndice 11 -Special Conditions - SpeCond

Emitido en:  31/Jul/2014

Derogado en: -- Preparado por: JLNR | P4agina 125 |de |126|



Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/24%20CFR%2085.36%20y%2018%20USC%20section%20666.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/24%20CFR%2085.36%20y%2018%20USC%20section%20666.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Código%20de%20Ética%20para%20Contratistas.pdf
Apendices/Ley-9-rev%20OCPR.pdf
Apendices/Ley-9-rev%20OCPR.pdf
Anejos/06%20Procedimiento%20para%20CO/Ley%20127%202004.pdf
Apendices/Reg33%20OCPR.pdf
Apendices/LeyNum85de2002%20RUL.pdf
Apendices/Procurement%20Manual/MANUAL%20DE%20ADQUISICION.pdf
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Apendices/huddoc%205370%202013.pdf
Apendices/Supplementary%20General%20Conditions.pdf
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Area de Desarrallo y Construccion de Proyectos

Ga rie%é ez Arr , MAP
dministrado
€, T (787)7599407
[~ Apartado 363188, Sa
WWW.avp.pr.gov
M A Barbosa 606, Edif



B i Ml Num. Seccién: | 5007 | Pago de Certificaciones y Facturas
Esta pagina ha sido intencionalmente dejada en blanco
Pagina |2 |de |82 |Preparado por: JLNR Derogado en: -- Emitido en: 31/Jul/2014 |




-l TIT'

ADMINISTRACION DE

&5 VIVIENDAPOBLICA

31 de julio de 2014

Administradores  Asociados, Administradores  Auxiliares,
Directores de Negociados, Coordinadores, Monitores,
Empleados Administrativos, Gerentes de Construccion,
Gerentes de Programa, Inspectores de Construccion,
Disenadores, Contratistas de Construccion.

IMPLANTACION DEL PROCEDIMIENTO 5007 - “PAGO DE
CERTIFICACIONES Y  FACTURAS” -  MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTO

Esta Oficina aprobd oficialmente el procedimiento
mencionado para tener vigencia inmediata.

/4
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Administrador /
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PROPOSITO

Este Procedimiento tiene el propdsito de establecer las normas o funciones y procedimientos a
seqguir por las distintas oficinas envueltas en el proceso de Pago de Certificaciones y facturas de
la Administracion de Vivienda Publica relacionadas con la construccion y modernizacion de
proyectos y las instrucciones de como preparar los formularios.

NORMA

Es norma de la AVP, una vez comenzado el proyecto de construccion, el contratista, supervisor o
desarrollador haber sometido el desglose de pago y ser aprobado por la inspeccion, se sometan
las facturas correspondientes para el pago por sus servicios.

BASE LEGAL

Este procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién de Vivienda Puablica (Ley 66 1989, segun enmendada), Articulo 5, Inciso (b), que
faculta al Administrador a establecer las reglas especificas para el gobierno interno del cuerpo y
dispone que el Administrador tendra a cargo los asuntos administrativos incluyendo, entre otras,
la promulgacion de normas para la administracion del mismo. A esos fines, el Administrador
adoptard y hara cumplir aquellas normas y reglas que garanticen la confiabilidad de los
procedimientos en cada caso en particular y que hagan mas efectiva la ejecucién de las
gestiones administrativas.

Segun las Condiciones Generales de Construccion (HUD 5370) Articulo 27 — Pagos.
Segun los Articulo 10 de las Condiciones Generales Suplementarias.

Segun los Articulo 9.4 de las Condiciones Especiales.

Segun los Articulos Il del Contrato de Construccion.

Conforme con la Seccion 6(c) de la Ley Federal de Vivienda del 1937.

Conforme al Handbook 7417.1 de HUD.

Segun la Seccién 1062.03 del Codigo de Rentas Internas de Puerto Rico.

ACRONICOS/DEFINICION DE TERMINOS

Término Definicion

Oversight Gerente Externo asignado a proyectos de inversion como Bonos,
Manager Tax Credits, etc.

CFP Asignacion del Programa de Fondos de Capital.

ARRA (RCFP) Asignacién de Recuperacién del Programa de Fondos de

Capital.
RESPONSABILIDADES
1. ElDuefio

a. Area de Desarrollo y Construccion de Proyectos
i. Ingeniero Monitor — Monitorea al CM/PM/Inspeccién que prepare y
someta la certificacién o factura a Finanzas. Revisa la certificacion o
factura para recomendarla o no recomendarla.
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ii. Coordinador de Proyectos — Supervisa al Ingeniero Monitor.
iii. Director del NGC - Supervisa al Coordinador.
iv. Administrador Asociado ADCP - Revisa la certificacién o factura para
aprobarla o no aprobarla, segin la designacién a esos fines como
“contracting officer”.
b. Area de Finanzas y Administracion — Procesa la certificacion o factura seguiin sus
propios procedimientos.
2. Gerente de Construccién/Programa/lnspeccion
a. Director de Proyecto / Ingeniero Supervisor — Prepara y busca las firmas de la
certificaciébn o factura y la somete al AFA. Prepara su factura y la somete al
Ingeniero Monitor.
b. Ingeniero Residente — Revisa y recomienda la certificacion o factura.
3. Disefiador — Evallia, y recomienda o no recomienda la certificacion o factura. Prepara su
factura y la somete a inspeccion.
4. Contratista — Prepara la certificacion y la somete a inspeccion.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
Si cualquier disposicién de este Procedimiento fuera declarada nula o inconstitucional por un

Tribunal competente, dicha determinacion no afectara la validez de las restantes disposiciones
del mismo.

DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, procedimiento, regla o reglamento que
este en conflicto con las disposiciones de este Procedimiento.

VIGENCIA

Este Procedimiento entrara en vigor en la fecha en que sea aprobado y radicado en el
Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto en la Ley 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimiento Uniforme.

DISPOSICIONES GENERALES

1. Todos los formularios son en tamafio carta, a menos que se indique lo contrario.
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7. Pago de Certificaciones y Facturas

7.1. Introduccion

7.1.1. Existen varios tipos de facturas que se procesan en el area. La principal es la factura del contratista
general. Esta factura es llamada comunmente como Certificacion de Pago, ya que ademads de ser
una factura se estdn certificando los trabajos fisicos del contrato de construccién. También se tiene
las facturas de servicios profesionales (disefiador, DM/PM/Inspeccidn, otros servicios) y las facturas
por un proyecto Disefio/Construccion (eje. Sistema Fotovoltaico).

7.1.2. El objetivo principal es poder pagar a tiempo cada factura. Para procesar el pago por trabajos
realizados del contratista de construccion durante el periodo que cubre la factura debe hacerse el
cierre de fecha en el dia 20 de cada mes, y asi la factura podrd ser sometida de AVP alrededor del
dia 30 de cada mes. Para los servicios profesionales debe ser a fin de mes y antes del décimo (10™)
dia del préoximo mes. Para las facturas por proyectos de Disefio/Construccion, depende del contrato,
por lo general, es cuando acaba una etapa especifica.

7.1.3. Para las Certificaciones de Pago del Contratista General el CM/PM/Inspeccidn sera responsable de:

7.1.3.1. Verificar contra especificaciones el método de medicion y pago.
7.1.3.2. Verificar la cumplimentacion de Formatos.

7.1.3.3. Verificar que todos los documentos presentados estén completos, correctos y firmados.
Usar la Hoja de Cotejo de Certificaciones y Requisitos adicionales 1™ Certificacion.

7.1.3.4. Familiarizarse con costos, precios y métodos.

7.1.3.5. Revisara cuidadosamente las certificaciones parciales (Borrador y final).
7.1.3.6. Verificar trabajo en el periodo (Duplicidad).

7.1.3.7. Mantener documentacién clara y en orden (Registro).

7.1.3.8. Verificar Materiales.

7.1.3.9. Verificar Calidad por lo que se paga.

7.1.3.10. Verificar Cantidad que fueron aprobadas para incorporarse a la obra.
7.1.3.11. Almacenamiento y proteccion adecuada.

7.1.3.12. Deducir material ya incorporado.

7.1.3.13. Verificar los “Progress Schedule” - El “Original Progress Schedule” debe ser entregado por el
contratista dentro de los proximos cinco dias de la fecha de comienzo establecida en el
“Notice to Proceed”. (ver General Condition art. 6-a). Si el contratista no cumple con esto
AVP puede retener las certificaciones periddicas de pago.

7.1.3.14. Verificar que las ndminas de contratista y subcontratistas cumplen con los pagos minimos
requeridos.

7.1.3.15. Verificar que todos los permisos, licencias, seguros y pdlizas estén vigentes al cierre del
periodo de pago.

7.1.4. Para las Facturas de Servicios Profesionales el CM/PM/Inspeccion serd responsable de:
7.1.4.1. Validar que se rindieron los trabajos facturados.
7.1.4.2. \Verificar la cumplimentacién de Formatos.
7.1.4.3. Verificar que todos los documentos presentados estén completos, correctos y firmados.

7.1.4.4. Mantener documentacion claray en orden (Registro).
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7.1.4.5.

7.1.4.6.

Verificar que todos los permisos, licencias, seguros y pdlizas estén vigentes al cierre
del periodo de pago.

Preparar el memorial y la factura de la firma de Inspeccién a AVP.

7.1.5. Para las Facturas de Disefio/Construccion el CM/PM/Inspeccidn sera responsable de:

7.1.5.1.
7.1.5.2.
7.1.5.3.

7.1.5.4.
7.1.5.5.

7.1.5.6.

Validar que se rindieron los trabajos facturados
Verificar la cumplimentacion de Formatos

Verificar que todos los documentos presentados estén completos, correctos y
firmados.

Mantener documentacién clara y en orden (Registro)

Verificar que todos los permisos, licencias, seguros y podlizas estén vigentes al cierre
del periodo de pago.

Preparar el memorial y procesar a AVP la factura de la compaiia de
Disefio/Construccion.
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7.2. Flujograma

7.2.1 Certificaciones de Pago del Contratista General:
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7.2.1 Facturas de Servicios Profesionales y de Disefio/Construccion:
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7.3. Procedimiento
7.3.1.Pago de Certificaciones del Contratista General

Contratista General 1. Preparay entrega el borrador de certificacion y lo
entrega a la inspeccion.

Inspector de 2. Recibe borrador de certificacion

Proyectos 3. Envia copia por fax o correo electrénico al

disefador y al “oversight manager” (si aplica), y
éstos tendran tres (3) dias para revisar el
borrador de pago y devolverlo con sus
comentarios al contratista.

Contratista 4. Recibe los comentarios y los incorpora en el
borrador de la certificacion de pago.

5. Prepara el paquete de documentos que
comprende la certificacién de pago.

6. Entrega paquete de documentos de la
certificacién de pago al inspector residente. Si el
contratista no entrega todos los documentos
requeridos con la certificacién de pago o alguna
de las pdélizas y/o seguros no estan vigentes, el
inspector devolvera inmediatamente la
certificacibn de pago sin accibn de su parte
indicando las razones de la devolucion. El
Contratista debera re-someter los documentos y
volver a firmar indicando la nueva fecha de

entrega.
Inspector de 7. Recibe el paquete de documentos de la
Proyectos certificacion de pago

8. Revisa los documentos que comprende la
certificacién de pago, y en la préxima reunién
semanal el inspector, el disefiador y el Principal
del CM/PM/Inspeccibn o su representante,
procederan a firmar la certificacién de pago. Este
paso no se tardard mas de siete (7) dias.

9. Una vez firmada por las partes, registra la
certificacion de pago en el Registro de
Certificaciones de Pago. (en este momento es
gue comienza a contar el término de dias
requeridos para pago en el contrato).

10. Envia la certificaciébn de pago al monitor del
proyecto. Tiene un (1) dia para entregarla.

Monitor del Proyecto 11. Recibe la certificacién de pago.

12. Verifica y firma la certificacion de pago. La

devuelve al CM/PM/Inspeccién en un (1) dia.
CM/PM/Inspeccion 13. Recibe la certificacion firmada por el monitor.

14. Entrega la certificacion en el Area de Facturacion
de AVP, piso 8 en un (1) dia.

Facturacién de AVP 15. Recibe la certificacion y la procesa segun sus
procesos internos.
7.3.2.Factura de Servicios Profesionales

Profesional 1. Preparay entrega la factura mensual.
Inspeccién de 2. Recibe la factura.
Proyecto 3. Tendra tres (3) dias laborables para revisar la

factura, preparar el memorial y la factura. De no
estar correcto o completa, la devolverad al
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Disefiador la  factura, indicando la(s)

deficiencia(s).

Envia la factura al monitor del proyecto. Tiene un

(1) dia para entregarla.

Recibe la factura.

Tiene un (1) dia para su revision

Devuelve la factura al CM/PM/Inspeccién

Inspeccién de Recibe la factura una vez el monitor de AVP

Proyecto recomiende el pago.

Entrega la factura en el Area de Facturacion de

AVP, piso 8 en un (1) dia.

Facturacion de AVP 10. Recibe la factura y la procesa segun sus
procesos internos.

E

Monitor de Proyecto

©~NoO,

©

7.3.3.Facturas de Disefio/Construccion

Desarrollador 1. Preparay entrega la factura.
CM/PM/Inspeccién 2. Recibe la factura.
de Proyecto 3. Tendra tres (3) dias laborables para revisar la

factura, preparar el memorial y la factura. De no
estar correcto o completa, devolvera al
Desarrollador la factura, indicando la(s)
deficiencia(s).

4. Envia la factura al monitor del proyecto. Tiene un

(1) dia para entregarla.

Recibe la factura.

Tiene un (1) dia para su revision

Devuelve la factura al CM/PM/Inspeccién

Inspeccién de Recibe la factura una vez el monitor de AVP

Proyecto recomiende el pago.

Entrega la factura en el Area de Facturacion de

AVP, piso 8 en un (1) dia.

Facturacién de AVP 10. Recibe la factura y la procesa segun sus

procesos internos.

Monitor de Proyecto

©ONo O

©

7.4.Documentos Requeridos

Los Documentos necesarios para el pago de certificaciones deben estar en el siguiente
orden y debidamente organizada (con fasteners en el tope) en un “folder” color
, para proyectos de fondos ; color , para proyectos con
fondos ; y color AZUL, para proyectos con fondos
ARRA u otros fondos especiales. Se entregaran Original y dos (2) copias a AVP.
A. Certificaciones de Pago del Contratista General
1) Hoja de Tramite
2) “Checklist for Construction Certification”
3) Memorial del la firma de CM/PM/Inspeccién con Certificaciéon de Pdlizas al
dia y otros
4) Certificacién de Trabajos (Inspeccion)
5) Certificacién de Cuentas (Inspeccion)
6) “Schedule of amounts for Contract Payments” (HUD-51000-Ultima Versién) 2
caras
7) “Periodic_Estimated for Partial Payment” (HUD-51001 - Ultima Version) 2
caras
8) “Schedule of Change Order” ( Si aplica)(HUD-51002 - Ultima Version)
9) “Schedule of Material Stored” (Si aplica)(HUD-51003 - Ultima Version)
10) “Summary of Material Stored” (Si aplica)(HUD-51004 -Ultima Versién)
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11) “LOCCS - Voucher Revised” (HUD-50080 - Ultima Version)
12) Certificacion Fondos CGP, Bonos, Tax Credits 0 ARRA
13) Certificacion de Nulidad
14) Certificaciéon “General Conditions”
15) Certificacion de actualizacién del Plano “As Built’
16) Aprobacion de Orden de Cambio (si aplica)
17) Fotografias del Proyecto (Un (1) “set” de al menos cinco (5) fotos)
18) Forma “Breakdown for Payment”
19) Evidencia pago de pélizas (si aplica)
20) Curvas de Progreso (Dinero vs. Tiempo) (Apartamento vs. Tiempo) (Empleados
vs. Tiempo)
21) CPM “Up Date” (Original, cuatro(4) copias y file en diskette)
22) Nominas firmadas en original o certificacién de cumplimiento.
B. Factura de Servicios Profesionales
1) Hoja de Tramite
2) “Checklist for Invoices”
3) Memorial del Inspector
4) Factura del Inspector
5) “LOCCS - Voucher Revised” (HUD-50080 — Ultima Versién)
6) Certificacion Fondos CGP
7) Certificacion de Nulidad
8) Factura del Disefiador
9) Informe de actividades realizadas durante la semana (o el mes segun
contrato)
10) Relevo de Hacienda (si Aplica)
C. Facturas de Disefio/Construccion
1) Hoja de Tramite
2) “Checklist for Invoices”
3) Memorial del Gerente
4) Factura del Gerente
5) Certificacion del Gerente
6) “LOCCS - Voucher Revised” (HUD-50080 — Ultima Versién)
7) Certificacion Fondos CGP
8) Certificacion de Nulidad
9) Factura del Contratista
10) Informe bi-semanal (o segin contrato)
11) Informe de Progreso
12) Relevo de Hacienda (si Aplica)
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ANEJOS

Anejo 1 - Formato de Registro de Certificaciones - AVP-500701A

Public Housing

,P.R.

RQ 00

CERTIFICATIONS CONTROL CHART
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PERIOD DATES
sept 21 @ oct 20, 02

Net
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Gross

CERT.

CONTRACTOR:
DESIGNER:
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CONTRACTOR: CONTRACT AMOUNT:
DESIGNER: CONTRACT TIME: 0 DAYS
OMM._. Gross >_so_~“,z._. Net PERIOD DATES CONTRACTOR INSPECTION SUPERVISION T CH PHA MONITOR PHA SUBMMITED
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
20
3
32
3
N
35
kL
a7
]
29
40
$0.00 $0.00 $0.00)

31/Jul/2014
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Anejo 2 - Formato de Registro de Facturas Supervision- AVP-500701B

Form AVP-5007018
Rev. June 2014

PHA SUBMMITED

PHA MONITOR

DATES

CM/PM

CONTRACT AMOUNT:

Public Housing

,P.R.
SUPERVISION

RQ 00

INVOICE CONTROL CHART

PERIOD DATES
sept 21 @ oct 20, 04

AMOUNT

Commonwealth of Puerto Rico

HOUSING

DEPARTMENT OF

INV. NO.

CONTRACTOR:
DESIGNER:
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Anejo 3 - Formato de Registro de Facturas Desarrollador - AVP-500701C

Public Housing
DEPARTMENT OF PR.
HOUSING TR
INVOICE CONTROL CHART
Form AVP-S00THC.
Res. June 2014
CONTRACTOR: CONTRACT AMOUNT:
MANAGER:
INV.NO.|  AMOUNT PHASE DESCRIPTION DATES
MANAGER PRPHA MONITOR PRPHA SUBMITTED

1

1

5

[

L]

9

4

il

.

n

pi]

M

pi]

$0.0)

Emitido en:

31/Jul/2014 Derogado en: --

Preparado por: JLNR

Pagina

23

|de |82 |



Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500701C.xlsx

Facturas

Pago de Certif

Icaciones y

5007

NUm. Seccidén:

ErHE

=
I

- 2=

PUBL

VIVIENDA

£

Anejo 4 - Formato Registro para el Tramite de Certificaciones de

Construccion AVP-500702A

ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA

NEGOCIADO DE GERENCIA DE CONSTRUCCION
REGISTRO PARA EL TRAMITE DE CERTIFICACIONES DE CONSTRUCCION

Parte |: Registro de Informacion

H  Nombre del Proyecto:

U Contratista:

5 Gerente de Programa:

B Periodo Certificacion:

Parte ll: Tramite en el Proyecto

[m]

]

# del Proyecto:
# de Certificacion:

Cantidad Certificacion:

RQ

DEPARTAMENTO DE LA

VIVIENDA

Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Forma AVP-500702A
Rev. Junio 2014

Fecha Recibida

Fecha Firmada

Firma

Comentarios

No mas de 7 dias

Contratista

Inspector Residente

Supervision

Gerente de Programa

Ingeniero Monitor de Proyecto

1 dia| 1 dia

Facturacién AVP

Comentarios Adicionales:

|

31/Jul/2014

| Emitido en:

| Derogado en:

'de |82 |Preparado por: JLNR

|Pégina |24


Anejos/07%20Procedimiento%20para%20Pago/AVP-500702A.xlsx

NUm. Seccidén:

5007

Pago de Certificaciones y Facturas

Anejo 5 - Formato de Registro para el Tramite de Facturas Supervision -
AVP-500702B

ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA

NEGOCIADO DE GERENCIA DE CONSTRUCCION
TRAMITE DE FACTURAS DE SUPERVISION DE CONSTRUCCION

DEPARTAMENTO DE LA

VIVIENDA

Eslado L iado de Puerto Rica

IPart I:_Registro de Informacion

o Nombre del Proyecto:

o Disefiador:

o Gerente Programa:

o Periodo de Factura:

Forma AVP-500702B)
Rev. Abril 2014

o # del Proyecto: RQ

o # de Factura:

o Cantidad Factura:

|Parte II: Tramite en el Proyecto (max. dias)
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Monitor de Proyecto Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
|Parte lll: Tramite en AVP
Recibida por: Fecha: Observaciones:

Avenida Barbosa 606, Edificio Juan C. Cordero, Rio Piedras, PR * PO Box 363188 San Juan, PR 00936-3188
Tels: (787) 759-9407 www.vivienda.pr.gov
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Num. Seccién: Pago de Certificaciones y Facturas

Anejo 6 - Formato de Registro para el Tramite Desarrollador - AVP-
500702C

ADMINISTRACION DE VIVIENDA PUBLICA

DEPARTAMENTO DE LA

VIVIENDA

NEGOCIADO DE GERENCIA DE CONSTRUCCION YI1Vi=INLIFA
TRAMITE DE FACTURAS DE PAGO DE INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS FOTOVOLTAICOS

Parte I: Registro de Informacién Forme A
o Nombre del Proyecto:
o Disefiador: o # del Proyecto: RQ
o Gerente Programa: o # de Factura:
o Periodo de Factura: o Cantidad Factura:
Parte ll: Tramite en el Proyecto (max. dias)
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por: Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Recibida por:  Monitor de Proyecto  Fecha: Observaciones:
Entregada a: Fecha:
Parte lll: Tramite en AVP
Recibida por: Fecha: Observaciones:

Avenida Barbosa 606, Edificio Juan C. Cordero, Rio Piedras, PR * PO Box 363188 San Juan, PR 00936-3188
Tels ooooo000: (787) 759-9407 www .vivienda.pr.gov
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Anejo 7 - Formato de Lista de Cotejo Certificaciones - AVP-500703A

PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
ADMINISTRATION BUREAU
CONSTRUCTION CHECKLIST

PART I: REGISTER INFORMATION

Ch AVP

o o Program Manager:
o o Project Name:
o o Project Number:

oo Construction Contractor:

oo Certification Period: FRIEHH - R
o o Certification Number: ##
o o Total Certification Amount Gross:  $ Net: §

PART II: ENGINEER APPROVAL

o PM certification that work is completed during the period as per drawings and specifications

CM/PM SUPERVISING ENGINEER SIGNATURE DATE

PRPHA PROJECT ENGINEER SIGNATURE DATE

PART Ill: FISCAL MONITOR APPROVAL

o PRPHA Engineer’s Signature o Setof Copies:

o Obligated Funds Availability o Original Certification

o Cerlifications o Cerlification’s Amount VS Certification
Fiscal Monitor Sighature Date

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

DEPARTMENT OF

o Contract approved date: #1440  Change Orders (If approved): ##

o Original completion date: 7T S Adjusted completion date: R
o Previous Cerfification balance: % - . - o Photos

o Total Cerfification Amount Gross: %~ + - Net: $

o liguidated damages amount: T o Breakdown

o Project’s Contractor signature o Project’s Designer signature

o Project’s Inspector signature o CPM & Claim Digger

o PMrepresentative signature o  PMPayroll Compliance Certification

Form AVP-500703A

Rev. June 2014

EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 H O US N G

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerto Rico
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Anejo 8 - Formato de Lista de Cotejo Facturas Supervision - AVP-500703B

PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
ADMINISTRATION BUREAU
A/E INVOICE CHECKLIST

PART I: REGISTER INFORMATION

Construction/Program Manager:
Project Name:
Project Number:

Desigher Name:

Invoice Period: HHEH - AR
Invoice Number: ##
Total Invoice Amount: $

PART II: ENGINEER APPROVAL

Conftract (1st certification) o Change Orders (If approved): #H#
Original completion date: T Adjusted completion date: R
Previous Invoice balance: R Monthly or Weekly Report wifhphT
Project’'s Designer signature T o CM/PM representative signature

CM/PM Certtification that the services were yielded in accordance with contract

CM/PM PROJECT DIRECTOR SIGNATURE DATE

]

]

PRPHA PROJECT ENGINEER SIGNATURE DATE

PART lll: FISCAL MONITOR APPROVAL

PRPHA Engineer’s Signature o Set of Copies:

Invoice’s Amount VS Voucher Amount and o Original or Certificate Invoice Copy
CM/PM'’s Certification

Original Voucher o CM/PM’s Certifications

Obligated Funds Availability

Form AVP-500703B
Rev. June 2014

Fiscal Monitor Signhature Date

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

DEPARTMENT OF

EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 H O US N G

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerto Rico
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E :T’COMMONWEALTH OF
X PUERTO RICO
PNy _; Public Housing Administration
N
PUBLIC HOUSING ADMINISTRATION
ADMINISTRATION BUREAU
PV SYSTEMS INVOICE CHECKLIST

PART I: REGISTER INFORMATION

o Manager
o Project Name:
o Project Number:

o Contfractor Name:

o Phase or Period: FRIBR A - SR FH
o Invoice Number: H#
o Total Invoice Amount: $

PART Il: ENGINEER APPROVAL

o Contract Copy (1¢tinvoice) o Change Orders (If approved): H#

o Original completion date: THEEEEE g Adjusted completion date: AR
o Previous Invoice balance: R BiWeekly Report with phoTosm
o Project’'s Contractor signature D Manager representative signature

o Manager Certification that the services were yielded in accordance with contract

MANAGER SIGNATURE DATE

PRPHA PROJECT ENGINEER SIGNATURE DATE

PART lll: FISCAL MONITOR APPROVAL
o PRPHA Engineer’s Signature o Set of Copies:

o Invoice's Amount VS Voucher Amount and o Original or Certificate Invoice Copy
Manager's Certification

o Original Voucher o  Manager's Cerfifications

o Obligated Funds Availability

Form AVP-500703C
Rev. June 2014

Fiscal Monitor Signature Date

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 H OUSI NG

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerto Rico
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Anejo 10 - Formato de Certificacion del CM/PM/Inspeccion para
Certificaciones - AVP-500704A

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

". Administracién de Vivienda Publica
v

de de 20__.

Sr.

Administrador Asociado

Desarrollo y Construccién de Proyectos
Administracion de Vivienda Publica

PO Box 363188

San Juan, PR 00936-3188

RE: PROYECTO
RQ: 00

Estimado sefior

Sometemos para su aprobacién la certificacion de pago #___ del Contratista
del proyecto mencionado. La misma corresponde al periodo del
- @___

Se le retiene el 10% segun las clausuras generales.

Se le retiene el ___ % de retenido autorizado por la Administracion de Vivienda
Publica mediante comunicado del __ de de ___, copia del cual ha
sido incluido.

El Contratista tiene derecho a la no-retencion del 10% en los trabajos
realizados y certificados, segun autorizado por la Administracion de Vivienda
Publica mediante comunicado del __ de de ___, copia del cual ha
sido incluido.

Certificamos que:

1. Todos los trabajos realizados por el Contratista General y sus Subcontratistas, han
sido ejecutados conforme a los planos y especificaciones que forman parte de los
documentos del contrato # 20 -

2. Todos los materiales utilizados por el Contratista General y sus Sub-contratistas,
para realizar los trabajos incluidos en esta Certificacion de pago parcial, son los
especificados en los planos y documentos del contrato # 20 -

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 ARTAV
S— Tel:787.759.9407 Vivi
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ﬁv VIVIENDA PUBLIC

NUm. Seccién: 5007 | Pago de Certificaciones y Facturas

El Contratista General ha ejecutado el Plan CES conforme a lo estipulado en los
documentos del contrato y en fiel cumplimiento con el permiso otorgado por la JCA
para tales fines.

El Contratista General y sus Subcontratistas, han ejecutado el recogido, acarreo y
disposicion de escombros, del proyecto que nos ocupa, conforme a lo estipulado en
el contrato de construccién de dicho proyecto y en fiel cumplimiento a los permisos
otorgados por la JCA para tales fines.

El Contratista General y sus Subcontratistas han implementado y/o mantenido las
medidas necesarias y adecuadas para cumplir con la limpieza general del “site” y el
control de emisidén de polvo fugitivo en el proyecto en fiel cumplimiento con los
documentos del contrato.

El Contratista General y sus Subcontratistas han implementado y/o mantenido las
medidas de seguridad necesarias y adecuadas para sus empleados y equipo, asi
como también para los residentes cercanos a las areas de construccion, conforme a
lo estipulado en los documentos del contrato de construccidén de este proyecto y en
fiel cumplimiento con las Normas y Regulaciones Estatales y Federales aplicables
para estos fines.

El Contratista General ha cumplido totalmente con el mantenimiento que le
corresponde dar a la Oficina de Inspeccién del proyecto y a los equipos asignados a
la misma.

Certifico que, a la fecha de la Certificacion de Pago parcial en curso, el Contratista
General tiene debidamente actualizado los planos “As Built” del proyecto que nos
ocupa.

A la fecha de la Certificacién de Pago Parcial en curso, el Contratista General y sus
Subcontratistas tienen vigente todas sus pélizas de seguro y fianzas que
corresponden al contrato # 20 - .

10.Certifico haber revisado el CPM actualizado por el Contratista General, asi como

también el reporte mensual sobre dicha actualizacién, que fue incluido como parte
de los anejos de esta Certificacion. Certifico que dichos documentos han sido
debidamente actualizados, completos, correctos y en cumplimiento con la Seccion
12.4 (“Updating and Revisions”) de las Condiciones Especiales del contrato de
construccion #20 - .

11.El Contratista General y sus Subcontratistas no tienen pendiente de someter

VGUALUAD D€ OPORTUNIADES
0E VMIENDA

Néminas alguna.

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919

PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO D LA
Tel: 787.759.9407 \{IVIENDA
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12.El Contratista General y sus Subcontratistas han cumplido con todos los
requerimientos de la “Davis / Bacon Wage Rates Act’.

13.El Contratista General ha cumplido con todos los requerimientos de la Seccion 3
(“Employment Opportunity”).

14.El Contratista General estd atendiendo debidamente las Ordenes de Servicio
generadas por garantias.

Cordialmente,

Ing.
Ingeniero Supervisor

Forma AVP-500704A
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 L
Bl 7o) 787.759.9407 VIVIENDA

mmmmm
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Anejo 11 - Formato de Certificacion del CM/PM/Inspeccion para Facturas
de Supervision - AVP-500704B

de de 20__.

Sr.

Administrador Asociado

Area de Desarrollo y Construccion de Proyectos
Administracion de Vivienda Publica

P.O, Box 363188

San Juan, P.R. 00936-3188

RE: PROYECTO
RQ: 00

Estimado sefior

Sometemos para su aprobacion la factura de pago # de la firma
del proyecto mencionado. La misma corresponde a los
servicios de supervisién periodo del @ .

Certificamos que todos los servicios durante este periodo fueron rendidos, segun su
contrato. Sitiene dudas comuniquese con el que suscribe.

Cordialmente,

Nombre de la persona autorizada
Director de Proyecto

Forma AVP-500704 B
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

DEPARTAMENTO DE LA

oy s Tel: 787.759.9407 VIVIENRA
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Anejo 12 - Formato de Certificacion del CM/PM/Inspeccion para Facturas
de Desarrollador - AVP-500704C

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

8, Administracién de Vivienda Piblica

de de 20__.

Sr.

Administrador Asociado

Area de Desarrollo y Construccion de Proyectos
Administracion de Vivienda Publica

P.O. Box 363188

San Juan, P.R. 00936-3188

RE: PROYECTO
RQ: 00

Estimado sefior
Sometemos para su aprobacién la factura de pago #__ de la firma

del proyecto de referencia. La misma corresponde a los
servicios de Instalacion y Mantenimiento de Sistemas Fotovoltaicos para:

O Lafasede

O El periodo de mantenimiento del @ .
Certificamos que todos los servicios durante este periodo fueron rendidos, segun su
contrato. Si tiene dudas comuniquese con el que suscribe.

Cordialmente,

Nombre de la persona autorizada
Gerente del Proyecto

Forma AVP-500704C
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188

DEPARTAMENTO DE LA

IUALDAD 0 CPCRTUROATES Tel: 787.759.9407 M!Y!rEmN Qné
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Pago de Certificaciones y Facturas

Anejo 13 - Formato de Certificacion del Inspector de Construccion segun
Planos - AVP-500705

1 COMMONWEALTH OF

‘fj PUERTO RICO

CERTIFICATION
We certify that all work and material included in this invoice # for the
period of has been inspected by an authorized assistant and

that such works has been performed in full accordance with drawings and

specifications as prepared by

desiegn firm and that terms and

conditions of the contract as web duly authorized deviations, substitutions,

alterations and additions have been duly approved.

Project:

rRQOO

Supervising Engineer

Date

Form AVP-500705
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919

PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407

OPPORTUNITY

DEPARTMENT OF

SING

Commenwealth of Puerts Rico
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Anejo 14 - Formato de Desglose de Fondos para Certificaciones - AVP-
500706A

: ;;F(IOMMONWEALTH OF
g%PUERTO RICO

CGP/CFP, CRFP OR GDB 2003 -RQ -CERT#___
__de de 20__.
Mrs.

Associate Administrator

Finance and Administration Area
Public Housing Administration
P.O, Box 363188

San Juan, P.R. 00936-3188

Dear mister
For services rendered by certification # at
Public Housing RQ # for the
amount of § .__and should be accounted for as follows:
ACCOUNT AMOUNT

1450 $

1460 $

1470 $
Cordially,

Print Name & Authorized Signature
Title Project Director

Form AvP-5007064
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 HOUSING

OPPORTUNITY Gommonwealth of Puerto Rico
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Anejo 15 - Formato de Desglose de Fondos para Facturas Supervision - AVP-
500706B

v " -’;TCOMMONWEALTH OF
gl PUERTO RICO

‘. Public Housing Administration

# AREA-CGP/CFP/CFRP-RQ -CERT.#___
de de 200__.

Mr.

Associate Administrator

Finance and Administration Area
Public Housing Administration
P.O, Box 363188

San Juan, P.R. 00936-3188

Dear mister
For services rendered by invoice # at
Public Housing RQ # for the
amount of § . and should be accounted for as follows:
ACCOUNT AMOUNT
1430 $
Cordially,

Print Name & Authorized Signature
Title Project Director

Form AWP-5007068
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 HO USI NG

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerta Rico
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Anejo 16 - Formato de Desglose de Fondos para Facturas Desarrollador -

AVP-500706C

CFP#H#-RQ

de de 20__

Mr.

Associate Administrator

Finance and Administration Area
Public Housing Administration
P.O, Box 363188

San Juan, P.R. 00936-3188

Dear mister

For services rendered by

CERTH#___

invoice #

Public Housing RQ #

amount of $ .___and should be accounted for as follows:

ACCOUNT

1450.00

Cordially,

Print Name & Authorized Signature
Title Project Manager

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407

OPPORTUN

AMOUNT

$

at
for the

Form AVP-500706C
Rev. June 2014

DEPARTMENT OF

SING

Commenwealth of Puerto Rico
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Anejo 17 - Formato de Certificacion de Fondos para Certificaciones - AVP-
500707A

’j‘ COMMONWEALTH OF
X PUERTO RICO

02‘5; Public Housing Administration

CERTIFICATION

L( name ). President of (__contractor firm ). hereby certify that this our
invoice pertains to services rendered with (CGP/CFP/CFRP/TaxCredit or GDB 2003)
funds at project name Public Housing, RQ 00 on (Period) amounting to
$ . The funds requested are for eligible program activities, and we have complied
with all applicable federal regulation, and with the procedures set forth by the Puerto Rico Public
Housing Administration.

We hereby certify that the invoice detailed below CERTIFICATION # dated

and for which reimbursement is requested, has not been paid by your agency, or
any other source of federal or local/state funds. We also certify that we have not and will not
request assistance or subsidy from any other party, government agency, or grant program to pay
for this invoice or provide any subsidy for portions of the invoice.

We hereby certify that this request/invoice complies with all stipulations, obligations, and
requirements established in the contract no.

We hereby certify that all documents that support this invoice are original and are adequately
safeguard at our office. We recognize and accept that all invoices and documentation, related to
this certification, are subject to be audited, revised or any other procedure required by Puerto
Rico Public Housing Administration or any authorized PRPHA representative at any moment, as
desired by PRPHA, HUD or any other government agency (federal or local ).

We hereby certify that we freely accept all the dispositions contained in this certification, that we
understand each one and the consequences of not complying with this, and that we have the legal
capacity to accept and confirm this certification.

RQ 00
Print Name and Authorized Signature \ Title Project No.
Date Project Name
Certification Number Location
Certification Period Contractor
$
Amount

Form AVP-500707A
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 S
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 I N G

OPPORTUNITY Commenwealth of Puerto Rico
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Anejo 18 - Formato de Certificacion de Fondos para Facturas Supervision -
AVP-500707B

3 I ‘1 COMMONWEALTH OF
L PUERTO RICO

ﬂ- Public Housing Administration

oE)
CERTIFICATION

I ( name ), President of (__contractor firm ), hereby certify that this our

invoice pertains to services rendered with (C.G.P./CFP/CFRP or Bonds) funds at project

name Public Housing, RQ 00 on (Period) amounting to $ . The

funds requested are for eligible program activities, and we have complied with all applicable
federal regulation, and with the procedures set forth by the Puerto Rico Public Housing
Administration.

We hereby certify that the invoice detailed below (Invoice #) dated and for
which reimbursement is requested, has not been paid by your agency, or any other source of
federal or local/state funds. We also certify that we have not and will not request assistance or
subsidy from any other party, government agency, or grant program to pay for this invoice or
provide any subsidy for portions of the invoice.

We hereby certify that this request/invoice complies with all stipulations, obligations, and
requirements established in the contract No.

We hereby certify that all documents that support this invoice are original and are adequately
safeguard at our office. We recognize and accept that all invoices and documentation, related to
this certification, are subject to be audited, revised or any other procedure required by Puerto
Rico Public Housing Administration or any authorized PRPHA representative at any moment, as
desired by PRPHA, HUD or any other government agency (federal or local ).

We hereby certify that we freely accept all the dispositions contained in this certification, that we
understand each one and the consequences of not complying with this, and that we have the legal
capacity to accept and confirm this certification.

RQ 00
Print Name and Authorized Signature \ Title Project No.
Date Project Name
Invoice Number Location
;;nvoice Period Designer

Form AVP-5007078
Rev, June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 .
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 HOUSI NG

OPPORTUNITY Commeonwealth of Puerto Rico
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Anejo 19 - Formato de Certificacion de Fondos para Facturas
Desarrollador- AVP-500707C

CERTIFICATION
L( name ), President of (__contractor firm ). hereby certify that this our
invoice pertains to services rendered with (C.G.P/CFP/CFRP or Bonds) funds at project
name Public Housing, RQ 00 on (Phase/Period) amounting to $

The funds requested are for eligible program activities, and we have complied with all apphcable
federal regulation, and with the procedures set forth by the Puerto Rico Public Housing
Administration.

We hereby certify that the invoice detailed below _(Invoice #) dated and for
which reimbursement is requested, has not been paid by your agency, or any other source of
federal or local/state funds. We also certify that we have not and will not request assistance or
subsidy from any other party, government agency, or grant program to pay for this invoice or
provide any subsidy for portions of the invoice.

We hereby certify that this request/invoice complies with all stipulations, obligations, and
requirements established in the contract No.

We hereby certify that all documents that support this invoice are original and are adequately
safeguard at our office. We recognize and accept that all invoices and documentation, related to
this certification, are subject to be audited, revised or any other procedure required by Puerto
Rico Public Housing Administration or any authorized PRPHA representative at any moment, as
desired by PRPHA, HUD or any other government agency (federal or local ).

We hereby certify that we freely accept all the dispositions contained in this certification, that we
understand each one and the consequences of not complying with this, and that we have the legal
capacity to accept and confirm this certification.

ROQ 00
Print Name and Authorized Signature \ Title Project No.
Date Project Name
Invoice Number Location
énvoice Period Developer

Form AVP-500707C
Rev. June 2014

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 T
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 HOUSING

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerto Rico
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Anejo 20 - Formato de pena de nulidad absoluta para Certificaciones - AVP-
500708A

1 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

PUERTO RICO

4% Administracién de Vivienda Piiblica

Proyecto:
Municipio:
RQ:
Nombre del Contratista:
Contrato #
Certificacion nimero:

Cantidad Facturada: 3
Cantidad Certificada: $

CERTIFICACION

Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor publico de la Administracion
de Vivienda Publica es parte o tiene algun interés en las ganancias o beneficios
producto del contrato objeto de esta factura y de ser parte o tener interés en las
ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa. La unica
consideracidon para suministrar los bienes o servicios objeto del contrato ha sido el pago
acordado con el representante autorizado de |la agencia. El importe de esta factura es
justo y correcto. Los trabajos de construccidon han sido realizados, y no han sido
pagados.

Presidente Fecha

Forma AVP-500708A
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA
— | Tel:787.759.9407 VIVIENDA

Estado Libre Asociada da
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Anejo 21 - Formato de pena de nulidad absoluta para Facturas Supervision
- AVP-500708B

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

(8% Administracién de Vivienda Piblica

Proyecto:
Municipio:
RQ:
Nombre del Disefiador:
Contrato #

Certificacion nimero:

Cantidad Facturada: $

CERTIFICACION

Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor publico de la Administracion
de Vivienda Publica es parte o tiene algun interés en las ganancias o beneficios
producto del contrato objeto de esta factura y de ser parte o tener interés en las
ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa. La Unica
consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto del contrato ha sido el pago
acordado con el representante autorizado de la agencia. El importe de esta factura es
justo y correcto. Los trabajos de construccion han sido realizados, y no han sido
pagados.

Presidente Fecha

Forma AVP-5007088
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 e
S— Tel: 787.759.9407 VIVIENDA

DEVIVENDA
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Anejo 22 - Formato de pena de nulidad absoluta para Facturas
Desarrollador - AVP-500708C

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE
PUERTO RICO

. ""“; Administracién de Vivienda Pablica

Proyecto:
Municipio:
RQ:
Nombre del Desarrollador:
Contrato #

Certificacion numero:

Cantidad Facturada: $
Cantidad Certificada: $

ERTIFICACION

Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor publico de la Administracién
de Vivienda Publica es parte o tiene algin interés en las ganancias o beneficios
producto del contrato objeto de esta factura y de ser parte o tener interés en las
ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa. La uUnica
consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto del contrato ha sido el pago
acordado con el representante autorizado de la agencia. El importe de esta factura es
justo y correcto. Los trabajos de construccion han sido realizados, y no han sido
pagados.

Presidente Fecha

Forma AVP-500708C
Rev. Junio 2014

Ave. Barbosa #606 | Edif. Juan C. Cordero | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 DEPARTAMENTO DE LA

SE— Tel:787.759.9407 VIVIENDA
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Anejo 23 - Formato de Certificacion del Contratista por pagos a
subcontratistas - AVP-500709

Loga Caontratista Contractor Name
Contractor Address
Contractor Phones Number

Nate:

Public Housing Administration
PO Box 21363
San Juan, Puerto Rico 00928-1365

Re:  Modernization Housing Project
Contract
Project No. RQ -

[ hereby certify, to the best of myv knowledge and belief, that;

1- The amounts requested are only for performance in accordance with the specilications,
terms, and conditions of the contract:

2- Payments to subcontractors and suppliers have been made from previous pavments
received under the contract, and timely pavments will be made from the proceeds of

the paviment covered by this certification, in accordance with subcontract agreements;
and

3- This request for progress payments does not include any amounts which the prime
contractor intends to withhold or retain from a subcontractor or supplier in
accordance with the terms and conditions of the subcontract.

Name:
Title:
Date :

Forn AVI-500700
Rev June 2114
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Anejo 24 - Formato de Certificacion de “as built” -AVP-500710

Nombre del Contratista
Contrato #

Certificacidbn numero:

Proyecto:
Municipio:
RQ:

Cantidad Facturada: $
Cantidad Certificada: $

Certificacion

Certifico haber actualizado completamente los planos “as built”
de este proyecto, y que los mismos estan disponibles para
revisién en nuestras oficinas. Estos planos fueron revisados y
acordados con el Inspector Residente y aceptados por (firma
Disefio / Supervision).

Sometido por:

Nombre: Fecha
Presidente

Cotejado y recomendado por:

Nombre: Fecha
Inspector Residente

Cotejado y aceptado por:

Nombre: Fecha
Supervision

Fortna AV P-C0710
Rev Janw 2014
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Pago de Certificaciones y Facturas

Anejo 25 - Formato de Fotografias - AVP-500711

35b Inst tub potable "Rough-In"

35a Instalacion tub sanitaria
452 Demolicién General

items:

Certificacién Num.

Proyecto Num.
Periodo -

Proyecto

Contratista
Direccién:
Teléfonos

Emitido en:  31/Jul/2014

Derogado en:
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PAYROLL CERTIFICATION

Project Name (RQ): Name Public Housing (OO####)

Certification Number: # Payroll Period: HHIHH A - R

Primary Contractor Company Name:

Sub-Contractor(s) Company Names:

Sub-Contractor(s) Company Names & Job Performing:

Date in which the payroll was submitted to the CM/PM by prime contractor:

Contractor Name
Payroll Number Period Date submitted

Sub-Contractor Name
Payroll Number Period Date submitted

Sub-Contractor Name
Payroll Number Period Date submitted

Sub-Contractor Name
Payroll Number Period Date submitted

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 ING

OPPORTUNITY Commonwealth of Puerto Rico
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&\

Page 2 of 2

Sub-Contractor Name
Payroll Number Period Date submitted

Findings:

Corrective action solicited by the CM/PM:

CM recommendations for certification payment or non-payment:

CM/PM Name
Name Name
Compliance Monitor Resident Engineer
Signature Signature
Date Date
Form AVP-500712
Note: This certification must be included with the contractor payment certification. Rev. June 2014

Send a copy to PRPHA Labor Standars Compliance Monitor.

606 Barbosa Ave. | Rio Piedras, PR 00919
PO Box 363188 | San Juan, PR 00936-3188 RS
EQUAL HOUSING Phone: 787.759.9407 HOUSI NG

OPPORTUNITY Commenwealth of Puero Rico
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Anejo 27 - Formato de Factura Supervision - AVP-500713B

Logo del

de

Disefiador

de 20_.

Public Housing Administration
P.O, Box 363188
San Juan, P.R. 00936-3188

For professional services rendered by

#

SUPERVISION INVOICE #

at

invoice

Public Housing RQ #

period.

Construction Phase: $___

for the amount of $

Previously Invoiced

This peri

Balance

od

Pending

Cordially,

Print Name & Authorized Signature

Title

Direccion y Teléfonos del A/E

.___ for the -

months =$_,_ ._ /month

Form AVP-500713B
Rev. June 2014

Emitidoen:  31/Jul/2014

Derogado en:
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Anejo 28 - Formato de Factura del Desarrollador - AVP-500713C

Logo del Desarrollador

de de 20__.

Public Housing Administration
P.C, Box 363188
San Juan, P.R. 00936-3188

DEVELOPMENT INVOICE #

For services rendered by invoice # at
Public Housing RQ # for
the amount of § .__forthe - period.
O Development/Construction Phase: S . .
Previously Invoiced S
This period $ .
Balance Pending S

O Maintenance Phase: $__ . .~ =+  months=$%_,  /month
Previously Invoiced I
This period .
Balance Pending .
Cordially,

Print Name & Authorized Signature
Title

Form AVP-500713C
Rev. June 2014

Direccién y Teléfonos del A/E
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Anejo 29 - Formato de Informe Mensual Supervision- AVP-500714B

@ HOUSING

Commonweaith of Puerto Rico

Public Housing

RQ oo####

Supervision Monthly Report # ___

Month # @ ##, 20##

[Name], [Title]

[Company]— [Address]
Form AVP-050714B
T: [Main Telephone] DD: [Direct Phone] E: [Email] Rev. June 2014

Emitido en:  31/Jul/2014
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"\, DEPARTMENT OF

OUSING
Supervision Monthly Report # __ | 2

Design Firm Name Public Housing
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Executive Summary

Breve resumen
CONTENTS
Executive Summary
General Information

Time

Factors that are affecting the progress of the project.

Project Costs

This Period Works
This Month Situation
Comments

Anejos

Design Firm Name

Supervision Monthly Report # __ | 3

Public Housing
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#7 "\, DEPARTMENT OF

L

Supervision Monthly Report # __ | 4

General Information

* Location:

s  Contractor:

® Inspection Firm:

+  PRPHA Monitor:

s Resident Engineer:
s Project Manager:
*  Supervision:

e Consultants:

Time

* ProceedDate:

s+ Completion Date:

* Revised Completion Date:

s Construction Time: (Calendar Days)
o Original: Days
o Additional by CO: Days
o Other Causes: Days
o Total Time: Days
o Elapsed Time: Days
o %Elapsed Time: %

Factors that are affecting the progress of the
project.

e Factw
e Facta.

Project Costs

*  Original Cost: 